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คูมือสําหรับประชาชน: การรับชําระภาษีบาํรุงทองท่ี 
หนวยงานที่รับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตําบลหนองฉาง อําเภอหนองฉาง จังหวัดอุทยัธาน ี
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การรับชําระภาษีบํารุงทองที ่
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตําบลหนองฉาง อําเภอหนองฉาง จงัหวัดอุทยัธาน ี
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหนวยเดยีว  
4. หมวดหมูของงานบริการ:รับแจง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
1) พระราชบัญญัติภาษีบํารงุทองที่ พ.ศ.2508 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นท่ีใหบริการ: ทองถิ่น  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ    0   วัน 
9. ขอมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสดุ 0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การรับชําระภาษีบํารุงทองที่ 21/07/2558 18:17  
11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ องคการบริหารสวนตําบลหนองฉาง ตาํบลหนองฉาง อําเภอหนองฉาง จงัหวัดอุทัยธานี /

ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศกุร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 
หมายเหตุ (-) 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองที่พ.ศ. 2508 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีหนาที่ในการรับชําระภาษีบํารุงทองที่
โดยมีหลักเกณฑและข้ันตอนดังนี ้
 1. การติดตอขอชําระภาษีบํารุงทองที ่
     1.1 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีผูที่เปนเจาของที่ดินในวันที่ 1 มกราคมของปที่มีการตีราคาปานกลางที่ดนิ 
          (1) ผูมีหนาทีเ่สียภาษีหรือเจาของที่ดนิยืน่แบบแสดงรายการที่ดิน (ภบท.5) พรอมดวยหลักฐานที่ตองใชตอเจา
พนักงานประเมินภายในเดือนมกราคมของปที่มีการประเมินราคาปานกลางของทีด่ิน 
          (2) เจาพนักงานประเมินจะทําการตรวจสอบและคาํนวณคาภาษีแลวแจงการประเมินใหผูมีหนาที่เสียภาษหีรือ
เจาของที่ดนิทราบวาจะตองเสียภาษีเปนจํานวนเทาใดภายในเดือนมีนาคม 
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         (3) ผูมีหนาทีเ่สียภาษหีรือเจาของทีด่ินจะตองเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกปเวนแตกรณีไดรับใบแจงการ
ประเมินหลังเดือนมีนาคมตองชําระภาษีภายใน 30 วันนับแตวันที่ไดรับแจงการประเมิน 
    1.2 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดนิกรณเีปนเจาของที่ดนิรายใหมหรือจํานวนเนื้อที่ดินเดิมเปล่ียนแปลงไป 
         (1) เจาของทีด่ินยืน่คํารองตามแบบภบท.5 หรือภบท.8 แลวแตกรณีพรอมดวยหลักฐานตอเจาพนักงานประเมิน
ภายในกําหนด 30 วันนับแตวันไดรับโอนหรือมีการเปล่ียนแปลง 
         (2) เม่ือเจาหนาที่ไดรับแบบแลวจะออกใบรับไวใหเปนหลักฐาน 
         (3) เจาพนักงานประเมินจะแจงใหเจาของที่ดนิทราบวาจะตองเสียภาษีในปตอไปจํานวนเทาใด 
    1.3 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดนิกรณเีปล่ียนแปลงการใชทีด่ินอันเปนเหตใุหการลดหยอนเปล่ียนแปลงไปหรือมีเหตุ
อยางอ่ืนทําใหอัตราภาษีบํารุงทองที่เปล่ียนแปลงไป 
         (1) เจาของทีด่ินยืน่คํารองตามแบบภบท.8 พรอมดวยหลักฐานตอเจาพนกังานประเมินภายในกําหนด 30 วันนับ
แตวันที่มีการเปล่ียนแปลงการใชที่ดิน 
         (2) เม่ือเจาหนาที่ไดรับแบบแลวจะออกใบรับไวใหเปนหลักฐาน 
         (3) เจาพนักงานประเมินจะแจงใหเจาของที่ดนิทราบวาจะตองเสียภาษีในปตอไปจํานวนเทาใด 
         (4) การขอชําระภาษีบํารุงทองทีใ่นปถัดไปจากปที่มีการประเมินราคาปานกลางของทีด่ินใหผูรับประเมินนํา
ใบเสร็จรับเงินของปกอนพรอมกับเงินไปชําระภายในเดือนเมษายนของทุกป 
 2. กรณเีจาของที่ดนิไมเห็นพองดวยกับราคาปานกลางทีด่ินหรือเม่ือไดรับแจงการประเมินภาษีบํารุงทองที่แลวเห็นวา
การประเมินนั้นไมถกูตองมีสิทธิอุทธรณตอผูวาราชการจังหวัดไดโดยยื่นอุทธรณผานเจาพนักงานประเมินภายใน 30 วัน
นับแตวันที่ประกาศราคาปานกลางทีด่ินหรือวันที่ไดรับการแจงประเมินแลวแตกรณ ี
3. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพ่ิมเติมไดในขณะนั้น
ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกนัพรอมกําหนดระยะเวลาใหผู
ยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยืน่คําขอไมดําเนนิการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาที่กําหนดผูรับคําขอจะ
ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 4. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอ
หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบนัทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 
 5. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเร่ิมนบัหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐาน
แลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 
 6. จะดําเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูยืน่คําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 
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13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาของทรัพยสินยืน่แบบ
แสดงรายการทรัพยสิน 
(ภบท.5 หรือภบท.8) เพ่ือให
พนักงานเจาหนาที่
ตรวจสอบเอกสาร 

1 วัน องคการบริหาร
สวนตําบล   
หนองฉาง    
ตําบลหนองฉาง 
อําเภอหนองฉาง 
จังหวัดอุทยัธาน ี

- 

2) การพิจารณา 
 

พนักงานเจาหนาทีพิ่จารณา
ตรวจสอบรายการทรัพยสิน
ตามแบบแสดงรายการ 
(ภบท.5 หรือภบท.8) และ
แจงการประเมินภาษีให
เจาของทรัพยสินดําเนินการ
ชําระภาษี 

30 วัน องคการบริหาร
สวนตําบล   
หนองฉาง    
ตําบลหนองฉาง 
อําเภอหนองฉาง 
จังหวัดอุทยัธาน ี

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 31 วัน 
 

14. งานบริการน้ีผานการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 1 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียน
บาน 

- 1 1 ฉบับ - 

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 1 1 ชุด (กรณเีปน         
นิติบุคคล) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพิม่เติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิม่เติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) หลักฐานแสดง
กรรมสิทธ์ิที่ดนิ
เชนโฉนดทีด่ิน , 
น.ส.3 

- 1 1 ชุด - 

2) หนังสือมอบ
อํานาจ 

- 1 0 ฉบับ (กรณีมอบอํานาจ
ใหดําเนินการ
แทน) 

3) ใบเสร็จหรือ
สําเนาใบเสร็จ
การชําระคาภาษี
บํารุงทองที่ของป
กอน 

- 1 1 ฉบับ - 

 
16. คาธรรมเนียม 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 
 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตําบลหนองฉาง 9/1 หมูที่ 2 ตําบลหนองฉาง อําเภอหนองฉาง 

จังหวัดอุทยัธาน ี61110 เบอรโทรศัพท 0-5651-0753 
หมายเหตุ - 

2) ชองทางการรองเรียน ศนูยบริการประชาชนสํานกัปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหต ุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
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19. หมายเหต ุ
        - 
 
 

วันท่ีพิมพ 21/07/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันที่ 2 โดยสํานักงาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทําโดย องคการบริหารสวนตําบล     

หนองฉาง อําเภอหนองฉาง 
จังหวัดอุทยัธานี สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพรโดย - 

 
 

 
 


