
1/4 
 

คูมือสําหรับประชาชน: การรับนักเรียนเขาเรียนระดบักอนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน 
หนวยงานที่รับผิดชอบ: องคการบริหารสวนตําบลหนองฉาง อําเภอหนองฉาง จังหวัดอุทยัธาน ี
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การรับนักเรียนเขาเรียนระดบักอนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตําบลหนองฉาง อําเภอหนองฉาง จงัหวัดอุทยัธาน ี
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พ.ร.บ.การศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 
2) ระเบียบกระทรวงศกึษาธิการ วาดวยหลักฐานในการรับนกัเรียนนักศึกษาเขาเรียนในสถานศกึษา พ.ศ. 2548 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นท่ีใหบริการ: ทองถิ่น  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ    0   วัน  
9. ขอมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสดุ 0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน สําเนาคูมือประชาชน 20/07/2015 22:41 การรับนกัเรียนเขาเรียนระดับกอน

ประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองคกรปกครองสวนทองถิ่น  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ องคการบริหารสวนตําบลหนองฉาง อ.หนองฉาง จ.อุทัยธาน ี
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 
หมายเหตุ  – 

 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
     -เด็กที่สมัครตองมีภูมิลําเนาหรืออาศัยอยูในเขตองคการบริหารสวนตําบลหนองฉางหรือพ้ืนที่ใกลเคยีง 
     -เด็กที่สมัครตองมีอายุครบ 2 ปคร่ึงบริบูรณ 
     -เด็กที่สมัครตองเปนเดก็ที่มีสุขภาพแข็งแรง ไมเปนโรคติดตอรายแรง หรือโรคอ่ืนๆที่จะทําใหเปนอุปสรรคตอการเรียน 
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13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูปกครองยื่นเอกสาร
หลักฐานการสมัครเพ่ือสง
เด็กเขาเรียนในสถานศกึษา 
ตามวัน เวลา และสถานที่  
ที่องคการบริหารสวนตําบล
หนองฉางประกาศกําหนด 
 
 

1 วัน องคการบริหาร
สวนตําบล   
หนองฉาง 
อําเภอหนองฉาง 
จังหวัดอุทยัธาน ี

(1. ระยะเวลา :    
1 วัน สถานที่รับ
สมัครตามแตละ
สถานศึกษา
ประกาศกําหนด 
(ระบุระยะเวลา    
ที่ใหบริการจริง) 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ คือ 
องคการบริหาร
สวนตําบล    
หนองฉาง ) 

2) การพิจารณา 
 

การพิจารณารับเด็ก       
เขาเรียน 
 

3 วัน องคการบริหาร
สวนตําบล  
หนองฉาง 
อําเภอหนองฉาง 
จังหวัดอุทยัธาน ี

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 3 วัน    
นับจากวันปด    
รับสมัคร (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ คือ 
องคการบริหาร
สวนตําบล    
หนองฉาง) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   4 วัน 
 

14. งานบริการน้ี ผานการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแลว  
      ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) ใบสมัครของศูนย
พัฒนาเดก็เล็กฯ    
ที่กรอกขอความ
สมบูรณแลว 

- 1 0 ฉบับ - 

2) ทะเบยีนบาน 
(ฉบับจริง) 

- 1 1 ฉบับ (บิดา มารดา  
หรือผูปกครอง 
ของนักเรียนลง
นามรับรองสําเนา
ถูกตอง) 

3) สูติบัตร (ฉบับจริง) - 1 1 ฉบับ - 

4) สําเนาบัตร
ประชาชนของบิดา 
และมารดา 

- 0 1 ฉบับ - 

5) สมุดบันทกึสุขภาพ
หรือใบรับรอง
แพทย 

- 1 0 ฉบับ - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพิม่เติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิม่เติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยืน่เพ่ิมเติม 
 

16. คาธรรมเนียม 
ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน อบต.หนองฉาง  9/1  ม.2  ต.หนองฉาง  อ.หนองฉาง  จ.อุทัยธานี  0-5651-0753 

หมายเหตุ - 
2) ชองทางการรองเรียน ศนูยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
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18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) ใบสมัคร ศพด.บานเนินสาธารณ 

 - 
 

19. หมายเหต ุ
         - 
 

วันท่ีพิมพ 21/07/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันที่ 2 โดยสํานักงาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทําโดย องคการบริหารสวนตําบล     

หนองฉาง อําเภอหนองฉาง 
จังหวัดอุทยัธานี สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพรโดย - 

 
 

 
 


