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คูมือสําหรับประชาชน: การจดทะเบยีนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอ
จดทะเบียนเปนหางหุนสวนสามญั คณะบุคคล และกจิการรวมคา 
หนวยงานที่รับผิดชอบ: องคการบริหารสวนตําบลหนองฉาง อําเภอหนองฉาง จังหวัดอุทยัธาน ี
กระทรวง: กระทรวงพาณิชย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การจดทะเบยีนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบยีน

เปนหางหุนสวนสามัญ คณะบุคคล และกิจการรวมคา 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตําบลหนองฉาง อําเภอหนองฉาง จงัหวัดอุทยัธาน ี
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการทีใ่หบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ: จดทะเบียน  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) กฎกระทรวงพาณชิย ฉบับที ่3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบยีนพาณชิย พ.ศ. 2499 
2) ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบบัที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เร่ือง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของกฎหมาย

วาดวยทะเบยีนพาณิชย 
3) ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบบัที่ 93 (พ.ศ. 2520) เร่ือง กาํหนดพาณชิยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหง

พระราชบัญญัติทะเบยีนพาณชิย พ.ศ. 2499 
4) ประกาศกระทรวงพาณิชย เร่ือง ใหผูประกอบพาณิชยกจิตองจดทะเบียนพาณชิย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 
5) ประกาศกระทรวงพาณิชย  เร่ือง  แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบยีนพาณชิย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 
6) ประกาศกระทรวงพาณิชย  เร่ือง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียน

พาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  
7) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา  เร่ือง  กําหนดแบบพิมพเพ่ือใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 

2555   
8) คําส่ังสํานักงานกลางทะเบียนพาณชิย ที่ 1/2553  เร่ือง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบยีนพาณิชย และ

เลขคําขอจดทะเบยีนพาณิชย 
9) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา  เร่ือง  กําหนดแบบพิมพ  พ.ศ. 2549 
10) คําส่ังสํานักงานกลางทะเบียนพาณชิย ที่ 1/2554 เร่ือง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบยีนพาณิชย และ

เลขคําขอจดทะเบยีนพาณิชย 
6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นท่ีใหบริการ: สวนภูมิภาค, ทองถิ่น  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา  ไมมี  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ   0 นาที 
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9. ขอมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสดุ 0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน สําเนาคูมือประชาชน 23/07/2015 11:43 การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม 

พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบยีนเปนหางหุนสวนสามัญ คณะบุคคล และกจิการรวมคา 
อบต.หนองฉาง อ.หนองฉาง จ.อุทัยธาน ี  

11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ อบต.หนองฉาง อ.หนองฉาง จ.อุทัยธานี/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจดทะเบียนพาณชิยภายใน 30 วัน นับตัง้แตวันเร่ิมประกอบกจิการ  (มาตรา 11) 
2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบยีนพาณชิยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอ่ืนยื่นจดทะเบยีนแทนก็ได 
3. ใหผูประกอบการพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกจิการ เปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบยีน และเอกสาร
ประกอบคําขอจดทะเบยีน 
4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่ หรือดาวนโหลด
จาก www.dbd.go.th 
 
หมายเหตุ ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบไุวใน
คูมือประชาชนเรียบรอยแลว ทั้งนี้ ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ 
เปนเหตใุหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาที่จะจัดทําบันทกึความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่
ตองยื่นเพ่ิมเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทึก
ดังกลาว มิเชนนัน้จะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึ
ดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 
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13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา
เอกสาร/แจงผล 
 

30 นาท ี องคการบริหาร
สวนตําบล   
หนองฉาง 
อําเภอหนองฉาง 
จังหวัดอุทยัธาน ี

- 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาที่การเงินรับชําระ
คาธรรมเนียม 
 

5 นาที องคการบริหาร
สวนตําบล     
หนองฉาง 
อําเภอหนองฉาง 
จังหวัดอุทยัธาน ี

- 

3) การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน 
/เจาหนาที่บนัทึกขอมูลเขา
ระบบ/จัดเตรียมใบสําคญั
การจดทะเบยีน/หนังสือ
รับรอง/สําเนาเอกสาร 
 

15 นาท ี องคการบริหาร
สวนตําบล   
หนองฉาง 
อําเภอหนองฉาง 
จังหวัดอุทยัธาน ี

- 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร
และลงนาม/มอบใบ
ทะเบยีนพาณิชยใหผูยื่น   
คําขอ 
 

10 นาท ี องคการบริหาร
สวนตําบล   
หนองฉาง 
อําเภอหนองฉาง 
จังหวัดอุทยัธาน ี

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   60  นาท ี
 

14. งานบริการน้ี ผานการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (สําเนาบตัร
ประจําตัวของผู
เปนหุนสวนทุกคน 
พรอมลงนาม
รับรองสําเนา
ถูกตอง) 

2) สําเนาทะเบียน
บาน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (สําเนาทะเบยีน
บานของผูเปน
หุนสวนทุกคน 
พรอมลงนาม
รับรองสําเนา
ถูกตอง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพิม่เติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิม่เติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) คําขอจดทะเบียน
พาณิชย (แบบ 
ทพ.) 

กรมพัฒนาธุรกจิ
การคา 

1 0 ฉบับ - 

2) หนังสือหรือสัญญา
จัดตั้งหางหุนสวน
สามัญหรือคณะ
บุคคลหรือกจิการ
รวมคา 

- 1 0 ฉบับ - 

3) หนังสือใหความ
ยินยอมใหใชสถาน
ที่ตั้งสํานักงานแหง
ใหญ 

- 1 0 ฉบับ - 

4) สําเนาทะเบียน
บานที่แสดงให 

- 0 1 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิม่เติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

เห็นวาผูใหความ
ยินยอมเปนเจา
บานหรือผูขอเลขที่
บาน หรือสําเนา
สัญญาเชาโดยมี
ผูใหความยนิยอม
เปนผูเชา หรือ
เอกสารสิทธ์ิอยาง
อ่ืนที่ผูเปนเจาของ
กรรมสิทธ์ิเปนผูให
ความยินยอม 
พรอมลงนาม
รับรองสําเนา
ถูกตอง 

5) แผนที่แสดงทีต่ั้ง
สํานักงานแหง
ใหญและสถานที่
สําคัญบริเวณ
ใกลเคียง
โดยสังเขป พรอม
ลงนามรับรอง
เอกสาร 

- 1 0 ฉบับ - 

6) หนังสือมอบ
อํานาจ ติดอากร
แสตมป 10 บาท 
(ถามี) 

- 1 0 ฉบับ - 

7) สําเนาบัตร
ประจําตัวของผูรับ
มอบอํานาจ (ถามี) 
พรอมลงนาม

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิม่เติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

รับรองสําเนา
ถูกตอง 

8) สําเนาหนังสือ
อนุญาต หรือ 
หนังสือรับรองให
เปนผูจําหนายหรือ
ใหเชาสินคา
ดังกลาวจาก
เจาของลิขสิทธ์ิของ
สินคาที่ขายหรือให
เชา หรือ สําเนา
ใบเสร็จรับเงินตาม
ประมวลรัษฎากร 
หรือหลักฐานการ
ซื้อขายจาก
ตางประเทศ พรอม
ลงนามรับรอง
สําเนาถูกตอง 

- 0 1 ฉบับ (ใชในกรณี
ประกอบพาณชิย
กิจการขาย หรือ
ใหเชา แผนซีดี  
แถบบันทึก       
วีดิทัศน แผน      
วีดิทัศน  ดีวีดี หรือ
แผนวีดีทัศนระบบ
ดิจิทัลเฉพาะที่
เกี่ยวกบัการ
บันเทิง) 

9) หนังสือชี้แจง
ขอเท็จจริงของ
แหลงที่มาของ
เงินทนุและ
หลักฐานแสดง
จํานวนเงินทุน หรือ 
อาจมาพบ
เจาหนาทีเ่พ่ือทํา
บันทึกถอยคํา
เกี่ยวกบัขอเทจ็จริง
ของแหลงที่มาของ
เงินทนุพรอมแสดง

- 1 0 ฉบับ (ใชในกรณี
ประกอบพาณชิย
กิจการคาอัญมณี
หรือเคร่ืองประดับ
ซึ่งประดับดวย 
อัญมณ)ี 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิม่เติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

หลักฐานแสดง
จํานวนเงินทุนก็ได 

10) หลักฐานหรือ
หนังสือชี้แจงการ
ประกอบอาชีพ
หุนสวนจําพวกไม
จํากัดความรับผิด 
หรือกรรมการผูมี
อํานาจของหาง
หุนสวนหรือบริษัท 
แลวแตกรณ ี

- 1 0 ฉบับ (ใชในกรณี
ประกอบพาณชิย
กิจการคาอัญมณี
หรือเคร่ืองประดับ
ซึ่งประดับดวย  
อัญมณ)ี 

11) หนังสือรับรอง
รายการจด
ทะเบยีนของหาง
หุนสวนจด
ทะเบยีน (หาง
หุนสวนสามัญนิติ
บุคคล หางหุนสวน
จํากัด บริษทัจํากัด 
หรือบริษัทมหาชน
จํากัด แลวแต
กรณ)ี 

กรมพัฒนาธุรกจิ
การคา 

1 0 ฉบับ (ใชในกรณเีปน
กิจการรวมคา) 

 
16. คาธรรมเนียม 
1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 

 คาธรรมเนียม  50 บาท 
หมายเหตุ  -   

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสารชุดละ 
คาธรรมเนียม  30 บาท 
หมายเหตุ  -   
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17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน อบต.หนองฉาง 9/1 ม.2 ต.หนองฉาง อ.หนองฉาง จ.อุทัยธานี 61110  โทรศัพท           

0-5651-0753 
หมายเหตุ  - 

2) ชองทางการรองเรียน ศนูยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) คูมือการกรอกเอกสาร 

- 
 

19. หมายเหต ุ
         - 
 

วันท่ีพิมพ 21/07/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันที่ 2 โดยสํานักงาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทําโดย องคการบริหารสวนตําบล     

หนองฉาง อําเภอหนองฉาง 
จังหวัดอุทยัธานี สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพรโดย - 

 
 

 
 


