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คูมือสําหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกจิการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 
หนวยงานที่รับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตําบลหนองฉาง  อําเภอหนองฉาง  จังหวัดอุทัยธาน ี
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การขอใบอนุญาตประกอบกจิการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตําบลหนองฉาง  อําเภอหนองฉาง  จังหวัดอุทัยธาน ี
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหนวยเดยีว  
4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลหนองฉางเร่ืองควบคมุการคาซึ่งเปนที่นารังเกียจหรืออาจเปนอันตรายตอ
สุขภาพพ.ศ. 2541 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นท่ีใหบริการ: สวนภูมิภาค  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา ขอบญัญัติองคการบริหารสวนตําบลหนองฉาง เร่ือง ควบคุม

การคาซึ่งเปนที่นารังเกียจหรืออาจเปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ. 2541  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ   30  วัน 

9. ขอมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสดุ 0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขอใบอนุญาตประกอบกิจการทีเ่ปนอันตรายตอสุขภาพ

อบต.หนองฉาง มาลีรัตน 25/08/2558 13:38  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ สถานที่ใหบริการองคการบริหารสวนตาํบลหนองฉาง ตําบลหนองฉาง อําเภอหนองฉาง
จังหวัดอุทยัธานี / ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการเปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศกุร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 
หมายเหตุ (-) 
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12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑวิธีการ 
    ผูใดประสงคขอใบอนญุาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกจิการ (ตามที่องคกรปกครอง
สวนทองถิ่นกําหนดไวในขอกําหนดของทองถิน่ใหเปนกจิการที่ตองควบคุมในเขตทองถิน่นั้น) ตองยื่นขออนุญาตตอ    
เจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมที่กฎหมายกําหนดพรอมทั้งเอกสาร
ประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถิ่นณกองคลังองคการบริหารสวนตําบลหนองฉาง 
 2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 
     (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารทีถู่กตองและครบถวน 
     (2) สําเนาใบอนญุาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวของตามประเภทกจิการที่ขออนุญาต 
     (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกจิการแตละประเภทกจิการตองถกูตองตามหลักเกณฑ 
     (4) หลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่กําหนดไวในขอบัญญัติองคการ
บริหารสวนตําบลหนองฉาง เร่ือง การควบคุมการคาซึง่เปนที่นารังเกียจหรืออาจเปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ. 2541 
 

หมายเหต:ุ ข้ันตอนการดําเนนิงานตามคูมือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวใน
คูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคํา
ขอรับใบอนุญาตประกอบ
กิจการทีเ่ปนอันตรายตอ
สุขภาพ (แตละประเภท
กิจการ) พรอมหลักฐานที่
ทองถิ่นกําหนด 

15 นาท ี องคการบริหาร
สวนตําบล  
หนองฉาง  
อําเภอหนองฉาง
จังหวัดอุทยัธาน ี

- 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาที่ตรวจสอบความ
ถูกตองของคําขอและความ
ครบถวนของเอกสาร
หลักฐานทันท ี
กรณีไมถูกตอง/ครบถวน
เจาหนาที่แจงตอผูยื่นคํา
ขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ
ดําเนินการหากไมสามารถ

1 ชั่วโมง องคการบริหาร
สวนตําบล  
หนองฉาง  
อําเภอหนองฉาง
จังหวัดอุทยัธาน ี

(หากผูขอ
ใบอนุญาตไม
แกไขคําขอหรือไม
สงเอกสารเพ่ิมเติม
ใหครบถวนตามที่
กําหนดในแบบ
บันทึกความ
บกพรองให
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ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ดําเนินการไดในขณะนัน้ให
จัดทําบนัทึกความบกพรอง
และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาที่กําหนดโดยให
เจาหนาที่และผูยืน่คําขอลง
นามไวในบันทึกนั้นดวย 
 
 
 

เจาหนาที่สงคนืคํา
ขอและเอกสาร
พรอมแจงเปน
หนังสือถึงเหตุแหง
การคืนดวยและ
แจงสิทธิในการ
อุทธรณ (อุทธรณ
ตาม พ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครองพ.ศ.2539) 

3) การพิจารณา 
 

เจาหนาที่ตรวจสถานที่  
ดานสุขลักษณะกรณี
ถูกตองตามหลักเกณฑ 
ดานสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต
กรณีไมถูกตองตาม
หลักเกณฑดานสุขลักษณะ
แนะนําใหปรับปรุงแกไข
ดานสุขลักษณะ 
 
 
 

20 วัน องคการบริหาร
สวนตําบล  
หนองฉาง 
อําเภอหนองฉาง
จังหวัดอุทยัธาน ี

(กฎหมายกําหนด
ภายใน 30 วันนับ
แตวันที่เอกสาร
ถูกตองและ
ครบถวน (ตาม
พ.ร.บ.การ
สาธารณสุข พ.ศ. 
2535 มาตรา 56  
และพ.ร.บ.วิธี
ปฏิบัติราชการ 
ทางปกครอง 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 
2557) 

4) - 
 

การแจงคําส่ังออก
ใบอนุญาต/คําส่ังไม
อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาต
แกผูขออนุญาตทราบเพ่ือ
มารับใบอนุญาตภายใน

8 วัน องคการบริหาร
สวนตําบล  
หนองฉาง  
อําเภอหนองฉาง
จังหวัดอุทยัธาน ี

(ในกรณีทีเ่จา
พนักงานทองถิ่น
ไมอาจออก
ใบอนุญาตหรือยัง
ไมอาจมีคําส่ังไม
อนุญาตไดภายใน 
30 วันนับแตวันที่
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ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ระยะเวลาทีท่องถิ่นกําหนด
หากพนกําหนดถือวาไม
ประสงคจะรับใบอนญุาต
เวนแตจะมีเหตุหรือขอแก
ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไมอนุญาต 
แจงคําส่ังไมออกใบอนญุาต
ประกอบกจิการทีเ่ปน
อันตรายตอสุขภาพ (ในแต
ละประเภทกจิการ) แกผูขอ
อนุญาตทราบพรอมแจง
สิทธิในการอุทธรณ 

เอกสารถูกตอง
และครบถวนให
แจงการขยายเวลา
ใหผูขออนุญาต
ทราบทุก 7 วัน
จนกวาจะ
พิจารณาแลวเสร็จ
พรอมสําเนาแจง
สํานัก ก.พ.ร. 
ทราบ) 

5) - 
 

ชําระคาธรรมเนยีม      
(กรณีมีคําส่ังอนุญาต) 
แจงใหผูขออนญุาตมาชําระ
คาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาทีท่องถิ่นกําหนด 
(ตามประเภทกิจการที่เปน
อันตรายตอสุขภาพที่มี
ขอกําหนดของทองถิน่)  

1 วัน องคการบริหาร
สวนตําบล  
หนองฉาง 
อําเภอหนองฉาง
จังหวัดอุทยัธาน ี

(กรณีไมชําระตาม
ระยะเวลาที่
กําหนดจะตองเสีย
คาปรับเพ่ิมข้ึนอีก
รอยละ 20 ของ
จํานวนเงินที่คาง
ชําระ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 
 

14. งานบริการน้ีผานการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
 
 
 
 
 



5/8 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กระทรวงมหาดไทย 0 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียน
บาน 

- 0 1 ฉบับ - 

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
ทองถิ่นประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกจิการ) 

4) ใบมอบอํานาจ
(ในกรณีทีมี่การ
มอบอํานาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
ทองถิ่นประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกจิการ) 

5) หลักฐานที่แสดง
การเปนผูมี
อํานาจลงนาม
แทนนิตบิุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
ทองถิ่นประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกจิการ) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพิม่เติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิม่เติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) สําเนาเอกสารสิทธ์ิ
หรือสัญญาเชา
หรือสิทธิอ่ืนใดตาม
กฎหมายในการใช
ประโยชนสถานทีท่ี่
ใชประกอบกจิการ
ในแตละประเภท
กิจการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
ทองถิ่นประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกจิการ) 

2) หลักฐานการ
อนุญาตตาม
กฎหมายวาดวย
การควบคมุอาคาร
ที่แสดงวาอาคาร
ดังกลาวสามารถใช
ประกอบกจิการ
ตามที่ขออนญุาตได 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
ทองถิ่นประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกจิการ) 

3) สําเนาใบอนุญาต
ตามกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวของในแตละ
ประเภทกจิการเชน
ใบอนุญาตตาม
พ.ร.บ. โรงงาน
พ.ศ. 2535  พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคาร
พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. 
โรงแรมพ.ศ. 2547 
พ.ร.บ.การเดินเรือ
ในนานน้ําไทย 
พ.ศ. 2546 เปนตน 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
ทองถิ่นประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกจิการ) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิม่เติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

4) เอกสารหรือ
หลักฐานเฉพาะ
กิจการทีก่ฎหมาย
กําหนดใหมีการ
ประเมินผลกระทบ
เชนรายงานการ
วิเคราะห
ผลกระทบ
ส่ิงแวดลอม (EIA) 
รายงานการ
ประเมินผลกระทบ
ตอสุขภาพ (HIA) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
ทองถิ่นประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกจิการ) 

5) ผลการตรวจวัด
คุณภาพดาน
ส่ิงแวดลอม (ในแต
ละประเภทกจิการ
ที่กําหนด) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
ทองถิ่นประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกจิการ) 

6) ใบรับรองแพทย
และหลักฐานแสดง
วาผานการอบรม
เร่ืองสุขาภิบาล
อาหาร (กรณียืน่
ขออนุญาตกิจการ
ที่เกีย่วของกับ
อาหาร) 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
ทองถิ่นประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกจิการ) 

7) รูปถายผูขอรับ
ใบอนุญาต 

- 1 0 ฉบับ (1นิ้วไมเกิน 6 
เดือน) 
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16. คาธรรมเนียม 
1) ตามขอกาํหนดของทองถ่ิน 

คาธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ (รายละเอียดทายแบบฟอรม) 
 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน  อบต.หนองฉาง  9/1  ม.2  ต.หนองฉาง  อ.หนองฉาง  จ.อุทัยธานี  61110  โทรศัพท   

0-5651-0753 www.nongchanglocal.go.th 
หมายเหต ุ(-) 

2) ชองทางการรองเรียน ศนูยบริการประชาชนสํานกัปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหต(ุ เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบคําขอรับใบอนญุาตคาธรรมเนียม 

- 
 

19. หมายเหต ุ
- 
 

วันท่ีพิมพ 07/09/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันที่ 2 โดยสํานักงาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทําโดย องคการบริหารสวนตําบล     

หนองฉาง  อําเภอหนองฉาง
จังหวัดอุทยัธานี  สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพรโดย - 

 
 

 
 


