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คูมือสําหรับประชาชน: การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารพืน้ท่ี
เกิน 200 เมตร 
หนวยงานที่รับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตําบลหนองฉาง  อําเภอหนองฉาง  จังหวัดอุทัยธาน ี
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานทีจ่ําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารพ้ืนทีเ่กนิ 200 

เมตร 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตําบลหนองฉาง  อําเภอหนองฉาง  จังหวัดอุทัยธาน ี
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหนวยเดยีว  
4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลหนองฉาง เร่ือง สถานที่จําหนายและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ.2542 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นท่ีใหบริการ: สวนภูมิภาค  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา ขอบญัญัติองคการบริหารสวนตําบลหนองฉาง เร่ือง สถานที่

จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ.2542  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ 30วัน 

9. ขอมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสดุ 0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขอตออายุใบอนุญาตจดัตั้งสถานที่จําหนายอาหารหรือ

สถานที่สะสมอาหารพ้ืนทีเ่กิน 200 เมตร อบต.หนองฉาง มาลีรัตน 28/08/2558 15:01  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ องคการบริหารสวนตําบลหนองฉาง ตาํบลหนองฉาง อําเภอหนองฉาง จังหวัดอุทัยธานี 
61110 โทร 0-5651-0753 / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศกุร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 
หมายเหตุ (-) 
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12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑวิธีการ 
       ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานทีจ่ําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพ้ืนทีเ่กนิ200 ตารางเมตร
และมิใชเปนขายของในตลาดจะตองยืน่ขอตออายุใบอนญุาตตอเจาพนักงานทองถิน่หรือเจาหนาที่ที่รับผิดชอบภายใน 
30 วัน กอนใบอนุญาตส้ินอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันที่ออกใบอนุญาต) เม่ือไดยื่นคําขอพรอมกับเสีย
คาธรรมเนียมแลวใหประกอบกจิการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะมีคําส่ังไมตออายุใบอนุญาตและหากผูขอตอ
อายุใบอนุญาตไมไดมายืน่คําขอตออายุใบอนญุาตกอนวันใบอนญุาตส้ินสุดแลวตองดําเนนิการขออนุญาตใหมเสมือน
เปนผูขออนญุาตรายใหม 
       ทั้งนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาทีก่ําหนดจะตองเสีย
คาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินทีค่างชําระและกรณีที่ผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมตดิตอกันเกนิ
กวา 2 คร้ังเจาพนกังานทองถิ่นมีอํานาจส่ังใหผูนั้นหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบ
จํานวน 
2. เงื่อนไขในการยืน่คําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 
     (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารทีถู่กตองและครบถวน 
     (2) ตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตส้ินอาย ุ
     (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกจิการตองถกูตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถิ่น) 
     (4) ตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบล
หนองฉาง เร่ือง สถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ.2542 
 
หมายเหต:ุ ข้ันตอนการดําเนนิงานตามคูมือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวใน
คูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอ
ตออายุใบอนุญาตจัดตั้ง
สถานทีจ่ําหนายอาหารและ
สถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่
เกิน 200 ตารางเมตรพรอม
หลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 
 

15 นาท ี องคการบริหาร
สวนตําบล  
หนองฉาง 
อําเภอหนองฉาง
จังหวัดอุทยัธาน ี

- 



3/7 
 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาที่ตรวจสอบความ
ถูกตองของคําขอและความ
ครบถวนของเอกสาร
หลักฐานทันท ี
กรณีไมถูกตอง/ครบถวน
เจาหนาที่แจงตอผูยื่นคํา
ขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ
ดําเนินการหากไมสามารถ
ดําเนินการไดในขณะนัน้
ขณะนั้นใหจัดทําบนัทกึ
ความบกพรองและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยืน่
เพ่ิมเตมิภายในระยะเวลาที่
กําหนดโดยใหเจาหนาที่
และผูยื่นคําขอลงนามไวใน
บันทึกนั้นดวย 
 
 

1 ชั่วโมง องคการบริหาร
สวนตําบล  
หนองฉาง  
อําเภอหนองฉาง
จังหวัดอุทยัธาน ี

(หากผูขอตออายุ
ใบอนุญาตไมแกไข
คําขอหรือไมสง
เอกสารเพ่ิมเติม  
ใหครบถวนตาม   
ที่กําหนดในแบบ
บันทึกความ
บกพรองให
เจาหนาที่สงคนื  
คําขอและเอกสาร
พรอมแจงเปน
หนังสือถึงเหตุแหง
การคืนดวยและ
แจงสิทธิในการ
อุทธรณ (อุทธรณ
ตาม พ.ร.บ.วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง พ.ศ.2539) 

3) การพิจารณา 
 

เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดาน
สุขลักษณะกรณีถกูตอง
ตามหลักเกณฑดาน
สุขลักษณะเสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาตกรณีไม
ถูกตองตามหลักเกณฑ 
ดานสุขลักษณะแนะนํา    
ใหปรับปรุงแกไขดาน
สุขลักษณะ 
 
 

20 วัน องคการบริหาร
สวนตําบล  
หนองฉาง  
อําเภอหนองฉาง
จังหวัดอุทยัธาน ี

(กฎหมายกําหนด
ภายใน 30 วัน นับ
แตวันที่เอกสาร
ถูกตองและ
ครบถวน (ตาม 
พ.ร.บ.การ
สาธารณสุข พ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และ พ.ร.บ.วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับที2่)  
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ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

4) - 
 

การแจงคําส่ังออก
ใบอนุญาต/คําส่ังไม
อนุญาตใหตออายุ
ใบอนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาต
แกผูขออนุญาตทราบเพ่ือ
มารับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาทีท่องถิ่นกําหนด
หากพนกําหนดถือวาไม
ประสงคจะรับใบอนญุาต
เวนแตจะมีเหตุหรือขอแก
ตัวอันสมควร 
     2. กรณีไมอนุญาตใหตอ
อายุใบอนุญาตแจงคําส่ัง 
ไมอนุญาตใหตออายุ
ใบอนุญาตจัดตัง้สถานที่
จําหนายอาหารและสถานที่
สะสมอาหารพ้ืนที่เกิน 200 
ตารางเมตรแกผูขอตออายุ
ใบอนุญาตทราบพรอมแจง
สิทธิในการอุทธรณ 

8 วัน องคการบริหาร
สวนตําบล  
หนองฉาง 
อําเภอหนองฉาง
จังหวัดอุทยัธาน ี

(ในกรณีทีเ่จา
พนักงานทองถิ่น 
ไมอาจออก
ใบอนุญาตหรือยัง
ไมอาจมีคําส่ังไม
อนุญาตไดภายใน 
30 วัน นับแตวันที่
เอกสารถูกตองและ
ครบถวนใหแจง
การขยายเวลาให  
ผูขออนุญาตทราบ
ทุก 7 วันจนกวาจะ
พิจารณาแลวเสร็จ
พรอมสําเนาแจง
สํานัก ก.พ.ร. 
ทราบ) 

5) - 
 

ชําระคาธรรมเนยีม (กรณีมี
คําส่ังอนุญาตตออายุ
ใบอนุญาต) แจงใหผูขอ
อนุญาตมาชําระ
คาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาทีท่องถิ่นกําหนด 

0 วัน องคการบริหาร
สวนตําบล  
หนองฉาง 
อําเภอหนองฉาง
จังหวัดอุทยัธาน ี

(กรณีไมชาํระตาม
ระยะเวลาที่กาํหนด
จะตองเสียคาปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 
20 ของจํานวนเงินที่
คางชําระ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 
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14. งานบริการน้ีผานการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียน
บาน 

- 0 1 ฉบับ - 

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการ 
สวนทองถิ่น
ประกาศกําหนด) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพิม่เติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิม่เติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) ใบมอบอํานาจ 
(ในกรณีทีมี่การ
มอบอํานาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการ 
สวนทองถิ่น
ประกาศกําหนด) 

2) หลักฐานที่แสดง
การเปนผูมี
อํานาจลงนาม
แทนนิตบิุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการ 
สวนทองถิ่น
ประกาศกําหนด) 

3) สําเนา
ใบอนุญาตตาม
กฎหมายอ่ืนที่

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการ 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิม่เติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

เกี่ยวของเชน
สําเนา
ใบอนุญาตส่ิง
ปลูกสรางอาคาร
หรือหลักฐาน
แสดงวาอาคาร
นั้นสามารถใช
ประกอบการได
ตามกฎหมายวา
ดวยการควบคุม
อาคาร 

สวนทองถิ่น
ประกาศกําหนด) 

4) ใบรับรองแพทย
ของผูขอรับ
ใบอนุญาตผูชวย
จําหนายอาหาร
และผูปรุงอาหาร 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการ 
สวนทองถิ่น
ประกาศกําหนด) 

 
16. คาธรรมเนียม 
1) ตามขอกาํหนดทองถ่ิน 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ (รายละเอียดทายแบบฟอรม) 

 
17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน องคการบริการสวนตําบลหนองฉาง  หมู 2  ตําบลหนองฉาง  อําเภอหนองฉาง  จังหวัด

อุทัยธานี  61110  โทร 0-5651-0753  www.nongchanglocal.go.th 
หมายเหต ุ( -) 

2) ชองทางการรองเรียน ศนูยบริการประชาชนสํานกัปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหต ุ(เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
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18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) คําขอตอใบอนุญาตประกอบกจิการสถานที่จําหนายหลักเกณฑ 

- 
 

19. หมายเหต ุ
- 
 

วันท่ีพิมพ 07/09/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันที่ 2 โดยสํานักงาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทําโดย องคการบริหารสวนตําบล      

หนองฉาง  อําเภอหนองฉาง  
จังหวัดอุทยัธานี  สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพรโดย - 

 
 

 
 


