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คู่มือสำหรับประชาชน : การยืนยันสิทธิการขอรบัเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตำบลหนองจอก อำเภอบ้านไร่ จังหวดัอุทัยธาน ี
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบรหิารส่วนตำบลหนองจอก อำเภอบ้านไร่ จังหวัดอทุัยธาน ี
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร : ขึ้นทะเบียน  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : 
   ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑก์ารจา่ยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ.2566  
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พื้นท่ีให้บริการ: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา  
   ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑก์ารจา่ยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ.2566   
   ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 30 นาท ี
9. ข้อมูลสถิต ิ
  จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน  
  จำนวนคำขอที่มากที่สุด  
  จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
11. ช่องทางการให้บริการ  
 สถานที่ให้บริการ  สำนกังานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลหนองจอก อำเภอบ้านไร่ จังหวดัอุทยัธานี  
                                  โทรศพัท์ 056-592089 
 ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการวันจันทรถ์ึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
                                          ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
 หมายเหตุ - 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 
2566 กำหนดให้ผู้ที่มีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์และมีคุณสมบัติครบถ้วนยืนยันสิทธิการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายดุ้วยตนเองต่อ
องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนา ณ สำนักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
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หลักเกณฑ ์
 1. มีสัญชาติไทย 
 2. มชีื่ออยูใ่นทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
 3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น 
 4. เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาตติามกฎหมายว่าด้วยผู้สูงอายุ 
     กำหนด 
โดยแสดงความประสงคข์อรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุโดยวธิีใดวิธีหน่ึง ดังตอ่ไปน้ี 
 1. รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผูม้ีสิทธิ 
 2. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสทิธิหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบคุคลที่ได้รับมอบอำนาจจาก 
    ผู้มีสิทธ ิ
วิธีการ 
 1. ผู้ที่อายุหกสิบปีบริบูรณ์ให้ยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพโดยไมต่้องลงทะเบียน พร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วน 
    ท้องถิ่นด้วยตนเองหรือมอบอำนาจให้ผู้อื่นดำเนินการได้ 
 2. กรณีผู้สูงอายทุี่มีสิทธไิด้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยูแ่ละยังประสงค์จะรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ต้องไปแจ้งต่อองค์กรปกครอง 
    ส่วนท้องถ่ินแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุหรือผู้รับมอบ
อำนาจยื่นแบบยันยันสิทธิ
การขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
พร้อมเอกสารหลักฐานและ
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำรอ้ง
ขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

20 นาท ี สำนักปลัด 
อบต.หนองจอก 

- 

2) การพิจารณา 
 

พิจารณาคุณสมบัติของผู้ยื่น
ขอยันยันสิทธิการขอรับเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอาย ุ

10 นาท ี สำนักปลัด 
อบต.หนองจอก 

- 

ระยะเวลาดำเนินการรวม  30 นาท ี
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14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
      ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

- 1 0 ฉบับ - 

2) ทะเบียนบ้าน - 1 0 ฉบับ - 
3) สมุดบัญชีเงินฝาก

ธนาคาร(กรณี
ประสงค์ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพฯ ผ่าน
ธนาคาร) 

- 1 0 ฉบับ - 

4) หนังสือมอบอำนาจ 
(กรณีมอบอำนาจให้
ดำเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

5) บัตรประจำตัว
ประชาชนหรือบัตร
อื่นที่ออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐที่มี
รูปถ่ายของผู้รับมอบ
อำนาจ (กรณีมอบ
อำนาจให้ดำเนินการ
แทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

6) สมุดบัญชีเงินฝาก
ธนาคารผู้รับมอบ
อำนาจ (กรณี
ประสงค์ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพฯประสงค์
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ฯ ผ่านธนาคารของ
ผู้รับมอบอำนาจ) 

- 1 0 ฉบับ - 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

- 
 

16. ค่าธรรมเนียม  ไม่มีค่าธรรมเนียม 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลหนองจอก อ.บ้านไร่ จ.อทุัยธานี โทรศพัท์ : 056-592089 หรือเว็บไซต์ 
http://www. nongjok-uthai.go.th 
หมายเหตุ - 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 1. แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
หมายเหตุ - 

 
 

 
 

 


