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คคคู่มมือสสสำหรรับประชสำชน
องคค์กสำรบรริหสำรสคู่วนตสสำบลหนองจอก  อสสำเภอบบ้สำนไรคู่  จรังหวรัดออุทรัยธสำนน

โทร. 056-592010 , 056-592089
************************************************************************************************

กสำรจดทะเบนยนพสำณริชยค์   (  เปลนลี่ยนแปลงรสำยกสำรจดทะเบนยน  ) 
ตสำมพ  .  ร  .  บ  .  ทะเบนยนพสำณริชยค์พ  .  ศ  . 2499   กรณนผคบ้ขอจดทะเบนยนเปป็ นบอุคคลธรรมดสำ

หนคู่วยงสำนเจบ้สำของกระบวนงสำน อบต.หนองจอก  อ.บบ้านไรร่  จ.ออุททัยธานน
ประเภทของงสำนบรริกสำร กระบวนงานบรริการทนที่เบบ็ดเสรบ็จในหนร่วยเดนยว  
หมวดหมคคู่ของงสำนบรริกสำร จดทะเบนยน
กฎหมสำยทนลี่ใหบ้อสสำนสำจกสำรอนอุญสำต/ทนลี่เกนลี่ยวขบ้อง   กฎกระทรวงพาณริชยย์ฉบทับทนที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความ

ในพระราชบทัญญทัตริทะเบนยนพาณริชยย์พ.ศ. 2499
ระดรับผลกระทบ บรริการททัที่วไป
พมื พื้นทนลี่ใหบ้บรริกสำร ทบ้องถริที่น
กฎหมสำยขบ้อบรังครับ/ขบ้อตกลงทนลี่กสสำหนดระยะเวลสำ ประกาศกรมพทัฒนาธอุรกริจการคบ้าเรรที่องกกาหนดแบบพริมพย์

พ.ศ.2549
ชคู่องทสำงกสำรใหบ้บรริกสำร อบต.หนองจอก อ.บบ้านไรร่ จ.ออุททัยธานน  โทร 056-592089
ระยะเวลสำเปริ ดใหบ้บรริกสำร เปริ ดใหบ้บรริการวทันจทันทรย์ถถึงวทันศอุกรย์ (ยกเวบ้นวทันหยอุดทนที่ทาง

ราชการกกาหนด) ตทั ตั้งแตร่เวลา 08:30 - 16:30 น.

หลรักเกณฑค์ วริธนกสำร เงมืลี่อนไข(ถบ้สำมน) ในกสำรยมืลี่นคสสำขอ และในกสำรพริจสำรณสำอนอุญสำต

1. ผผบ้ประกอบพาณริชยกริจซถึที่งไดบ้จดทะเบนยนไวบ้แลบ้วหากมนการเปลนที่ยนแปลงรายการใดๆทนที่ไดบ้จดทะเบนยน
ไวบ้จะตบ้องยรที่นคกาขอจดทะเบนยนเปลนที่ยนแปลงรายการภายในเวลา 30 วทันนทับตทั ตั้งแตร่วทันทนที่ไดบ้มนการเปลนที่ยนแปลง ราย

การนทั ตั้นๆ (มาตรา 13)
2. ผผบ้ประกอบพาณริชยกริจสามารถยรที่นจดทะเบนยนพาณริชยย์ดบ้วยตนเองหรรอจะมอบอกานาจใหบ้ผผบ้อรที่นยรที่น

จดทะเบนยนแทนกบ็ไดบ้
3. ใหบ้ผผบ้ประกอบพาณริชยกริจซถึที่งเปบ็ นเจบ้าของกริจการเปบ็ นผผบ้ลงลายมรอชรที่อรทับรองรายการในคกาขอจด

ทะเบนยนและเอกสารประกอบคกาขอจดทะเบนยน
4. แบบพริมพย์คกาขอจดทะเบนยน (แบบทพ.) หรรอหนทังสรอมอบอกานาจสามารถขอไดบ้จากพนทักงาน เจบ้า

หนบ้าทนที่หรรอดาวนย์โหลดจาก www.dbd.go.th
***หมายเหตอุขทั ตั้นตอนการดกาเนรินงานตามคผร่มรอจะเรริที่มนทับระยะเวลาตทั ตั้งแตร่เจบ้าหนบ้าทนที่ตรวจสอบเอกสาร

ครบถบ้วนตามทนที่ระบอุไวบ้ในคผร่มรอประชาชนเรนยบรบ้ อยแลบ้วททั ตั้งนน ตั้ในกรณนทนที่คกาขอหรรอเอกสารหลทักฐานไมร่ครบถบ้วนและ/
หรรอมนความบกพรร่องไมร่สมบผรณย์เปบ็ นเหตอุใหบ้ไมร่สามารถพริจารณาไดบ้เจบ้าหนบ้าทนที่จะจทัดทกาบทันทถึกความบกพรร่องของ
รายการเอกสารหรรอเอกสารหลทักฐานทนที่ตบ้องยรที่นเพริที่มเตริมโดยผผบ้ยรที่นคกาขอจะตบ้องดกาเนรินการแกบ้ไขและ/หรรอยรที่น
เอกสารเพริที่มเตริมภายในระยะเวลาทนที่กกาหนดในบทันทถึกดทังกลร่าวมริเชร่นนทั ตั้นจะถรอวร่าผผบ้ยรที่นคกาขอละทริ ตั้งคกาขอโดย เจบ้า

หนบ้าทนที่และผผบ้ยรที่นคกาขอหรรอผผบ้ ไดบ้รทับมอบอกานาจจะลงนามบทันทถึกดทังกลร่าวและจะมอบสกาเนาบทันทถึกความพรร่อง ดทัง
กลร่าวใหบ้ผผบ้ยรที่น คกาขอหรรอผผบ้ ไดบ้รทับมอบอกานาจไวบ้ เปบ็ นหลทักฐาน
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ขรั พื้นตอน ระยะเวลสำ และสคู่วนงสำนทนลี่รรับผริดชอบ

ทนลี่ ประเภทขรั พื้นตอน รสำยละเอนยดของขรั พื้นตอน
กสำรบรริกสำร

ระยะเวลสำใหบ้
บรริกสำร

สคู่วนงสำน / หนคู่วย
งสำนทนลี่รรับผริดชอบ

หมสำยเหตอุ

1 การตรวจสอบเอกสาร นายทะเบนยนตรวจพริจารณา
เอกสาร/แจบ้งผล 30 นาทน สกานทักปลทัด

อบต.หนองจอก -

2 การตรวจสอบเอกสาร เจบ้าหนบ้าทนที่การเงรินรทับชการะคร่า
ธรรมเนนยม 5 นาทน สกานทักปลทัด

อบต.หนองจอก -

3 การพริจารณา นายทะเบนยนรทับจดทะเบนยน /
เจบ้าหนบ้าทนที่บทันทถึกขบ้อมผลเขบ้า
ระบบ/จทัดเตรนยมใบสกาคทัญการ
จดทะเบนยน/หนทังสรอรทับรอง/
สกาเนาเอกสาร

15 นาทน สกานทักปลทัด
อบต.หนองจอก -

4 การลงนาม/คณะ
กรรมการมนมตริ

นายทะเบนยนตรวจเอกสาร
และลงนาม/มอบใบทะเบนยน
พาณริชยย์ใหบ้ผผบ้ยรที่นคกาขอ

10 นาทน สกานทักปลทัด
อบต.หนองจอก -

ระยะเวลสำดสสำเนรินกสำรรวม 60  นาทน

รสำยกสำรเอกสสำรหลรักฐสำนประกอบกสำรยมืลี่นคสสำขอ
เอกสสำรยมืนยรันตรัวตนทนลี่ออกโดยหนคู่วยงสำนภสำครรัฐ

ทนลี่ รสำยกสำรเอกสสำรยมืนยรัน
ตรัวตน

หนคู่วยงสำนภสำครรัฐ
ผคบ้ออกเอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วยนรับ
เอกสสำร หมสำยเหตอุ

1 บบัตรประจจจำตบัวประชจำชน - 1 1 ฉบบับ -
2 สจจำเนจำทะเบบียนบบ้จำน - 1 1 ฉบบับ -

เอกสสำรอมืลี่น ๆ สสสำหรรับยมืลี่นเพริลี่มเตริม

ทนลี่ รสำยกสำรเอกสสำรยมืลี่นเพริลี่มเตริม หนคู่วยงสำนภสำครรัฐ
ผคบ้ออกเอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วยนรับ
เอกสสำร หมสำยเหตอุ

1 คจจำขอจดทะเบบียนพจำณณิชยย์ - 1 1 ฉบบับ -
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ทนลี่ รสำยกสำรเอกสสำรยมืลี่นเพริลี่มเตริม หนคู่วยงสำนภสำครรัฐ
ผคบ้ออกเอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วยนรับ
เอกสสำร หมสำยเหตอุ

(แบบ ทพ.)
2 (ตบ้นฉบบับ) หนบังสสือใหบ้ควจำม

ยณินยอมใหบ้ใชบ้สถจำนทบีที่ตบั ตั้ง
สจจำนบักงจำนแหห่งใหญห่โดยใหบ้
เจบ้จำของรบ้ จำนหรสือเจบ้จำของ
กรรมสณิทธณิธลงนจำมและใหบ้มบี
พยจำนลงชสืที่อรบับรองอยห่จำงนบ้อย 
1 คน

- 1 1 ฉบบับ -

3 สจจำเนจำทะเบบียนบบ้จำนทบีที่แสดงใหบ้
เหห็นวห่จำผผบ้ ใหบ้ควจำมยณินยอมเปห็ น
เจบ้จำบบ้จำนหรสือสจจำเนจำสบัญญจำเชห่จำ
โดยมบีผผบ้ ใหบ้ควจำมยณินยอมเปห็ นผผบ้
เชห่จำหรสือเอกสจำรสณิทธณิธอยห่จำงอสืที่นทบีที่
ผผบ้ เปห็ นเจบ้จำของกรรมสณิทธณิธเปห็ นผผบ้
ใหบ้ควจำมยณินยอมพรบ้ อมลงนจำม
รบับรองสจจำเนจำถผกตบ้อง

- 1 1 ฉบบับ -

4 แผนทบีที่แสดงสถจำนทบีที่ซซที่งใชบ้
ประกอบพจำณณิชยกณิจและสถจำน
ทบีที่สจจำคบัญบรณิเวณใกลบ้เคบียงโดย
สบังเขปพรบ้ อมลงนจำมรบับรอง
เอกสจำร

- 1 1 ฉบบับ -

5 หนบังสสือมอบอจจำนจำจ (ถบ้จำมบี) 
พรบ้ อมปณิ ดอจำกรแสตมปย์  
10 บจำท

- 1 1 ฉบบับ -

6 สจจำเนจำบบัตรประจจจำตบัวประชจำชน
ของผผบ้รบับมอบอจจำนจำจ (ถบ้จำมบี) 
พรบ้ อมลงนจำมรบับรองสจจำเนจำถผก
ตบ้อง

- 1 1 ฉบบับ -

7 ใบทะเบบียนพจำณณิชยย์ (ฉบบับจรณิง) - 1 1 ฉบบับ -

คคู่สำธรรมเนนยม
- คคู่สำธรรมเนนยม (ครรั พื้งละ) 20   บาท
- คคู่สำธรรมเนนยมครัดสสสำเนสำเอกสสำร (ชอุดละ) 30   บาท
ชคู่องทสำงกสำรรบ้องเรนยน อบต.หนองจอก อ.บบ้านไรร่ จ.ออุททัยธานน  โทร 056-592089
ตรัวอยคู่สำงแบบฟอรค์มและกสำรกรอกขบ้อมคล -
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