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คคคู่มมือสสสำหรรับประชสำชน
องคค์กสำรบรริหสำรสคู่วนตสสำบลหนองจอก  อสสำเภอบบ้สำนไรคู่  จรังหวรัดออุทรัยธสำนน

โทร. 056-592010 , 056-592089
************************************************************************************************

กสำรจดทะเบนยนพสำณริชยค์   (  เลริกประกอบพสำณริชยกริจ  ) 
ตสำมพ  .  ร  .  บ  .  ทะเบนยนพสำณริชยค์พ  .  ศ  . 2499   กรณนผคบ้ขอจดทะเบนยนเปป็ นบอุคคลธรรมดสำ

หนคู่วยงสำนเจบ้สำของกระบวนงสำน อบต.หนองจอก  อ.บบ้านไรร่  จ.ออุททัยธานน
ประเภทของงสำนบรริกสำร กระบวนงานบรริการทนที่เบบ็ดเสรบ็จในหนร่วยเดนยว  
หมวดหมคคู่ของงสำนบรริกสำร จดทะเบนยน
กฎหมสำยทนที่ใหบ้อสสำนสำจกสำรอนอุญสำต/ทนที่เกนที่ยวขบ้อง   -ประกาศกรมพทัฒนาธอุรกริจการคบ้าเรรที่องกกาหนดแบบพริมพพ์เพรที่อใชบ้ใน
การ ใหบ้บรริการขบ้อมมูลทะเบนยนพาณริชยพ์พ.ศ. 2555

-ประกาศกรมพทัฒนาธอุรกริจการคบ้าเรรที่องกกาหนดแบบพริมพพ์พ.ศ. 2549 
ระดรับผลกระทบ บรริการททัที่วไป
พมื พื้นทนที่ใหบ้บรริกสำร ทบ้องถริที่น
กฎหมสำยขบ้อบรังครับ/ขบ้อตกลงทนที่กสสำหนดระยะเวลสำ พ.ร.บ. ทะเบนยนพาณริชยพ์พ.ศ. 2499
ชคู่องทสำงกสำรใหบ้บรริกสำร อบต.หนองจอก อ.บบ้านไรร่ จ.ออุททัยธานน  โทร 056-592089
ระยะเวลสำเปริ ดใหบ้บรริกสำร เปริ ดใหบ้บรริการวทันจทันทรพ์ถถึงวทันศอุกรพ์ (ยกเวบ้นวทันหยอุดทนที่ทาง

ราชการกกาหนด) ตทั ตั้งแตร่เวลา 08:30 - 16:30 น.

หลรักเกณฑค์ วริธนกสำร เงมืที่อนไข(ถบ้สำมน) ในกสำรยมืที่นคสสำขอ และในกสำรพริจสำรณสำอนอุญสำต
1.ผมูบ้ประกอบพาณริชยกริจซถึที่งจดทะเบนยนพาณริชยพ์ไวบ้ตร่อมาไดบ้ เลริกประกอบพาณริชยกริจททั ตั้งหมดจะโดยเหตอุ

ใดกบ็ตามเชร่นขาดทอุนไมร่ประสงคพ์จะประกอบการคบ้าตร่อไปเจบ้าของสถานทนที่เรนยกหบ้องครนเพราะหมดสทัญญาเชร่าหรรอเลริก
หบ้างหอุบ้นสร่วนบรริษทัทใหบ้ยรที่นคกาขอจดทะเบนยนเลริกประกอบพาณริชยกริจตร่อพนทักงานเจบ้าหนบ้าทนที่ภายในกกาหนด 30 วทัน
นทับตทั ตั้งแตร่วทันเลริกประกอบพาณริชยกริจ(มาตรา 13)

2.กรณนผมูบ้ประกอบพาณริชยกริจมนเหตอุขทัดขบ้องไมร่สามารถยรที่นคกาขอจดทะเบนยนเลริกดบ้วยตนเองเชร่นวริกลจรริต
ตายสาบสมูญเปบ็ นตบ้นใหบ้ผมูบ้ทนที่มนสร่วนไดบ้เสนยตามกฎหมายเชร่นสามนภรริยาบริดามารดาหรรอบอุตรยรที่นขอจดทะเบนยนเลริก
ประกอบพาณริชยกริจแทนผมูบ้ประกอบพาณริชยกริจนทั ตั้นไดบ้โดยใหบ้ผมูบ้มนสร่วนไดบ้เสนยตามกฎหมายลงลายมรอชรที่อในคกาขอจด
ทะเบนยนเลริกพรบ้ อมแนบเอกสารหลทักฐานการทนที่ผมูบ้ประกอบพาณริชยกริจไมร่สามารถมายรที่นคกาขอจดทะเบนยนไดบ้ดบ้วย
ตนเองเชร่นใบมรณบทัตรคกาสทัที่งศาลเปบ็ นตบ้น

3.ผมูบ้ประกอบพาณริชยกริจสามารถยรที่นจดทะเบนยนเลริกประกอบพาณริชยกริจไดบ้ดบ้วยตนเองหรรอจะมอบ
อกานาจใหบ้ผมูบ้อรที่นยรที่นแทนกบ็ไดบ้

4.ใหบ้ผมูบ้ประกอบพาณริชยกริจซถึที่งเปบ็ นเจบ้าของกริจการหรรอผมูบ้มนสร่วนไดบ้เสนย (แลบ้วแตร่กรณน) เปบ็ นผมูบ้ลงลายมรอชรที่อ
รทับรองรายการในคกาขอจดทะเบนยนและเอกสารประกอบคกาขอจดทะเบนยน

5. แบบพริมพพ์คกาขอจดทะเบนยน (แบบทพ.) หรรอหนทังสรอมอบอกานาจสามารถขอไดบ้จากพนทักงาน เจบ้า
หนบ้าทนที่หรรอดาวนพ์โหลดจาก www.dbd.go.th

***หมายเหตอุขทั ตั้นตอนการดกาเนรินงานตามคมูร่มรอจะเรริที่มนทับระยะเวลาตทั ตั้งแตร่เจบ้าหนบ้าทนที่ตรวจสอบเอกสาร
ครบถบ้วนตามทนที่ระบอุไวบ้ในคมูร่มรอประชาชนเรนยบรบ้ อยแลบ้วททั ตั้งนน ตั้ในกรณนทนที่คกาขอหรรอเอกสารหลทักฐานไมร่ครบถบ้วนและ/หรรอ
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มนความบกพรร่องไมร่สมบมูรณพ์เปบ็ นเหตอุใหบ้ไมร่สามารถพริจารณาไดบ้เจบ้าหนบ้าทนที่จะจทัดทกาบทันทถึกความบกพรร่องของรายการ
เอกสารหรรอเอกสารหลทักฐานทนที่ตบ้องยรที่นเพริที่มเตริมโดยผมูบ้ยรที่นคกาขอจะตบ้องดกาเนรินการแกบ้ไขและ/หรรอยรที่นเอกสารเพริที่มเตริม
ภายในระยะเวลาทนที่กกาหนดในบทันทถึกดทังกลร่าวมริเชร่นนทั ตั้นจะถรอวร่าผมูบ้ยรที่นคกาขอละทริ ตั้งคกาขอโดยเจบ้าหนบ้าทนที่และผมูบ้ยรที่นคกาขอ
หรรอผมูบ้ ไดบ้รทับมอบอกานาจจะลงนามบทันทถึกดทังกลร่าวและจะมอบสกาเนาบทันทถึกความพรร่องดทังกลร่าวใหบ้ผมูบ้ยรที่นคกาขอหรรอผมูบ้
ไดบ้รทับมอบอกานาจไวบ้ เปบ็ นหลทักฐาน

ขรั พื้นตอน ระยะเวลสำ และสคู่วนงสำนทนที่รรับผริดชอบ

ทนที่ ประเภทขรั พื้นตอน รสำยละเอนยดของขรั พื้นตอนกสำร
บรริกสำร

ระยะเวลสำ
ใหบ้บรริกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำนทนที่รรับ

ผริดชอบ 

หมสำยเหตอุ

1 การตรวจสอบเอกสาร นายทะเบนยนตรวจพริจารณา
เอกสาร/แจบ้งผล

30 นาทน สกานทักปลทัด
อบต.หนองจอก

-

2 การตรวจสอบเอกสาร เจบ้าหนบ้าทนที่การเงรินรทับชการะคร่า
ธรรมเนนยม

5 นาทน สกานทักปลทัด
อบต.หนองจอก

-

3 การพริจารณา นายทะเบนยนรทับจดทะเบนยน /เจบ้า
หนบ้าทนที่บทันทถึกขบ้อมมูลเขบ้าระบบ/จทัด
เตรนยมใบสกาคทัญการจดทะเบนยน/
หนทังสรอรทับรอง/สกาเนาเอกสาร

15 นาทน สกานทักปลทัด
อบต.หนองจอก

-

4 การลงนาม/คณะ
กรรมการมนมตริ

นายทะเบนยนตรวจเอกสารและ
ลงนาม/มอบใบทะเบนยนพาณริชยพ์
ใหบ้ผมูบ้ยรที่นคกาขอ

10 นาทน สกานทักปลทัด
อบต.หนองจอก

-

ระยะเวลสำดสสำเนรินกสำรรวม 60 นาทน

รสำยกสำรเอกสสำรหลรักฐสำนประกอบกสำรยมืที่นคสสำขอ
เอกสสำรยมืนยรันตรัวตนทนที่ออกโดยหนคู่วยงสำนภสำครรัฐ

ทนที่ รสำยกสำรเอกสสำรยมืนยรัน
ตรัวตน

หนคู่วยงสำนภสำครรัฐผคบ้
ออกเอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วยนรับ
เอกสสำร หมสำยเหตอุ

1 บบัตรประจจจำตบัวประชจำชน - 1 1 ฉบบับ -

 เอกสสำรอมืที่น ๆ สสสำหรรับยมืที่นเพริที่มเตริม

ทนที่ รสำยกสำรเอกสสำรยมืที่นเพริที่มเตริม หนคู่วยงสำนภสำครรัฐผคบ้
ออกเอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วยนรับ
เอกสสำร หมสำยเหตอุ

1 คจจำขอจดทะเบบียนพจำณณิชยย์ (แบ
บทพ.)

- 1 1 ฉบบับ -

2 ใบทะเบบียนพจำณณิชยย์ (ฉบบับจรณิง) - 1 1 ฉบบับ -
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ทนที่ รสำยกสำรเอกสสำรยมืที่นเพริที่มเตริม หนคู่วยงสำนภสำครรัฐผคบ้
ออกเอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วยนรับ
เอกสสำร หมสำยเหตอุ

3 สจจำเนจำใบมรณบบัตรของผผผ
ประกอบพจำณณิชยกณิจ (กรณบี
ถถึงแกก่กรรม) โดยใหผทจำยจำททบีท
ยยทนคจจำขอเปป็ นผผผลงนจำมรบับรอง
สจจำเนจำถผกตผอง

- 1 1 ฉบบับ -

4 สจจำเนจำหลบักฐจำนแสดงควจำมเปป็ น
ทจำยจำทของผผผลงชยทอแทนผผผ
ประกอบพจำณณิชยกณิจซถึทงถถึงแกก่
กรรมพรผ อมลงนจำมรบับรอง
สจจำเนจำถผกตผอง

- 1 1 ฉบบับ -

5 หนบังสยอมอบอจจำนจำจ (ถผจำมบี) 
พรผ อมปณิ ดอจำกรแสตมปย์  
10 บจำท

- 1 1 ฉบบับ -

6 สจจำเนจำบบัตรประจจจำตบัวประชจำชน
ของผผผรบับมอบอจจำนจำจ (ถผจำมบี) 
พรผ อมลงนจำมรบับรองสจจำเนจำถผก
ตผอง

- 1 1 ฉบบับ -

คคู่สำธรรมเนนยม
- คคู่สำธรรมเนนยมกสำรจดทะเบนยน (ครรั พื้งละ) 20   บาท
- คคู่สำธรรมเนนยมครัดสสสำเนสำเอกสสำร (ชอุดละ) 30   บาท
ชคู่องทสำงกสำรรบ้องเรนยน อบต.หนองจอก อ.บบ้านไรร่ จ.ออุททัยธานน  โทร 056-592089
ตรัวอยคู่สำงแบบฟอรค์มและกสำรกรอกขบ้อมคล -


