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คคคู่มมือสสสำหรรับประชสำชน
องคค์กสำรบรริหสำรสคู่วนตสสำบลหนองจอก  อสสำเภอบบ้สำนไรคู่  จรังหวรัดออุทรัยธสำนน

โทร. 056-592010 , 056-592089
************************************************************************************************

กสำรรรับชสสำระภสำษนบสสำรอุงทบ้องทนท

หนคู่วยงสำนเจบ้สำของกระบวนงสำน อบต.หนองจอก  อ.บบ้านไรร่  จ.ออุททัยธานน
ประเภทของงสำนบรริกสำร กระบวนงานบรริการทนที่เบบ็ดเสรบ็จในหนร่วยเดนยว
หมวดหมคคู่ของงสำนบรริกสำร รทับแจบ้ง
กฎหมสำยทนทใหบ้อสสำนสำจกสำรอนอุญสำต/ทนทเกนทยวขบ้อง   พระราชบทัญญทัตริภาษนบบารอุงทบ้องทนที่ พ.ศ. 2508
ระดรับผลกระทบ บรริการททัที่วไป
พมื พื้นทนทใหบ้บรริกสำร ทบ้องถริที่น
ชคู่องทสำงกสำรใหบ้บรริกสำร อบต.หนองจอก อ.บบ้านไรร่ จ.ออุททัยธานน  

โทร 056-592089
ระยะเวลสำเปริ ดใหบ้บรริกสำร เปริ ดใหบ้บรริการวทันจทันทรร์ถถึงวทันศอุกรร์ (ยกเวบ้นวทันหยอุดทนที่

ทางราชการกบาหนด) ตทั ตั้งแตร่เวลา 08:30-16:30 น.

หลรักเกณฑค์ วริธนกสำร เงมืทอนไข(ถบ้สำมน) ในกสำรยมืทนคสสำขอ และในกสำรพริจสำรณสำอนอุญสำต
พระราชบทัญญทัตริภาษนบบารอุงทบ้องทนที่พ.ศ. 2508 กบาหนดใหบ้องคร์กรปกครองสร่วนทบ้องถริที่นมนหนบ้าทนที่ในการรทับ

ชบาระภาษนบบารอุงทบ้องทนที่โดยมนหลทักเกณฑร์แลร่ะขทั ตั้นตอนดทังนน ตั้
1. การตริดตร่อขอชบาระภาษนบบารอุงทบ้องทนที่

1.1 การยยที่นแบบแสดงรายการทนที่ดรินกรณนผผบ้ทนที่เปบ็ นเจบ้าของทนที่ดรินในวทันทนที่ 1 มกราคมของปน ทนที่มนการตนราคา
ปานกลางทนที่ดริน

(1) ผผบ้มนหนบ้าทนที่เสนยภาษนหรยอเจบ้าของทนที่ดรินยยที่นแบบแสดงรายการทนที่ดริน (ภบท.5) พรบ้ อมดบ้วยหลทักฐานทนที่ตบ้อง
ใชบ้ตร่อเจบ้าพนทักงานประเมรินภายในเดยอนมกราคมของปน ทนที่มนการประเมรินราคาปานกลางของทนที่ดริน

(2) เจบ้าพนทักงานประเมรินจะทบาการตรวจอสบและคบานวณคร่าภาษนแลบ้วแจบ้งการประเมรินใหบ้ผผบ้มนหนบ้าทนที่เสนย
ภาษนหรยอเจบ้าของทนที่ดรินทราบวร่าจะตบ้องเสนยภาษนเปบ็ นจบานวนเทร่าใดภายในเดยอนมนนาคม

(3) ผผบ้มนหนบ้าทนที่เสนยภาษนหรยอเจบ้าของทนที่ดรินจะตบ้องเสนยภาษนภายในเดยอนเมษายนของทอุกปน เวบ้นแตร่กรณน
ไดบ้รทับใบแจบ้งการประเมรินหลทังเดยอนมนนาคมตบ้องชบาระภาษนภายใน 30 วทันนทับแตร่วทันทนที่ไดบ้รทับแจบ้งการประเมริน

1.2 การยยที่นแบบแสดงรายการทนที่ดรินกรณนเปบ็ นเจบ้าของทนที่ดรินรายใหมร่หรยอจบานวนเนย ตั้อทนที่ดรินเดริม
เปลนที่ยนแปลงไป

(1) เจบ้าของทนที่ดรินยยที่นคบารบ้ องตามแบบภบท.5 หรยอภบท.8 แลบ้วแตร่กรณนพรบ้ อมดบ้วยหลทักฐานตร่อเจบ้า
พนทักงานประเมรินภายในกบาหนด 30 วทันนทับแตร่วทันไดบ้รทับโอนหรยอมนการเปลนที่ยนแปลง

(2) เมยที่อเจบ้าหนบ้าทนที่ไดบ้รทับแบบแลบ้วจะออกใบรทับไวบ้ใหบ้ เปบ็ นหลทักฐาน
(3) เจบ้าพนทักงานประเมรินจะแจบ้งใหบ้เจบ้าของทนที่ดรินทราบวร่าจะตบ้องเสนยภาษนในปน ตร่อไปจบานวนเทร่าใด
1.3 การยยที่นแบบแสดงรายการทนที่ดรินกรณนเปลนที่ยนแปลงการใชบ้ทนที่ดรินอทันเปบ็ นเหตอุใหบ้การลดหยร่อน

เปลนที่ยนแปลงไปหรยอมนเหตอุอยร่างอยที่นทบาใหบ้อทัตราภาษนบบารอุงทบ้องทนที่เปลนที่ยนแปลงไป
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(1) เจบ้าของทนที่ดรินยยที่นคบารบ้ องตามแบบภบท.8 พรบ้ อมดบ้วยหลทักฐานตร่อเจบ้าพนทักงานประเมรินภายใน
กบาหนด 30 วทันนทับแตร่วทันทนที่มนการเปลนที่ยนแปลงการใชบ้ทนที่ดริน

(2) เมยที่อเจบ้าหนบ้าทนที่ไดบ้รทับแบบแลบ้วจะออกใบรทับไวบ้ใหบ้ เปบ็ นหลทักฐาน
(3) เจบ้าพนทักงานประเมรินจะแจบ้งใหบ้เจบ้าของทนที่ดรินทราบวร่าจะตบ้องเสนยภาษนในปน ตร่อไปจบานวนเทร่าใด
(4) การขอชบาระภาษนบบารอุงทบ้องทนที่ในปน ถทัดไปจากปน ทนที่มนการประเมรินราคาปานกลางของทนที่ดรินใหบ้ผผบ้รทับ

ประเมรินนบาใบเสรบ็จรทับเงรินของปน กร่อนพรบ้ อมกทับเงรินไปชบาระภายในเดยอนเมษายนของทอุกปน
2. กรณนเจบ้าของทนที่ดรินไมร่เหบ็นพบ้องดบ้วยกทับราคาปานกลางทนที่ดรินหรยอเมยที่อไดบ้รทับแจบ้งการประเมรินภาษนบบารอุงทบ้องทนที่แลบ้วเหบ็น

วร่าการประเมรินนทั ตั้นไมร่ถผกตบ้องมนสริทธริออุทธรณร์ตร่อผผบ้วร่าราชการจทังหวทัดไดบ้โดยยยที่นออุทธรณร์ผร่านเจบ้าพนทักงานประเมรินภายใน 30
วทันนทับแตร่วทันทนที่ประกาศราคาปานกลางทนที่ดรินหรยอวทันทนที่ไดบ้รทับการแจบ้งประเมรินแลบ้วแตร่กรณน

3. กรณนคบาขอหรยอรายการเอกสารประกอบการพริจารณาไมร่ถผกตบ้องหรยอไมร่ครบถบ้วนและไมร่อาจแกบ้ไขเพริที่มเตริมไดบ้ใน
ขณะนทั ตั้นผผบ้รทับคบาขอและผผบ้ยยที่นคบาขอจะตบ้องลงนามบทันทถึกสองฝร่ ายและรายการเอกสาร/หลทักฐานรร่วมกทันพรบ้ อมกบาหนด
ระยะเวลาใหบ้ผผบ้ยยที่นคบาขอดบาเนรินการแกบ้ไข/เพริที่มเตริมหากผผบ้ยยที่นคบาขอไมร่ดบาเนรินการแกบ้ไข/เพริที่มเตริมไดบ้ภายในระยะเวลาทนที่
กบาหนดผผบ้รทับคบาขอจะดบาเนรินการคยนคบาขอและเอกสารประกอบการพริจารณา

4. พนทักงานเจบ้าหนบ้าทนที่จะยทังไมร่พริจารณาคบาขอและยทังนทับระยะเวลาดบาเนรินงานจนกวร่าผผบ้ยยที่นคบาขอจะดบาเนรินการแกบ้ไข
คบาขอหรยอยยที่นเอกสารเพริที่มเตริมครบถบ้วนตามบทันทถึกสองฝร่ ายนทั ตั้นเรนยบรบ้ อยแลบ้ว

5. ระยะเวลาการใหบ้บรริการตามคผร่มยอเรริที่มนทับหลทังจากเจบ้าหนบ้าทนที่ผผบ้ รทับคบาขอไดบ้ตรวจสอบคบาขอและรายการเอกสาร
หลทักฐานแลบ้วเหบ็นวร่ามนความครบถบ้วนตามทนที่ระบอุไวบ้ในคผร่มยอประชาชน

6. จะดบาเนรินการแจบ้งผลการพริจารณาใหบ้ผผบ้ยยที่นคบาขอทราบภายใน 7 วทันนทับแตร่วทันทนที่พริจารณาแลบ้วเสรบ็จ

ขรั พื้นตอน ระยะเวลสำ และสคู่วนงสำนทนทรรับผริดชอบ

ทนท ประเภทขรั พื้นตอน รสำยละเอนยดของขรั พื้นตอนกสำร
บรริกสำร

ระยะเวลสำ
ใหบ้บรริกสำร

สคู่วนงสำน / หนคู่วย
งสำนทนทรรับผริดชอบ

หมสำยเหตอุ

1 การตรวจสอบเอกสาร เจบ้าของทรทัพยร์สรินยยที่นแบบแสดง
รายการทรทัพยร์สริน (ภบท.5 หรยอภ
บท.8) เพยที่อใหบ้พนทักงานเจบ้าหนบ้าทนที่
ตรวจสอบเอกสาร

1 วทัน สร่วนการคลทัง
อบต.หนองจอก

-

2 การพริจารณา พนทักงานเจบ้าหนบ้าทนที่พริจารณาตรวจ
สอบรายการทรทัพยร์สรินตามแบบ
แสดงรายการ (ภบท.5 หรยอภ
บท.8) และแจบ้งการประเมรินภาษน
ใหบ้เจบ้าของทรทัพยร์สรินดบาเนรินการ

30 วทัน สร่วนการคลทัง
อบต.หนองจอก

-
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ทนท ประเภทขรั พื้นตอน รสำยละเอนยดของขรั พื้นตอนกสำร
บรริกสำร

ระยะเวลสำ
ใหบ้บรริกสำร

สคู่วนงสำน / หนคู่วย
งสำนทนทรรับผริดชอบ

หมสำยเหตอุ

ชบาระภาษน

ระยะเวลสำดสสำเนรินกสำรรวม 31 วทัน

รสำยกสำรเอกสสำรหลรักฐสำนประกอบกสำรยมืทนคสสำขอ
เอกสสำรยมืนยรันตรัวตนทนทออกโดยหนคู่วยงสำนภสำครรัฐ

ทนท รสำยกสำรเอกสสำรยมืนยรัน
ตรัวตน

หนคู่วยงสำนภสำครรัฐผคบ้
ออกเอกสสำร

จสสำนวนเอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วยนรับ
เอกสสำร หมสำยเหตอุ

1 บบัตรประจจจำตบัวประชจำชน - 1 1 ฉบบับ -
2 สจจำเนจำทะเบบียนบบ้จำน - 1 1 ฉบบับ -
3 หนบังสสือรบับรองนนิตนิบบุคคล - 1 1 ฉบบับ -

เอกสสำรอมืทน ๆ สสสำหรรับยมืทนเพริทมเตริม

ทนท รสำยกสำรเอกสสำรยมืทนเพริทมเตริม หนคู่วยงสำนภสำครรัฐผคบ้
ออกเอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วยนรับ
เอกสสำร หมสำยเหตอุ

1 หลบักฐจำนแสดงกรรมสนิทธนิธทบีที่ดนิน
เชช่นโฉนดทบีที่ดนิน , น.ส.3

- 1 1 ฉบบับ -

2 หนบังสสือมอบอจจำนจำจ - 1 1 ฉบบับ -

3
ใบเสรร็จหรสือสจจำเนจำใบเสรร็จกจำร
ชจจำระคช่จำภจำษบีบจจำรบุงทบ้องทบีที่ของปบี
กช่อน

- 1 1 ฉบบับ -

คคู่สำธรรมเนนยม -ไมร่มน-
ชคู่องทสำงกสำรรบ้องเรนยน อบต.หนองจอก อ.บบ้านไรร่ จ.ออุททัยธานน  โทร 056-592089
ตรัวอยคู่สำงแบบฟอรค์มและกสำรกรอกขบ้อมคล -


