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คคคู่มมือสสสำหรรับประชสำชน
องคค์กสำรบรริหสำรสคู่วนตสสำบลหนองจอก  อสสำเภอบบ้สำนไรคู่  จรังหวรัดออุทรัยธสำนน

โทร. 056-592010 , 056-592089
************************************************************************************************

กสำรรรับชสสำระภสำษนปบ้ สำย

หนคู่วยงสำนเจบ้สำของกระบวนงสำน อบต.หนองจอก  อ.บบ้านไรร่  จ.ออุททัยธานน
ประเภทของงสำนบรริกสำร กระบวนงานบรริการทนที่เบบ็ดเสรบ็จในหนร่วยเดนยว
หมวดหมคคู่ของงสำนบรริกสำร รทับแจบ้ง
กฎหมสำยทนที่ใหบ้อสสำนสำจกสำรอนอุญสำต/ทนที่เกนที่ยวขบ้อง   พ.ร.บ.ภาษนปบ้ าย พ.ศ. 2510
ระดรับผลกระทบ บรริการททัที่วไป
พมื พื้นทนที่ใหบ้บรริกสำร ทบ้องถริที่น
ชคู่องทสำงกสำรใหบ้บรริกสำร อบต.หนองจอก อ.บบ้านไรร่ จ.ออุททัยธานน  

โทร 056-592089
ระยะเวลสำเปริ ดใหบ้บรริกสำร เปริ ดใหบ้บรริการวทันจทันทรร์ถถึงวทันศอุกรร์ (ยกเวบ้นวทันหยอุดทนที่

ทางราชการกกาหนด) ตทั ตั้งแตร่เวลา 08:30-16:30 น.

หลรักเกณฑค์ วริธนกสำร เงมืที่อนไข(ถบ้สำมน) ในกสำรยมืที่นคสสำขอ และในกสำรพริจสำรณสำอนอุญสำต
ตามพระราชบทัญญทัตริภาษนปบ้ ายพ.ศ.2510 กกาหนดใหบ้องคร์กรปกครองสร่วนทบ้องถริที่นมนหนบ้าทนที่ในการรทับ

ชการะ ภาษนปบ้ ายแสดงชชที่อยนที่หบ้อหรชอเครชที่องหมายทนที่ใชบ้ เพชที่อการประกอบการคบ้าหรชอประกอบกริจการอชที่นหรชอ 
โฆษณา การคบ้าหรชอกริจการอชที่นเพชที่อหารายไดบ้โดยมนหลทักเกณฑร์วริธนการและเงชที่อนไขดทังนน ตั้

1. องคร์กรปกครองสร่วนทบ้องถริที่น (เทศบาลหรชอองคร์การบรริหารสร่วนตกาบล) ประชาสทัมพทันธร์ขทั ตั้นตอนและ
วริธนการเสนยภาษน

2. แจบ้งใหบ้เจบ้าของปบ้ ายทราบเพชที่อยชที่นแบบแสดงรายการภาษนปบ้ าย (ภ.ป. 1)
3. เจบ้าของปบ้ ายยชที่นแบบแสดงรายการภาษนปบ้ าย (ภ.ป. 1) ภายในเดชอนมนนาคม
4. องคร์กรปกครองสร่วนทบ้องถริที่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษนปบ้ ายและแจบ้งการประเมรินภาษนปบ้ าย 

(ภ.ป. 3)
5. องคร์กรปกครองสร่วนทบ้องถริที่นรทับชการะภาษน (เจบ้าของปบ้ ายชการะภาษนททันทนหรชอชการะภาษนภายใน

กกาหนดเวลา)
6. กรณนทนที่เจบ้าของปบ้ ายชการะภาษนเกรินเวลาทนที่กกาหนด (เกริน 15 วทันนทับแตร่ไดบ้รทับแจบ้งการประเมริน) ตบ้อง

ชการะภาษนและเงรินเพริที่ม
7. กรณนทนที่ผผบ้ รทับประเมริน (เจบ้าของปบ้ าย) ไมร่พอใจการประเมรินสามารถออุทธรณร์ตร่อผผบ้บรริหารทบ้องถริที่นไดบ้

ภายใน 30 วทันนทับแตร่ไดบ้รทับแจบ้งการประเมรินเพชที่อใหบ้ผผบ้บรริหารทบ้องถริที่นชน ตั้ขาดและแจบ้งใหบ้ผผบ้ เสนยภาษนทราบตามแบบ 
(ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วทันนทับแตร่วทันทนที่ไดบ้รทับออุทธรณร์ตามพระราชบทัญญทัตริภาษนปบ้ ายพ.ศ. 2510

8. กรณนคกาขอหรชอรายการเอกสารประกอบการพริจารณาไมร่ถผกตบ้องหรชอไมร่ครบถบ้วนและไมร่อาจแกบ้ไข
เพริที่มเตริมไดบ้ในขณะนทั ตั้นผผบ้รทับคกาขอและผผบ้ยชที่นคกาขอจะตบ้องลงนามบทันทถึกสองฝร่ ายและรายการเอกสาร/หลทักฐาน
รร่วมกทันพรบ้ อมกกาหนดระยะเวลาใหบ้ผผบ้ยชที่นคกาขอดกาเนรินการแกบ้ไข/เพริที่มเตริมหากผผบ้ยชที่นคกาขอไมร่ดกาเนรินการแกบ้ไข/
เพริที่มเตริมภายในระยะเวลาทนที่กกาหนดผผบ้รทับคกาขอจะดกาเนรินการคชนคกาขอและเอกสารประกอบการพริจารณา
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9. พนทักงานเจบ้าหนบ้าทนที่จะยทังไมร่พริจารณาคกาขอและยทังไมร่นทับระยะเวลาดกาเนรินงานจนกวร่าผผบ้ยชที่นคกาขอจะ
ดกาเนรินการแกบ้ไขคกาขอหรชอยชที่นเอกสารเพริที่มเตริมครบถบ้วนตามบทันทถึกสองฝร่ ายนทั ตั้นเรนยบรบ้ อยแลบ้ว

10. ระยะเวลาการใหบ้บรริการตามคผร่มชอเรริที่มนทับหลทังจากเจบ้าหนบ้าทนที่ผผบ้ รทับคกาขอไดบ้ตรวจสอบคกาขอและ
รายการเอกสารหลทักฐานแลบ้วเหบ็นวร่ามนความครบถบ้วนตามทนที่ระบอุไวบ้ในคผร่มชอประชาชน

11. หนร่วยงานจะมนการแจบ้งผลการพริจารณาใหบ้ผผบ้ยชที่นคกาขอทราบภายใน 7 วทันนทับแตร่วทันทนที่พริจารณาแลบ้ว
เสรบ็จตามมาตรา 10 แหร่ง

พระราชบทัญญทัตริการอกานวยความสะดวกในการพริจารณาอนอุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558

ขรั พื้นตอน ระยะเวลสำ และสคู่วนงสำนทนที่รรับผริดชอบ

ทนที่ ประเภทขรั พื้นตอน รสำยละเอนยดของขรั พื้นตอนกสำร
บรริกสำร

ระยะเวลสำใหบ้
บรริกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำนทนที่รรับ

ผริดชอบ 

หมสำยเหตอุ

1 การตรวจสอบเอกสาร เจบ้าของปบ้ ายยชที่นแบบแสดง
รายการภาษนปบ้ าย (ภ.ป. 1) เพชที่อ
ใหบ้พนทักงานเจบ้าหนบ้าทนที่ตรวจสอบ
ความครบถบ้วนถผกตบ้องของ
เอกสารหลทักฐาน

1 วทัน สร่วนการคลทัง
อบต.หนองจอก

-

2 การพริจารณา พนทักงานเจบ้าหนบ้าทนที่พริจารณา
ตรวจสอบรายการปบ้ ายตามแบบ
แสดงรายการภาษนปบ้ าย (ภ.ป.1) 
และแจบ้งการประเมรินภาษน

30 วทัน สร่วนการคลทัง
อบต.หนองจอก

-

3 การพริจารณา เจบ้าของปบ้ ายชการะภาษน 15 วทัน สร่วนการคลทัง
อบต.หนองจอก

-

ระยะเวลสำดสสำเนรินกสำรรวม 46 วทัน
รสำยกสำรเอกสสำรหลรักฐสำนประกอบกสำรยมืที่นคสสำขอ
เอกสสำรยมืนยรันตรัวตนทนที่ออกโดยหนคู่วยงสำนภสำครรัฐ

ทนที่ รสำยกสำรเอกสสำรยมืนยรัน
ตรัวตน

หนคู่วยงสำน
ภสำครรัฐผคบ้ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
นรับ

เอกสสำร 
หมสำยเหตอุ

1 บบัตรประจจจำตบัวประชจำชน - 1 1 ฉบบับ (บบัตรประจจจำตบัว
ประชจำชนหรรือบบัตรททท
ออกใหห้โดยหนน่วยงจำน
ของรบัฐพรห้ อมสจจำเนจำ)

2 สจจำเนจำทะเบทยนบห้จำน - 1 1 ฉบบับ -
3 แผนผบังแสดงสถจำนทททตบั ตั้ง

หรรือแสดงปห้ จำยรจำย
ละเอทยดเกททยวกบับปห้ จำยวบัน

- 1 1 ฉบบับ -
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ทนที่ รสำยกสำรเอกสสำรยมืนยรัน
ตรัวตน

หนคู่วยงสำน
ภสำครรัฐผคบ้ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
นรับ

เอกสสำร 
หมสำยเหตอุ

เดรือนปท ทททตติดตบั ตั้งหรรือแสดง
4 หลบักฐจำนกจำรประกอบ

กติจกจำรเชน่นสจจำเนจำใบ
ทะเบทยนกจำรคห้จำสจจำเนจำ
ทะเบทยนพจำณติชยย์สจจำเนจำ
ทะเบทยนภจำษทมมูลคน่จำเพติทม

- 1 1 ฉบบับ -

5 หนบังสรือรบับรองนติตติบบุคคล 
(กรณทนติตติบบุคคล) พรห้ อม
สจจำเนจำ

- 1 1 ฉบบับ -

6 สจจำเนจำใบเสรร็จรบับเงตินภจำษท
ปห้ จำย (ถห้จำมท)

- 1 1 ฉบบับ -

7 หนบังสรือมอบอจจำนจำจ 
(กรณทมอบอจจำนจำจใหห้
ดจจำเนตินกจำรแทน)

- 1 1 ฉบบับ -

คคู่สำธรรมเนนยม -ไมร่มน-
ชคู่องทสำงกสำรรบ้องเรนยน อบต.หนองจอก อ.บบ้านไรร่ จ.ออุททัยธานน  โทร 056-592089
ตรัวอยคู่สำงแบบฟอรค์มและกสำรกรอกขบ้อมคล -


