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คคคู่มมือสสสำหรรับประชสำชน
องคค์กสำรบรริหสำรสคู่วนตสสำบลหนองจอก  อสสำเภอบบ้สำนไรคู่  จรังหวรัดออุทรัยธสำนน

โทร. 056-592010 , 056-592089
************************************************************************************************

กสำรรรับชสสำระภสำษนโรงเรมือนและทนที่ดริน

หนคู่วยงสำนเจบ้สำของกระบวนงสำน อบต.หนองจอก  อ.บบ้านไรร่  จ.ออุททัยธานน
ประเภทของงสำนบรริกสำร กระบวนงานบรริการทนที่เบบ็ดเสรบ็จในหนร่วยเดนยว หมวด

หมคคู่ของงสำนบรริกสำร รทับแจบ้ง
กฎหมสำยทนที่ใหบ้อสสำนสำจกสำรอนอุญสำต/ทนที่เกนที่ยวขบ้อง   - มาตรา 86 , 89 , 93 และมาตรา 96 ทวริแหร่งประมวล

กฎหมายทนที่ดริน
- พระราชบทัญญทัตริภาษนโรงเรรือนและทนที่ดริน พ.ศ. 2475

ระดรับผลกระทบ บรริการททัที่วไป
พมื พื้นทนที่ใหบ้บรริกสำร ทบ้องถริที่น
ชคู่องทสำงกสำรใหบ้บรริกสำร อบต.หนองจอก อ.บบ้านไรร่ จ.ออุททัยธานน  

โทร 056-592089
ระยะเวลสำเปริ ดใหบ้บรริกสำร เปริ ดใหบ้บรริการวทันจทันทรร์ถถึงวทันศอุกรร์ (ยกเวบ้นวทันหยอุด

ทนที่ทางราชการกกาหนด) ตทั ตั้งแตร่เวลา 08:30-16:30 น.
หลรักเกณฑค์ วริธนกสำร เงมืที่อนไข(ถบ้สำมน) ในกสำรยมืที่นคสสำขอ และในกสำรพริจสำรณสำอนอุญสำต

พระราชบทัญญทัตริภาษนโรงเรรือนและทนที่ดรินพ.ศ. 2475 กกาหนดใหบ้องคร์กรปกครองสร่วนทบ้องถริที่นมนหนบ้าทนที่
ในการรทับชการะภาษนโรงเรรือนและทนที่ดรินจากทรทัพยร์สรินทนที่เปบ็ นโรงเรรือนหรรือสริที่งปลลูกสรบ้ างอยร่างอรืที่นๆและทนที่ดรินทนที่ใชบ้
ตร่อเนรืที่องกทับโรงเรรือนหรรือสริที่งปลลูกสรบ้ างอยร่างอรืที่นนทั ตั้นโดยมนหลทักเกณฑร์วริธนการและเงรืที่อนไขดทังนน ตั้

1.องคร์กรปกครองสร่วนทบ้องถริที่น(เทศบาล/องคร์การบรริหารสร่วนตกาบล/เมรืองพทัทยา)ประชาสทัมพทันธร์
ขทั ตั้นตอนและวริธนการชการะภาษน

2.แจบ้งใหบ้เจบ้าของทรทัพยร์สรินทราบเพรืที่อยรืที่นแบบแสดงรายการทรทัพยร์สริน (ภ.ร.ด.2)
3.เจบ้าของทรทัพยร์สรินยรืที่นแบบแสดงรายการทรทัพยร์สริน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดรือนกอุมภาพทันธร์
4.องคร์กรปกครองสร่วนทบ้องถริที่นตรวจสอบแบบแสดงรายการทรทัพยร์สรินและแจบ้งการประเมรินภาษน 

(ภ.ร.ด.8)
5.องคร์กรปกครองสร่วนทบ้องถริที่นรทับชการะภาษน(เจบ้าของทรทัพยร์สรินชการะภาษนททันทนหรรือชการะภาษนภายใน

กกาหนดเวลา)
6.เจบ้าของทรทัพยร์สรินดกาเนรินการชการะภาษนภายใน 30 วทันนทับแตร่ไดบ้รทับแจบ้งการประเมรินกรณนทนที่เจบ้าของ

ทรทัพยร์สรินชการะภาษนเกรินเวลาทนที่กกาหนดจะตบ้องชการะเงรินเพริที่มตามอทัตราทนที่กฎหมายกกาหนด
7.กรณนทนที่ผลูบ้ รทับประเมริน (เจบ้าของทรทัพยร์สริน) ไมร่พอใจการประเมรินสามารถออุทธรณร์ตร่อผลูบ้บรริหารทบ้องถริที่น

ไดบ้ภายใน 15 วทันนทับแตร่ไดบ้รทับแจบ้งการประเมรินโดยผลูบ้บรริหารทบ้องถริที่นชน ตั้ขาดและแจบ้งเจบ้าของทรทัพยร์สรินทราบ
ภายใน 30 วทันนทับจากวทันทนที่เจบ้าของทรทัพยร์สรินยรืที่นออุทธรณร์ (ภ.ร.ด.9)

8.กรณนคกาขอหรรือรายการเอกสารประกอบการพริจารณาไมร่ถลูกตบ้องหรรือไมร่ครบถบ้วนและไมร่อาจ
แกบ้ไขเพริที่มเตริมไดบ้ในขณะนทั ตั้นผลูบ้รทับคกาขอและผลูบ้ยรืที่นคกาขอจะตบ้องลงนามบทันทถึกสองฝร่ ายและรายการเอกสาร/
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หลทักฐานรร่วมกทันพรบ้ อมกกาหนดระยะเวลาใหบ้ผลูบ้ยรืที่นคกาขอดกาเนรินการแกบ้ไข/เพริที่มเตริมหากผลูบ้ยรืที่นคกาขอไมร่
ดกาเนรินการแกบ้ไข/เพริที่มเตริมไดบ้ภายในระยะเวลาทนที่กกาหนดผลูบ้รทับคกาขอจะดกาเนรินการครืนคกาขอและเอกสาร
ประกอบการพริจารณา

9.พนทักงานเจบ้าหนบ้าทนที่จะยทังไมร่พริจารณาคกาขอและยทังนทับระยะเวลาดกาเนรินงานจนกวร่าผลูบ้ยรืที่นคกาขอจะ
ดกาเนรินการแกบ้ไขคกาขอหรรือยรืที่นเอกสารเพริที่มเตริมครบถบ้วนตามบทันทถึกสองฝร่ ายนทั ตั้นเรนยบรบ้ อยแลบ้ว

10.ระยะเวลาการใหบ้บรริการตามคลูร่มรือเรริที่มนทับหลทังจากเจบ้าหนบ้าทนที่ผลูบ้ รทับคกาขอไดบ้ตรวจสอบคกาขอและ
รายการเอกสารหลทักฐานแลบ้วเหบ็นวร่ามนความครบถบ้วนตามทนที่ระบอุไวบ้ในคลูร่มรือประชาชน

11.จะดกาเนรินการแจบ้งผลการพริจารณาใหบ้ผลูบ้ยรืที่นคกาขอทราบภายใน 7 วทันนทับแตร่วทันทนที่พริจารณาแลบ้วเสรบ็จ

ขรั พื้นตอน ระยะเวลสำ และสคู่วนงสำนทนที่รรับผริดชอบ

ทนที่ ประเภทขรั พื้นตอน รสำยละเอนยดของขรั พื้นตอนกสำรบรริกสำร ระยะเวลสำ
ใหบ้บรริกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำนทนที่
รรับผริดชอบ 

หมสำยเหตอุ

1 การตรวจสอบเอกสาร เจบ้าของทรทัพยร์สรินยรืที่นแบบแสดงรายการ
ทรทัพยร์สริน (ภ.ร.ด.2) เพรืที่อใหบ้พนทักงานเจบ้า
หนบ้าทนที่ตรวจสอบเอกสาร

1 วทัน สร่วนการคลทัง
อบต.หนองจอก

-

2 การพริจารณา พนทักงานเจบ้าหนบ้าทนที่พริจารณาตรวจสอบ
รายการทรทัพยร์สรินตามแบบแสดงรายการ
ทรทัพยร์สริน (ภ.ร.ด.2) และแจบ้งการ
ประเมรินภาษนใหบ้เจบ้าของทรทัพยร์สรินดกาเนริน
การชการะภาษน

30 วทัน สร่วนการคลทัง
อบต.หนองจอก

-

ระยะเวลสำดสสำเนรินกสำรรวม 31 วทัน

รสำยกสำรเอกสสำรหลรักฐสำนประกอบกสำรยมืที่นคสสำขอ
เอกสสำรยมืนยรันตรัวตนทนที่ออกโดยหนคู่วยงสำนภสำครรัฐ

ทนที่ รสำยกสำรเอกสสำรยมืนยรันตรัวตน
หนคู่วยงสำนภสำค

รรัฐผคบ้ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
นรับ

เอกสสำร 
หมสำยเหตอุ

1 บบัตรประจจจำตบัวประชจำชน - 1 1 ฉบบับ (บบัตรประจจจำตบัว
ประชจำชนหรรือบบัตร
อรือื่นททอื่ออกใหห้โดย

หนน่วยงจำนของรบัฐ)
2 สจจำเนจำทะเบทยนบห้จำน - 1 1 ฉบบับ -
3 หลบักฐจำนแสดงกรรมสสิทธสิธโรง

เรรือนและททอื่ดสินพรห้ อมสจจำเนจำเชน่น
โฉนดททอื่ดสินใบอนนุญจำตปลลูกสรห้ จำง

- 1 1 ฉบบับ -
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ทนที่ รสำยกสำรเอกสสำรยมืนยรันตรัวตน
หนคู่วยงสำนภสำค

รรัฐผคบ้ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
นรับ

เอกสสำร 
หมสำยเหตอุ

หนบังสรือสบัญญจำซรื ซื้อขจำยหรรือใหห้
โรงเรรือนฯ

4 หลบักฐจำนกจำรประกอบกสิจกจำร
พรห้ อมสจจำเนจำเชน่นใบทะเบทยน
กจำรคห้จำทะเบทยนพจำณสิชยย
ทะเบทยนภจำษทมลูลคน่จำเพสิอื่มหรรือใบ
อนนุญจำตประกอบกสิจกจำรคห้จำของ
ฝน่ จำยสสิอื่งแวดลห้อมสบัญญจำเชน่จำ
อจำคจำร

- 1 1 ฉบบับ -

5 หนบังสรือรบับรองนสิตสิบนุคคลและงบ
แสดงฐจำนะกจำรเงสิน (กรณท
นสิตสิบนุคคล) พรห้ อมสจจำเนจำ

- 1 1 ฉบบับ -

6 หนบังสรือมอบอจจำนจำจ (กรณทมอบ
อจจำนจำจใหห้ดจจำเนสินกจำรแทน)

- 1 1 ฉบบับ -

คคู่สำธรรมเนนยม -ไมร่มน-
ชคู่องทสำงกสำรรบ้องเรนยน อบต.หนองจอก อ.บบ้านไรร่ จ.ออุททัยธานน  โทร 056-592089
ตรัวอยคู่สำงแบบฟอรค์มและกสำรกรอกขบ้อมคล -


