
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การรบัช าระภาษป้ีาย 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหนองขาหยา่ง อ าเภออหนองขาหยา่ง จังหวดัอทุยัธาน ี                

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 ตามพระราชบญัญัตอิาษีป้าย พ.ศ. 2510 ก าหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่มหีนา้ทีใ่นการรับช าระอาษี

ป้ายแสดงชือ่ ยีห่อ้ หรอืเภครือ่งหมายทีใ่ชเ้ภพือ่การประกอบการคา้หรอืประกอบกจิการอืน่ หรอืโฆษณาการคา้หรอืกจิการ

อืน่ เภพือ่หารายได ้โดยมหีลักเภกณฑ ์วธิกีาร และเภงือ่นไข ดงันี้ 

 

1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ (เภทศบาลหรอืองคก์ารบรหิารสว่นต าบล) ประชาสมัพันธข์ัน้ตอนและวธิกีารเภสยีอาษี 

 

2. แจง้ใหเ้ภจา้ของป้ายทราบเภพือ่ยืน่แบบแสดงรายการอาษีป้าย (อ.ป. 1) 

 

3. เภจา้ของป้ายยืน่แบบแสดงรายการอาษีป้าย (อ.ป. 1) อายในเภดอืนมนีาคม 

 

4. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตรวจสอบแบบแสดงรายการอาษีป้ายและแจง้การประเภมนิอาษีป้าย (อ.ป. 3) 

 

5. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่รับช าระอาษี (เภจา้ของป้ายช าระอาษีทนัท ีหรอืช าระอาษีอายในก าหนดเภวลา) 

 

6. กรณีทีเ่ภจา้ของป้ายช าระอาษีเภกนิเภวลาทีก่ าหนด (เภกนิ 15 วนั นับแตไ่ดรั้บแจง้การประเภมนิ) ตอ้งช าระอาษีและเภงนิเภพิม่ 

 

7. กรณีทีผู่รั้บประเภมนิ (เภจา้ของป้าย) ไมพ่อใจการประเภมนิสามารถอทุธรณ์ตอ่ผูบ้รหิารทอ้งถิน่ไดอ้ายใน 30 วนั นับแต่

ไดรั้บแจง้ การประเภมนิ เภพือ่ใหผู้บ้รหิารทอ้งถิน่ชีข้าดและแจง้ใหผู้เ้ภสยีอาษีทราบ ตามแบบ (อ.ป. 5) อายในระยะเภวลา   

60 วนั นับแตว่นัทีไ่ดรั้บอทุธรณ์ ตามพระราชบญัญัตอิาษีป้าย พ.ศ. 2510 

 

8. กรณีค าขอหรอืรายการเภอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไม่ครบถว้น และไมอ่าจแกไ้ขเภพิม่เภตมิไดใ้น

ขณะนัน้ ผูรั้บค าขอและผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเภอกสาร/หลกัฐานร่วมกนั พรอ้มก าหนด

ระยะเภวลาใหผู้ย้ืน่ค าขอด าเภนนิการแกไ้ข/เภพิม่เภตมิ หากผูย้ืน่ค าขอไมด่ าเภนนิการแกไ้ข/เภพิม่เภตมิอายในระยะเภวลาทีก่ าหนด 

ผูรั้บค าขอจะด าเภนนิการคนืค าขอและเภอกสารประกอบการพจิารณา 

 

9. พนักงานเภจา้หนา้ทีจ่ะยังไม่พจิารณาค าขอและยังไมนั่บระยะเภวลาด าเภนนิงานจนกวา่ผูย้ืน่ค าขอจะด าเภนนิการแกไ้ข    

ค าขอหรอืยืน่เภอกสารเภพิม่เภตมิครบถว้นตามบนัทกึสองฝ่ายนัน้เภรยีบรอ้ยแลว้ 

 

10. ระยะเภวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเภริม่นับหลงัจากเภจา้หนา้ทีผู่รั้บค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเภอกสารหลกัฐาน

แลว้ เภห็นวา่มคีวามครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 

 

11. หน่วยงานจะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบอายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เภสร็จตามมาตรา 10 

แหง่พระราชบัญญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

  

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหนองขาหยา่ง (กองคลงั)  
หมูท่ี ่4 ต าบลหนองขาหยา่ง อ าเภออหนองขาหย่าง  
จังหวดัอทุยัธาน ี61130  
โทรศพัท/์โทรสาร : 0 5659 7150 

เภว็ปไซต ์: www.nongkhayang.go.th/ 

ตดิตอ่ดว้ยตนเภอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เภปิดใหบ้รกิารวนัจันทร ์
ถงึ วนัศกุร ์(ยกเภวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด)  
ตัง้แตเ่ภวลา 08:30 - 16:30 น.  

 

 

 

 

 

http://www.nongkhayang.go.th/


ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 46 วนั 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เภจา้ของป้ายยืน่แบบแสดงรายการอาษีป้าย (อ.ป. 1) เภพือ่ให ้
พนักงานเภจา้หนา้ทีต่รวจสอบความครบถว้นถูกตอ้งของเภอกสาร

หลกัฐาน 
(หมายเภหต:ุ (1. อายในเภดอืนมนีาคมของทกุปี))  

1 วนั องคก์ารบรหิารสว่น

ต าบลหนองขาหยา่ง 
อ าเภออหนองขาหยา่ง 

จังหวดัอทุยัธานี 
 

2) การพจิารณา 

พนักงานเภจา้หนา้ทีพ่จิารณาตรวจสอบรายการป้าย ตามแบบ
แสดงรายการอาษีป้าย (อ.ป.1) และแจง้การประเภมนิอาษี 

(หมายเภหต:ุ (1. ระยะเภวลา : อายใน 30 วนั นับจากวนัทีย่ืน่
แสดงรายการอาษีป้าย (อ.ป.1) (ตามพระราชบญัญัตวิธิปีฏบิัติ
ราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539)))  

30 วนั องคก์ารบรหิารสว่น

ต าบลหนองขาหยา่ง 
อ าเภออหนองขาหยา่ง 

จังหวดัอทุยัธานี 
 

3) การพจิารณา 
เภจา้ของป้ายช าระอาษี 

(หมายเภหต:ุ (1. ระยะเภวลา : อายใน 15 วนั นับแตไ่ดรั้บแจง้การ
ประเภมนิ (กรณีช าระเภกนิ 15 วนั จะตอ้งช าระเภงนิเภพิม่ตามอตัราที่
กฎหมายก าหนด)))  

15 วนั องคก์ารบรหิารสว่น
ต าบลหนองขาหยา่ง 

อ าเภออหนองขาหยา่ง 

จังหวดัอทุยัธานี 
 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 

 

บตัรประจ าตวัประชาชนหรอืบตัรทีอ่อกใหโ้ดยหนว่ยงาน

ของรฐั 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส าเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 

 

ทะเบยีนบา้น 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส าเนา 0 ชดุ 

หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

แผนผงัแสดงสถานทีต่ ัง้หรอืแสดงป้าย รายละเอยีด
เกีย่วกบัป้าย วนั เดอืน ปี ทีต่ดิต ัง้หรอืแสดง 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส าเนา 0 ชดุ 

หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

หลกัฐานการประกอบกจิการ เชน่ ส าเนาใบทะเบยีน
การคา้ ส าเนาทะเบยีนพาณิชย ์ส าเนาทะเบยีน

ภาษมีูลคา่เพิม่ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส าเนา 1 ชดุ 

หมายเหต ุ- 

- 

5) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล (กรณีนติบิุคคล) พรอ้มส าเนา 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส าเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

6) 

 

ส าเนาใบเสร็จรบัเงนิภาษป้ีาย (ถา้ม)ี  

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส าเนา 1 ชดุ 

หมายเหต ุ– 
 

 
 

- 



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

7) 

 

หนงัสอืมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจใหด้ าเนนิการแทน) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเภนยีม 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) ทีท่ าการองคก์ารบรหิารสว่นต าบลหนองขาหยา่ง หมู่ที ่4 ต าบลหนองขาหย่าง อ าเภออหนองขาหยา่ง  
จังหวดัอทุยัธาน ี61130 

โทรศพัท/์โทรสาร : 0 5659 7150 

เภว็ปไซต ์: www.nongkhayang.go.th 
 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเภหต:ุ ( เภลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เภขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th /            
ตู ้ปณ.1111 เภลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เภขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) 1. แบบแจง้รายการเภพือ่เภสยีอาษีป้าย (อ.ป. 1)  

2. แบบยืน่อทุธรณ์อาษีป้าย (อ.ป. 4) 
 

 

 

ชือ่กระบวนงาน: การรับช าระอาษีป้าย  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: ส านักบรหิารการคลังทอ้งถิน่ กรมสง่เภสรมิการปกครองทอ้งถิน่                 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่ภบ็ดเภสร็จในหน่วยเภดยีว 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 

กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  1)พ.ร.บ.อาษีป้าย พ.ศ. 2510 

ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา: - 

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ: 0.0 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จ านวนเภฉลีย่ตอ่เภดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: การรับช าระอาษีป้าย  องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหนองขาหยา่ง 
 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


