
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   งานวิเคราะห์นโยบายและแผน ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลหนองกลางดง 
ที ่  อน 73701 /                                         วันที ่ 9 ธันวาคม 2564 
เรื่อง   ขออนุมัติเดินทางไปราชการ เข้ารับการฝึกอบรม “หลักสูตรนักทรัพยากรบุคคล รุ่น 25” 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลหนองกลางดง 

เรื่องเดิม  
ตามหนั งสือกรมส่ ง เสริมการปกครองท้องถิ่น  ที่  มท 0807.3/ว  2895  ลงวันที่  1                    

ธันวาคม 2564  แจ้งว่า ด้วยกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น โดยสถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น ได้ก าหนดจัด
โครงการฝึกอบรม “หลักสูตรนักทรัพยากรบุคคล รุ่น 25” ระหว่างวันที่ 9 มกราคม – 4 กุมภาพันธ์ 2565                  
ณ สถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น (คลองหก) อาคารอนุสรณ์ 100 ปีมหาดไทย อ าเภอธัญญบุรี จังหวัดปทุมธานี ซึ่ง
เป็นหลักสูตรการฝึกอบรมภาคบังคับของข้าราชการหรือพนักงานส่วนท้องถิ่นในต าแหน่งประเภทวิชาการ                   
ตามที่คณะกรรมการกลางพนักงานส่วนต าบล (ก .อบต. )  ก าหนด กลุ่ม เป้ าหมายคือ ผู้ ด ารงต าแหน่ ง                     
นักทรัพยากรบุคคลปฏิบัติการหรือนักทรัพยากรบุคคลช านาญการ โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรม             
มีความรู้ในหลักวิชาพ้ืนฐาน เข้าใจในเทคนิคการก าหนดต าแหน่งการจัดระบบงาน และอัตราก าลังให้สอดคล้อง           
กับภารกิจเพื่อให้การปฏิบัติราชการเกิดประสิทธิภาพ สามารถวินิจฉัยและตัดสินปัญหาต่างๆ ได้อย่างถูกต้อง  

ข้อเท็จจริง  
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น โดยสถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น   ได้พิจารณาให้บุคลากร              

ในสังกัดขององค์การบริหารส่วนต าบลหนองกลางดง (นางวาสนา อุดมสารี ต าแหน่ง นักทรัพยากรบุคคล ช านาญการ) 
เป็นผู้มีคุณสมบัติที่จะเข้ารับการฝึกอบรม ตามบัญชีรายชื่อผู้มีคุณสมบัติ เข้ารับการฝึกอบรม  “หลักสูตร                          
นักทรัพยากรบุคคล รุ่น 25” ระหว่างวันที่ 9 มกราคม – 4 กุมภาพันธ์ 2565 ล าดับที่ 119 

ระเบียบ/หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง   
อาศัยอ านาจตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมของ                       

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2557 และระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
ของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น พ.ศ.2555 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2561 
  ข้อเสนอเพื่อพิจารณา   
   เห็นควรพิจารณาอนุมัติให้ ข้าพเจ้านางวาสนา อุดมสารี ต าแหน่ง นักทรัพยากรบุคคล ช านาญการ            
เดินทางไปราชการเข้าร่วมโครงการฝึกอบรม “หลักสูตรนักทรัพยากรบุคคล รุ่น 25” ระหว่างวันที่ 9 มกราคม – 4 
กุมภาพันธ์ 2565  ณ สถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น (คลองหก) อาคารอนุสรณ์ 100 ปีมหาดไทย อ าเภอธัญญบุรี 
จังหวัดปทุมธานี ด้วยรถยนต์ส่วนตัวยี่ห้อนิสสัน หมายเลขทะเบียน 2 กท 6815 กรุงเทพมหานคร ในการเดินทางไป
ราชการตามโครงการดังกล่าวข้างต้น 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 

                                                          
(นางวาสนา อุดมสารี) 

นักทรัพยากรบุคคล ช านาญการ    

 

/พิจารณาอนุมัติ... 
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- พิจารณาอนุมัติ 
 

                                                                              
(นางฉวีวรรณ คุ้มภัยเพื่อน) 

หัวหน้าส านักปลัด 

 

 

- ควรอนุมัติ 

                                                                                   
(นายปรีชา เส็งหะพันธ์) 

ผู้อ านวยการกองช่าง รักษาการแทน 
ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล  

 
 

- อนุมัติ 

             
(นายปรีชา เส็งหะพันธ์) 

ผู้อ านวยการกองช่าง รักษาการแทน 
ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล ปฏิบัติหน้าที่ 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลหนองกลางดง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 
 

ค าสั่งองคก์ารบริหารส่วนต าบลหนองกลางดง 
ที่ 303 / 2564 

เรื่อง การอนุมัติให้เดินทางไปราชการ 
.............................................................. 

ตามที่  หนั งสื อกรมส่ ง เสริมการปกครองท้องถิ่น  ที่  มท 0807.3/ว  2895  ลงวันที่  1                    
ธันวาคม 2564  แจ้งว่า ด้วยกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น โดยสถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น ได้ก าหนดจัด
โครงการฝึกอบรม “หลักสูตรนักทรัพยากรบุคคล รุ่น 25” ระหว่างวันที่ 9 มกราคม – 4 กุมภาพันธ์ 2565                  
ณ สถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น (คลองหก) อาคารอนุสรณ์ 100 ปีมหาดไทย อ าเภอธัญญบุรี จังหวัดปทุมธานี               
ซึ่งเป็นหลักสูตรการฝึกอบรมภาคบังคับของข้าราชการหรือพนักงานส่วนท้องถิ่นในต าแหน่งประเภทวิชาการ       
ตามที่คณะกรรมการกลางพนักงานส่วนต าบล (ก .อบต. )  ก าหนด กลุ่ม เป้ าหมายคือ ผู้ ด ารงต าแหน่ ง                     
นักทรัพยากรบุคคลปฏิบัติการหรือนักทรัพยากรบุคคลช านาญการ โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้ ผู้เข้ารับการฝึกอบรม             
มีความรู้ในหลักวิชาพ้ืนฐาน เข้าใจในเทคนิคการก าหนดต าแหน่งการจัดระบบงาน และอัตราก าลังให้สอดคล้อง           
กับภารกิจเพ่ือให้การปฏิบัติราชการเกิดประสิทธิภาพ สามารถวินิจฉัยและตัดสินปัญหาต่างๆ ได้อย่างถูกต้อง            
ในการนี้  กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นได้ พิจารณาให้บุคลากรในสังกัดขององค์การบริหารส่วนต าบล                    
หนองกลางดง (นางวาสนา อุดมสารี ต าแหน่ง นักทรัพยากรบุคคล ช านาญการ) เป็นผู้มีคุณสมบัติที่จะเข้ารับ             
การฝึกอบรม  นั้น 

อาศัยอ านาจตามระเบียบกระทรวงมหา ดไทย ว่ าด้ วยการค่ า ใช้ จ่ าย ในการฝึกอบรม                        
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2557 และระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทาง               
ไป ร าชกา รขอ ง เ จ้ า หน้ า ที่ ท้ อ ง ถิ่ น  พ . ศ . 2555  และที่ แ ก้ ไ ข เ พ่ิ ม เ ติ ม ถึ ง  ( ฉบั บที่  4 )  พ . ศ . 2561                              
จึ งอนุมัติ ให้พนักงานส่วนต าบล รายนางวาสนา อุดมสารี  ต าแหน่ ง นักทรัพยากรบุคคล ช านาญการ                        
เดินทางไปราชการเข้าร่วมโครงการฝึกอบรม “หลักสูตรนักทรัพยากรบุคคล รุ่น 25” ระหว่างวันที่ 9 มกราคม               
– 4 กุมภาพันธ์  2565 ณ สถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น (คลองหก) อาคารอนุสรณ์ 100 ปีมหาดไทย                
อ าเภอธัญญบุรี จังหวัดปทุมธานี โดยรถยนต์ส่วนตัวยี่ห้อนิสสัน หมายเลขทะเบียน 2 กท 6815 กรุงเทพมหานคร ใน
การเดินทางไปราชการตามโครงการดังกล่าวให้ เบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราช การ ค่าลงทะเบียน                   
ค่าเบี้ยเลี้ยง และค่าพาหนะได้ตามสิทธิ์ และให้ถือปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการโดยเคร่งครัด  

ทั้งนี้ ระหว่างวันที่ 9 มกราคม  – 4 กุมภาพันธ์  พ.ศ.2565 

สั่ง ณ วันที่ 9 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2564 
 

 
(นายปรีชา เส็งหะพันธ์) 

ผู้อ านวยการกองช่าง รักษาการแทน 
ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล ปฏิบัติหน้าที่ 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลหนองกลางดง 

 


