
กองช่าง 
โดยมีหน้าท่ีความรับผิดชอบเกี่ยวกับการส ารวจ ออกแบบ การจัดท าข้อมูลด้านวิศวกรรม  

การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ  การตรวจสอบการก่อสร้างงานควบคุม
อาคาร งานเกี่ยวกับแผนการปฏิบัติงานด้านวิศวกรรมเครื่องจักรกล การรวบรวมประวัติติดตามควบคุมการ
ปฏิบัติงานเครื่อง การควบคุมและการบ ารุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ งานเกี่ยวกับแผนการเก็บ
รักษา การเบิกจ่ายวัสดุอุปกรณ์ อะไหล่และน้ ามันเช้ือเพลิง  งานสวนสาธารณะ งานสถานท่ีและไฟฟ้า
สาธารณะ ให้เป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย และหนังสือส่ังการต่าง ๆ ท่ีเกี่ยวข้อง  ประกอบด้วยส่วนราชการ
ภายใน ดังนี้ 

  งานสาธารณูปโภค  มีหน้าที่เก่ียวกับ 

1. งานด้านการก่อสร้างอาคาร ถนน ทางเท้า และส่ิงติดต้ังอื่น ๆ 
2. งานวางโครงการและควบคุมการก่อสร้าง 
3. งานซ่อมแซมบ ารุงรกัษาอาคาร ถนน ทางเท้า 
4. งานปรับปรุงแก้ไขและป้องกนัส่ิงแวดล้อมเป็นพิษ 
5. งานให้ค าปรึกษาแนะน าหรือตรวจสอบเกี่ยวกับงานก่อสร้าง 
6. งานควบคุมพัสดุด้านโยธา 
7. งานซ่อมบ ารุงรักษาสาธารณูปการ 
8. งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 

  งานวิศวกรรม  มีหน้าที่เก่ียวกับ 

1. ออกแบบ ค านวณด้านวิศวกรรมถนน อาคาร และส่ิงก่อสร้างอื่น ๆ 
2. งานวางโครงการและการก่อสร้างด้านวิศวกรรม งานถนน งานอาคาร และส่ิงก่อสร้างอื่น ๆ 
3. งานให้ค าปรึกษาแนะน าและบริการเกี่ยวกับงานทางด้านวิศวกรรม งานถนน อาคาร  

และส่ิงก่อสร้างอื่น ๆ 
4. งานออกแบบรายละเอียดทางด้านวิศวกรรม งานถนน อาคารและส่ิงก่อสร้างอื่น ๆ 
5. งานบริการแบบแปลนก่อสร้างอาคารให้แก่ประชาชน 
6. งานส ารวจข้อมูลรายละเอียด เพื่อค านวณออกแบบ ก าหนดรายละเอียดทางด้านวิศวกรรม  

งานถนน อาคาร และส่ิงก่อสร้างอื่น ๆ 
7. งานศึกษาวิเคราะห์ วิจัยทางด้านวิศวกรรม งานถนน อาคาร และส่ิงก่อสร้างอื่น ๆ 
8. งานประมาณราคาค่าก่อสร้างทางด้านวิศวกรรม งานถนน อาคาร และส่ิงก่อสร้างอื่น ๆ 
9. งานควบคุมการก่อสร้างในสาขาวิศวกรรม งานถนน อาคาร และส่ิงก่อสร้างอื่น ๆ 
10. งานการวางผังเมืองของเทศบาล 
11. งานออกแบบและเขียนแบบ 
12. งานสถาปัตยกรรม 
13. งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 

งานอาคาร  สถานที่  และไฟฟ้าสาธารณะ  มีหน้าที่เก่ียวกับ 

1. งานควบคุมดูแลอาคารสถานท่ี 
2. งานซ่อมแซมบ ารุงรกัษาอาคารสถานท่ีและไฟฟ้าสาธารณะ 



3. งานวางแผนการขยายเขตไฟฟ้าสาธารณะและไฟฟ้าแรงต่ า 
4. งานในการติดต้ัง ประกอบ ดัดแปลง ปรับปรุง บ ารุงรักษา ซ่อมแซมเครื่องจักร เครื่องมือ เครื่องใช้ท่ี

เกี่ยวกับไฟฟ้า 
5. งานเบิกจ่ายจัดเก็บรักษาเครื่องมือเครื่องใช้ และวัสดุอุปกรณ์ท่ีใช้ในการปฏิบัติงาน 
6. งานรวบรวมข้อมูลเกี่ยวกับงานในหนว่ยงาน 
7. งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 

งานธุรการ  มีหน้าที่เก่ียวกับ 

1. งานสารบรรณ 
2. งานดูแลรักษา จัดเตรียมและให้บริการเรื่องสถานท่ี วัสดุอุปกรณ์ การติดต่อและอ านวยความสะดวก

ในด้านต่าง ๆ 
3. งานสารณกุศลของเทศบาล และหน่วยงานต่าง ๆ ท่ีขอความร่วมมือ 
4. งานรวบรวมข้อมูลและจัดท าแผนของกองช่าง รวมถึงการรายงานผลการปฏิบัติงาน 
5. งานตรวจสอบ แสดงรายการเกี่ยวกับเอกสารส าคัญของทางราชการ 
6. งานจัดท าค าส่ังและประกาศของกองช่างเทศบาลต าบลหนองน้อย 
7. งานรับเรื่องร้องทุกข์ และร้องเรียน 
8. งานสวัสดิการต่าง ๆ 
9. งานพัสดุและทรัพย์สินของกองช่าง 
10. งานการเงินและบัญชีของกองช่าง 
11. งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 

  งานการประปา  มีหน้าที่เก่ียวกับ 

1. งานการติดต้ัง ขยายเขตประปาเทศบาล 
2. งานปรับปรุงระบบการจ าหน่วยน้ าของประปาเทศบาล 
3. งานบ ารุงรักษา ซ่อมแซมระบบประปาเทศบาล 
4. งานปรับปรุงคุณภาพน้ าประปาเทศบาล 
5. งานดูแลรักษาแหล่งน้ าดิบของประปาเทศบาล 
6. งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย  

 
 
 

 


