
คู่มือส าหรับประชาชน : การขอข้อมูลข่าวสารของราชการ 

หน่วยงานที่ให้บริการ :องค์การบริหารส่วนต าบลหนองยายดา อ าเภอทัพทัน จังหวัดอุทัยธานี 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

เงื่อนไขการให้บริการข้อมูลข่าวสาร 

๑. ข้อมูลข่าวสารที่ขอตรวจดูต้องเป็นข้อมูลที่มีอยู่แล้วในสภาพที่พร้อมจะให้ได้มิใช่เต้องไปจัดท าวิเคราะห์จ าแนกรวบรวม

หรือจัดท าให้มีข้ึนใหม่ 

๒. การจัดท าข้อมูลข่าวสารจะจัดท าส าเนาให้๑ชุดต่อหนึ่งข้อมูลข่าวสาร 

๓. เจ้าหน้าที่อาจงดให้บริการในการที่มีการขอข้อมูลข่าวสารนั้นๆซ้ าหรือบ่อยครั้งโดยไม่มีเหตุผลสมควร 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ 
ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลหนองยายดา หมู่ที่  3    
ต.หนองยายดา อ.ทัพทัน  61120  โทรศัพท์  056-510976  
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 

สถานที่ให้บริการ 
https://www.nongyaida.go.th/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม :15 วัน 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

กรณีท่ีเป็นข้อมูลที่จัดเตรียมไว้ให้ดูในศูนย์ข้อมูลข่าวสารให้ผู้
รับบริการลงทะเบียนลงชื่อนามสกุลที่อยู่ที่สามารถติดต่อได้ 
แต่กรณีเป็นข้อมูลที่ไม่ได้จัดเตรียมไว้ให้ดูผู้รับบริการต้อง
กรอกแบบค าขอข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบล
บึงอ้อพร้อมเตรียมเอกสารหลักฐานตามรายการเอกสาร

30 นาที องค์การบริหารส่วน
ต าบลหนองยายดา 

อ าเภอทัพทัน    
จังหวัดอุทัยธานี 

 

https://www.nongyaida.go.th/


ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
หลักฐานที่ก าหนดหลังจากนั้นเจ้าหน้าที่รับค าขอจะตรวจสอบ
ความถูกต้องของค าขอและความครบถ้วนของเอกสารตาม
รายการเอกสารหลักฐานที่ก าหนด 
(หมายเหตุ: -) 

2) การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบข้อมูลข่าวสารที่
ต้องการกรณีเป็นข้อมูลข่าวสารที่จัดเตรียมไว้ให้ประชาชนเข้า
ตรวจดูสามารถเข้าตรวจดูได้ภายใน 30 นาที 
(หมายเหตุ: -) 

30 นาที องค์การบริหารส่วน
ต าบลหนองยายดา 

อ าเภอทัพทัน    
จังหวัดอุทัยธานี 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
หากเป็นข้อมูลข่าวสารที่ไม่ได้จัดเตรียมไว้ให้ดูหรือข้อมูลที่เมื่อ
เปิดเผยแล้วอาจมีผลกระทบต่อผู้เกี่ยวข้องหรือประโยชน์
ส่วนรวมจะมีการนพเข้าพิจารณาในคณะกรรมการข้อมูล
ข่าวสารของหน่วยงานที่เก่ียวข้องหลังจากนั้นจะลงนามใน
หนังสือแจ้งผลการพิจารณา 
(หมายเหตุ: -) 

14 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลหนองยายดา 

อ าเภอทัพทัน    
จังหวัดอุทัยธานี 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
ส าเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

องค์การบริหารส่วนต าบลหนองยายดา 
อ าเภอทัพทัน    จังหวัดอุทัยธานี 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
ส าเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

องค์การบริหารส่วนต าบลหนองยายดา 
อ าเภอทัพทัน จังหวัดอุทัยธานี 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 
ฉบับจริง1ฉบับ 

องค์การบริหารส่วนต าบลหนองยายดา 
อ าเภอทัพทัน    จังหวัดอุทัยธานี 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
ส าเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1) ตามประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการเรื่องการเรียก

ค่าธรรมเนียมการขอส าเนาหรือขอส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องของ
ข้อมูลข่าวสารของราชการ 
(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1) ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลหนองยายดา หมู่ที่  3  ต าบลหนองยายดา อ าเภอทัพทัน จังหวัดอุทัยธานี  

66120  โทรศ พท์  056-510976  https://www.nongyaida.go.th 
(หมายเหตุ: -) 

2) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
 

 
 

 

https://www.nongyaida.go.th/

