
คู่มือส าหรับประชาชน : ภาษีบ ารุงท้องที่ 
หน่วยงานท่ีให้บริการ : องค์การบริหารส่วนต าบลไผ่เขียว อ าเภอสว่างอารมณ์ จังหวัดอุทัยธานี กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พรบ.ภาษีบ ารุงท้องท่ี พ.ศ.2508 (แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับท่ี 3 พ.ศ.2543) ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าท่ีในการรับ

ช าระภาษีบ ารุงท้องท่ีโดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 

 

1.องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นองค์การบริหารส่วนต าบลไผ่เขียว ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการช าระภาษี 

 

2.การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน กรณีผู้ท่ีเป็นเจ้าของท่ีดินในวันที่ 1 มกราคม ของปีม่ท่ีมีการตีราคาปานกลางท่ีดิน 

 

  2.1 ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีหรือเจ้าของท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภบท.5) พร้อมด้วยหลักฐานท่ีต้องใช้ต่อเจ้าหน้าท่ีพนักงาน

ประเมินภายในเดือนมกราคมของปีท่ีมีการประเมิน ราคาปานกลางของท่ีดิน 

 

  2.2 เจ้าพนักงานประเมินจะท าการตรวจสอบและค านวณค่าภาษีแล้วแจ้งการประเมิน (ภบท.9 หรือ ภบท.10)ให้ผู้ท่ีมีหน้าท่ีเสีย

ภาษีหรือเจ้าของท่ีดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีเป็นจ านวนเงินเท่าใดภายในเดือนมีนาคม 

 

  2.3 ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีหรือเจ้าของท่ีดินจะต้องเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกปี เว้นแต่กรณีได้รับใบแจ้งการประเมินหลัง

เดือนมีนาคม ต้องช าระภายใน 30 วัน นับแต่วันได้รับแจ้งการประเมิน 

 

3. การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน กรณีเป็นเจ้าของท่ีดินรายใหม่หรือจ านวนเนื้อท่ีดินเดิมเปลี่ยนแปลงไป 

 

  3.1 เจ้าของท่ีดินท่ีได้มีการเปลี่ยนแปลงจ านวนเนื้อท่ีดินหรือเป็นผู้ได้รับโอนที่ดินขึ้นใหม่ ต้องมายืนแบบแสดงรายการท่ีดินหรือ

ยื่นค าร้องขอเปลี่ยนแปลงจ านวนเนื้อท่ีดินต่อเจ้าพนักงานประเมินภายในก าหนด 30 วัน นับแต่วันได้รับโอนหรือมีการ

เปลี่ยนแปลงโดยใช้แบบ ภบท.5 หรือ ภบท.8 แล้วแต่กรณี 

 

  3.2เมื่อเจ้าหน้าท่ีได้รับแบบแล้ว จะออกใบรับไว้ให้เป็นหลักฐาน 

 

  3.3เจ้าพนักงานประเมินจะต้องแจ้งให้เจ้าของท่ีดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีในปีต่อไปจ านวนเท่าใด 

 

4. การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินกรณีปลี่ยนแปลงการใช้ท่ีดินอันเป็นเหตุให้การลดหย่อนเปลี่ยนแปลงไปหรือมีเหตุอย่างอ่ืนท า

ให้อัตราภาษีบ ารุงท้องท่ีเปลี่ยนแปลงไป 

 

  4.1 เจ้าของท่ีดินยื่นค าร้องตามแบบ ภบท.8 พร้อมด้วยหลักฐานที่ต้องใช้ต่อเจ้าพนักงานประเมินภายในวันท่ี 30 นับแต่วันท่ีมี

การเปลี่ยนแปลงการใช้ท่ีดิน 

 

  4.2 เจ้าพนักงานประเมินจะออกใบรับให้ 

 

  4.3 เจ้าพนักงานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของท่ีดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีในปีต่อไปจ านวนเท่าใด 

 

  4.4 การขอช าระภาษีบ ารุงท้องท่ีในปีถัดไปจากปีท่ีมีการประเมินราคาปานกลางของท่ีดินให้ผู้รับประเมินน าใบเสร็จรับเงินของปี

ก่อนพร้อมกับเงินไปช าระภายในเดือนเมษายนของทุกปี 

 

 

 

เงินเพิ่ม 

 

  เจ้าของท่ีดินผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีบ ารุงท้องท่ีต้องเสียเงินเพิ่มในกรณีและอัตราดังต่อไปนี้ 

 



1. ไม่ยืนแบบแสดงรายการท่ีดินภายในเวลาท่ีก าหนด ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ 10 ของค่าภาษีบ ารุงท้องท่ีเว้นแต่กรณีที่เจ้าของ

ท่ีดินได้ยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินก่อนท่ีเจ้าพนักงานประเมินจะได้แจ้งให้ทราบถึงการละเว้นนั้น ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ 5 ของค่า

ภาษีบ ารุงท้องท่ี 

 

2. ยืนแบบแสดงรายการท่ีดินโดยไม่ถูกต้องท าให้จ านวนเงินท่ีจะต้องเสียภาษีบ ารุงท้องท่ีลดน้อยลงให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ 10 

ของค่าภาษีบ ารุงท้องท่ีท่ีประเมินเพิ่มเติม เว้นแต่กรณีเจ้าของทีดินได้มาขอแก้ไขแบบแสดงรายการท่ีดินให้ถูกต้องก่อนท่ีเจ้า

พนักงานประเมินแจ้งการประเมิน 

 

3. ชี้แนวเขตแจ้งจ านวนเนื้อท่ีดินไม่ถูกต้องต่อเจ้าพนักงานส ารวจ โดยท าให้จ านวนเงินท่ีจะต้องเสียภาษีบ ารุงท้องท่ีลดน้อยลง

ให้เสียเงินเพิ่มอีก 1 เท่า ของภาษีท้องท่ีท่ีประเมินเพิ่มเติม 

 

4. ไม่ช าระภาษีบ ารุงท้องท่ีภายในเวลาท่ีก าหนด ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ 24 ต่อปีของจ านวนเงินท่ีต้องเสียภาษีบ ารุงท้องท่ี เศษ

ของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือน และไม่น าเงินเพิ่มตาม ข้อ 1 - ข้อ 4 มารวมค านวณด้วย 

  
 

ช่องทางการให้บริการ 

 

 สถานท่ีให้บริการ 

องค์การบริหารส่วนต าบลไผ่เขียว โทรศัพท์ 056-510983-4 
โทรสาร 056-595040/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 0 - 
 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

การยื่นหลักฐาน ที่แสดงเป็นเจ้าของท่ีดิน 
(หมายเหตุ: (ผู้มารับบริการยื่นค าขอหน่วยงานส่วนการคลัง / 
องค์การบริหารส่วนต าบลไผ่เขียว))  

5 นาที - 

 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจ้าหน้าท่ีพิจารณาตรวจสอบหลักฐานการเป็นเจ้าของ

ท่ีดิน 

(หมายเหตุ: (แสดงหลักฐานถึงการเป็นเจ้าของท่ีดิน ส่วนการ
คลัง/องค์การบริหารส่วนต าบลไผ่เขียว))  

5 นาที - 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจ าตัวประชาชน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 

 

หนังสือรับรองห้างหุ้นส่วนจ ากัด 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

หลักฐานท่ีแสดงถึงการเป็นเจ้าของท่ีดิน เช่น โฉนดท่ีดิน น.ส. 3 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

- 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหต ุ- 

5) 

 

ใบเสร็จรับเงินค่าบริการครั้งสุดท้าย (ถ้ามี) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหต ุ- 

- 

6) 
 

หนังสือมอบอ านาจกรณีท่ีให้ผู้อื่นมาท าการแทน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหต ุ(กรณีที่เป็นการเสียภาษีในปีท่ีไม่ใช่ปีท่ียื่นแบบ ภบท.5 ให้น า 
ภบท.5 ท่อนที  มอบให้เจ้าของท่ีดินหริ อใบเสร็จเงินค่าภาษีครั้งสุดท้ายมา

ด้วย) 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) องค์การบริหารส่วนต าบลไผ่เขียว 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) ภ.บ.ท5 

(หมายเหตุ: -)  
 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 

ชื่อกระบวนงาน: ภาษีบ ารุงท้องท่ี  

หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนต าบลไผ่เขียว อ าเภอสว่างอารมณ์ จังหวัดอุทัยธานี กรมส่งเสริมการ

ปกครองท้องถิ่น องค์การบริหารส่วนต าบลไผ่เขียว อ าเภอสว่างอารมณ์ จังหวัดอุทัยธานี 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง 

กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

  

1)พรบ.ภาษีบ ารุงท้องท่ี พ.ศ.2508 (แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับท่ี 3 พ.ศ.2543)  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีให้บริการ: ท้องถิ่น 

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา: พรบ. ภาษีบ ารุงท้องท่ี พ.ศ. 2508 (แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับท่ี 3 พ.ศ. 

2543) 

ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 



ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

 

ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: [ส าเนาคู่มือประชาชน] ภาษีบ ารุงท้องท่ี 24/07/2558 10:34 
 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนยก์ลางข้อมูลคู่มือส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 


