
  
 
 
 

 

 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลไผ่เขียว 
เรื่อง  การก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงานให้บริการ การอนุญาต การวินิจฉัยส่ังการของกระบวนงานตาม

ข้อเสนอแนะของกระทรวงมหาดไทย (จ านวน 20 กระบวนงาน) 
----------------------------------- 

 

  ด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลไผ่เขียว  ได้แต่งตั้งคณะท างานทบทวน ปรับปรุง เปลี่ยนแปลง 
หรือยกเลิกภารกิจ ตามค าสั่งที่ 481/2561  ลงวันที่ 3 สิงหาคม  2561  โดยอ านาจหน้าที่ในการก าหนด
ระยะเวลาแล้วเสร็จของงานให้บริการประชาชน ส ารวจการบริการที่ดีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้องปฏิบัติ 
ปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ การพิจารณาภารกิจของหน่วยงานในแต่ละหน่วยงานในเรื่องใด
ที่ผู้บังคับบัญชาสมควรมอบอ านาจการตัดสินใจเกี่ยวกับการสั่งการ อนุญาต การปฏิบัติราชการไปสู่ผู้ด ารงต าแหน่ง
อ่ืนที่มีหน้าที่รับผิดชอบในการด าเนินการเรื่องนั้นโดยตรง เพ่ือให้เกิดความคล่องตัวและเป็นการอ านวยความ
สะดวกและตอบสนองความต้องการของประชาชนอย่างรวดเร็ว และถูกต้อง สอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วย
หลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.2546 
  เพ่ือให้การอ านวยความสะดวกและตอบสนองความต้องการของประชาชนเป็นไปด้วยความ
รวดเร็วและถูกต้องเกิดการปฏิบัติงานให้บริการประชาชนที่ครอบคลุมกับภารกิจ และให้ประชาชนได้รับทราบโดย
ทั่วกัน จึงประกาศก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงานให้บริการ การอนุญาต การวินิจฉัยแล้วเสร็จของงาน
ให้บริการ การอนุญาต การวินิจฉัยสั่งการของกระบวนงานตามข้อเสนอแนะของกระทรวงมหาดไทย รวม 20  
กระบวนงาน ดังนี้ 
 

ที่ กระบวนงานบริการ 
ระยะเวลา 

เดิม 
ระยะเวลา 

ที่ปรับปรุงใหม่ 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

งานทั่วไป    
1 รับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ แจ้งผู้ร้องเรียน

ทราบภายใน 3 วัน 
แจ้งผู้ร้องเรียน

ทราบภายใน 3 วัน 
ส านักงานปลัด 

2 งานขออนุญาตกิจการอันเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 7 วัน/ราย  ส านักงานปลัด(เพิ่ม) 

3 งานขออนุญาตตู้น้ าดื่มหยอดเหรียญ 7 วัน/ราย  ส านักงานปลัด(เพิ่ม) 

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย    
4 สนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค 1 ชั่วโมง/ราย 1 ชั่วโมง/ราย ส านักงานปลัด 
5 ช่วยเหลือสาธารณภัย ทันที ทันที ส านักงานปลัด 
6 งานบริการการแพทย์ฉุกเฉิน ทันที ทันที ส านักงานปลัด 

 
/ที่... 
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ที่ กระบวนงานบริการ 
ระยะเวลา 

เดิม 
ระยะเวลา 

ที่ปรับปรุงใหม่ 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

งานสวัสดิการสังคม    
7 บริการจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สงอายุ/ผู้พิการ 3 นาที/ราย 3 นาที/ราย ส านักงานปลัด 
8 งานขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 7 นาที/ราย  ส านักงานปลัด(เพิ่ม) 

9 งานบริการรับลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบ้ียความพิการ 7 นาที/ราย   ส านักงานปลัด(เพิ่ม) 

10 งานบริการรับลงทะเบียนและยื่นค าขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 7 นาที/ราย  ส านักงานปลัด(เพิ่ม) 

11 งานบริการรับลงทะเบียนขอรับสิทธิเงินอุดหนุน
เพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

7 นาที/ราย  ส านักงานปลัด(เพิ่ม) 

ด้านการคลัง    
12 การจัดเก็บภาษีป้าย 4 นาที/ราย 4 นาที/ราย กองคลัง 
13 การจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ 4 นาที/ราย 4 นาที/ราย กองคลัง 
14 การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 4 นาที/ราย 4 นาที/ราย กองคลัง 
15 การจดทะเบียนพาณิชย์ 20 นาที/ราย 20 นาที/ราย กองคลัง 

ด้านการโยธา    
16 ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 15 วัน/ราย 15 วัน/ราย กองช่าง 
17 ออกใบรับรองเขตควบคุมอาคาร 3 วัน/ราย 3 วัน/ราย กองช่าง 
18 งานขออนุญาตรับรองสิ่งปลูกสร้าง 2 วัน/ราย  กองช่าง(เพ่ิม) 
19 งานขออนุญาตขุดดิน ถมดิน 3 วัน/ราย  กองช่าง(เพ่ิม) 
20 งานขออนุญาตประกอบกิจการน้ ามันเชื้อเพลิง 15 วัน/ราย  กองช่าง(เพ่ิม) 

 

 
 
 

   จึงประกาศมาให้ทราบโดยทั่วกัน 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  27  เดือน  สิงหาคม  พ.ศ. 2562 
 
 
 

(นายชูชาติ  สารีนนท์) 
  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลไผ่เขียว 

 
 

 



 
 
 
 

 
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลไผ่เขียว 
เรื่อง  แผนภูมิแสดงข้ันตอนและระยะเวลาด าเนินการในการให้บริการประชาชน 

องค์การบริหารส่วนต าบลไผ่เขียว อ าเภอสว่างอารมณ์  จังหวัดอุทัยธานี 
-------------------------- 

 

ด้วย องค์การบริหารส่วนต าบลไผ่เขียว อ าเภอสว่างอารมณ์ จังหวัดอุทัยธานี ด าเนินการบริการ
ประชาชนโดยลดขั้นตอน การปฏิบัติงานเพ่ืออ านวยความสะดวก และตอบสนองความต้องการของประชาชน และ
เพ่ือให้สอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วย หลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. 2556 

องค์การบริหารส่วนต าบลไผ่เขียว จึงได้จัดท าแผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลาด าเนินการใน
การให้บริการประชาชนขึ้น เพ่ือให้ประชาชนผู้มาติดต่อได้ใช้เป็นแนวทางในการขอรับบริการจากองค์การบริหาร
ส่วนต าบลไผ่เขียว รายละเอียดปรากฏตามเอกสาร ที่แนบท้ายประกาศนี้ 

จึงประกาศมาให้ทราบโดยทั่วกัน 
 

ประกาศ  ณ  วันที่   27  เดือน  สิงหาคม  พ.ศ. 2562 
 
 
 

(นายชูชาติ  สารีนนท์) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลไผ่เขียว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
เอกสารแนบท้ายประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลไผ่เขียว 

เรื่อง  แผนภูมิแสดงข้ันตอนและระยะเวลาด าเนินการในการให้บริการประชาชน 
 

ที ่ กระบวนงานบริการ ขั้นตอนการให้บริการ 
เอกสารประกอบ 
การพิจารณา 

ระยะเวลา 
การให้บริการ 

หมายเหตุ 

1 รับแจ้งเรื่องราวร้อง
ทุกข ์
 

1. ผู้ร้องยื่นแบบร้องเรียน/ 
ร้องทุกข์ 
2. เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสาร
หลักฐาน 
3. เจ้าหน้าทีด่ าเนินการแก้ไขปญัหา
ตามเรื่องร้องเรียน/ 
ร้องทุกข์ 
4. แจ้งผลการด าเนินการ 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชน 
2. แบบค าร้อง 

แจ้งตอบรับการ
ด าเนินการ ให้ผู้
ร้องเรียนทราบ
ภายใน  
3 วัน 

 

 

2 งานขออนุญาตกิจการ
อันเป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ  

1. ยื่นค าขออนญุาตประกอบกิจการอัน
เป็นอันตรายต่อสุขภาพพร้อมเอกสาร
หลักฐาน 
2. เจ้าหนา้ที่ตรวจสอบเอกสาร 
3. เจ้าหนา้ที่ตรวจสอบสถานที่ท่ีจะ
ประกอบการ 
4.เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาอนญุาต 

1.ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชน 
2.ส าเนาทะเบยีนบ้าน 
3.หนังสือแสดงกรรมสิทธ์ิ
ที่ดิน 
4.ใบอนุญาตสิ่งปลูกสร้าง
ตาม พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร
ฯ 
5.เอกสารอื่นๆที่เกีย่วข้อง 

7 วัน เพ่ิมใหม่ 

3 งานขออนุญาตตู้น้ าดืม่
หยอดเหรียญ 

1. ยื่นค าขออนญุาตประกอบกิจการอัน
เป็นอันตรายต่อสุขภาพพร้อมเอกสาร
หลักฐาน 
2. เจ้าหนา้ที่ตรวจสอบเอกสาร 
3. เจ้าหนา้ที่ตรวจสอบสถานที่ท่ีจะ
ประกอบการ 
4.เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาอนญุาต 
4. แจ้งผลการตรวจสอบ  

1.ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชน 
2.ส าเนาทะเบยีนบ้าน 
3.หนังสือแสดงกรรมสิทธ์ิ
ที่ดิน 
4.เอกสารอื่นๆที่เกีย่วข้อง 

7 วัน เพ่ิมใหม่ 

4 
 

สนับสนุนน้ าอุปโภค
บริโภค 

1. ประชาชน หรือหน่วยงานแจ้งความ
ประสงค์ขอรับการสนับสนุนน้ าเพื่อใช้
ในการอุปโภคบริโภค  เป็นลายลักษณ์
อักษร  
2. นายกองค์การบริหารส่วนต าบล
พิจารณาอนมุัติ  
3. ด าเนินการให้การสนับสนุนน้ า
อุปโภค บริโภค โดยการอนุมตัิของ
นายกองค์การบริหารส่วนต าบล 

1. หนังสือแจ้งความ
ประสงค์ขอรับการ
สนับสนุนน้ าอุปโภค 
บริโภค 
2. แผนการขอรับการ
สนับสนุนน้ าอุปโภค 
บริโภค (ถ้ามี)  

1 ชม./ราย  
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ที ่
กระบวนงาน

บริการ 
ขั้นตอนการให้บริการ 

เอกสารประกอบ 
การพิจารณา 

ระยะเวลา 
การให้บริการ 

หมายเหตุ 

5 ช่วยเหลือ 
สาธารณภัย 

ทันทีท่ีได้รับแจ้งเหตุ - ในทันที  

6 งานบริการการแพทย์
ฉุกเฉิน 

ทันทีที่ได้รับแจ้งเหตุ - ในทันที  

7 บริการจ่ายเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุ/ผู้พิการ 

บริการจ่ายเบี้ยยังชีพเป็นเงินสดใน
พ้ืนที่ต าบลไผ่เขียว 

1. บัตรประจ าตัว
ประชาชน 
2.หนังสือมอบอ านาจ,
ส าเนาบัตรประชาชน
ของผู้มอบและผู้รับ
มอบ (กรณีให้ผู้อ่ืนรับ
แทน) 

3 นาที/ราย  

8 งานขอรับการ
สงเคราะห์ผู้ป่วย
เอดส์ 

1. ผู้ปว่ยเอดส์ยื่นค าขอรับการ
สงเคราะห์ พร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
3. เสนอเรื่องให้นายกองค์การ
บริหารส่วนต าบลพิจารณาอนุมัติ 
 

1. ส าเนาบัตรประตัว
ประชาชน 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3. ใบรับรองแพทย์ 
 

7 นาที/ราย เพ่ิมใหม่ 

9 งานบริการรับ
ลงทะเบียนและยื่น
ค าขอรับเงินเบี้ย
ความพิการ 

1.ผู้พิการยื่นแบบลงทะเบียนขอรับ
เบี้ยความพิการพร้อมเอกสาร 
2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
3.เสนอเรื่องให้นายกองค์การบริหาร
ส่วนต าบลพิจารณาอนุมัติ  
4.แจ้งผล 

1.ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชน 
2.ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3.ส าเนาบัตรประจ าตัว
ผู้พิการ 
4.ส าเนาเลขที่บัญชีเงิน
ฝากธนาคาร ธกส. 

7 นาที/ราย เพ่ิมใหม่ 

10 งานบริการรับ
ลงทะเบียนและยื่น
ค าขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุ 

1.ผู้สูงอายุยื่นแบบลงทะเบียนขอรับ
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุพร้อมเอกสาร 
2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
3.เสนอเรื่องให้นายกองค์การบริหาร
ส่วนต าบลพิจารณาอนุมัติ  
4.แจ้งผล 

1.ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชน 
2.ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3.ส าเนาเลขที่บัญชีเงิน
ฝาก ธนาคาร ธกส. 

7 นาที/ราย เพ่ิมใหม่ 
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ที ่
กระบวนงาน

บริการ 
ขั้นตอนการให้บริการ 

เอกสารประกอบ 
การพิจารณา 

ระยะเวลา 
การให้บริการ 

หมายเหตุ 

11 งานบริการรับ
ลงทะเบียนขอรับ
สิทธิเงินอุดหนุน
เพ่ือการเลี้ยงดูเด็ก
แรกเกิด 

1.ผู้ปกครองเด็กยื่นแบบลงทะเบียน
เพ่ือขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพ่ือการ
เลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พร้อมเอกสาร 
2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
3.ส่งเรื่องให้ส านักงานพัฒนาสังคม
และความมั่นของมนุษย์ จังหวัด
อุทัยธานี 

1.ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนของหญิง
ตั้งครรภ์/มารดา 
2.ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนของบิดาหรือ
ผู้ปกครอง(กรณี
ลงทะเบียนแทน) 
3.ส าเนาสูติบัตรเด็ก 
4.ส าเนาเอกสารการ
ฝากครรภ์หรือ ส าเนา
สมุดบันทึกสุขภาพแม่
และเด็ก หน้า 1 
5.ส าเนาหน้าแรกของ
สมุดธนาคาร 
6.ส าเนาเอกสารยืนยัน
สถานะของมารดาเด็ก
แล้วแต่กรณี ที่ออกให้
โดยหน่วยงานของรัฐ 
(กรณีมารดาเด็กเป็น
บุคคลต่างด้าวหรือเป็น
บุคคลไร้สถานะทาง
ทะเบียนราษฎร์ หรือ
เสียชีวิต อนุโลมให้บิดา
ของเด็กตามสูติบัตรผู้มี
คุณสมบัติซึ่งมีสัญชาติ
ไทยลงทะเบียนแทน) 
7.ส าเนาบัตรสวัสดิการ
แห่งรัฐ 
8.แบบรับรองสถานะ
ของครัวเรือน (ดร.02) 

7 นาที/ราย เพ่ิมใหม่ 
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ที่ กระบวนงานบริการ ขั้นตอนการให้บริการ 
เอกสารประกอบ 
การพิจารณา 

ระยะเวลา 
การให้บริการ 

หมายเหตุ 

12 การจัดเก็บภาษีปา้ย 
 

1. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีปา้ยยื่น
แบบแสดงรายการภาษปี้าย(ภ.ป.
1.) พร้อมเอกสารประกอบ 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
3. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีปา้ยช าระ
เงิน และรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.
7) 

1. บัตรประจ าตัวประชาชน
และส าเนาทะเบียนบ้าน 
2. ใบเสร็จรับเงินค่าเสียภาษี
ป้ายปีที่ผ่านมา (ภ.ป.7) 
 

4 นาที/ราย 
 

กรณ ี
รายเก่า 
 

13 การจัดเก็บภาษี
บ ารุงท้องที ่
 
 
 
 

1. ผู้เป็นเจ้าของที่ดินยืน่แบบ
แสดงรายการที่ดนิ (ภ.บ.ท.5) 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
3. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีบ ารุง 
ท้องที่ช าระเงนิ และรบั
ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีบ ารุง 
ท้องที่ (ภ.บ.ท. 11) 

1. บัตรประจ าตัวประชาชน
และส าเนาทะเบียนบ้าน 
2. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษบี ารุง
ท้องที่ปีที่ผา่นมา (ภ.บ.ท.11) 
 
 

4 นาที/ราย 
 
 
 
 
 

กรณ ี
รายเก่า 

14 การจัดเก็บภาษี
โรงเรือนและที่ดิน 

1. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและ
ที่ดินยื่นแบบแสดงรายการเสีย
ภาษีโรงเรือนและที่ดนิ (ภ.ร.ด.2) 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
3. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีบ ารุงท้องที่
ช าระเงิน และรับใบเสร็จรับเงิน
ค่าภาษีโรงเรือน (ภ.ร.ด.12) 

1. บัตรประจ าตัวประชาชน
และส าเนาทะเบียนบ้าน 
2. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษี
โรงเรือนและที่ดินปีที่ผา่นมา 
(ภ.ร.ด.12) 

4 นาที/ราย กรณ ี
รายเก่า 

15 การจดทะเบียน
พาณิชย ์

1. ผู้ขออนุญาตยื่นค าขอจด
ทะเบียนพาณชิย ์

2. นายทะเบียนตรวจสอบการ
กรอกรายการในค าขอจด
ทะเบียนโดยละเอียดให้ถูกต้อง
และมีเอกสารประกอบที่ก าหนด
ครบถ้วน 

3. ก าหนดเลขค าขอจดทะเบียน
และวันที่รบัค าขอ 
 

1.ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนและส าเนาทะเบยีน
บ้าน จ านวน  
1 ชุด 
2. หนังสือมอบอ านาจ(กรณี
มอบอ านาจ) จ านวน 1 ชุด 
3. ส าเนาสญัญาเชา่(ถ้าม)ี 
4. หนังสือยินยอมให้ใช้
สถานที(่ถ้ามี) 
 

20 นาที/ราย 
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ที ่
กระบวนงาน

บริการ 
ขั้นตอนการให้บริการ 

เอกสารประกอบ 
การพิจารณา 

ระยะเวลา 
การให้บริการ 

หมายเหตุ 

  

4. ก าหนดเลขทะเบียน
พาณิชย์ 
5. เรียกเก็บเงินค่าธรรมเนียม
(50 บาท) 
6. ออกใบทะเบียนพาณิชย์ 
7. มอบใบทะเบียนพาณิชย์
ให้แก่ผู้ขอจดทะเบียน 

   

16 ขออนุญาตก่อสร้าง
อาคาร 

1.  ผู้ขออนุญาตยื่นค าขอ
อนุญาตก่อสร้างอาคาร  ตาม
แบบค าขออนุญาตก่อสร้าง
อาคารร้ือถอน  ดัดแปลง  (แบบ  
ข.1)  พร้อมเอกสาร 
2.  นายตรวจ  ตรวจสอบ
เอกสารเบื้องต้น/ตรวจสอบผัง
เมือง  และตรวจสอบสภาพ
สาธารณะ 
3.  นายชา่ง / วิศวกร  ตรวจ
พิจารณาแบบ 
4.  เจ้าพนักงานท้องถิ่น
พิจารณาค าขออนุญาตก่อสร้าง
อาคาร 
 

1.  ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชน  และส าเนา
ทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต 
2.  ส าเนาโฉนดที่ดนิขนาด
เท่าต้นฉบบัทุกหน้า  พร้อม
เจ้าของที่ดินลงนามรบัรอง
ส าเนาทุกหน้า  (กรณีผู้ขอ
ไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือ
ยินยอมของเจ้าของที่ดินให้
ก่อสร้างอาคารในที่ดนิหรือ
ส าเนาสัญญาเช่าทีด่ิน) 
3.  หนังสือยินยอมชิดเขต
ที่ดินต่างเจ้าของ 
4.  หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของผู้ออกแบบและ
ค านวณโครงสร้าง 

15 วัน/ราย   

17 งานออกใบรับรอง
เขตควบคุมอาคาร 

1.  ผู้ขอยื่นค าขอหนังสือ 
รับรองสิ่งปลูกสร้างพร้อมแบบ
แปลนประกอบ 
2.  นายช่าง ตรวจสอบข้อมูล
3.  เจ้าหน้าที่ออกหนังสือ
รับรองส่งปลูกสร้าง 

1.ส าเนาทะเบียนบ้าน 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชน 
3.แบบแปลน  

3 วัน  
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ที ่
กระบวนงาน

บริการ 
ขั้นตอนการให้บริการ 

เอกสารประกอบ 
การพิจารณา 

ระยะเวลา 
การให้บริการ 

หมายเหตุ 

18 งานขออนุญาต
รับรองสิ่งปลูก
สร้าง 

1.ผู้ขออนุญาตยื่นค าขอ
ใบรับรองสิ่งปลูกสร้างตาม
แบบค าขออนุญาต พร้อม
เอกสาร 
2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
เบื้องต้นและตรวจสอบสถานที่ 
3.นายช่าง/วิศวกรตรวจสอบ
พิจารณาแบบ 
4.เจ้าพนักงานท้องถิ่น
พิจารณาค าขออนุญาต 

1.ส าเนาทะเบียนบ้าน 
2.ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชน 
3.ส าเนาโฉนดที่ดินแปลง
ที่ตั้งของสถานที่ขอรับรองสิ่ง
ปลูกสร้าง 
4.ภาพถ่ายบ้านที่ขอรับรอง
สิ่งปลูกสร้าง (ถ่ายด้านหน้า
และด้านหลัง) 

2 วัน/ราย เพ่ิมใหม่ 

19 งานขออนุญาตขุด
ดิน ถมดิน 

1.ผู้ขออนุญาตยื่นค าขอ
อนุญาต พร้อมเอกสาร 
2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
เบื้องต้นและตรวจสอบสถานที่ 
3.นายช่าง/วิศวกรตรวจสอบ
พิจารณาแบบ 
4.เจ้าพนักงานท้องถิ่น
พิจารณาค าขออนุญาต 

1.ส าเนาทะเบียนบ้าน 
2.ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชน 
3.ส าเนาโฉนดที่ดินแปลง
ที่ตั้งของสถานที่ขออนุญาต
ขุดดินถมดิน 
4.ภาพถ่ายบ้านที่ขออนุญาต
ขุดดินถมดิน 

3 วัน/ราย เพ่ิมใหม่ 

20   งานขออนุญาต
ประกอบกิจการ
น้ ามันเชื้อเพลิง 

1.  ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาต
จ าหน่ายน้ ามันเชื้อเพลิงตาม
แบบค าขออนุญาต พร้อม
เอกสาร 
2.  เจ้าหน้าที ่ ตรวจสอบ
เอกสารเบื้องต้น/ตรวจสอบผัง
เมือง  และตรวจสอบสถานที่ 
3.  นายช่าง / วิศวกร  ตรวจ
พิจารณาแบบ 
4.  เจ้าพนักงานท้องถิ่น
พิจารณาค าขออนุญาต 

1.  ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชน  และส าเนา
ทะเบียนบ้านของผู้ขอ
อนุญาต 
2.  ส าเนาโฉนดที่ดินแปลง
ที่ตั้งของสถานที่ขออนุญาต
จ าหน่ายน้ ามันเชื้อเพลิงเท่า
ต้นฉบับทุกหน้า 
3.  แผนผังบริเวณแบบ
แปลน  และรายงานการ
ประกอบแบบแปลน 

15 วัน/ราย เพ่ิมใหม่ 

 
 
 
 



 
 
 

 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลไผ่เขียว 
เรื่อง  จัดท า ทบทวน ปรับปรุง และแก้ไขข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลไผ่เขียว                                                                     

องค์การบริหารส่วนต าบลไผ่เขียว อ าเภอสว่างอารมณ์  จังหวัดอุทัยธานี 
-------------------------- 

 

ตามที่องค์การบริหารส่วนต าบลไผ่เขียวมีค าสั่งฯ ที่ 705/2559 ลงวันที่ 30 ธันวาคม 2559 
เรื่องแต่งตั้งคณะท างานจัดท า ทบทวน แก้ไข ข้อบัญญัติขององค์การบริหารส่วนต าบลไผ่เขียว  เพ่ือศึกษา ส ารวจ 
วิเคราะห์ ระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวข้อง และข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลไผ่เขียวที่ตราขึ้นเพ่ือบังคับใช้ใน
เขตต าบลไผ่เขียว ว่ายังมีความเหมาะสม สอดคล้องกับสถานการณ์ปัจจุบันหรือไม่ และสมควรจะมีการปรับปรุง 
แก้ไข หรือยกเลิกข้อบัญญัติบางฉบับหรือไม่ และรายงานผลให้นายกองค์การบริหารส่วนต าบลไผ่เขียวทราบ  นั้น 

คณะท างานฯ ได้ด าเนินการประชุมเพ่ือพิจารณาข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลที่
ประกาศใช้ จ านวน 6  ฉบับ เมื่อวันที่ 8 มกราคม 2562 ประกอบด้วย  

1 ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลไผ่เขียว เรื่อง การก าจัดมูลฝอย พ.ศ. 2549 
2 ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลไผ่เขียว เรื่องสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสม

อาหาร พ.ศ. 2552 
3 ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลไผ่เขียว เรื่อง การบริหารกิจการประปาหมู่บ้าน พ.ศ. 

2552 
4 ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลไผ่เขียว เรื่อง การจัดเก็บภาษีบ ารุง ท้องที่ พ.ศ. 2557 
5 ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลไผ่เขียว เรื่อง การควบคุมแหล่งเพาะพันธุ์ยุงลาย พ.ศ. 

2556 
6 ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลไผ่เขียว เรื่อง การควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

พ.ศ. 2557 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2558 

ซึ่งผลการพิจารณาของคณะท างานฯ เห็นควรให้คงข้อบัญญัติฯ ทั้ง 6 ฉบับ โดยไม่มีการปรับปรุง 
เปลี่ยนแปลงหรือยกเลิก เนื่องจากเห็นว่ายังมีความเหมาะสมกับระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวข้อง สอดคล้องกับ
สถานการณ์ในปัจจุบัน 

จึงประกาศมาให้ทราบโดยทั่วกัน 
ประกาศ  ณ  วันที่   27  เดือน  สิงหาคม  พ.ศ. 2562 

 
 
 

(นายชูชาติ  สารีนนท์) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลไผ่เขียว 


