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คูมือสําหรับประชาชน 
  

 

การแก้ไขเปลียนแปลงการประกอบกิจการ 

สถานีบริการนํามนั  

(ระยะที 2 : ขนัตอนออกใบอนญุาต) 

 

 

 

 

องคการบริหารสวนตาํบลผักขวง 

อําเภอทองแสนขัน จังหวัดอุตรดติถ 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การแก้ไขเปลียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนาํมัน (ระยะท ี2 : ขันตอน

ออกใบอนุญาต) 

หนว่ยงานทีรับผิดชอบ: องค์การบริหารสว่นตําบลผกัขวง 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชือกระบวนงาน:การแก้ไขเปลียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํามนั (ระยะที 2 : ขนัตอนออกใบอนญุาต) 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สํานกัความปลอดภยัธุรกิจนํามนั 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายทใีห้อาํนาจการอนุญาต หรือทเีกียวข้อง: 

1) กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและเงือนไขเกียวกบัการแจ้งการอนญุาตและอตัราค่าธรรมเนียมเกียวกบั

การประกอบกิจการนํามนัเชือเพลิงพ.ศ. 2556 

2) กฎกระทรวงควบคมุไอนํามนัเชือเพลิงพ.ศ. 2550 และทีแก้ไขเพิมเติมและประกาศทีออกตามกฎกระทรวง

ดงักล่าว 

3) กฎกระทรวงระบบไฟฟ้าและระบบป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผ่าของสถานทีประกอบกิจการนํามนัพ.ศ. 2556 

4) กฎกระทรวงสถานีบริการนํามนัเชือเพลิงพ.ศ. 2552 และประกาศทีออกตามกฎกระทรวงดงักล่าว 

5) ประกาศกรมธุรกิจพลงังานเรืองกําหนดสถานทีแจ้งการประกอบกิจการควบคมุประเภทที 2 สถานทียืนแบบคํา

ขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทที 3 พ.ศ. 2556 

6) ประกาศกระทรวงพลงังานเรืองหลกัเกณฑ์และวิธีการในการจดัให้มีการประกนัภยัความรับผิดตามกฎหมายแก่

ผูไ้ดรั้บความเสียหายจากภยัอนัเกิดจากการประกอบกิจการควบคมุประเภทที 3 พ.ศ. 2557 

7) พระราชบญัญติัควบคมุนํามนัเชือเพลิงพ.ศ. 2542 และแก้ไขเพิมเติม (ฉบบัที 2) พ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทีมีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พนืทีให้บริการ: ส่วนกลาง, ส่วนภมิูภาค, ท้องถิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทกีาํหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและเงือนไขเกียวกบัการ

แจ้งการอนญุาตและอตัราคา่ธรรมเนียมเกียวกบัการประกอบกิจการนํามนัเชือเพลิงพ.ศ. 2556  

ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 30 วนั 

9. ชืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแก้ไขเปลียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํามนั (ระยะที 2 : ขนัตอน

ออกใบอนญุาต) องค์การบริหารส่วนตําบลผกัขวง 
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10. ช่องทางการให้บริการ  

สถานทีให้บริการ 

ส่วนโยธา  ทีทําการองค์การบริหารส่วนตําบลผกัขวง เลขที  หมูที  ตําบลผกัขวง อําเภอทองแสนขนั 

จงัหวดัอุตรดิตถ์  โทร -  ต่อ  /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ (เว้นวนัหยดุราชการ) ตงัแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  

      (มีพกัเทียง) 

หมายเหตุ (การชําระค่าธรรมเนียมปิดรับเวลา 15.00 น.) 

11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงือนไข(ถ้ามี) ในการยืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. การพิจารณาออกใบอนญุาตแก้ไขเปลียนแปลงการประกอบกิจการจะกระทําได้ก็ต่อเมอืผู้ขอรับใบอนญุาตได้

ดําเนินการก่อสร้างสถานประกอบการแล้วเสร็จถกูต้องตรงตามทีกฎกระทรวงทีเกียวข้องกําหนดมีผลการทดสอบและ

ตรวจสอบถงัเก็บนํามนัระบบทอ่นํามนัและอปุกรณ์ระบบไฟฟ้าระบบปอ้งกนัอนัตรายจากฟ้าผา่ระบบปอ้งกนัและระงบั

อคัคีภยัครบถ้วนถกูต้องแล้ว 

2. ต้องไม่ขดัตอ่กฎหมายอืนทีเกียวข้องเชน่กฎหมายว่าด้วยการควบคมุอาคารกฎหมายว่าด้วยการผงัเมืองกฎหมายว่า

ด้วยการสง่เสริมและรักษาคณุภาพสิงแวดล้อมแหง่ชาติเป็นต้น 

3. การก่อสร้างผลการทดสอบและตรวจสอบด้านความปลอดภยัต้องมีลกัษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการ

นํามนัเชือเพลิง พ.ศ. 2552 

หมายเหต ุ: 

1. หากเห็นว่าคําขอไมถ่กูต้องหรือยงัขาดเอกสารหรือหลกัฐานใดและไมอ่าจแก้ไข/เพมิเตมิได้ในขณะนนัผู้ รับคําขอและผู้

ยืนคําขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ ยืนคําขอ

ดําเนินการแก้ไข/เพมิเตมิหากผู้ ยืนคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพมิเตมิได้ภายในระยะเวลาทีกําหนดผู้ รับคําขอจะ

ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2. พนกังานเจ้าหน้าทีจะยงัไม่พิจารณาคําขอและยงัไม่นบัระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ ยืนคําขอจะดําเนินการแก้ไขคํา

ขอหรือยืนเอกสารเพมิเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนนัเรียบร้อยแล้ว 

3. ระยะเวลาการให้บริการตามคูมื่อเริมนบัหลงัจากเจ้าหน้าทีผู้ รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลกัฐาน

แล้วเห็นวา่มีความครบถ้วนตามทีระบไุว้ในคูมื่อประชาชน 

4. ทงันีจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยืนคําขอทราบภายใน๗วนันบัแตว่นัทีพิจารณาแล้วเสร็จทางจดหมาย

อิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จดัส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจา่หน้าถึงตวัทา่นเองให้ชดัเจนพร้อม

ติดแสตมป์สําหรับคา่ไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอตัราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจํากดักําหนด 
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12. ขันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรับผิดชอบ 

ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าทีรับหนงัสือหรือคํา

ขอและตรวจสอบความ

ครบถ้วนของเอกสารตาม

รายการเอกสารหลกัฐานที

กําหนดและส่งเรืองให้สํานกั

ความปลอดภยัธุรกิจนํามนั 
 

1 วนั องค์การบริหาร

ส่วนตําบล

ผกัขวง 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าทีผู้ รับผิดชอบ

พิจารณา/ตรวจสอบ 

- สถานทีและสิงก่อสร้าง 

- ผลการทดสอบถงัเก็บ

นํามนัระบบท่อนํามนัและ

อปุกรณ์ระบบไฟฟ้าระบบ

ปอ้งกนัอนัตรายจากฟ้าผา่

ระบบปอ้งกนัและระงบั

อคัคีภยั 

- เอกสารหลกัฐานประกอบ 

 
 

27 วนั สํานกัความ

ปลอดภยัธุรกิจ

นํามนั 

- 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามในใบอนญุาต 
 

2 วนั สํานกัความ

ปลอดภยัธุรกิจ

นํามนั 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนั 
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13. งานบริการนีผ่านการดาํเนินการลดขันตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขนัตอน 

 

 

 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืนคาํขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนทีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

14.2) เอกสารอืน ๆ สาํหรับยนืเพมิเตมิ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

ผลการทดสอบ

ถงัเก็บนํามนั

ระบบท่อนํามนั

และอปุกรณ์

ระบบไฟฟ้าและ

ระบบปอ้งกนั

อนัตรายจาก

ฟ้าผา่ระบบ

ปอ้งกนัและระงบั

อคัคีภยั 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

สําเนาหนงัสือ

อนญุาตพร้อม

ด้วยสําเนา

แผนผงัทีได้รับ

อนญุาตทําทาง

เชือมถนน

สาธารณะหรือ

- 0 1 ชดุ (รับรองสําเนา

ถกูต้องทกุหน้า) 



6/7 
 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ทางหลวงหรือ

ถนนส่วนบคุคล

หรือสําเนา

หนงัสืออนญุาต

พร้อมด้วยสําเนา

แผนผงัทีได้รับ

อนญุาตทําสิง

ล่วงลําลํานํา 

3) 

สําเนาสญัญา

ประกนัภยัภยั

หรือกรมธรรม์

ประกนัภยัความ

รับผิดชอบตาม

กฎหมายแก่ผู้

ได้รับความ

เสียหายจากภยั

อนัเกิดจากการ

ประกอบกิจการ

ควบคมุประเภท

ที๓ 

- 0 1 ชดุ (รับรองสําเนา

ถกูต้องทกุหน้า) 

4) อืนๆ (ถ้ามี) - 0 0 ชดุ - 

 

15. ค่าธรรมเนียม 

1) ค าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท ี3 

ค่าธรรมเนียม200 บาท 

2) หากมีการติดตงัภาชนะบรรจุนาํมันเพมิเตมิจากทไีด้รับอนุญาตอยู่ ก่อนเดมิจะต้องเสียค าธรรมเนียม

การอนุญาตให้ใช้ภาชนะบรรจุนาํมันในส่วนทเีพมิเติมด้วยเป็นไปตามข้อ 62 ของกฎกระทรวงกําหนด

หลักเกณฑ์วิธีการและเงอืนไขเกียวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกียวกับการ

ประกอบกิจการนาํมันเชือเพลิงพ.ศ. 2556 
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ค่าธรรมเนียม0 บาท 

 

 

 

16. ช่องทางการร้องเรียน 

 1. ช่องทางการร้องเรียน 

สํานกัปลดั องค์การบริหารส่วนตําบลผกัขวง หมายเลขโทรศพัท์ 055-825043 ตอ่  

 2.ช่องทางการร้องเรียน 

นายกองค์การบริหารส่วนตําบลผกัขวง หมายเลขโทรศพัท์ 055-825043 ตอ่  

       3.ช่องทางการร้องเรียน 

www. phakkhuang@gmail.com 

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบ ธพ.น. 2 เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลงังานเรืองกําหนดสถานทีแจ้งการประกอบกิจการควบคมุ

ประเภทที 2สถานทียืนแบบคําขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทที3พ.ศ. 2556 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


