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คูมือสําหรับประชาชน 
  

 

การขอต่ออายใุบอนญุาตประกอบกิจการ 

รับทําการเก็บและขนมลูฝอยทัÉวไป 

 

 

 

 

 

องคการบริหารสวนตาํบลผักขวง 

   อําเภอทองแสนขัน จังหวัดอุตรดิตถ 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทาํการเก็บและขนมูลฝอยทัÉวไป 

หนว่ยงานทีÉรับผิดชอบ:องค์การบริหารส่วนตําบลผกัขวง 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน:การขอตอ่อายใุบอนญุาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนมลูฝอยทัÉวไป 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารสว่นตําบลผกัขวง 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีÉให้บริการในสว่นภมิูภาคและสว่นท้องถิÉน (กระบวนงานบริการทีÉ

เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

2) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีÉแก้ไขเพิÉมเติมพ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัÉวไป  

7. พื ÊนทีÉให้บริการ: ท้องถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการสาธารณสขุพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 30วนั 

9. ชืÉออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอตอ่อายใุบอนญุาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนมลูฝอยทัÉวไป 

องค์การบริหารส่วนตําบลผกัขวง  

10. ช่องทางการให้บริการ  

สถานทีÉให้บริการ 

สํานกัปลดั ทีÉทําการองค์การบริหารส่วนตําบลผกัขวง เลขทีÉ řřš หมูทีÉ Ŝ ตําบลผกัขวง อําเภอทองแสนขนั 

จงัหวดัอุตรดิตถ์ ŝśŚśŘ โทร Řŝŝ-ŠŚŝŘŜś ต่อ řŘř /ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ (เว้นวนัหยดุราชการ) ตัÊงแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  

(มีพกัเทีÉยง) 
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11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. หลกัเกณฑ์วิธีการ 

ผู้ ใดประสงค์ขอตอ่อายใุบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนมลูฝอยทัÉวไปโดยทําเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์

ตอบแทนด้วยการคดิคา่บริการจะต้องยืÉนขอตอ่อายใุบอนญุาตตอ่เจ้าพนกังานท้องถิÉนหรือเจ้าหน้าทีÉทีÉรับผิดชอบภายใน..

ระบ.ุ.... วนัก่อนใบอนญุาตสิ Êนอาย ุ(ใบอนญุาตมีอาย ุ1 ปีนบัแตว่นัทีÉออกใบอนญุาต) เมืÉอได้ยืÉนคําขอพร้อมกับเสีย

คา่ธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการตอ่ไปได้จนกว่าเจ้าพนกังานท้องถิÉนจะมีคําสัÉงไมต่อ่อายใุบอนญุาตและหากผู้ขอตอ่

อายใุบอนญุาตไม่ได้มายืÉนคําขอตอ่อายใุบอนญุาตก่อนวนัใบอนญุาตสิ Êนสดุแล้วต้องดําเนินการขออนญุาตใหมเ่สมือน

เป็นผู้ขออนญุาตรายใหม ่

ทั Êงนี ÊหากมายืÉนขอตอ่อายใุบอนญุาตแล้วแตไ่มชํ่าระคา่ธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาทีÉกําหนดจะต้องเสียคา่ปรับ

เพิÉมขึ Êนอีกร้อยละ 20 ของจํานวนเงินทีÉค้างชําระและกรณีทีÉผู้ประกอบการค้างชําระคา่ธรรมเนียมติดต่อกนัเกินกว่า 2 ครั Êง

เจ้าพนกังานท้องถิÉนมีอํานาจสัÉงให้ผู้นั Êนหยุดดําเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและคา่ปรับจนครบจํานวน 

 

  2. เงืÉอนไขในการยืÉนคําขอ (ตามทีÉระบไุว้ในข้อกําหนดของท้องถิÉน) 

   (1) ผู้ประกอบกิจการทีÉประสงค์ขอรับใบอนญุาตต้องไมมี่ประวตัิถกูดําเนินคดีด้านการจดัการมลูฝอยทีÉไมถ่กู

สขุลกัษณะ 

  (2) ผู้ประกอบการต้องยืÉนเอกสารทีÉถกูต้องและครบถ้วน 

  (3) หลกัเกณฑ์ด้านคณุสมบตัิของผู้ประกอบกิจการด้านยานพาหนะขนมลูฝอยทัÉวไปด้านผู้ขบัขีÉและผู้ปฏิบตังิานประจํา

ยานพาหนะด้านสขุลกัษณะวิธีการเก็บขนมลูฝอยทัÉวไปต้องถกูต้องตามหลกัเกณฑ์และมีวิธีการควบคมุกํากบัการขนสง่

เพืÉอปอ้งกนัการลกัลอบทิ Êงมลูฝอยถูกต้องตามหลกัเกณฑ์ (ตามข้อกําหนดของท้องถิÉน) 

   (4) ......ระบเุพิÉมเตมิตามหลกัเกณฑ์วิธีการและเงืÉอนไขการขอและการออกใบอนญุาตและตามแบบทีÉราชการสว่น

ท้องถิÉนกําหนดไว้ในข้อกําหนดของท้องถิÉน.... 

 

หมายเหต:ุ ขั Êนตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเริÉมนบัระยะเวลาตั Êงแตเ่จ้าหน้าทีÉได้รับเอกสารครบถ้วนตามทีÉระบไุว้ใน

คูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแล้วเสร็จ 
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12. ขั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉ รับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนญุาตยืÉนคําขอ

ตอ่อายใุบอนญุาตประกอบ

กิจการรับทําการเก็บและขน

มลูฝอยทัÉวไปพร้อม

หลกัฐานทีÉท้องถิÉนกําหนด 
 

15 นาที - (1. ระยะเวลาการ

ให้บริการส่วน

งาน/หนว่ยงาน

งานทีÉรับผิดชอบ

ให้ระบไุปตาม

บริบทของท้องถิÉน) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าทีÉตรวจสอบความ

ถกูต้องของคําขอและความ

ครบถ้วนของเอกสาร

หลกัฐานทนัที 

กรณีไม่ถกูต้อง/ครบถ้วน

เจ้าหน้าทีÉแจ้งตอ่ผู้ ยืÉนคํา

ขอให้แก้ไข/เพิÉมเตมิเพืÉอ

ดําเนินการหากไม่สามารถ

ดําเนินการได้ในขณะนั Êนให้

จดัทําบนัทกึความบกพร่อง

และรายการเอกสารหรือ

หลกัฐานยืÉนเพิÉมเตมิภายใน

ระยะเวลาทีÉกําหนดโดยให้

เจ้าหน้าทีÉและผู้ ยืÉนคําขอลง

นามไว้ในบนัทึกนั Êนด้วย 

 
 

1 ชัÉวโมง - (1. ระยะเวลาการ

ให้บริการส่วน

งาน/หนว่ยงานทีÉ

รับผิดชอบให้ระบุ

ไปตามบริบทของ

ท้องถิÉน 

2.หากผู้ขอตอ่อายุ

ใบอนญุาตไม่

แก้ไขคําขอหรือไม่

ส่งเอกสารเพิÉมเตมิ

ให้ครบถ้วนตามทีÉ

กําหนดในแบบ

บนัทกึความ

บกพร่องให้

เจ้าหน้าทีÉส่งคืนคํา

ขอและเอกสาร

พร้อมแจ้งเป็น

หนงัสือถึงเหตแุห่ง

การคืนด้วยและ
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ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

แจ้งสิทธิในการ

อทุธรณ์ (อทุธรณ์

ตามพ.ร.บ. วิธี

ปฏิบตัริาชการทาง

ปกครองพ.ศ. 

2539)) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าทีÉตรวจด้าน

สขุลกัษณะ 

กรณีถกูต้องตามหลกัเกณฑ์

ด้านสขุลกัษณะเสนอ

พิจารณาออกใบอนญุาต 

กรณีไม่ถกูต้องตาม

หลกัเกณฑ์ด้านสขุลกัษณะ

แนะนําให้ปรับปรุงแก้ไข

ด้านสขุลกัษณะ 

 
 

20 วนั - (1. ระยะเวลาการ

ให้บริการส่วน

งาน/หนว่ยงานทีÉ

รับผิดชอบให้ระบุ

ไปตามบริบทของ

ท้องถิÉน 

2. กฎหมาย

กําหนดภายใน 

30 วนันบัแต่วนัทีÉ

เอกสารถกูต้อง

และครบถ้วน 

(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสขุพ.ศ. 

2535 มาตรา 56 

และพ.ร.บ. วิธี

ปฏิบตัริาชการทาง

ปกครอง (ฉบบัทีÉ 

2)  

พ.ศ. 2557) 

) 
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ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 

 

4) 

- 
 

การแจ้งคําสัÉงออก

ใบอนญุาต/คําสัÉงไม่

อนญุาตให้ตอ่อายุ

ใบอนญุาต 

    1. กรณีอนญุาต 

มีหนงัสือแจ้งการอนญุาต

แก่ผู้ขออนญุาตทราบเพืÉอ

มารับใบอนญุาตภายใน

ระยะเวลาทีÉท้องถิÉนกําหนด

หากพ้นกําหนดถือว่าไม่

ประสงค์จะรับใบอนญุาต

เว้นแตจ่ะมีเหตหุรือข้อแก้

ตวัอนัสมควร 

    2. กรณีไมอ่นญุาตให้ตอ่

อายใุบอนญุาต 

แจ้งคําสัÉงไมอ่นญุาตให้ตอ่

อายใุบอนญุาตประกอบ

กิจการรับทําการเก็บและขน

มลูฝอยทัÉวไปแก่ผู้ขอต่ออายุ

ใบอนญุาตทราบพร้อมแจ้ง

สิทธิในการอทุธรณ์ 

 
 

8 วนั - (1. ระยะเวลาการ

ให้บริการส่วน

งาน/หนว่ยงานทีÉ

รับผิดชอบให้ระบุ

ไปตามบริบทของ

ท้องถิÉน 

2. ในกรณีทีÉเจ้า

พนกังานท้องถิÉน

ไมอ่าจออก

ใบอนญุาตหรือยงั

ไมอ่าจมีคําสัÉงไม่

อนญุาตได้ภายใน 

30 วนันบัแต่วนัทีÉ

เอกสารถกูต้อง

และครบถ้วนให้

แจ้งการขยายเวลา

ให้ผู้ขออนญุาต

ทราบทกุ 7 วนั

จนกว่าจะ

พิจารณาแล้วเสร็จ

พร้อมสําเนาแจ้ง

สํานกัก.พ.ร. 

ทราบ) 
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ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 

 

5) 

- 
 

ชําระคา่ธรรมเนียม (กรณีมี

คําสัÉงอนญุาตตอ่อายุ

ใบอนญุาต) 

แจ้งให้ผู้ขออนญุาตมาชําระ

คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ

ระยะเวลาทีÉท้องถิÉนกําหนด 

 
 

1 วนั - (1. ระยะเวลาการ

ให้บริการส่วน

งาน/หนว่ยงานทีÉ

รับผิดชอบให้ระบุ

ไปตามบริบทของ

ท้องถิÉน 

2. กรณีไม่ชําระ

ตามระยะเวลาทีÉ

กําหนดจะต้องเสีย

คา่ปรับเพิÉมขึ Êนอีก

ร้อยละ 20 ของ

จํานวนเงินทีÉค้าง

ชําระ) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนั 

 

13. งานบริการนี Êผ่านการดาํเนินการลดขั Êนตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั Êนตอน 

 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
สําเนาทะเบียน

บ้าน 

- 0 1 ฉบบั - 



8/10 
 

 

 

 

14.2) เอกสารอืÉน ๆ สาํหรับยืÉนเพิÉมเตมิ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

สําเนา

ใบอนญุาตตาม

กฎหมายวา่ด้วย

การควบคมุ

อาคาร (ในกรณี

ทีÉมีสถานีขนถ่าย) 

หรือใบอนญุาต

ตามกฎหมายอืÉน

ทีÉเกีÉยวข้อง 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆ

ตามทีÉราชการสว่น

ท้องถิÉนกําหนด) 

2) 

เอกสารหรือ

หลกัฐานแสดง

สถานทีÉรับกําจดั

มลูฝอยทัÉวไปทีÉ

ได้รับใบอนญุาต

และมีการดําเนิน

กิจการทีÉถกูต้อง

ตามหลกั

สขุาภิบาลโดยมี

หลกัฐานสญัญา

ว่าจ้างระหว่างผู้

ขนกบัผู้ กําจดัมลู

ฝอย 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆ

ตามทีÉราชการสว่น

ท้องถิÉนกําหนด) 

3) 

แผนการ

ดําเนินงานใน

การเก็บขนมลู

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆ

ตามทีÉราชการสว่น
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ฝอยทีÉแสดง

รายละเอียด

ขั Êนตอนการ

ดําเนินงานความ

พร้อมด้าน

กําลงัคน

งบประมาณวสัดุ

อปุกรณ์และ

วิธีการบริหาร

จดัการ 

ท้องถิÉนกําหนด) 

4) 

เอกสารแสดงให้

เห็นว่าผู้ขบัขีÉและ

ผู้ปฏิบตังิาน

ประจํา

ยานพาหนะผ่าน

การฝึกอบรมด้าน

การจดัการมลู

ฝอยทัÉวไป (ตาม

หลกัเกณฑ์ทีÉ

ท้องถิÉนกําหนด) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆ

ตามทีÉราชการสว่น

ท้องถิÉนกําหนด) 

5) 

ใบรับรองแพทย์

หรือเอกสาร

แสดงการตรวจ

สขุภาพประจําปี

ของผู้ปฏิบตังิาน

ในการเก็บขนมลู

ฝอย 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆ

ตามทีÉราชการสว่น

ท้องถิÉนกําหนด) 

15. ค่าธรรมเนียม 

1) อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตรับทาํการเก็บและขนมูลฝอยทัÉวไปฉบับละไม่เกิน 5,000 บาทต่อ
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ปี 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ ( (ระบตุามข้อกําหนดของท้องถิÉน)) 

 

16. ช่องทางการร้องเรียน 

 1. ช่องทางการร้องเรียน 

สํานกัปลดั องค์การบริหารส่วนตําบลผกัขวง หมายเลขโทรศพัท์ 055-825043 ตอ่ řŘŝ 

 2.ช่องทางการร้องเรียน 

นายกองค์การบริหารส่วนตําบลผกัขวง หมายเลขโทรศพัท์ 055-825043 ตอ่ řŘş 

       3.ช่องทางการร้องเรียน 

phakkhuang@gmail.com 

 

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบคําขอรับใบอนญุาต/ตอ่อายใุบอนญุาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อกําหนดของท้องถิÉน) 

 

 

 

 

 

 

 
 


