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คูมือสําหรับประชาชน 
  

 

การโฆษณาด้วยการปิด ทิง หรือโปรยแผ่นประกาศ

หรือใบปลิวในทีสาธารณะ 

 

 

 

 

 

องคการบริหารสวนตําบลผักขวง 

อําเภอทองแสนขัน จังหวัดอุตรดิตถ 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การโฆษณาด้วยการปิดทงิหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในทสีาธารณะ 

หนว่ยงานทีรับผิดชอบ:องค์การบริหารส่วนตําบลผกัขวง 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชือกระบวนงาน:การโฆษณาด้วยการปิดทิงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในทีสาธารณะ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารสว่นตําบลผกัขวง 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายทใีห้อาํนาจการอนุญาต หรือทเีกียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การรกัษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมืองพ.ศ. 2535 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทวัไป  

7. พนืทีให้บริการ: ท้องถิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทกีาํหนดระยะเวลา กฎกระทรวงพ.ศ. 2535 ออกตามความในพ.ร.บ.รักษาความ

สะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมืองพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 7 วนั 

9. ชืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การโฆษณาด้วยการปิดทิงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในทีสาธารณะ 

องค์การบริหารส่วนตําบลผกัขวง  

10. ช่องทางการให้บริการ  

สถานทีให้บริการ 

สํานกัปลดั ทีทําการองค์การบริหารส่วนตําบลผกัขวง เลขที  หมูที  ตําบลผกัขวง อําเภอทองแสนขนั 

จงัหวดัอุตรดิตถ์  โทร -  ต่อ  /ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ (เว้นวนัหยดุราชการ) ตงัแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  

(มีพกัเทียง) 

 

11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงือนไข(ถ้ามี) ในการยืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

พระราชบญัญตัรัิกษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมืองพ.ศ. 2535 กําหนดให้การโฆษณาด้วย

การปิดทงิหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในทีสาธารณะจะกระทําได้ตอ่เมือได้รับหนงัสืออนญุาตจากเจ้าพนกังาน

ท้องถินหรือพนกังานเจ้าหน้าทีและต้องปฏิบตัใิห้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์และเงือนไขทีกําหนดในหนงัสืออนญุาตด้วยเว้น

แตเ่ป็นการกระทําของราชการส่วนท้องถินราชการส่วนอืนหรือรัฐวิสาหกิจหรือของหนว่ยงานทีมีอํานาจกระทําได้หรือเป็น
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การโฆษณาด้วยการปิดแผ่นประกาศณสถานทีซงึราชการส่วนท้องถินจดัไว้เพือการนนัหรือเป็นการโฆษณาในการ

เลือกตงัตามกฎหมายวา่ด้วยการเลือกตงัสมาชิกสภานิตบิญัญตัแิห่งรัฐสมาชิกสภาท้องถินหรือผู้บริหารท้องถินและการ

โฆษณาด้วยการปิดประกาศของเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือต้นไม้เพือให้ทราบชือเจ้าของผู้ครอบครองอาคารชือ

อาคารเลขทีอาคารหรือข้อความอืนเกียวกบัการเข้าไปและออกจากอาคาร 

กรณีแผน่ประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลือกตงัทีมีการโฆษณาทางการค้าหรือโฆษณาอืนๆรวมอยูด้่วยจะต้องขอ

อนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถินหรือพนกังานเจ้าหน้าทีตามกฎหมายนีด้วยเช่นกนั 

การโฆษณาด้วยการปิดทงิหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในทีสาธารณะโดยไมไ่ด้รับอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถิน

หรือพนกังานเจ้าหน้าทีหรือได้รับอนญุาตแตม่ไิด้ปฏิบตัใิห้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ทีกําหนดในการรับอนญุาตเจ้าพนกังาน

ท้องถินหรือพนกังานเจ้าหน้าทีมีอํานาจสงัเป็นหนงัสือให้ผู้ โฆษณาปลดรือถอนขดูลบหรือล้างข้อความหรือภาพนนั

ภายในเวลาทีกําหนดและหากเป็นกรณีทีมีข้อความหรือภาพทีมีผลกระทบตอ่ความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอนัดีของ

ประชาชนหรือลามกอนาจารเจ้าพนกังานท้องถินหรือพนกังานเจ้าหน้าทีมีอํานาจปลดถอนขดูลบหรือล้างข้อความหรือ

ภาพนนัได้เองโดยคิดคา่ใช้จ่ายจากผู้ โฆษณาตามทีได้ใช้จา่ยไปจริง 

เจ้าพนกังานท้องถินหรือพนกังานเจ้าหน้าทีจะอนญุาตให้โฆษณาด้วยการปิดทงิหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที

สาธารณะในกรณีดงัตอ่ไปนี 

(1) ข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือใบปลิวไมข่ดัตอ่กฎหมายความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอนัดีของประชาชน 

(2) มีคํารับรองของผู้ขออนญุาตว่าจะเก็บปลดรือถอนขดูลบหรือล้างแผน่ประกาศหรือใบปลิวเมือหนงัสืออนญุาต

หมดอาย ุ

(3) ในกรณีทีมีกฎหมายกําหนดให้การโฆษณาในเรืองใดต้องได้รับอนมุตัข้ิอความหรือภาพทีใช้ในการโฆษณาหรือจะต้อง

ปฏิบตัิตามกฎหมายใดต้องได้รับอนมุตัิหรือได้ปฏิบตัติามกฎหมายนนัแล้วอาทิการขออนญุาตเล่นการพนนัการขอ

อนญุาตเรียไรการขออนญุาตแสดงมหรสพงิวเป็นต้น 

(4) ในกรณีทีเป็นการโฆษณาด้วยการติดตงัปา้ยโฆษณาต้องไมอ่ยูใ่นบริเวณทีห้ามติดตงัป้ายโฆษณาซงึได้แก่บริเวณ

คร่อมถนนหรือทางสาธารณะวงเวียนอนสุาวรีย์สะพานสะพานลอยสะพานลอยคนเดินข้ามเกาะกลางถนนสวนหย่อม

สวนธารณะถนนต้นไม้และเสาไฟฟ้าซงึอยูใ่นทีสาธารณะเว้นแตเ่ป็นการติดตงัเพือพระราชพิธีรัฐพิธีหรือการต้อนรับราช

อาคนัตกุะหรือแขกเมืองของรัฐบาล 

ในการอนญุาตเจ้าพนกังานท้องถินหรือพนกังานเจ้าหน้าทีต้องแสดงเขตท้องทีทีอนญุาตไว้ในหนงัสืออนญุาตและต้อง

กําหนดอายขุองหนงัสืออนญุาตภายใต้หลกัเกณฑ์ดงันี 

(1) การโฆษณาทีเป็นการค้าครังละไมเ่กิน 60 วนั 

(2) การโฆษณาทีไมเ่ป็นการค้าครังและไมเ่กิน 30 วนั 

เมือได้รับอนญุาตแล้วให้ผู้ รับอนญุาตแสดงข้อความว่าได้รับอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถินหรือพนกังานเจ้าหน้าทีโดย

แสดงเลขทีและวนัเดือนปีทีได้รับหนงัสืออนญุาตลงในแผ่นประกาศหรือใบปลิวด้วย 

การโฆษณาด้วยการปิดทงิหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในทีสาธารณะโดยไมไ่ด้รับอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถิน
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หรือพนกังานเจ้าหน้าทีหรือฝ่าฝืนไมป่ฏิบตัิตามเงือนไขทีกําหนดในหนงัสืออนญุาตต้องระวางโทษปรับไมเ่กินห้าพนับาท 

 

 

หมายเหต ุ: 

 

กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/เพมิเตมิได้ในขณะนนั 

ผู้ รับคําขอและผู้ ยืนคําขอจะต้องลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพร้อมกําหนดระยะเวลาให้ 

ผู้ ยืนคําขอดําเนินการแก้ไข/เพมิเตมิหากผู้ ยืนคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพมิเตมิได้ภายในระยะเวลาทีกําหนดผู้ รับคําขอ 

จะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

พนกังานเจ้าหน้าทีจะยงัไมพ่ิจารณาคําขอและยงัไมน่บัระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ ยืนคําขอจะดําเนินการแก้ไขคําขอ

หรือยืนเอกสารเพมิเตมิครบถ้วนตามบนัทึกสองฝ่ายนนัเรียบร้อยแล้ว 

กรณีมีข้อขดัข้องเกียวกบัการพิจารณาอนญุาตซงึจะต้องมีการแก้ไขคําร้องข้อความหรือภาพในแผน่ประกาศหรือแผ่น

ปลิวหรือพบในภายหลงัว่าผู้ขออนญุาตจะต้องดําเนินการตามกฎหมายอืนก่อนจะแจ้งเหตขุดัข้องหรือเหตผุลทีไม่

สามารถออกหนงัสืออนญุาตให้ผู้ขออนญุาตทราบภายใน 3 วนันบัแตว่นัตรวจพบข้อขดัข้องแตจ่ะไมเ่กิน 7 วนั 

หนว่ยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยืนคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัทีพิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แหง่

พระราชบญัญตัิการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ. 2558 

 

12. ขันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรับผิดชอบ 

 

ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ ยืนคําขอยืนคําร้องขอ

อนญุาตพร้อมเอกสาร

หลกัฐานเพือให้เจ้าหน้าที

ตรวจสอบ 
 

 

4 ชวัโมง องค์การบริหาร

ส่วนตําบล

ผกัขวง 

 

2) 

การพิจารณา 
 

เสนอเรืองให้เจ้าพนกังาน

ท้องถินหรือพนกังาน

เจ้าหน้าทีผู้ มีอํานาจ

อนญุาตได้พิจารณา 

1 วนั องค์การบริหาร

ส่วนตําบล

ผกัขวง 
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ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 

 

 

3) 

การพิจารณา 
 

พิจารณาออกหนงัสือ

อนญุาต 
 

5 วนั องค์การบริหาร

ส่วนตําบล

ผกัขวง 

 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 7 วนั 

13. งานบริการนีผ่านการดาํเนินการลดขันตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขนัตอน 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืนคาํขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แบบคําร้องขอ

อนญุาตโฆษณา 

(แบบร.ส.1) 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 

แผนผงัแสดงเขต

ทีจะปิดทิงหรือ

โปรยแผ่น

ประกาศหรือ

ใบปลิว 

- 2 0 ชดุ - 

3) 

ตวัอย่างของแผน่

ประกาศหรือ

ใบปลิวทีจะ

โฆษณา 

- 2 0 ชดุ - 

4) 

สําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนของผู้

ยืนคําร้องพร้อม

- 0 1 ชดุ (กรณีผู้ ยืนคําร้อง

เป็นบุคคลธรรมดา

และยืนคําร้องด้วย

ตนเอง) 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

รับรองสําเนา

ถกูต้อง 

5) 

สําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนของผู้

ขออนญุาตพร้อม

รับรองสําเนา

ถกูต้อง 

 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ ยืนคําร้อง

เป็นบุคคลธรรมดา

แตม่อบให้บคุคล

อืนยืนคําร้องแทน) 

6) 

หนงัสือมอบ

อํานาจให้ทําการ

แทนพร้อมปิด

อากรแสตมป์ 

 

- 1 0 ฉบบั (กรณีผู้ ยืนคําร้อง

เป็นบุคคลธรรมดา

แตม่อบให้บคุคล

อืนยืนคําร้องแทน) 

7) 

สําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนของผู้

ยืนแทนพร้อม

รับรองสําเนา

ถกูต้อง 

 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ ยืนคําร้อง

เป็นบุคคลธรรมดา

แตม่อบให้บคุคล

อืนยืนคําร้องแทน) 

8) 

สําเนาหลกัฐาน

หนงัสือรับรอง

การจดทะเบียน

นิติบุคคลซงึผู้ มี

อํานาจจดัการ

แทนนิติบคุคล

รับรองสําเนา

ถกูต้องและ

ประทบัตรานิติ

- 1 1 ชดุ (กรณีผู้ ยืนคําร้อง

เป็นนิติบคุคลและ

ผู้ มีอํานาจจดัการ

แทนนิติบคุคลเป็น

ผู้ ยืนคําร้องด้วย

ตนเอง) 



7/9 
 

ท ี
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

บคุคล 

 

9) 

สําเนาหลกัฐาน

แสดงการเป็นผู้ มี

อํานาจจดัการ

แทนนิติบคุคล

พร้อมรับรอง

สําเนาถกูต้อง

และประทบัตรา

นิติบุคคล 

 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ ยืนคําร้อง

เป็นนิติบคุคลและ

ผู้ มีอํานาจจดัการ

แทนนิติบคุคลเป็น

ผู้ ยืนคําร้องด้วย

ตนเอง) 

10) 

สําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนของผู้ มี

อํานาจจดัการ

แทนนิติบคุคลผู้

ยืนคําร้องพร้อม

รับรองสําเนา

ถกูต้อง 

 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ ยืนคําร้อง

เป็นนิติบคุคลและ

ผู้ มีอํานาจจดัการ

แทนนิติบคุคลเป็น

ผู้ ยืนคําร้องด้วย

ตนเอง) 

11) 

สําเนาหลกัฐาน

หนงัสือรับรอง

การจดทะเบียน

นิติบุคคลซงึผู้ มี

อํานาจจดัการ

แทนนิติบคุคล

รับรองสําเนา

ถกูต้องและ

ประทบัตรานิติ

บคุคล 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ ยืนคําร้อง

เป็นนิติบคุคลและ

ผู้ มีอํานาจจดัการ

แทนนิติบคุคล

มอบให้บคุคลอืน

เป็นผู้ ยืนคําร้อง

แทน) 



8/9 
 

ท ี
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

 

 

12) 

สําเนาหลกัฐาน

แสดงการเป็นผู้ มี

อํานาจจดัการ

แทนนิติบคุคล

พร้อมรับรอง

สําเนาถกูต้อง

และประทบัตรา

นิติบุคคล 

 

 

 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ ยืนคําร้อง

เป็นนิติบคุคลและ

ผู้ มีอํานาจจดัการ

แทนนิติบคุคล

มอบให้บคุคลอืน

เป็นผู้ ยืนคําร้อง

แทน) 

13) 

สําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนของผู้ มี

อํานาจจดัการ

แทนนิติบคุคลผู้

มอบอํานาจ

พร้อมรับรอง 

สําเนาถกูต้อง 

 

 

 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ ยืนคําร้อง

เป็นนิติบคุคลและ

ผู้ มีอํานาจจดัการ

แทนนิติบคุคล

มอบให้บคุคลอืน

เป็นผู้ ยืนคําร้อง

แทน) 

14) 

หนงัสือมอบ

อํานาจให้ทําการ

แทนพร้อมปิด

อากรแสตมป์ 

 

 

 

 

 

- 1 0 ฉบบั (กรณีผู้ ยืนคําร้อง

เป็นนิติบคุคลและ

ผู้ มีอํานาจจดัการ

แทนนิติบคุคล

มอบให้บคุคลอืน

เป็นผู้ ยืนคําร้อง

แทน) 



9/9 
 

ท ี
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

 

15) 

สําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนของ

ผู้ รับมอบอํานาจ

ผู้ ยืนคําร้องแทน

พร้อมรับรอง

สําเนาถกูต้องง 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ ยืนคําร้อง

เป็นนิติบคุคลและ

ผู้ มีอํานาจจดัการ

แทนนิติบคุคล

มอบให้บคุคลอืน

เป็นผู้ ยืนคําร้อง

แทน) 

 

14.2) เอกสารอืน ๆ สาํหรับยนืเพมิเตมิ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไม่มีเอกสารอืน ๆ สําหรับยืนเพิมเติม 

 

15. ค่าธรรมเนียม 

1) หนังสืออนุญาตให้ปิดทงิหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพือการโฆษณาทเีป็นการค้า  

ค่าธรรมเนียม200 บาท 

2) หนังสืออนุญาตให้ปิดทงิหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพือการโฆษณาอืนๆทไีม่เป็นการค้า  

ค่าธรรมเนียม100 บาท 

 

16. ช่องทางการร้องเรียน 

 

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบฟอร์ม รส.1 

 

 

 

 

 

 
 


