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คูมือสําหรับประชาชน 
  

 

การโฆษณาด้วยการปิด ทิ Êง หรือโปรยแผ่นประกาศ

หรือใบปลิวในทีÉสาธารณะ 

 

 

 

 

 

องคการบริหารสวนตําบลผักขวง 

อําเภอทองแสนขัน จังหวัดอุตรดิตถ 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การโฆษณาด้วยการปิดทิ Êงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในทีÉสาธารณะ 

หนว่ยงานทีÉรับผิดชอบ:องค์การบริหารส่วนตําบลผกัขวง 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน:การโฆษณาด้วยการปิดทิ Êงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในทีÉสาธารณะ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารสว่นตําบลผกัขวง 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีÉเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การรกัษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมืองพ.ศ. 2535 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัÉวไป  

7. พื ÊนทีÉให้บริการ: ท้องถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา กฎกระทรวงพ.ศ. 2535 ออกตามความในพ.ร.บ.รักษาความ

สะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมืองพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 7 วนั 

9. ชืÉออ้างอิงของคู่มือประชาชน การโฆษณาด้วยการปิดทิ Êงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในทีÉสาธารณะ 

องค์การบริหารส่วนตําบลผกัขวง  

10. ช่องทางการให้บริการ  

สถานทีÉให้บริการ 

สํานกัปลดั ทีÉทําการองค์การบริหารส่วนตําบลผกัขวง เลขทีÉ řřš หมูทีÉ Ŝ ตําบลผกัขวง อําเภอทองแสนขนั 

จงัหวดัอุตรดิตถ์ ŝśŚśŘ โทร Řŝŝ-ŠŚŝŘŜś ต่อ řŘř /ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ (เว้นวนัหยดุราชการ) ตัÊงแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  

(มีพกัเทีÉยง) 

 

11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

พระราชบญัญตัรัิกษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมืองพ.ศ. 2535 กําหนดให้การโฆษณาด้วย

การปิดทิ Êงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในทีÉสาธารณะจะกระทําได้ตอ่เมืÉอได้รับหนงัสืออนญุาตจากเจ้าพนกังาน

ท้องถิÉนหรือพนกังานเจ้าหน้าทีÉและต้องปฏิบตัใิห้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์และเงืÉอนไขทีÉกําหนดในหนงัสืออนญุาตด้วยเว้น

แตเ่ป็นการกระทําของราชการส่วนท้องถิÉนราชการส่วนอืÉนหรือรัฐวิสาหกิจหรือของหนว่ยงานทีÉมีอํานาจกระทําได้หรือเป็น
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การโฆษณาด้วยการปิดแผ่นประกาศณสถานทีÉซึÉงราชการส่วนท้องถิÉนจดัไว้เพืÉอการนั Êนหรือเป็นการโฆษณาในการ

เลือกตั Êงตามกฎหมายวา่ด้วยการเลือกตั Êงสมาชิกสภานิตบิญัญตัแิห่งรัฐสมาชิกสภาท้องถิÉนหรือผู้บริหารท้องถิÉนและการ

โฆษณาด้วยการปิดประกาศของเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือต้นไม้เพืÉอให้ทราบชืÉอเจ้าของผู้ครอบครองอาคารชืÉอ

อาคารเลขทีÉอาคารหรือข้อความอืÉนเกีÉยวกบัการเข้าไปและออกจากอาคาร 

กรณีแผน่ประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลือกตั ÊงทีÉมีการโฆษณาทางการค้าหรือโฆษณาอืÉนๆรวมอยูด้่วยจะต้องขอ

อนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถิÉนหรือพนกังานเจ้าหน้าทีÉตามกฎหมายนี Êด้วยเช่นกนั 

การโฆษณาด้วยการปิดทิ Êงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในทีÉสาธารณะโดยไมไ่ด้รับอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถิÉน

หรือพนกังานเจ้าหน้าทีÉหรือได้รับอนญุาตแตม่ไิด้ปฏิบตัใิห้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ทีÉกําหนดในการรับอนญุาตเจ้าพนกังาน

ท้องถิÉนหรือพนกังานเจ้าหน้าทีÉมีอํานาจสัÉงเป็นหนงัสือให้ผู้ โฆษณาปลดรื Êอถอนขดูลบหรือล้างข้อความหรือภาพนั Êน

ภายในเวลาทีÉกําหนดและหากเป็นกรณีทีÉมีข้อความหรือภาพทีÉมีผลกระทบตอ่ความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอนัดีของ

ประชาชนหรือลามกอนาจารเจ้าพนกังานท้องถิÉนหรือพนกังานเจ้าหน้าทีÉมีอํานาจปลดถอนขดูลบหรือล้างข้อความหรือ

ภาพนั Êนได้เองโดยคิดคา่ใช้จ่ายจากผู้ โฆษณาตามทีÉได้ใช้จา่ยไปจริง 

เจ้าพนกังานท้องถิÉนหรือพนกังานเจ้าหน้าทีÉจะอนญุาตให้โฆษณาด้วยการปิดทิ Êงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในทีÉ

สาธารณะในกรณีดงัตอ่ไปนี Ê 

(1) ข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือใบปลิวไมข่ดัตอ่กฎหมายความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอนัดีของประชาชน 

(2) มีคํารับรองของผู้ขออนญุาตว่าจะเก็บปลดรื Êอถอนขดูลบหรือล้างแผน่ประกาศหรือใบปลิวเมืÉอหนงัสืออนญุาต

หมดอาย ุ

(3) ในกรณีทีÉมีกฎหมายกําหนดให้การโฆษณาในเรืÉองใดต้องได้รับอนมุตัข้ิอความหรือภาพทีÉใช้ในการโฆษณาหรือจะต้อง

ปฏิบตัิตามกฎหมายใดต้องได้รับอนมุตัิหรือได้ปฏิบตัติามกฎหมายนั Êนแล้วอาทิการขออนญุาตเล่นการพนนัการขอ

อนญุาตเรีÉยไรการขออนญุาตแสดงมหรสพงิ Êวเป็นต้น 

(4) ในกรณีทีÉเป็นการโฆษณาด้วยการติดตั Êงปา้ยโฆษณาต้องไมอ่ยูใ่นบริเวณทีÉห้ามติดตั Êงป้ายโฆษณาซึÉงได้แก่บริเวณ

คร่อมถนนหรือทางสาธารณะวงเวียนอนสุาวรีย์สะพานสะพานลอยสะพานลอยคนเดินข้ามเกาะกลางถนนสวนหย่อม

สวนธารณะถนนต้นไม้และเสาไฟฟ้าซึÉงอยูใ่นทีÉสาธารณะเว้นแตเ่ป็นการติดตั ÊงเพืÉอพระราชพิธีรัฐพิธีหรือการต้อนรับราช

อาคนัตกุะหรือแขกเมืองของรัฐบาล 

ในการอนญุาตเจ้าพนกังานท้องถิÉนหรือพนกังานเจ้าหน้าทีÉต้องแสดงเขตท้องทีÉทีÉอนญุาตไว้ในหนงัสืออนญุาตและต้อง

กําหนดอายขุองหนงัสืออนญุาตภายใต้หลกัเกณฑ์ดงันี Ê 

(1) การโฆษณาทีÉเป็นการค้าครั Êงละไมเ่กิน 60 วนั 

(2) การโฆษณาทีÉไมเ่ป็นการค้าครั Êงและไมเ่กิน 30 วนั 

เมืÉอได้รับอนญุาตแล้วให้ผู้ รับอนญุาตแสดงข้อความว่าได้รับอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถิÉนหรือพนกังานเจ้าหน้าทีÉโดย

แสดงเลขทีÉและวนัเดือนปีทีÉได้รับหนงัสืออนญุาตลงในแผ่นประกาศหรือใบปลิวด้วย 

การโฆษณาด้วยการปิดทิ Êงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในทีÉสาธารณะโดยไมไ่ด้รับอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถิÉน
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หรือพนกังานเจ้าหน้าทีÉหรือฝ่าฝืนไมป่ฏิบตัิตามเงืÉอนไขทีÉกําหนดในหนงัสืออนญุาตต้องระวางโทษปรับไมเ่กินห้าพนับาท 

 

 

หมายเหต ุ: 

 

กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/เพิÉมเตมิได้ในขณะนั Êน 

ผู้ รับคําขอและผู้ ยืÉนคําขอจะต้องลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพร้อมกําหนดระยะเวลาให้ 

ผู้ ยืÉนคําขอดําเนินการแก้ไข/เพิÉมเตมิหากผู้ ยืÉนคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพิÉมเตมิได้ภายในระยะเวลาทีÉกําหนดผู้ รับคําขอ 

จะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

พนกังานเจ้าหน้าทีÉจะยงัไมพ่ิจารณาคําขอและยงัไมน่บัระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ ยืÉนคําขอจะดําเนินการแก้ไขคําขอ

หรือยืÉนเอกสารเพิÉมเตมิครบถ้วนตามบนัทึกสองฝ่ายนั Êนเรียบร้อยแล้ว 

กรณีมีข้อขดัข้องเกีÉยวกบัการพิจารณาอนญุาตซึÉงจะต้องมีการแก้ไขคําร้องข้อความหรือภาพในแผน่ประกาศหรือแผ่น

ปลิวหรือพบในภายหลงัว่าผู้ขออนญุาตจะต้องดําเนินการตามกฎหมายอืÉนก่อนจะแจ้งเหตขุดัข้องหรือเหตผุลทีÉไม่

สามารถออกหนงัสืออนญุาตให้ผู้ขออนญุาตทราบภายใน 3 วนันบัแตว่นัตรวจพบข้อขดัข้องแตจ่ะไมเ่กิน 7 วนั 

หนว่ยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยืÉนคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัทีÉพิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แหง่

พระราชบญัญตัิการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ. 2558 

 

12. ขั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉ รับผิดชอบ 

 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ ยืÉนคําขอยืÉนคําร้องขอ

อนญุาตพร้อมเอกสาร

หลกัฐานเพืÉอให้เจ้าหน้าทีÉ

ตรวจสอบ 
 

 

4 ชัÉวโมง องค์การบริหาร

ส่วนตําบล

ผกัขวง 

 

2) 

การพิจารณา 
 

เสนอเรืÉองให้เจ้าพนกังาน

ท้องถิÉนหรือพนกังาน

เจ้าหน้าทีÉผู้ มีอํานาจ

อนญุาตได้พิจารณา 

1 วนั องค์การบริหาร

ส่วนตําบล

ผกัขวง 
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ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 

 

 

3) 

การพิจารณา 
 

พิจารณาออกหนงัสือ

อนญุาต 
 

5 วนั องค์การบริหาร

ส่วนตําบล

ผกัขวง 

 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 7 วนั 

13. งานบริการนี Êผ่านการดาํเนินการลดขั Êนตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั Êนตอน 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แบบคําร้องขอ

อนญุาตโฆษณา 

(แบบร.ส.1) 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 

แผนผงัแสดงเขต

ทีÉจะปิดทิ Êงหรือ

โปรยแผ่น

ประกาศหรือ

ใบปลิว 

- 2 0 ชดุ - 

3) 

ตวัอย่างของแผน่

ประกาศหรือ

ใบปลิวทีÉจะ

โฆษณา 

- 2 0 ชดุ - 

4) 

สําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนของผู้

ยืÉนคําร้องพร้อม

- 0 1 ชดุ (กรณีผู้ ยืÉนคําร้อง

เป็นบุคคลธรรมดา

และยืÉนคําร้องด้วย

ตนเอง) 



6/9 
 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

รับรองสําเนา

ถกูต้อง 

5) 

สําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนของผู้

ขออนญุาตพร้อม

รับรองสําเนา

ถกูต้อง 

 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ ยืÉนคําร้อง

เป็นบุคคลธรรมดา

แตม่อบให้บคุคล

อืÉนยืÉนคําร้องแทน) 

6) 

หนงัสือมอบ

อํานาจให้ทําการ

แทนพร้อมปิด

อากรแสตมป์ 

 

- 1 0 ฉบบั (กรณีผู้ ยืÉนคําร้อง

เป็นบุคคลธรรมดา

แตม่อบให้บคุคล

อืÉนยืÉนคําร้องแทน) 

7) 

สําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนของผู้

ยืÉนแทนพร้อม

รับรองสําเนา

ถกูต้อง 

 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ ยืÉนคําร้อง

เป็นบุคคลธรรมดา

แตม่อบให้บคุคล

อืÉนยืÉนคําร้องแทน) 

8) 

สําเนาหลกัฐาน

หนงัสือรับรอง

การจดทะเบียน

นิติบุคคลซึÉงผู้ มี

อํานาจจดัการ

แทนนิติบคุคล

รับรองสําเนา

ถกูต้องและ

ประทบัตรานิติ

- 1 1 ชดุ (กรณีผู้ ยืÉนคําร้อง

เป็นนิติบคุคลและ

ผู้ มีอํานาจจดัการ

แทนนิติบคุคลเป็น

ผู้ ยืÉนคําร้องด้วย

ตนเอง) 



7/9 
 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

บคุคล 

 

9) 

สําเนาหลกัฐาน

แสดงการเป็นผู้ มี

อํานาจจดัการ

แทนนิติบคุคล

พร้อมรับรอง

สําเนาถกูต้อง

และประทบัตรา

นิติบุคคล 

 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ ยืÉนคําร้อง

เป็นนิติบคุคลและ

ผู้ มีอํานาจจดัการ

แทนนิติบคุคลเป็น

ผู้ ยืÉนคําร้องด้วย

ตนเอง) 

10) 

สําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนของผู้ มี

อํานาจจดัการ

แทนนิติบคุคลผู้

ยืÉนคําร้องพร้อม

รับรองสําเนา

ถกูต้อง 

 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ ยืÉนคําร้อง

เป็นนิติบคุคลและ

ผู้ มีอํานาจจดัการ

แทนนิติบคุคลเป็น

ผู้ ยืÉนคําร้องด้วย

ตนเอง) 

11) 

สําเนาหลกัฐาน

หนงัสือรับรอง

การจดทะเบียน

นิติบุคคลซึÉงผู้ มี

อํานาจจดัการ

แทนนิติบคุคล

รับรองสําเนา

ถกูต้องและ

ประทบัตรานิติ

บคุคล 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ ยืÉนคําร้อง

เป็นนิติบคุคลและ

ผู้ มีอํานาจจดัการ

แทนนิติบคุคล

มอบให้บคุคลอืÉน

เป็นผู้ ยืÉนคําร้อง

แทน) 



8/9 
 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

 

 

12) 

สําเนาหลกัฐาน

แสดงการเป็นผู้ มี

อํานาจจดัการ

แทนนิติบคุคล

พร้อมรับรอง

สําเนาถกูต้อง

และประทบัตรา

นิติบุคคล 

 

 

 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ ยืÉนคําร้อง

เป็นนิติบคุคลและ

ผู้ มีอํานาจจดัการ

แทนนิติบคุคล

มอบให้บคุคลอืÉน

เป็นผู้ ยืÉนคําร้อง

แทน) 

13) 

สําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนของผู้ มี

อํานาจจดัการ

แทนนิติบคุคลผู้

มอบอํานาจ

พร้อมรับรอง 

สําเนาถกูต้อง 

 

 

 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ ยืÉนคําร้อง

เป็นนิติบคุคลและ

ผู้ มีอํานาจจดัการ

แทนนิติบคุคล

มอบให้บคุคลอืÉน

เป็นผู้ ยืÉนคําร้อง

แทน) 

14) 

หนงัสือมอบ

อํานาจให้ทําการ

แทนพร้อมปิด

อากรแสตมป์ 

 

 

 

 

 

- 1 0 ฉบบั (กรณีผู้ ยืÉนคําร้อง

เป็นนิติบคุคลและ

ผู้ มีอํานาจจดัการ

แทนนิติบคุคล

มอบให้บคุคลอืÉน

เป็นผู้ ยืÉนคําร้อง

แทน) 



9/9 
 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

 

15) 

สําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนของ

ผู้ รับมอบอํานาจ

ผู้ ยืÉนคําร้องแทน

พร้อมรับรอง

สําเนาถกูต้องง 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ ยืÉนคําร้อง

เป็นนิติบคุคลและ

ผู้ มีอํานาจจดัการ

แทนนิติบคุคล

มอบให้บคุคลอืÉน

เป็นผู้ ยืÉนคําร้อง

แทน) 

 

14.2) เอกสารอืÉน ๆ สาํหรับยืÉนเพิÉมเตมิ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไม่มีเอกสารอืÉน ๆ สําหรับยืÉนเพิÉมเติม 

 

15. ค่าธรรมเนียม 

1) หนังสืออนุญาตให้ปิดทิ Êงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพืÉอการโฆษณาทีÉเป็นการค้า  

ค่าธรรมเนียม200 บาท 

2) หนังสืออนุญาตให้ปิดทิ Êงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพืÉอการโฆษณาอืÉนๆทีÉไม่เป็นการค้า  

ค่าธรรมเนียม100 บาท 

 

16. ช่องทางการร้องเรียน 

 

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบฟอร์ม รส.1 

 

 

 

 

 

 
 


