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คูมือสําหรับประชาชน 

  
การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน  

(ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกคําสั่งรับคําขอรับใบอนุญาต) 

 

 

 

 

องคการบริหารสวนตาํบลผักขวง 

อําเภอทองแสนขัน จังหวัดอุตรดติถ 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนาํมัน (ระยะท ี1 : ขันตอนออกคาํสัง

รับคาํขอรับใบอนุญาต) 

หนว่ยงานทีรับผิดชอบ:องค์การบริหารส่วนตําบลผกัขวง 

กระทรวง:มหาดไทย 

 

1. ชือกระบวนงาน:การออกใบอนญุาตประกอบกิจการสถานีบริการนํามนั (ระยะที 1 : ขนัตอนออกคําสงัรับคําขอรับ

ใบอนญุาต) 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารสว่นตําบลผกัขวง 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายทใีห้อาํนาจการอนุญาต หรือทเีกียวข้อง: 

1) กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและเงือนไขเกียวกบัการแจ้งการอนญุาตและอตัราค่าธรรมเนียมเกียวกบั

การประกอบกิจการนํามนัเชือเพลิงพ.ศ. 2556 

2) กฎกระทรวงควบคมุไอนํามนัเชือเพลิงพ.ศ. 2550 และทีแก้ไขเพิมเติมและประกาศทีออกตามกฎกระทรวง

ดงักล่าว 

3) กฎกระทรวงระบบไฟฟ้าและระบบป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผ่าของสถานทีประกอบกิจการนํามนัพ.ศ. 2556 

4) กฎกระทรวงสถานีบริการนํามนัเชือเพลิงพ.ศ. 2552 และประกาศทีออกตามกฎกระทรวงดงักล่าว 

5) ประกาศกรมธุรกิจพลงังานเรืองกําหนดสถานทีแจ้งการประกอบกิจการควบคมุประเภทที 2 สถานทียืนแบบคํา

ขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทที 3 พ.ศ. 2556 

6) ประกาศกระทรวงพลงังานเรืองหลกัเกณฑ์และวิธีการในการจดัให้มีการประกนัภยัความรับผิดตามกฎหมายแก่

ผูไ้ดรั้บความเสียหายจากภยัอนัเกิดจากการประกอบกิจการควบคมุประเภทที 3 พ.ศ. 2557 

7) พระราชบญัญติัควบคมุนํามนัเชือเพลิงพ.ศ. 2542 และทีแก้ไขเพิมเติม(ฉบบัที 2) พ.ศ. 2550 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทีมีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พนืทีให้บริการ: ส่วนกลาง, ส่วนภมิูภาค, ท้องถิน  
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8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทกีาํหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0 วนั 

9. ชืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การออกใบอนญุาตประกอบกิจการสถานีบริการนํามนั (ระยะที 1 : ขนัตอนออก

คําสงัรับคําขอรับใบอนญุาต) องค์การบริหารสว่นตําบลผกัขวง 

 

 

  

10. ช่องทางการให้บริการ 

ส่วนโยธา องค์การบริการส่วนตําบลผกัขวง 

 เลขที 119 หมูที  ตําบลผกัขวง อําเภอทองแสนขนั จงัหวดัอตุรดิตถ์  โทร.055-825043 ต่อ  

/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุทีทางราชการกําหนด) ตงัแต่เวลา          

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทียง) 

 หมายเหตุ (การชําระค่าธรรมเนียมปิดรับเวลา 15.00 น.) 

 

11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงือนไข(ถ้ามี) ในการยืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. ผู้ ใดประสงค์จะประกอบกิจการสถานีบริการนํามนัประเภทก, ข, คลกัษณะทีสองและจลกัษณะทีสองต้องยืนขอ

อนญุาตและต้องได้รับใบอนญุาตก่อนจึงเก็บนํามนัได้ซงึ 

- สถานีบริการนํามนัประเภทกหมายถึงสถานีบริการนํามนัทีให้บริการแก่ยานพาหนะทางบกซงึตงัอยูใ่นพืนทีทีติดเขตทาง

หลวงหรือถนนสาธารณะด้านทีใช้เป็นทางเข้าและทางออกสําหรับยานพาหนะทีมีความกว้างของถนนไมน้่อยกวา่12เมตร

หรือติดเขตถนนส่วนบคุคลด้านทีใช้เป็นทางเข้าและทางออกสําหรับยานพาหนะทีมีความกว้างของถนนไมน้่อยกว่า 10

เมตร และเก็บนํามนัไว้ในถงัเก็บนํามนัใต้พืนดนิ 

- สถานีบริการนํามนัประเภทขหมายถึงสถานีบริการนํามนัทีให้บริการแก่ยานพาหนะทางบกซงึตงัอยูใ่นพนืทีทีติดเขต

ถนนสาธารณะด้านทีใช้เป็นทางเข้าและทางออกสําหรับยานพาหนะทีมีความกว้างของถนนน้อยกว่า12เมตรหรือตดิเขต

ถนนส่วนบคุคลด้านทีใช้เป็นทางเข้าและทางออกสําหรับยานพาหนะทีมีความกว้างของถนนน้อยกว่า10เมตรและเก็บ

นํามนัไว้ในถงัเก็บนํามนัใต้พืนดิน 

- สถานีบริการนํามนัประเภทคลกัษณะทีสองหมายถึงสถานีบริการนํามนัทีให้บริการแก่ยานพาหนะทางบกทีเก็บนํามนัที

มีปริมาณเกิน10,000ลิตรขนึไปไว้ในถงัเก็บนํามนัเหนือพืนดนิและจะเก็บนํามนัทีมีปริมาณไมเ่กิน5,000ลิตรไว้ในถงัเก็บ

นํามนัใต้พืนดนิอีกด้วยก็ได้การเก็บนํามนัไว้ในถงัเก็บนํามนัเหนือพืนดนิให้เก็บได้เฉพาะนํามนัชนิดไวไฟปานกลางหรือ

ชนิดไวไฟน้อยเท่านนั 

- สถานีบริการนํามนัประเภทจลกัษณะทีสองหมายถึงสถานีบริการนํามนัทีเก็บนํามนัทีมีปริมาณเกิน10,000ลิตรขนึไปไว้

ในถงัเก็บนํามนัเหนือพืนดนิถงัเก็บนํามนัใต้พืนดนิหรือถงัเก็บนํามนัทีติดตงัภายในโป๊ะเหล็กเพือให้บริการแก่เรือการเก็บ
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นํามนัไว้ในถงัเก็บนํามนัเหนือพืนดินหรือถงัเก็บนํามนัทีติดตงัภายในโป๊ะเหล็กให้เก็บได้เฉพาะนํามนัชนิดไวไฟปานกลาง

หรือชนิดไวไฟน้อยเท่านนั 

2. ต้องไม่ขดัตอ่กฎหมายอืนทีเกียวข้องเชน่กฎหมายว่าด้วยการควบคมุอาคารกฎหมายว่าด้วยการผงัเมืองกฎหมายว่า

ด้วยการสง่เสริมและรักษาคณุภาพสิงแวดล้อมแหง่ชาติเป็นต้น 

3. แผนผงับริเวณแบบก่อสร้างและรายการคํานวณต้องมีลกัษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการนํามนัเชือเพลิง

พ.ศ. 2552 

 

หมายเหต ุ: 

1. หากเห็นว่าคําขอไมถ่กูต้องหรือยงัขาดเอกสารหรือหลกัฐานใดและไมอ่าจแก้ไข/เพมิเตมิได้ในขณะนนัผู้ รับคําขอและผู้

ยืนคําขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ยืนคําขอ

ดําเนินการแก้ไข/เพมิเตมิหากผู้ ยืนคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพมิเตมิได้ภายในระยะเวลาทีกําหนดผู้ รับคําขอจะ

ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2. พนกังานเจ้าหน้าทีจะยงัไม่พิจารณาคําขอและยงัไม่นบัระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ ยืนคําขอจะดําเนินการแก้ไขคํา

ขอหรือยืนเอกสารเพมิเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนนัเรียบร้อยแล้ว 

3. ระยะเวลาการให้บริการตามคูมื่อเริมนบัหลงัจากเจ้าหน้าทีผู้ รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลกัฐาน

แล้วเห็นวา่มีความครบถ้วนตามทีระบไุว้ในคูมื่อประชาชน 

4. ทงันีจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยืนคําขอทราบภายใน๗วนันบัแตว่นัทีพิจารณาแล้วเสร็จทางจดหมาย

อิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จดัส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจ่าหน้าถึงตวัทา่นเองให้ชดัเจนพร้อม

ติดแสตมป์สําหรับคา่ไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอตัราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจํากดักําหนด 

 

12. ขันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรับผิดชอบ 

ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าทีรับคําขอและ

ตรวจสอบความถกูต้องของ

คําขอและความครบถ้วน

ของเอกสารตามรายการ

เอกสารหลกัฐานทีกําหนด

และสง่เรืองให้สํานกัความ

ปลอดภยัธุรกิจนํามนั 
 

1 วนั องค์การบริหาร

ส่วนตําบล

ผกัขวง 

- 
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ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าทีผู้ รับผิดชอบ

พิจารณา/ตรวจสอบ 

- เอกสารหลกัฐานประกอบ

คําขอ 

- ตรวจสอบสถานทีเบืองต้น 

- แผนผงัโดยสงัเขป 

- แผนผงับริเวณ 

- แบบก่อสร้างระบบความ

ปลอดภยัระบบควบคมุ

มลพิษระบบท่อนํามนัระบบ

ทอ่ดบัเพลิงระบบบําบดันํา

เสียหรือแยกนําปนเปือน

นํามนัระบบอุปกรณ์นิรภยั 

- แบบระบบไฟฟ้าระบบ

ปอ้งกนัอนัตรายจากฟ้าผา่ 

- สิงปลกูสร้างอืนแล้วแต่

กรณี 

- รายการคํานวณความ

มนัคงแข็งแรงและระบบที

เกียวข้อง 

 
 

42 วนั สํานกัความ

ปลอดภยัธุรกิจ

นํามนั 

- 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามในหนงัสือแจ้งผล

การพิจารณา 
 

2 วนั สํานกัความ

ปลอดภยัธุรกิจ

นํามนั 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 45 วนั 

 

13. งานบริการนีผ่านการดาํเนินการลดขันตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขนัตอน 
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14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืนคาํขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล

ธรรมดา / รับรอง

สําเนาถกูต้องทุก

หน้า) 

2) 

สําเนาทะเบียน

บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล

ธรรมดา / รับรอง

สําเนาถกูต้องทุก

หน้า) 

3) 

หนงัสือรับรองนิติ

บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า 

0 1 ฉบบั (กรณีนิติบคุคล / 

ออกให้ไม่เกิน๖

เดือน / รับรอง

สําเนาถกูต้องทุก

หน้า) 

 

14.2) เอกสารอืน ๆ สาํหรับยนืเพมิเตมิ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

คําขอรับ

ใบอนญุาต

ประกอบกิจการ  

กรมธุรกิจพลงังาน 1 0 ฉบบั (ผู้ มีอํานาจลง

นาม) 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

(แบบธพ.น. ๑) 

2) 

หนงัสือมอบ

อํานาจ (ถ้ามี) 

พร้อมสําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนของผู้

มอบอํานาจและ

ผู้ รับมอบอํานาจ 

- 1 0 ชดุ (พร้อมปิดอากร

แสตมป์ตาม

ประมวลรัษฎากร/ 

รับรองสําเนา

ถกูต้องเฉพาะบตัร

ประจําตวั

ประชาชนทงัของผู้

มอบอํานาจและ

ผู้ รับมอบอํานาจ) 

3) 

สําเนาเอกสาร

แสดงสิทธิใช้ทีดิน

เชน่โฉนดทีดิน / 

น.ส.๓ / น.ส.๓ก 

/ ส.ค.๑เป็นต้น 

กรมทีดิน 0 1 ชดุ (รับรองสําเนา

ถกูต้องทกุหน้า) 

4) 

สําเนาเอกสาร

แสดงว่าผู้ขอรับ

ใบอนญุาตมีสิทธิ

ใช้ทีดินหรือ

หนงัสือยินยอม

ให้ใช้ทีดินหรือ

หนงัสือยินยอม

จากหน่วยงานที

มีหน้าทีดแูลและ

รับผิดชอบทีดิน

ดงักล่าว 

- 0 1 ชดุ (รับรองสําเนา

ถกูต้องทกุหน้า) 

5) 

สําเนาหนงัสือ

แจ้งการ

ตรวจสอบการใช้

กรมโยธาธิการและ

ผงัเมือง 

0 1 ชดุ (รับรองสําเนา

ถกูต้องทกุหน้า) 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ประโยชน์ทีดิน

ตามกฎหมายว่า

ด้วยการผงัเมือง 

 

 

 

 

6) 

แผนผงั

โดยสงัเขป

แผนผงับริเวณ

และแบบก่อสร้าง

ระบบความ

ปลอดภยัระบบ

ควบคมุมลพิษ

ระบบท่อนํามนั

ระบบท่อดบัเพลิง

ระบบบําบดันํา

เสียหรือแยกนํา

ปนเปือนนํามนั

ระบบอปุกรณ์

นิรภยัแบบระบบ

ไฟฟ้าระบบ

ปอ้งกนัอนัตราย

จากฟ้าผ่าและสิง

ปลกูสร้างอืน

แล้วแตก่รณี 

- 3 0 ชดุ (วิศวกรผู้ออกแบบ

ลงนามทกุหน้า) 

7) 

รายการคํานวณ

ความมนัคง

แข็งแรงและ

ระบบทีเกียวข้อง 

- 1 0 ชดุ (วิศวกรผู้ออกแบบ

ลงนามทกุหน้า) 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

8) 

หนงัสือรับรอง

ของวิศวกรพร้อม

สําเนา

ใบอนญุาต

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

- 1 0 ชดุ (รับรองสําเนา

ถกูต้องที

ใบอนญุาต) 

9) 

สําเนาหนงัสือ

อนญุาตพร้อม

ด้วยสําเนา

แผนผงัทีได้รับ

อนญุาตทําทาง

เชือมถนน

สาธารณะหรือ

ทางหลวงหรือ

ถนนส่วนบคุคล

หรือสําเนา

หนงัสืออนญุาต

พร้อมด้วยสําเนา

แผนผงัทีได้รับ

อนญุาตทําสิง

ล่วงลําลํานํา 

- 0 1 ชดุ (ให้นํามายืนก่อน

พิจารณาออก

ใบอนญุาต / 

รับรองสําเนา

ถกูต้องทกุหน้า) 

10) 

สําเนาสญัญา

ประกนัภยัภยั

หรือกรมธรรม์

ประกนัภยัความ

รับผิดชอบตาม

กฎหมายแก่ผู้

ได้รับความ

เสียหายจากภยั

- 0 1 ชดุ (ให้นํามายืนก่อน

พิจารณาออก

ใบอนญุาต / 

รับรองสําเนา

ถกูต้องทกุหน้า) 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

อนัเกิดจากการ

ประกอบกิจการ

ควบคมุประเภท

ที๓ 

11) อืนๆ (ถ้ามี) - 0 0 ชดุ - 

 

15. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่มี 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 

16. ช่องทางการร้องเรียน 

 1. ช่องทางการร้องเรียน 

สํานกัปลดั องค์การบริหารส่วนตําบลผกัขวง หมายเลขโทรศพัท์ 055-825043 ตอ่  

 2.ช่องทางการร้องเรียน 

นายกองค์การบริหารส่วนตําบลผกัขวง หมายเลขโทรศพัท์ 055-825043 ตอ่  

        3.ช่องทางการร้องเรียน 

 www. phakkhuang@gmail.com 

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบธพ.น. 1เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลงังานเรืองกําหนดสถานทีแจ้งการประกอบกิจการควบคมุ

ประเภทที2สถานทียืนแบบคําขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทที3พ.ศ. 2556 

 

 

 

 

 

 

 
 


