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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตก่อสรำ้งอำคำร 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กองช่าง เทศบาลต าบลโพนางด าออก อ าเภอสรรพยา จังหวัดชัยนาท 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 ผู้ใดจะก่อสร้างอาคาร ต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้อง                
ตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาต หรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาต พร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ 
ภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้รับค าขอ ในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาต หรือ                
ยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน     
45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราว ให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้น
ก าหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนที่ให้บริกำร 
กองช่าง 

ส านักงานเทศบาลต าบลโพนางด าออก 
อ าเภอสรรพยา จังหวัดชัยนาท 17150 

โทรศัพท์ 056-410731 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
เปิดให้บริการ วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 45 วัน 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

1 กำรตรวจสอบเอกสำร 
ยื่นค าขออนุญาตก่อสร้างอาคารพร้อมเอกสาร 
หมายเหตุ : องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะ
ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

1 วัน กองช่าง 
เทศบาลต าบลโพนางด าออก 

อ าเภอสรรพยา 
จังหวัดชัยนาท 

2 กำรพิจำรณำ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 
หมายเหตุ : องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะ
ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

2 วัน กองช่าง 
เทศบาลต าบลโพนางด าออก 

อ าเภอสรรพยา 
จังหวัดชัยนาท 

3 กำรพิจำรณำ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบ การใช้
ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง จัดท าผังบริเวณ แผนที่
สังเขป ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่ เกี่ยวข้อง เช่น 
ประกาศกระทรวคมนาคม เรื่อง เขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร พรบ.จัสรรที่ดิน 

7 วัน กองช่าง 
เทศบาลต าบลโพนางด าออก 

อ าเภอสรรพยา 
จังหวัดชัยนาท 
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ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

 หมายเหตุ : องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่ 
ที่จะขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

  

4 กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร (น.1) 
หมายเหตุ : องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่ 
ที่จะขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

35 วัน กองช่าง 
เทศบาลต าบลโพนางด าออก 

อ าเภอสรรพยา 
จังหวัดชัยนาท 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน 
 ฉบับจริง  0 ฉบับ 
 ส าเนา  1 ฉบับ 
หมายเหตุ กรณีบุคคลธรรมดา 

กรมการปกครอง 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล 
 ฉบับจริง  0 ฉบับ 
 ส าเนา  1 ฉบับ 
หมายเหตุ กรณีนิติบุคคล  

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

3 แบบค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข.1) 
 ฉบับจริง  1 ฉบับ 
 ส าเนา  0 ฉบับ 

- 

4 โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อม
เจ้าของที่ดินลงนามรับรองส าเนาทุกหน้า กรณีผู้ขออนุญาต
ไม่ใช่เจ้าของที่ดิน ต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้
ก่อสร้างอาคารในที่ดิน 
 ฉบับจริง  0 ฉบับ 
 ส าเนา  1 ฉบับ 
หมายเหตุ เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต 

- 

5 ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดิน และประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม
หรือใบอนุญาตฯฉบับต่ออายุหรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดิน และ
ประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดิน
แนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) 
 
 
 
 

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

6 กรณีท่ีมีการมอบอ านาจ ต้องมีหนังสือมอบอ านาจติดอากรแสตมป์ 
30 บาท พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียน
บ้าน หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอ านาจ 
 ฉบับจริง  1 ฉบับ 
 ส าเนา  0 ฉบับ 
หมายเหตุ เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต 

- 

7 บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน ของผู้มี
อ านาจลงนามแทนนิติบุคคล ผู้รับมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน 
(กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) 
 ฉบับจริง  0 ฉบับ 
 ส าเนา  1 ฉบับ 
หมายเหตุ เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต 

- 

8 หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคาร
ชิดเขตท่ีดิน) 
 ฉบับจริง  1 ฉบับ 
 ส าเนา  0 ฉบับ 
หมายเหตุ เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต 

- 

9 หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบ พร้อมส าเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่ เป็น
อาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุม) 
 ฉบับจริง  1 ฉบับ 
 ส าเนา  0 ฉบับ 
หมายเหตุ เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน 

- 

10 หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบ พร้อมส าเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิศวกรรมควบคุม) 
 ฉบับจริง  1 ฉบับ 
 ส าเนา  0 ฉบับ 
หมายเหตุ เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน 

- 

11 แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนที่มี
ลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและคุณวุฒิที่อยู่ของ
สถาปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 
(พ.ศ. 2528) 
 ฉบับจริง  1 ฉบับ 
 ส าเนา  0 ฉบับ 
หมายเหตุ เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน 

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
12 รายการค านวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุชื่อเจ้าของอาคาร                 

ชื่ออาคาร สถานที่ก่อสร้าง ชื่อคุณวุฒิ ที่อยู่  ของวิศวกร                     
ผู้ค านวณ พร้อมลงนามทุกแผ่น (กรณีอาคารสาธารณะ อาคาร
พิเศษ อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
กรณีอาคารบางประเภทที่ตั้งอยู่ในบริเวณที่ต้องมีการค านวณ
ให้อาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ตาม
กฎกระทรวงก าหนด การรับน้ าหนักความต้านทานความคงทน
ของอาคา ร  แล ะ พ้ื นดิ นที่ ร อ ง รั บ อ าค า ร ในกา รต้ า น
แรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหว พ.ศ. 2540 ต้องแสดง
รายละเอียดการค านวณการออกแบบโครงสร้าง 
 ฉบับจริง  1 ฉบับ 
 ส าเนา  0 ฉบับ 
หมายเหตุ เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน 

- 

13 กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าที่ก าหนด ในกฎกระทรวง ฉบับที่ 
6 พ.ศ. 2527 เช่น ใช้ค่า fc > 65 ksc. หรือค่า fc’>173.3 
ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรง
ของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได้ วิศวกรผู้ค านวณ และ
ผู้ขออนุญาตลงนาม 
 ฉบับจริง  1 ฉบับ 
 ส าเนา  0 ฉบับ 
หมายเหตุ เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน 

- 

14 กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 
ต้องมีระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริม หรือคอนกรีตหุ้ม
เหล็กไม่น้อยกว่าที่ก าหนดในกฎกระทรวง หรือมีเอกสาร
รับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือได้ ประกอบการขอ
อนุญาต 
 ฉบับจริง  1 ฉบับ 
 ส าเนา  0 ฉบับ 
หมายเหตุ เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน 

- 

15 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการ
ก่อสร้าง พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน) 
 ฉบับจริง  1 ฉบับ 
 ส าเนา  0 ฉบับ 
หมายเหตุ เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน 
 
 

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
16 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการ

ก่อสร้าง พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกร
ควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) 
 ฉบับจริง  1 ฉบับ 
 ส าเนา  0 ฉบับ 
หมายเหตุ เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน 

- 

17 แบบแปลนและรายการค านวณงานระบบของอาคารตาม
กฎกระทรวง ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535) 
 ฉบับจริง  1 ฉบับ 
 ส าเนา  0 ฉบับ 
หมายเหตุ เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ 

- 

18 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ 
 ฉบับจริง  1 ฉบับ 
 ส าเนา  0 ฉบับ 
หมายเหตุ เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ 

- 

19 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 
 ฉบับจริง  1 ฉบับ 
 ส าเนา  0 ฉบับ 
หมายเหตุ เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ 

- 

20 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้ 
 ฉบับจริง  1 ฉบับ 
 ส าเนา  0 ฉบับ 
หมายเหตุ เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ 

- 

21 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบบ าบัดน้ าเสียและการระบายน้ าทิ้ง 
 ฉบับจริง  1 ฉบับ 
 ส าเนา  0 ฉบับ 
หมายเหตุ เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ 
 

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
22 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผู้ออกแบบระบบประปา 
 ฉบับจริง  1 ฉบับ 
 ส าเนา  0 ฉบับ 
หมายเหตุ เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ 

- 

23 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 
 ฉบับจริง  1 ฉบับ 
 ส าเนา  0 ฉบับ 
หมายเหตุ เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ 

- 

 
ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม 

1 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 70 พ.ศ. 2564 ออกตามความในพระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
 1. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2558 
 2. กฎกระทรวงฉบับที่ 70 พ.ศ. 2564 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 
แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ แนะน ำบริกำร 

1 กองช่าง ส านักงานเทศบาลต าบลโพนางด าออก 
๕๙/๕ หมู่ ๖ ต าบลโพนางด าออก อ าเภอสรรพยา จังหวัดชัยนาท 17150 
โทรศัพท์ 056-410731 
E-mail ponangdamok@gmail.com 
Website https://www.ponangdamook.go.th 

 
 


