
คู่มือส าหรับประชาชน 

งานให้บริการ การขออนุญาตติดตั้งป้ายโฆษณาในที่หรือทางสาธารณะ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ส านักปลัดเทศบาล เทศบาลต าบลโพนางด าออก 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ส านักปลัดเทศบาล 

เทศบาลต าบลโพนางด าออก 

โทรศัพท์ 056-410731/โทรสาร 056-410732 

วันจันทร์ – ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด 
นักขัตฤกษ์) เวลา 08.30 – 16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 ผู้ที่ประสงค์จะติดตั้ง
ป้ายโฆษณาในที่หรือทางสาธารณะต้องได้รับหนังสืออนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นก่อนจะด าเนินการติดตั้ง 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นค าร้องพร้อมเอกสารหลักฐานประกอบการขออนุญาต (ระยะเวลา 10 นาที) 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานว่าครบถ้วนถูกต้องหรือไม่ (ระยะเวลา 5 นาที) 
3. เจ้าหน้าที่เสนอผู้บังคับบัญชาเพื่อพิจารณาให้อนุญาต (ระยะเวลา 1 วัน) 
4. เจ้าหน้าที่ออกใบอนุญาต (ระยะเวลา 20 นาที) 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบค าขออนุญาต 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขอรับ

ใบอนุญาต 

2. รูปแบบป้ายโฆษณาท่ีขออนุญาต 

3. เอกสารอื่นๆ ตามท่ีเจ้าหน้าที่เห็นสมควร 

จ านวน 1 ฉบับ 

 
จ านวน 1 ฉบับ 

จ านวน 1 ฉบับ 
ค่าธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
การรับเรื่องร้องเรียน 
หากพบปัญหา/ข้อสงสัยในการให้บริการ สามารถติดต่อหรือแจ้งเรื่องที่ช่องทาง ดังต่อไปนี้ 

1. เขียนค าร้องทั่วไปที่ส านักงานเทศบาลต าบลโพนางด าออก 

2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ โทรศัพท์ 056-410731/ โทรสาร 056-410732 

3. เว็บไซต์ www.ponangdamook.go.th 
 

 

 

 

 

 



ค าร้องขออนุญาตติดตั้งปา้ยโฆษณาในที่หรือทางสาธารณะ 
 

       เขียนที่  ส านักงานเทศบาลต าบลโพนางด าออก 

      วันที่............เดือน........................พ.ศ................. 
   

ข้าพเจ้า......................................................................อายุ...................ปี สัญชาต.ิ..................... ....... 
อยู่บ้านเลขท่ี.....................หมูท่ี่..............ต าบล..............................อ าเภอ............................ ..จังหวัด........................... 

  ขอยื่นค าร้องต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ ขออนุญาตท าการโฆษณา โดยปิดทิ้ง
หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิว ณ ที่.......................................................................................... .......................... 
ซ่ึงต้ังอยู่ท่ี.............................................................................................................. ....................................................... 
เป็นเวลา...............วัน 

  ได้เสนอแผนผังแสดงเขตที่จะปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิว และบริเวณใกล้เคียง 
และตัวอย่างของแผ่นประกาศหรือใบปลิว จ านวน 1 ชุด มาด้วยแล้ว 

  ขอรับรองว่าเมื่อครบก าหนดเวลาในหนังสืออนุญาตแล้วจะเก็บ ปลด รื้อถอน ขูด ลบ หรือล้าง
แผ่นประกาศหรือใบปลิวออกจากบริเวณดังกล่าว 
 

      ลงชื่อ.........................................................ผู้ขออนุญาต  

       (..................................................) 
 
 

ความเห็นเจ้าหน้าที่ 

เรียน นายกเทศมนตรีต าบลโพนางด าออก 

o เห็นควรอนุญาต 

o เห็นควรไม่อนุญาต เพราะ............................... 
 

ลงชื่อ................................................. 
(...................................................) 
ต าแหน่ง........................................ 

วันที่.............เดือน................................พ.ศ............ 

ค าสั่งเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

o อนุญาต 

o ไม่อนุญาต เพราะ........................................... 
 

ลงชื่อ................................................. 
(...................................................) 

ต าแหน่ง นายกเทศมนตรีต าบลโพนางด าออก 

วันที่.............เดือน................................พ.ศ............ 


