
คู่มือส าหรับประชาชน 

งานให้บริการ การขอใบอนุญาตประกอบกิจการตลาด 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ส านักปลัดเทศบาล เทศบาลต าบลโพนางด าออก 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ส านักปลัดเทศบาล 

เทศบาลต าบลโพนางด าออก 

โทรศัพท์ 056-410731/โทรสาร 056-410732 

วันจันทร์ – ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด 
นักขัตฤกษ์) เวลา 08.30 – 16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และเทศบัญญัติเทศบาลต าบลโพนางด าออก เรื่อง ว่าด้วยตลาด  
 พ.ศ. 2555 ก าหนดให้ผู้ใดประสงค์จะจัดตั้งตลาด จะต้องยื่นขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการตลาด และช าระ
ค่าธรรมเนียมตามบัญชีอัตราค่าธรรมเนียมท้ายเทศบัญญัติฯ การเปลี่ยนแปลง ขยาย หรือลดสถานที่หรือบริเวณที่
ใช้เป็นตลาด ภายหลังที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ออกใบอนุญาตให้จัดตั้งตลาดแล้ว จะกระท าได้ต่อเมื่อได้รับอนุญาต
เป็นหนังสือจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นด้วย ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต และให้ใช้ได้เพียงในเขต
เทศบาลต าบลโพนางด าออกเท่านั้น 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นค าขอใบอนุญาตตามแบบฟอร์มที่ก าหนด (ระยะเวลา 10 นาที) 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานว่าครบถ้วนถูกต้องหรือไม่ (ระยะเวลา 15 นาที) 
3. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานที่ด้านสุขลักษณะ (ภายใน 7 วันนับแต่เอกสารครบถ้วน) 
4. เจ้าหน้าที่เสนอผู้บังคับบัญชาเพื่อพิจารณาให้อนุญาต/ไม่อนุญาต (ระยะเวลา 20 นาที) 
5. ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม (ระยะเวลา 15 นาที) 
6. เจ้าหน้าที่ออกใบอนุญาต (ระยะเวลา 20 นาที) 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบค าขออนุญาต 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขอรับ

ใบอนุญาต 

2. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัทหรือ
ห้างหุ้นส่วนจ ากัด (กรณีนิติบุคคล) 

3. หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประชาชน
ของผู้รับมอบอ านาจ (กรณีผู้ขออนุญาตไม่
สามารถยื่นค าขอได้ด้วยตนเอง) 

4. ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 

5. ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้าง/สัญญาเช่าที่ดิน 

6. เอกสารอื่นๆ ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด 

จ านวน 1 ฉบับ 

 
จ านวน 1 ฉบับ 

 
จ านวน 1 ฉบับ 

 
 

จ านวน 1 ฉบับ 

จ านวน 1 ฉบับ 

จ านวน 1 ฉบับ 
ค่าธรรมเนียม 
อัตราค่าธรรมเนียมเป็นไปตามที่เทศบัญญัติเทศบาลต าบลโพนางด าออก เรื่อง ว่าด้วยตลาด พ.ศ. 2555   
ก าหนดไว้ 



การรับเรื่องร้องเรียน 
หากพบปัญหา/ข้อสงสัยในการให้บริการ สามารถติดต่อหรือแจ้งเรื่องที่ช่องทาง ดังต่อไปนี้ 

1. เขียนค าร้องทั่วไปที่ส านักงานเทศบาลต าบลโพนางด าออก 

2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ โทรศัพท์ 056-410731/ โทรสาร 056-410732 

3. เว็บไซต์ www.ponangdamook.go.th 
 


