
คู่มือส าหรับประชาชน 

งานให้บริการ การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าเก็บ และขนขยะมูลฝอยทั่วไป 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ส านักปลัดเทศบาล เทศบาลต าบลโพนางด าออก 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ส านักปลัดเทศบาล 

เทศบาลต าบลโพนางด าออก 

โทรศัพท์ 056-410731/โทรสาร 056-410732 

วันจันทร์ – ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด 
นักขัตฤกษ์) เวลา 08.30 – 16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
หลักเกณฑ์และวิธีการ 

ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนขยะมูลฝอยทั่วไป โดยท าเป็นธุรกิจหรือได้รับ
ประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่
รับผิดชอบ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนด พร้อมเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อก าหนด
ของท้องถิ่น 

เงื่อนไข 

1. ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารถูกต้องและครบถ้วน 

2. ผู้ประกอบการต้องไม่มีประวัติถูกด าเนินคดีด้านการจัดการมูลฝอยที่ไม่ถูกสุขลักษณะ 

3. หลักเกณฑ์ด้านคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจการ ด้านยานพาหนะขนมูลฝอยทั่วไป ด้านผู้ขับขี่และ
ผู้ปฏิบัติงานประจ ายานพาหนะดานสุขลักษณะวธการเกบขนมลฝอยทั่วไปต้องถกูตอ้งตามหลักเกณฑ์และมี
วิธีการควบคุมก ากับการขนส่งเพ่ือป้องกันการลักลอบทิ้งมูลฝอยถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อก าหนด
ของท้องถิ่น) เงื่อนไขเพ่ิมเติมตามแบบท่ีส่วนราชการท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนด 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
1. ผู้ขออนุญาตยื่นค าขอใบอนุญาตตามแบบฟอร์มที่ก าหนด (ระยะเวลา 15 นาที) 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานว่าครบถ้วนถูกต้องหรือไม่ (ระยะเวลา 30 นาที) 
3. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานที่ด้านสุขลักษณะ (ภายใน 20 วันนับแต่เอกสารครบถ้วน) 
4. เจ้าหน้าที่เสนอผู้บังคับบัญชาเพื่อพิจารณาให้อนุญาต/ไม่อนุญาต (ระยะเวลา 1 วัน) 
5. ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม (ระยะเวลา 15 นาที) 
6. เจ้าหน้าที่ออกใบอนุญาต (ระยะเวลา 20 นาที) 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบค าขออนุญาต 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขอรับ

ใบอนุญาต 

2. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัทหรือ
ห้างหุ้นส่วนจ ากัด (กรณีนิติบุคคล) 

3. หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประชาชน
ของผู้รับมอบอ านาจ (กรณีผู้ขออนุญาตไม่
สามารถยื่นค าขอได้ด้วยตนเอง) 

จ านวน 1 ฉบับ 

 
จ านวน 1 ฉบับ 

 
จ านวน 1 ฉบับ 

 
 



4. ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 

5. แผนการด าเนินงานในการเก็บขนมูลฝอยที่
แสดงรายละเอียดขั้นตอนการด าเนินงาน ความ
พร้อมด้านก าลังคน งบประมาณ วัสดุ อุปกรณ์ 
และวิธีการบริหารจัดการ 

6. เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงาน
ประจพยานพาหนะผ่านก ารฝึกอบรมด้านการ
จัดการมูลฝอยทั่วไป  

7. ใบรับรองแพทย์หรือเอกสารแสดงการตรวข
สุขภาพประจ าปีของผู้ปฏิบัติงานในการเก็บขน
มูลฝอย 

8. เอกสารอื่นๆ ตามท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด 

จ านวน 1 ฉบับ 

จ านวน 1 ฉบับ 

 
 
 
 

จ านวน 1 ฉบับ 
 

 
 

จ านวน 1 ฉบับ 
 

 
จ านวน 1 ฉบับ 

ค่าธรรมเนียม 
อัตราค่าธรรมเนียมเป็นไปตามที่เทศบัญญัติเทศบาลต าบลโพนางด าออก เรื่อง การก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
 พ.ศ. 2555  ก าหนดไว้ 
การรับเรื่องร้องเรียน 
หากพบปัญหา/ข้อสงสัยในการให้บริการ สามารถติดต่อหรือแจ้งเรื่องที่ช่องทาง ดังต่อไปนี้ 

1. เขียนค าร้องทั่วไปที่ส านักงานเทศบาลต าบลโพนางด าออก 

2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ โทรศัพท์ 056-410731/ โทรสาร 056-410732 

3. เว็บไซต์ www.ponangdamook.go.th 
 


