
คู่มือส าหรับประชาชน 

งานให้บริการ การรับช าระภาษีป้าย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง เทศบาลต าบลโพนางด าออก 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองคลัง 

เทศบาลต าบลโพนางด าออก 

โทรศัพท์ 056-410731/โทรสาร 056-410732 

วันจันทร์ – ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด
นักขัตฤกษ์) เวลา 08.30 – 16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
พระราชบัญญัติป้าย พ.ศ. 2510 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับช าระภาษีป้าย แสดงชื่อ 
ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่น หรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอ่ืนเพ่ือหา
รายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
3. เจ้าของของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคม 

4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป.3) 
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันทีหรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 
6. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 

วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน เพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป.5) 
ภายในระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์  

7. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติม
ได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายเอกสารหลักฐานร่วมกัน 
พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม
ภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

8. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะ
ด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกท้ังสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
1. ผู้ขอข้อมูลข่าวสารยื่นแบบค าขอ (ภ.ป.1) (ระยะเวลา 15 นาที) 
2. เจ้าหน้าที่รับแบบค าขอรับข้อมูลข่าวสาร (ระยะเวลา 1 วัน) 
3. เจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการป้าย ตามแบบแสดงรายการภาษีป้าย และแจ้งการประเมินภาษี  

(ระยะเวลา 15 วัน) 
4. เจ้าของป้ายช าระภาษี (ระยะเวลา 15 วัน) 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบค าขออนุญาต 
1. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดย

หน่วยงานของรัฐ 

2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 

จ านวน 1 ฉบับ 
 

จ านวน 1 ฉบับ 



3. แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงป้าย  
4. รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย วัน เดือน ปี ที่ติดตั้ง

หรือแสดง 

5. หลักฐานประกอบกิจการ เช่น ส า เนาใบ
ทะเบียนการค้า ส าเนาทะเบียนพาณิชย์ 

6. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 
7. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้

ด าเนินการแทน) 

จ านวน 1 ฉบับ 

จ านวน 1 ฉบับ 

 
จ านวน 1 ฉบับ 

 
จ านวน 1 ฉบับ 

จ านวน 1 ฉบับ 

ค่าธรรมเนียม 
คิดตามขนาดตัวอักษรและป้าย 
การรับเรื่องร้องเรียน 
หากพบปัญหา/ข้อสงสัยในการให้บริการ สามารถติดต่อหรือแจ้งเรื่องที่ช่องทาง ดังต่อไปนี้ 

1. เขียนค าร้องทั่วไปที่ส านักงานเทศบาลต าบลโพนางด าออก 

2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ โทรศัพท์ 056-410731/ โทรสาร 056-410732 

3. เว็บไซต์ www.ponangdamook.go.th 
 


