
คู่มือส าหรับประชาชน 

งานให้บริการ การรับช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง เทศบาลต าบลโพนางด าออก 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองคลัง 

เทศบาลต าบลโพนางด าออก 

โทรศัพท์ 056-410731/โทรสาร 056-410732 

วันจันทร์ – ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด
นักขัตฤกษ์) เวลา 08.30 – 16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและโรงเรือน พ.ศ. 2475 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมี
หน้าที่ในการรับช าระภาษีโรงเรือนและที่ดินจากทรัพย์สินที่เป็นโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอ่ืนๆ และที่ดินให้ใช้
ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนนั้น โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
2. แจ้งให้เจ้าของทรัพย์สินทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) 
3. เจ้าของของป้ายทรัพย์สินแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สินและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ร.ด.8) 
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันทีหรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 
6. กรณีเจ้าของทรัพย์สินช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน ต้องช าระเงิน

เพ่ิมเติมด้วย 

7. กรณีผู้รับประเมินไม่พอใจในการประเมิน สามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่น ภายใน 15 วันนับแต่ได้รับ
แจ้งการประเมิน 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
1. ผู้ขอข้อมูลข่าวสารยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) (ระยะเวลา 15 นาที) 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายการทรัพย์สิน และแจ้งการประเมินภาษี (ระยะเวลา 1 วัน) 
3. เจ้าของป้ายช าระภาษี (ระยะเวลา 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับการประเมิน) 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบค าขออนุญาต 
1. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดย

หน่วยงานของรัฐ 

2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 

3. หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์โรงเรือนและที่ดิน เช่น 
โฉนดที่ดิน สัญญาเช่าที่ดิน 

4. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 
5. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้

ด าเนินการแทน) 

จ านวน 1 ฉบับ 
 

จ านวน 1 ฉบับ 

จ านวน 1 ฉบับ 

จ านวน 1 ฉบับ 

 
จ านวน 1 ฉบับ 

 
จ านวน 1 ฉบับ 

จ านวน 1 ฉบับ 



ค่าธรรมเนียม 
คิดตามพ้ืนที่ที่มีการใช้สอยจริง 
การรับเรื่องร้องเรียน 
หากพบปัญหา/ข้อสงสัยในการให้บริการ สามารถติดต่อหรือแจ้งเรื่องที่ช่องทาง ดังต่อไปนี้ 

1. เขียนค าร้องทั่วไปที่ส านักงานเทศบาลต าบลโพนางด าออก 

2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ โทรศัพท์ 056-410731/ โทรสาร 056-410732 

3. เว็บไซต์ www.ponangdamook.go.th 
 


