
คู่มือส าหรับประชาชน 

งานให้บริการ การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง เทศบาลต าบลโพนางด าออก 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองคลัง 

เทศบาลต าบลโพนางด าออก 

โทรศัพท์ 056-410731/โทรสาร 056-410732 

วันจันทร์ – ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด
นักขัตฤกษ์) เวลา 08.30 – 16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการ ดังนี้ 

1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจการ 
(มาตรา 11) 

2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนยื่นจดทะเบียน
แทนก็ได ้

3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเจ้าของกิจการ เป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในค าขอจดทะเบียนและ
เอกสารประกอบค าขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพ์ค าขอจดทะเบียน หนังสือมอบอ านาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่ 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

1. ผู้ขอยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์กับนายทะเบียน (ระยะเวลา 15 นาที) 
2. นายทะเบียนตรวจสอบเอกสารหลักฐานว่าครบถ้วนถูกต้องหรือไม่ (ระยะเวลา 30 นาที) 
3. เจ้าหน้าที่พิจารณาเอกสาร (ระยะเวลา 30 นาที) 
4. ผู้ยื่นค าขอช าระค่าธรรมเนียม (ระยะเวลา 20 นาที) 
5. นายทะเบียนจดทะเบียนพาณิชยกิจ (ภายใน 20 นาที) 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบค าขออนุญาต 
1. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดย

หน่วยงานของรัฐ 

2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 

3. ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
4. หนั งสื อ ให้ความยินยอมให้ ใช้ สถานที่ ตั้ ง

ส านักงานแห่งใหญ่ โดยให้เจ้าของร้านหรือ
เจ้าของกรรมสิทธิ์ลงนาม และมีพยานลงชื่อ
รับรองอย่างน้อย 1 คน 

5. แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจ
และสถานที่ส าคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
พร้อมลงนามรับรองเอกสาร 

6. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 

จ านวน 1 ฉบับ 

 
จ านวน 1 ฉบับ 

จ านวน 1 ฉบับ 

จ านวน 1 ฉบับ 
 
 
 
 

จ านวน 1 ฉบับ 
 
 
 

จ านวน 1 ฉบับ 



7. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้
ด าเนินการแทน) 

8. เอกสารอื่นๆ ตามเจ้าหน้าที่ก าหนด 

จ านวน 1 ฉบับ 
 

จ านวน 1 ฉบับ 

ค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม 50 บาท 
การรับเรื่องร้องเรียน 
หากพบปัญหา/ข้อสงสัยในการให้บริการ สามารถติดต่อหรือแจ้งเรื่องที่ช่องทาง ดังต่อไปนี้ 

1. เขียนค าร้องทั่วไปที่ส านักงานเทศบาลต าบลโพนางด าออก 

2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ โทรศัพท์ 056-410731/ โทรสาร 056-410732 

3. เว็บไซต์ www.ponangdamook.go.th 
 


