
คู่มือส าหรับประชาชน 

งานให้บริการ การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  ดัดแปลงอาคาร  หรือรื้อถอนอาคาร  
ตามมาตรา 39 ทวิ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลต าบลโพนางด าออก 
ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง 

เทศบาลต าบลโพนางด าออก 

โทรศัพท์ 056-410731/โทรสาร 056-410732 

วันจันทร์ – ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด 
นักขัตฤกษ์) เวลา 08.30 – 16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ก าหนดว่าการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร 
เคลื่อนย้ายอาคาร ต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น ดังนั้นผู้ที่ประสงค์จะก่อสร้างอาคารจะต้องยื่นค า
ขออนุญาตก่อสร้างเมื่อได้รับอนุญาตจึงจะด าเนินการได้ 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
1. ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามแบบค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร รื้อถอน ดัดแปลง  
    (แบบ อ.1) พร้อมเอกสาร (ระยะเวลา 1 วัน) 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น/ตรวจสอบผังเมืองและตรวจสอบสภาพสาธารณะ (ระยะเวลา 7 วัน) 
3. นายช่าง/วิศวกร ตรวจพิจารณาแบบ (ระยะเวลา 7 วัน) 
4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (ระยะเวลา 5 วัน) 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบค าขออนุญาต 
1. ใบขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร  
รื้อถอนอาคาร (แบบ อ.1) 
2. หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบและค านวณอาคาร
ของวิศวกรผู้ออกแบบและค านวณโครงสร้างอาคาร 
3. หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบอาคารของสถาปนิก
ผู้ออกแบบอาคาร 
4. หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรโยธา 
ผู้ควบคุมงานโครงสร้างอาคาร 
5. หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิก 
ผู้ควบคุมงาน 
6. ส าเนาบัตรประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน  
(กรณีผู้ขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา) 
7. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  
(กรณีผู้ขออนุญาตเป็นนิติบุคคล) 
8. ส าเนาโฉนดที่ดินขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อม
เจ้าของที่ดินลงนามรับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า 
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9. หนังสือมอบอ านาจผู้ขออนุญาต พร้อมส าเนาบัตร
ประชาชนผู้รับมอบอ านาจ 
10. หนังสือมอบอ านาจของเจ้าของที่ดิน พร้อมส าเนา
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ 
11. แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบ
แบบแปลน 
12. รายการค านวณโครงสร้าง พร้อมลงลายมือชื่อ 
(กรณีเป็นอาคารที่มีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทเป็น
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
13. รายการค านวณระบบบ าบัดน้ าเสีย กรณีอาคารต้อง
ระบบบ าบัดน้ าเสีย 
14. ตารางแสดงพ้ืนที่อาคารและพ้ืนที่เพ่ือค านวณที่
จอดรถยนต์ เพ่ือประกอบการเสียค่าธรรมเนียม 
กรณีเป็นอาคารสูง ตั้งแต่ 23 เมตร หรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ ต้องยื่นแบบและเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
- แบบและรายการค านวณงานระบบของอาคาร ตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ 33  (พ.ศ.2535) 
- หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบของวิศวกรผู้ออกแบบ
ระบบระบายอากาศ 
- หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบอาคารของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 
- หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบอาคารของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้ 
- หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบอาคารของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบบ าบัดน้ าเสียและการระบายน้ าทิ้ง 
- หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบอาคารของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบประปา 
- หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบอาคารของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบลิฟต์ (เฉพาะอาคารสูง) 
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ค่าธรรมเนียม 
ค่าใบอนุญาต 20 บาท 

ค่าตรวจแบบแปลน คิดตามพ้ืนที่จริง 
การรับเรื่องร้องเรียน 
หากพบปัญหา/ข้อสงสัยในการให้บริการ สามารถติดต่อหรือแจ้งเรื่องที่ช่องทาง ดังต่อไปนี้ 

1. เขียนค าร้องทั่วไปที่ส านักงานเทศบาลต าบลโพนางด าออก 

2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ โทรศัพท์ 056-410731/ โทรสาร 056-410732 

3. เว็บไซต์ www.ponangdamook.go.th 



 


