
คู่มือส าหรับประชาชน 

งานให้บริการ การขออนุญาตขุดดิน หรือถมดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลต าบลโพนางด าออก 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองช่าง 

เทศบาลต าบลโพนางด าออก 

โทรศัพท์ 056-410731/โทรสาร 056-410732 

วันจันทร์ – ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด 
นักขัตฤกษ์) เวลา 08.30 – 16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543  ก าหนดว่าผู้ที่ประสงค์จะขุดดิน จะต้องยื่นขออนุญาตขุดดิน/ถม
ดินต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น เมื่อได้รับอนุญาตจึงจะด าเนินการได้ 
 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
1. ผู้ขออนุญาตยื่นค าขอ  (ระยะเวลา 20 นาที) 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้นว่าถูกต้อง และควบถ้วนหรือไม่ (ระยะเวลา 3 วัน) 
3. เจ้าหน้าที่เข้าตรวจสอบสถานที่ (ระยะเวลา 3 วัน) 
4. หัวหน้าส่วนราชการให้ความเห็นชอบ (ระยะเวลา 1 วัน) 
5. แจ้งผู้ขออนุญาตรับใบอนุญาต (ระยะเวลา 1 วัน) 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบค าขออนุญาต 
1. ส าเนาบัตรประชาชนผู้ขออนุญาต 
2. ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 
3. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่ง
แสดงวัตถุประสงค์ ที่ตั้งส านักงาน ใหญ่และผู้มีอ านาจลง
ชื่อแทนนิติบุคคลที่แจ้งที่หน่วยงานซึ่งมีอ านาจรับรอง  
(กรณีนิติบุคคลแจ้ง) 
4. ส าเนาบัตรประชาชนของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติ
บุคคลผู้แจ้ง 
5. ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของผู้ควบคุมงาน(เฉพาะกรณีที่มีงานลักษณะ 
ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
6. ส าเนาโฉนดที่ดิน ซึ่งจะท าการขุดดิน/ถมดิน 
7. แผงผังบริเวณที่จะท าการขุดดิน/ถมดิน และแผนผัง
บริเวณแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณข้างเคียง พร้อม
ทั้งวิธีการขุดดินหรือถมดิน 
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ค่าธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 



การรับเรื่องร้องเรียน 
หากพบปัญหา/ข้อสงสัยในการให้บริการ สามารถติดต่อหรือแจ้งเรื่องที่ช่องทาง ดังต่อไปนี้ 

1. เขียนค าร้องทั่วไปที่ส านักงานเทศบาลต าบลโพนางด าออก 

2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ โทรศัพท์ 056-410731/ โทรสาร 056-410732 

3. เว็บไซต์ www.ponangdamook.go.th 
 


