
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การขอขอ้มลูขา่วสารทางราชการ 
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร :องคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรังอําเภอเมอืงอทุยัธานจัีงหวดัอทุัยธานกีระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ตามพระราชบญัญัตขิอ้มูลขา่วสารของทางราชการพ.ศ.2540 เป็นกฎหมายทีѷรองรับสทิธไิดรู้ข้องประชาชนในการรับรูข้อ้มลู
ขา่วสารของราชการทีѷอยูใ่นความครอบครองของหน่วยงานรัฐและกําหนดหนา้ทีѷของหน่วยงานของรัฐและเจา้หนา้ทีѷของรัฐให ้
ปฏบิตัติามโดยเปิดเผยเป็นหลักปกปิดเป็นขอ้ยกเวน้องคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรังขอ้มูลขา่วสารสามารถยืѷนคํารอ้งขอขอ้มลู
ขา่วสารไดท้ีѷสาํนักงานปลดัองคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรัง 
 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีѷใหบ้รกิาร 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรัง (สาํนักงานปลัด)หมูท่ีѷ 2 
ตําบลสะแกกรังอําเภอเมอืงอทุัยธานจีังหวัดอทุยัธานโีทร.056-
514523 www.sakaekrang.go.th /ตดิตอ่ดว้ยตนเองณ
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :1 วนั 
 

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
กรอกคํารอ้งตามแบบคํารอ้งขอขอ้มลูขา่วสาร 
(หมายเหต:ุ -) 

5 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลสะแกกรังอําเภอ
เมอืงอทุัยธานีจังหวดั

อทุัยธาน ี
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
ยืѷนคํารอ้งขอขอ้มลูขา่วสาร 
(หมายเหต:ุ -) 

1 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลสะแกกรังอําเภอ
เมอืงอทุัยธานีจังหวดั

อทุัยธาน ี
 

3) การพจิารณา 
เสนอเรืѷองตอ่ผูบ้งัคับบัญชาเพืѷอสัѷงการอนุมัต ิ
(หมายเหต:ุ -) 

10 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลสะแกกรังอําเภอ
เมอืงอทุัยธานีจังหวดั

อทุัยธาน ี
 

4) การพจิารณา 
สง่เรืѷองใหห้น่วยงานทีѷเกีѷยวขอ้งดําเนนิการเพืѷอคน้หาขอ้มลูและ
ชีѸแจงเหตผุลทีѷเปิดเผยไดห้รอืไมไ่ด ้
(หมายเหต:ุ -) 

15 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลสะแกกรังอําเภอ
เมอืงอทุัยธานีจังหวดั

อทุัยธาน ี
 

5) - 
รับเอกสารคัดถา่ยสาํเนา/รับรองสาํเนาถูกตอ้ง 
(หมายเหต:ุ -) 

30 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลสะแกกรังอําเภอ
เมอืงอทุัยธานีจังหวดั

อทุัยธาน ี
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) บตัรประจําตวัประชาชน - 



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
 ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

สําเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ((พรอ้มรับรองสําเนา)) 

2) 
 

คํารอ้งขอขอ้มูลขา่วสาร 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) องคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรัง (สาํนักงานปลัด) หมูท่ีѷ 2 ตําบลสะแกกรังอําเภอเมอืงอทุัยธานจีังหวัดอทุยัธานี

โทร.056-514523 www.sakaekrang.go.th 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมายเหตุ 
- 
 
 
 

ชืѷอกระบวนงาน:การขอขอ้มลูขา่วสารทางราชการ 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:องคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรังอําเภอเมอืงอทุยัธานจัีงหวดัอทุยัธานีกรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถิѷนองคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรังอําเภอเมอืงอทุัยธานจัีงหวดัอทุยัธานี 
ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีѷใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิѷน (กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหน่วย
เดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุมัต ิ
กฎหมายทีѷใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง: 

 
1)ขอ้มลูขา่วสารของทางราชการพ.ศ.2540 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัѷวไป 

พืҟนทีѷใหบ้รกิาร:ทอ้งถิѷน 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกาํหนดระยะเวลา:พระราชบญัญัตขิอ้มลูขา่วสารพ.ศ.2540 
ระยะเวลาทีѷกาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 1.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีѷยตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0 

 จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



 

ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การขอขอ้มลูขา่วสารทางราชการ 
 
 

เอกสารฉบบันีѸดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีѷเผยแพรคู่ม่อื: - 


