
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การขออนญุาตใชน้ําประปา 
หนว่ยงานทใีหบ้รกิาร :องคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรังอําเภอเมอืงอทุยัธานจัีงหวดัอทุัยธานกีระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงอืนไข (ถา้ม)ี ในการยนืคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1.คา่ใชจ้า่ยในการขอใชแ้ละตดิตงัอปุกรณ์ประปาใหเ้ป็นไปตามระเบยีบทอีงคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรังเป็นผูก้ําหนด 
 
2.คา่นําประปาใหเ้รยีกเก็บจากผูข้อใชเ้ป็นรายเดอืนในอตัราไมน่อ้ยกวา่ลกูบาศกเ์มตรละ 6 บาท 
 
3.การคดิคา่นําประปาในกรณีมาตรนําชํารุดใหค้ดิถัวเฉลยีจากเดอืนกอ่นทมีาตรวัดนําชํารุดยอ้นหลงัไปสามเดอืน (เดอืนทชีํารุด
ไมค่ดิ) เพอืใหเ้ป็นคา่นําประปาในเดอืนทมีาตรวัดนําชาํรุดและในเดอืนตอ่ๆไปหากยังซอ่มแซมไมเ่สร็จ 
 
4.ในกรณีทผีูข้อใชนํ้าประปาไม่ชาํระคา่นําประปาตดิตอ่กนัสามเดอืนไมว่่าจะดว้ยสาเหตใุดก็ตามใหส้งังดจ่ายนําประปาและตัด
สทิธกิารใชนํ้าประปาโดยองคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรังสงวนสทิธทิจีะเรยีกรอ้งคา่นําประปาทตีดิคา้งและคา่เสยีหายทงัหมด
ทงัหมดจากผูใ้ชนํ้าประปาหากยังประสงคจ์ะขอใชป้ระปาจะตอ้งชาํระคา่นําประปาตามจํานวนทตีดิคา้งใหห้มดสนิกอ่นและตอ้งยนื
คํารอ้งขอใชนํ้าเสมอืนผูข้อใชนํ้าประปารายใหม่ 
 
5.ทอ่และอปุกรณ์ประปาทตีดิตังภายนอกอาคารนับแตม่าตรวดันําทอ่เมนประปาใหผู้ย้นืคํารอ้งขอใชนํ้าประปาเป็นฝ่ายออก
คา่ใชจ้่ายและเมอืดําเนนิการตดิตงัแลว้เสร็จทอ่และอปุกรณ์ประปาตลอดจนมาตรวดันําจะตกเป็นสมบัตขิององคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลสะแกกรัง 
 
6.กรณีทมีผีูข้อใชนํ้าประปาสงสยัวา่มาตรวดันําไมเ่ทยีงตรงใหย้นืคํารอ้งขอระหวา่งขอใชนํ้าประปาใหอ้งคก์ารบรหิารสว่นตําบล
สะแกกรังไปตรวจสอบและเมอืตรวจสอบแลว้พบวา่มกีารคลาดเคลอืนจรงิองคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรังจะดําเนนิการ
ซอ่มแซมหรอืเปลยีนใหมห่รอืสงัใหผู้ใ้ชนํ้าเปลยีนตามทกํีาหนดโดยผูข้อใชนํ้าจะตอ้งเป็นผูอ้อกคา่ใชจ้่ายทงัหมด 
 
7.ผูใ้ดใชนํ้าประปาโดยไมไ่ดย้นืคํารอ้งขอใชนํ้าประปาตามขอ้ 4 แหง่พระราชบญัญัตนิตีอ้งระวางโทษปรับไมเ่กนิหนงึพันบาท 
 
8.ผูใ้ดมเีจตนาทําลายทําใหเ้สยีหายทําใหไ้รป้ระโยชนซ์งึทรัพยส์นิอนัเกยีวกับการประปาขององคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรัง
ผูนั้นตอ้งชดใชค้า่ซอ่มแซมหรอืคา่เสยีหายทเีกดิขนึและระวางโทรปรับไมเ่กนิหา้รอ้ยบาท 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทใีหบ้รกิาร 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรังหมูท่ ี2 ตําบลสะแกกรังอําเภอ
เมอืงอทุัยธานีจังหวดัอทุัยธานีโทร.056-514523 
www.sakaekrang.go.th/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุททีางราชการกําหนด) ตงัแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทยีง) 

 

ขนัตอน ระยะเวลา และสว่นงานทรีบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :7 วนั 
 

ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 



ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูใ้ชนํ้ายนืคํารอ้งพรอ้มเอกสารตอ่พนักงานเจา้หนา้ท ี
(หมายเหต:ุ -) 

1 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลสะแกกรังอําเภอ
เมอืงอทุัยธานีจังหวดั

อทุัยธาน ี
 

2) การพจิารณา 
เจา้พนักงานทอ้งถนิตรวสอบพจิารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 
(หมายเหต:ุ -) 

1 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลสะแกกรังอําเภอ
เมอืงอทุัยธานีจังหวดั

อทุัยธาน ี
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
เจา้พนักงานทอ้งถนิพจิารณาคํารอ้งขอใชนํ้าประปาและแจง้ใหผู้ ้
ขอใชนํ้าประปาทราบ 
(หมายเหต:ุ -) 

5 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลสะแกกรังอําเภอ
เมอืงอทุัยธานีจังหวดั

อทุัยธาน ี
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชอืเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนหรอืสําเนาบตัรประจําตวัขา้ราชการ
หรอืองคก์ารของรฐัของผูข้อใชนํ้า 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ- 

องคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรัง
อําเภอเมอืงอทุยัธานีจังหวดัอทุยัธานี 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้นทขีอตดิตงันําประปาและสําเนาทะเบยีนบา้น
ฉบบัทมีชีอืผูข้อใชนํ้าประปาเป็นเจา้ของบา้นในกรณีทผีูข้อใช้
นําประปาเป็นผูอ้าศยัในบา้นหรอืบา้นเชา่ตอ้งใหเ้จา้บา้นทําใบมอบ
อํานาจไวเ้ป็นหลกัฐานดว้ย 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ- 

องคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรัง
อําเภอเมอืงอทุยัธานีจังหวดัอทุยัธานี 

3) 
 

กรณีผูข้อใชนํ้าประปาเป็นหนว่ยงานราชการรฐัวสิาหกจิบา้นพกั
ของทางราชการและรฐัวสิาหกจิสถานฑตูสถานกงสลุวดัและ
สถานทปีระกอบพธิทีางศาสนาตา่งๆทไีดจ้ดทะเบยีนมใีบอนุญาต
แลว้ตอ้งใหห้วัหนา้สว่นราชการองคก์ารหรอืผูม้อํีานาจตาม
กฎหมายเป็นผูล้งนามในแบบคําขอใชนํ้าประปาและเป็นคูส่ญัญา
ใชนํ้าประปากบัองคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรงั 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ- 

องคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรัง
อําเภอเมอืงอทุยัธานีจังหวดัอทุยัธานี 

4) 
 

กรณีผูข้อใชนํ้าประปาเป็นบรษิทัจํากดับรษิทัมหาชนจํากดัมหาชน
หา้งหุน้สว่นจํากดัหา้งหุน้สว่นสามญัธนาคารพาณชิยโ์รงเรยีน
เอกชนและนติบุิคคลอนืๆใหผู้จ้ดัการหรอืเจา้ของผูม้อํีานาจตาม
กฎหมายเป็นผูล้งนามในแบบคําขอใชนํ้าประปาและเป็นคูส่ญัญา
ใชนํ้าประปากบัองคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรงัในการ
ดําเนนิการขา้งตน้หากเจา้ของบา้นหวัหนา้สว่นราชการผูจ้ดัการ
หรอืเจา้ของบรษิทัฯลฯไมส่ามารถยนืคําขอหรอืเป็นคูส่ญัญาขอใช้
นําประปาดว้ยตนเองใหทํ้าหนงัสอืมอบอํานาจใหผู้ห้นงึผูใ้ดทําการ
แทนได ้
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ- 

องคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรัง
อําเภอเมอืงอทุยัธานีจังหวดัอทุยัธานี 

 



คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมค่ามาตรวดันําและค่าธรรมเนียมประสานมาตรนํา
ขนาดมาตรวดันําขนาด 4 หนุ (1/2) 
(หมายเหต:ุ (1.คา่มาตรวดันําเป็นเงนิ 1,100 บาท 
2.คา่ธรรมเนยีมประสานมาตรเป็นเงนิ 100 บาท)) 

คา่ธรรมเนยีม 1,200 บาท 
 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) องคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรังหมูท่ ี2 ตําบลสะแกกรังอําเภอเมอืงอทุยัธานจัีงหวดัอทุยัธานโีทร.056-514523 

www.sakaekrang.go.th 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขท ี1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขท ี1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชอืแบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมายเหตุ 
- 
 
 
 

ชอืกระบวนงาน:การขออนุญาตใชนํ้าประปา 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:องคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรังอําเภอเมอืงอทุยัธานจัีงหวดัอทุยัธานีกรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถนิองคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรังอําเภอเมอืงอทุัยธานจัีงหวดัอทุยัธานี 
ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทใีหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถนิ (กระบวนงานบรกิารทเีบ็ดเสร็จในหน่วย
เดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทใีหอํ้านาจการอนุญาต หรอืทเีกยีวขอ้ง: 

 
1)พ.ร.บ.สภาตําบลและองคก์ารบรหิารสว่นตําบลพ.ศ. 2537 และทแีกไ้ขเพมิเตมิ(ฉบบัท ี6)พ.ศ.2552 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัวไป 

พนืทใีหบ้รกิาร:ทอ้งถนิ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทกีาํหนดระยะเวลา:ขอ้บญัญัตขององคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรังเรอืงกําหนดหลกัเกณฑ์
วธิกีารเงอืนไขและอตัราคา่บรกิารในการใชนํ้าประปาพ.ศ.2552 
ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 3.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลยีตอ่เดอืน 2 

 จํานวนคําขอทมีากทสีดุ 3 

 จํานวนคําขอทนีอ้ยทสีดุ 1 
 

ชอือา้งองิของคูม่อืประชาชน:การขออนุญาตใชนํ้าประปา 
 
 

เอกสารฉบบันดีาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ท ี



วนัทเีผยแพรคู่ม่อื: - 


