
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การรบัชําระภาษป้ีาย 
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร :องคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรังอําเภอเมอืงอทุยัธานจัีงหวดัอทุัยธานกีระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ตามพระราชบญัญัตภิาษีป้ายพ.ศ. 2510 กําหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนมหีนา้ทีѷในการรับชาํระภาษีป้ายแสดงชืѷอยีѷหอ้หรอื
เครืѷองหมายทีѷใชเ้พืѷอการประกอบการคา้หรอืประกอบกจิการอืѷนหรอืโฆษณาการคา้หรอืกจิการอืѷนเพืѷอหารายไดโ้ดยมหีลกัเกณฑ์
วธิกีารและเงืѷอนไขดงันีѸ 
 
1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷน (เทศบาลหรอืองคก์ารบรหิารสว่นตําบล) ประชาสมัพันธข์ั Ѹนตอนและวธิกีารเสยีภาษี 
 
2. แจง้ใหเ้จา้ของป้ายทราบเพืѷอยืѷนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
 
3. เจา้ของป้ายยืѷนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดอืนมนีาคม 
 
4. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจง้การประเมนิภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 
 
5. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนรับชาํระภาษี (เจา้ของป้ายชาํระภาษีทนัทหีรอืชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 
 
6. กรณีทีѷเจา้ของป้ายชําระภาษีเกนิเวลาทีѷกําหนด (เกนิ 15 วนันับแตไ่ดร้ับแจง้การประเมนิ) ตอ้งชําระภาษีและเงนิเพิѷม 
 
7. กรณีทีѷผูรั้บประเมนิ (เจา้ของป้าย) ไมพ่อใจการประเมนิสามารถอทุธรณ์ตอ่ผูบ้รหิารทอ้งถิѷนไดภ้ายใน 30 วนันับแตไ่ดรั้บแจง้
การประเมนิเพืѷอใหผู้บ้รหิารทอ้งถิѷนชีѸขาดและแจง้ใหผู้เ้สยีภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วันนับแตว่นัทีѷไดร้ับ
อทุธรณ์ตามพระราชบญัญัตภิาษีป้ายพ.ศ. 2510 
 
8. กรณีคําขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไม่ครบถว้นและไมอ่าจแกไ้ขเพิѷมเตมิไดใ้นขณะนัѸนผูรั้บคํา
ขอและผูย้ืѷนคําขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้ ืѷนคําขอ
ดําเนนิการแกไ้ข/เพิѷมเตมิหากผูย้ืѷนคําขอไมดํ่าเนนิการแกไ้ข/เพิѷมเตมิภายในระยะเวลาทีѷกําหนดผูรั้บคําขอจะดําเนนิการคนืคําขอ
และเอกสารประกอบการพจิารณา 
 
9. พนักงานเจา้หนา้ทีѷจะยังไม่พจิารณาคําขอและยังไมนั่บระยะเวลาดําเนนิงานจนกวา่ผูย้ ืѷนคําขอจะดําเนนิการแกไ้ขคําขอหรอืยืѷน
เอกสารเพิѷมเตมิครบถว้นตามบันทกึสองฝ่ายนัѸนเรยีบรอ้ยแลว้ 
 
10. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริѷมนับหลงัจากเจา้หนา้ทีѷผูรั้บคําขอไดต้รวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลว้เห็น
วา่มคีวามครบถว้นตามทีѷระบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 
 
11. หน่วยงานจะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืѷนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตว่นัทีѷพจิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่
พระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีѷใหบ้รกิาร 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรัง (สว่นการคลงั) หมูท่ีѷ 2 ตําบล
สะแกกรังอําเภอเมอืงอทุยัธานีจังหวดัอทุยัธานโีทร.056-514523 
www.sakaekrang.go.th/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีѷยง) 

 

ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :46 วนั 
 

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้ของป้ายยืѷนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)เพืѷอให ้
พนักงานเจา้หนา้ทีѷตรวจสอบความครบถว้นถูกตอ้งของเอกสาร
หลกัฐาน 
(หมายเหต:ุ ((1.ระยะเวลา : 1 วัน (ภายในเดอืนมนีาคมของทกุ
ปี) 
2.หน่วยงานทีѷรับผดิชอบ : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรัง 
(สว่นการคลงั))) 

1 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลสะแกกรังอําเภอ
เมอืงอทุัยธานีจังหวดั

อทุัยธาน ี
 

2) การพจิารณา 
พนักงานเจา้หนา้ทีѷพจิารณาตรวจสอบรายการป้ายตามแบบ
แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)และแจง้การประเมนิภาษี 
(หมายเหต:ุ ((1.ระยะเวลา : 30 วันนับจากวนัทีѷยืѷนแสดงรายการ
ภาษีป้าย (ภ.ป.1) (ตามพระราชบญัญัตวิธิปีฏบิตัริาชการทาง
ปกครองพ.ศ.2539) 
2.หน่วยงานทีѷรับผดิชอบ : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรัง 
(สว่นการคลงั) 
)) 

30 วนั องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลสะแกกรังอําเภอ
เมอืงอทุัยธานีจังหวดั

อทุัยธาน ี
 

3) การพจิารณา 
เจา้ของป้ายชาํระภาษี 
(หมายเหต:ุ ((1.ระยะเวลา : ภายใน 15 วันนับแตไ่ดรั้บแจง้การ
ประเมนิ (กรณีชาํระเกนิ 15 วันจะตอ้งชาํระเงนิเพิѷมตามอตัราทีѷ
กฎหมายกําหนด) 
2.หน่วยงานทีѷรับผดิชอบ : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรัง 
(สว่นการคลงั))) 

15 วนั องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลสะแกกรังอําเภอ
เมอืงอทุัยธานีจังหวดั

อทุัยธาน ี
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

3) 
 

แผนผงัแสดงสถานทีѷต ัҟงหรอืแสดงป้ายรายละเอยีดเกีѷยวกบัป้ายวนั
เดอืนปีทีѷตดิต ัҟงหรอืแสดง 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 

- 



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหตุ- 

4) 
 

หลกัฐานการประกอบกจิการเชน่สาํเนาใบทะเบยีนการคา้สาํเนา
ทะเบยีนพาณชิยสํ์าเนาทะเบยีนภาษมูีลคา่เพิѷม 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล (กรณีนติบิุคคล)พรอ้มสาํเนา 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

สําเนาใบเสร็จรบัเงนิภาษป้ีาย (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

7) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหด้ําเนนิการแทน) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) คา่ธรรมเนยีมภาษป้ีาย 
(หมายเหต:ุ ((แลว้แตก่รณี))) 

คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) องคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรัง (สว่นการคลงั) หมูท่ีѷ 2 ตําบลสะแกกรังอําเภอเมอืงอทุยัธานจัีงหวดัอทุยัธานี

โทร.056-514523 www.sakaekrang.go.th 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 
1) 1.แบบแจง้รายการเพืѷอเสยีภาษีป้าย (ภ.ป.1) 

(หมายเหต:ุ -) 
2) 2.แบบยืѷนอทุธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป.4) 

(หมายเหต:ุ -) 
 

หมายเหตุ 
- 
 
 
 

ชืѷอกระบวนงาน:การรับชําระภาษีป้าย 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:องคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรังอําเภอเมอืงอทุยัธานจัีงหวดัอทุยัธานีกรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถิѷนองคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรังอําเภอเมอืงอทุัยธานจัีงหวดัอทุยัธานี 
ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีѷเบด็เสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 
กฎหมายทีѷใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง: 

 
1)พ.ร.บ.ภาษีป้ายพ.ศ. 2510 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัѷวไป 

พืҟนทีѷใหบ้รกิาร:ทอ้งถิѷน 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกาํหนดระยะเวลา:ไมม่ ี
ระยะเวลาทีѷกาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีѷยตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0 

 จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0 
 

ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การรับชําระภาษีป้าย 
 
 

เอกสารฉบบันีѸดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีѷเผยแพรคู่ม่อื: - 


