
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การชําระภาษบีาํรงุทอ้งทีѷ 
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร :องคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรังอําเภอเมอืงอทุยัธานจัีงหวดัอทุัยธานกีระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
พระราชบญัญัตภิาษีบํารุงทอ้งทีѷพ.ศ. 2508 กําหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนมหีนา้ทีѷในการรับชําระภาษีบํารุงทอ้งทีѷโดยมี
หลกัเกณฑแ์ละ่ขั ѸนตอนดงันีѸ 
1. การตดิตอ่ขอชาํระภาษีบํารุงทอ้งทีѷ 
 
1.1 การยืѷนแบบแสดงรายการทีѷดนิกรณีผูท้ ีѷเป็นเจา้ของทีѷดนิในวนัทีѷ 1 มกราคมของปีทีѷมกีารตรีาคาปานกลางทีѷดนิ 
 
(1) ผูม้หีนา้ทีѷเสยีภาษีหรอืเจา้ของทีѷดนิยืѷนแบบแสดงรายการทีѷดนิ (ภบท.5) พรอ้มดว้ยหลกัฐานทีѷตอ้งใชต้อ่เจา้พนักงานประเมนิ
ภายในเดอืนมกราคมของปีทีѷมกีารประเมนิราคาปานกลางของทีѷดนิ 
 
(2) เจา้พนักงานประเมนิจะทําการตรวจอสบและคํานวณคา่ภาษีแลว้แจง้การประเมนิใหผู้ม้หีนา้ทีѷเสยีภาษีหรอืเจา้ของทีѷดนิทราบ
วา่จะตอ้งเสยีภาษีเป็นจํานวนเทา่ใดภายในเดอืนมนีาคม 
 
(3) ผูม้หีนา้ทีѷเสยีภาษีหรอืเจา้ของทีѷดนิจะตอ้งเสยีภาษีภายในเดอืนเมษายนของทกุปีเวน้แตก่รณีไดรั้บใบแจง้การประเมนิหลงั
เดอืนมนีาคมตอ้งชําระภาษีภายใน 30 วันนับแตว่นัทีѷไดร้ับแจง้การประเมนิ 
 
1.2 การยืѷนแบบแสดงรายการทีѷดนิกรณีเป็นเจา้ของทีѷดนิรายใหมห่รอืจํานวนเนืѸอทีѷดนิเดมิเปลีѷยนแปลงไป 
 
(1) เจา้ของทีѷดนิยืѷนคํารอ้งตามแบบภบท.5 หรอืภบท.8 แลว้แตก่รณีพรอ้มดว้ยหลักฐานตอ่เจา้พนักงานประเมนิภายในกําหนด 
30 วันนับแตว่นัไดรั้บโอนหรอืมกีารเปลีѷยนแปลง 
 
(2) เมืѷอเจา้หนา้ทีѷไดร้ับแบบแลว้จะออกใบรับไวใ้หเ้ป็นหลกัฐาน 
 
(3) เจา้พนักงานประเมนิจะแจง้ใหเ้จา้ของทีѷดนิทราบวา่จะตอ้งเสยีภาษีในปีตอ่ไปจํานวนเทา่ใด 
 
1.3 การยืѷนแบบแสดงรายการทีѷดนิกรณีเปลีѷยนแปลงการใชท้ีѷดนิอันเป็นเหตใุหก้ารลดหย่อนเปลีѷยนแปลงไปหรอืมเีหตอุย่างอืѷน
ทําใหอ้ัตราภาษีบํารุงทอ้งทีѷเปลีѷยนแปลงไป 
 
(1) เจา้ของทีѷดนิยืѷนคํารอ้งตามแบบภบท.8 พรอ้มดว้ยหลักฐานตอ่เจา้พนักงานประเมนิภายในกําหนด 30 วันนับแตว่นัทีѷมกีาร
เปลีѷยนแปลงการใชท้ีѷดนิ 
 
(2) เมืѷอเจา้หนา้ทีѷไดร้ับแบบแลว้จะออกใบรับไวใ้หเ้ป็นหลกัฐาน 
 
(3) เจา้พนักงานประเมนิจะแจง้ใหเ้จา้ของทีѷดนิทราบวา่จะตอ้งเสยีภาษีในปีตอ่ไปจํานวนเทา่ใด 
 
(4) การขอชาํระภาษีบํารุงทอ้งทีѷในปีถัดไปจากปีทีѷมกีารประเมนิราคาปานกลางของทีѷดนิใหผู้ร้ับประเมนินําใบเสร็จรับเงนิของปี
กอ่นพรอ้มกับเงนิไปชาํระภายในเดอืนเมษายนของทกุปี 
 
2. กรณีเจา้ของทีѷดนิไมเ่ห็นพอ้งดว้ยกบัราคาปานกลางทีѷดนิหรอืเมืѷอไดรั้บแจง้การประเมนิภาษีบํารุงทอ้งทีѷแลว้เห็นวา่การประเมนิ
นัѸนไมถ่กูตอ้งมสีทิธอิทุธรณ์ตอ่ผูว้า่ราชการจังหวัดไดโ้ดยยืѷนอทุธรณ์ผ่านเจา้พนักงานประเมนิภายใน 30 วันนับแตว่นัทีѷประกาศ
ราคาปานกลางทีѷดนิหรอืวนัทีѷไดรั้บการแจง้ประเมนิแลว้แตก่รณี 
 
 3. กรณีคําขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้นและไมอ่าจแกไ้ขเพิѷมเตมิไดใ้นขณะนัѸนผูรั้บคํา
ขอและผูย้ืѷนคําขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้ ืѷนคําขอ
ดําเนนิการแกไ้ข/เพิѷมเตมิหากผูย้ืѷนคําขอไมด่ําเนนิการแกไ้ข/เพิѷมเตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีѷกําหนดผูร้ับคําขอจะดําเนนิการคนืคํา
ขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 



4. พนักงานเจา้หนา้ทีѷจะยังไม่พจิารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนนิงานจนกวา่ผูย้ ืѷนคําขอจะดําเนนิการแกไ้ขคําขอหรอืยืѷน
เอกสารเพิѷมเตมิครบถว้นตามบันทกึสองฝ่ายนัѸนเรยีบรอ้ยแลว้ 
5. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริѷมนับหลงัจากเจา้หนา้ทีѷผูรั้บคําขอไดต้รวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลว้เห็น
วา่มคีวามครบถว้นตามทีѷระบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 
6. จะดําเนนิการแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ ืѷนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตว่นัทีѷพจิารณาแลว้เสร็จ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีѷใหบ้รกิาร 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรัง (สว่นการคลงั) หมูท่ีѷ 2 ตําบล
สะแกกรังอําเภอเมอืงอทุยัธานีจังหวดัอทุยัธานโีทร.056-514523 
www.sakaekrang.go.th/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีѷยง) 

 

ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :31 วนั 
 

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้ของทรัพยส์นิยืѷนแบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภบท.5 หรอืภ
บท.8) เพืѷอใหพ้นักงานเจา้หนา้ทีѷตรวจสอบเอกสาร 
 
 
(หมายเหต:ุ ((องคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรัง))) 

1 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลสะแกกรังอําเภอ
เมอืงอทุัยธานีจังหวดั

อทุัยธาน ี
 

2) การพจิารณา 
พนักงานเจา้หนา้ทีѷพจิารณาตรวจสอบรายการทรัพยส์นิตามแบบ
แสดงรายการ (ภบท.5 หรอืภบท.8) และแจง้การประเมนิภาษีให ้
เจา้ของทรัพยส์นิดําเนนิการชาํระภาษี 
(หมายเหต:ุ ((องคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรัง))) 

30 วนั องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลสะแกกรังอําเภอ
เมอืงอทุัยธานีจังหวดั

อทุัยธาน ี
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ- 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(พรอ้มรับรองสําเนา) 

- 

3) หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล - 



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
 ฉบบัจรงิ1ชดุ 

สําเนา1ชดุ 
หมายเหตุ((กรณีเป็นนติบิคุคล)) 

4) 
 

หลกัฐานแสดงกรรมสทิธิѻท ีѷดนิเช่นโฉนดทีѷดนิ , น.ส.3 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจ 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ((กรณีมอบอํานาจใหดํ้าเนนิการแทน)) 

- 

6) 
 

ใบเสร็จหรอืสําเนาใบเสร็จการชําระคา่ภาษบํีารุงทอ้งทีѷของปีกอ่น 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) คา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ ((แลว้แตก่รณี))) 

คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) องคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรัง (สว่นการคลงั) หมูท่ีѷ 2 ตําบลสะแกกรังอําเภอเมอืงอทุยัธานจัีงหวดัอทุยัธานี

โทร.056-514523 www.sakaekrang.go.th 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมายเหตุ 
- 
 
 
 

ชืѷอกระบวนงาน:การชาํระภาษีบํารุงทอ้งทีѷ 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:องคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรังอําเภอเมอืงอทุยัธานจัีงหวดัอทุยัธานีกรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถิѷนองคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรังอําเภอเมอืงอทุัยธานจัีงหวดัอทุยัธานี 
ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีѷใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิѷน (กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหน่วย
เดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 
กฎหมายทีѷใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง: 

 
1)“พระราชบญัญัตภิาษีบํารุงทอ้งทีѷพ.ศ. ๒๕๐๘” 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัѷวไป 

พืҟนทีѷใหบ้รกิาร:ทอ้งถิѷน 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกาํหนดระยะเวลา:ไมม่ ี
ระยะเวลาทีѷกาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีѷยตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0 

 จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0 
 

ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การชาํระภาษีบํารุงทอ้งทีѷ 
 
 

เอกสารฉบบันีѸดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีѷเผยแพรคู่ม่อื: - 


