
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การแกไ้ขเปลีѷยนแปลงการประกอบกจิการสถานบีรกิารนํ ҟามนั (ระยะทีѷ 2 : 
ข ัҟนตอนออกใบอนญุาต) 
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร :องคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรังอําเภอเมอืงอทุยัธานจัีงหวดัอทุัยธานกีระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
๑. การพจิารณาออกใบอนุญาตแกไ้ขเปลีѷยนแปลงการประกอบกจิการจะกระทําไดก้็ตอ่เมืѷอผูข้อรับใบอนุญาตไดดํ้าเนนิการ
กอ่สรา้งสถานประกอบการแลว้เสร็จถกูตอ้งตรงตามทีѷกฎกระทรวงทีѷเกีѷยวขอ้งกําหนดมผีลการทดสอบและตรวจสอบถังเก็บนํѸามัน
ระบบทอ่นํѸามันและอปุกรณ์ระบบไฟฟ้าระบบป้องกนัอันตรายจากฟ้าผ่าระบบป้องกนัและระงับอคัคภัียครบถว้นถกูตอ้งแลว้ 
 
๒. ตอ้งไมข่ดัตอ่กฎหมายอืѷนทีѷเกีѷยวขอ้งเชน่กฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคารกฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืงกฎหมายวา่ดว้ยการ
สง่เสรมิและรักษาคณุภาพสิѷงแวดลอ้มแหง่ชาตเิป็นตน้ 
 
๓. การกอ่สรา้งผลการทดสอบและตรวจสอบดา้นความปลอดภัยตอ้งมลีักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบรกิารนํѸามัน
เชืѸอเพลงิพ.ศ. ๒๕๕๒ 
 
หมายเหต ุ: 
 
๑. หากเห็นวา่คําขอไมถ่กูตอ้งหรอืยังขาดเอกสารหรอืหลักฐานใดและไมอ่าจแกไ้ข/เพิѷมเตมิไดใ้นขณะนัѸนผูรั้บคําขอและผูย้ืѷนคํา
ขอจะตอ้งลงนามบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้ ืѷนคําขอดําเนนิการ
แกไ้ข/เพิѷมเตมิหากผูย้ืѷนคําขอไมดํ่าเนนิการแกไ้ข/เพิѷมเตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีѷกําหนดผูร้ับคําขอจะดําเนนิการคนืคําขอและ
เอกสารประกอบการพจิารณา 
 
๒. พนักงานเจา้หนา้ทีѷจะยังไม่พจิารณาคําขอและยังไมนั่บระยะเวลาดําเนนิงานจนกวา่ผูย้ ืѷนคําขอจะดําเนนิการแกไ้ขคําขอหรอืยืѷน
เอกสารเพิѷมเตมิครบถว้นตามบันทกึความบกพร่องนัѸนเรยีบรอ้ยแลว้ 
 
๓. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริѷมนับหลงัจากเจา้หนา้ทีѷผูรั้บคําขอไดต้รวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลว้เห็น
วา่มคีวามครบถว้นตามทีѷระบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 
 
๔. ทั ѸงนีѸจะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ ืѷนคําขอทราบภายใน๗วันนับแตว่นัทีѷพจิารณาแลว้เสร็จทางจดหมายอเิล็กทรอนคิส ์
(Email) หรอืหากประสงคใ์หจั้ดสง่ผลใหท้างไปรษณียโ์ปรดแนบซองจา่หนา้ถงึตัวทา่นเองใหช้ดัเจนพรอ้มตดิแสตมป์สาํหรับคา่
ไปรษณียล์งทะเบยีนตามอัตราของบรษัิทไปรษณียไ์ทยจํากดักําหนด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีѷใหบ้รกิาร 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรังหมูท่ีѷ 2 ตําบลสะแกกรังอําเภอ
เมอืงอทุัยธานีจังหวดัอทุัยธานีโทร.056-514523 
www.sakaekrang.go.th/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ ((การชาํระคา่ธรรมเนยีมปิดรับเวลา 15.30 น.))) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีѷยง) 

 

ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :30 วนั 
 

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีѷรับหนังสอืหรอืคําขอและตรวจสอบความครบถว้นของ
เอกสารตามรายการเอกสารหลกัฐานทีѷกําหนดและสง่เรืѷองให ้
สาํนักความปลอดภัยธรุกจินํѸามัน 
(หมายเหต:ุ -) 

1 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลสะแกกรังอําเภอ
เมอืงอทุัยธานีจังหวดั

อทุัยธาน ี
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีѷผูรั้บผดิชอบพจิารณา/ตรวจสอบ 
- สถานทีѷและสิѷงกอ่สรา้ง 
- ผลการทดสอบถังเก็บนํѸามันระบบทอ่นํѸามันและอปุกรณ์ระบบ
ไฟฟ้าระบบป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผา่ระบบป้องกนัและระงับ
อัคคภัีย 
- เอกสารหลักฐานประกอบ 
 
 
(หมายเหต:ุ -) 

27 วนั องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลสะแกกรังอําเภอ
เมอืงอทุัยธานีจังหวดั

อทุัยธาน ี
 

3) การตรวจสอบเอกสาร 
ลงนามในใบอนุญาต 
(หมายเหต:ุ -) 

2 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลสะแกกรังอําเภอ
เมอืงอทุัยธานีจังหวดั

อทุัยธาน ี
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

ผลการทดสอบถงัเก็บนํҟามนัระบบทอ่นํҟามนัและอุปกรณร์ะบบไฟฟ้า
และระบบป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผา่ระบบป้องกนัและระงบัอคัคภียั 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหตุ- 

องคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรัง
อําเภอเมอืงอทุยัธานีจังหวดัอทุยัธานี 

2) 
 

สําเนาหนงัสอือนุญาตพรอ้มดว้ยสาํเนาแผนผงัทีѷไดร้บัอนุญาต
ทําทางเชืѷอมถนนสาธารณะหรอืทางหลวงหรอืถนนสว่นบุคคลหรอื
สําเนาหนงัสอือนุญาตพรอ้มดว้ยสาํเนาแผนผงัทีѷไดร้บัอนุญาตทํา
สิѷงลว่งลํ ҟาลํานํ ҟา 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหตุ((รับรองสาํเนาถูกตอ้งทกุหนา้)) 

องคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรัง
อําเภอเมอืงอทุยัธานีจังหวดัอทุยัธานี 

3) 
 

สําเนาสญัญาประกนัภยัภยัหรอืกรมธรรมป์ระกนัภยัความ
รบัผดิชอบตามกฎหมายแกผู่ไ้ดร้บัความเสยีหายจากภยัอนัเกดิ
จากการประกอบกจิการควบคมุประเภททีѷ๓ 

องคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรัง
อําเภอเมอืงอทุยัธานีจังหวดัอทุยัธานี 



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหตุ((รับรองสาํเนาถูกตอ้งทกุหนา้)) 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) คา่ธรรมเนยีมใบอนญุาตประกอบกจิการควบคมุประเภททีѷ 3 
(หมายเหต:ุ (หากมกีารตดิตั ѸงภาชนะบรรจนํุѸามันเพิѷมเตมิจากทีѷไดรั้บ
อนุญาตอยู่กอ่นเดมิจะตอ้งเสยีค าธรรมเนยีมการอนุญาตใหใ้ชภ้าชนะ
บรรจนํุѸามันในสว่นทีѷเพิѷมเตมิดว้ยเป็นไปตามขอ้ 62 ของกฎกระทรวง
กําหนดหลักเกณฑว์ธิกีารและเงืѷอนไขเกีѷยวกบัการแจง้การอนุญาตและ
อัตราคา่ธรรมเนยีมเกีѷยวกบัการประกอบกจิการนํѸามันเช ืѸอเพลงิพ.ศ. 2556 
(แลว้แตก่รณีของชนดินํѸามันและปรมิาณ))) 

คา่ธรรมเนยีม 200 บาท 
 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) องคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรัง (สว่นโยธา)หมูท่ีѷ 2 ตําบลสะแกกรังอําเภอเมอืงอทุยัธานีจังหวดัอทุยัธานี

โทร.056-514523 www.sakaekrang.go.th 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 
1) แบบธพ.น.2 

(หมายเหต:ุ -) 
2) แบบการขอแกไ้ขเปลีѷยนแปลงกจิการนํѸามัน 

(หมายเหต:ุ -) 
 

หมายเหตุ 
- 
 
 
 

ชืѷอกระบวนงาน:การแกไ้ขเปลีѷยนแปลงการประกอบกจิการสถานบีรกิารนํѸามัน (ระยะทีѷ 2 : ขั Ѹนตอนออกใบอนุญาต) 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:องคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรังอําเภอเมอืงอทุยัธานจัีงหวดัอทุยัธานีกรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถิѷนองคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรังอําเภอเมอืงอทุัยธานจัีงหวดัอทุยัธานี 
ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีѷใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิѷน (กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหน่วย
เดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีѷใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง: 

 
1)กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑว์ธิกีารและเงืѷอนไขเกีѷยวกับการแจง้การอนุญาตและอัตราคา่ธรรมเนยีมเกีѷยวกับการประกอบ
กจิการนํѸามันเช ืѸอเพลงิพ.ศ. 2556 
 
2)กฎกระทรวงควบคมุไอนํѸามันเช ืѸอเพลงิพ.ศ. 2550 และทีѷแกไ้ขเพิѷมเตมิและประกาศทีѷออกตามกฎกระทรวงดงักลา่ว 
 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



3)กฎกระทรวงระบบไฟฟ้าและระบบป้องกนัอันตรายจากฟ้าผ่าของสถานทีѷประกอบกจิการนํѸามันพ.ศ. 2556 
 
4)กฎกระทรวงสถานีบรกิารนํѸามันเชืѸอเพลงิพ.ศ. 2552 และประกาศทีѷออกตามกฎกระทรวงดังกลา่ว 
 
5)ประกาศกรมธรุกจิพลงังานเรืѷองกําหนดสถานทีѷแจง้การประกอบกจิการควบคมุประเภททีѷ  2  สถานทีѷยืѷนแบบคําขอและแบบ
ใบอนุญาตของการประกอบกจิการควบคมุประเภททีѷ  3  พ.ศ. 2556 
 
6)ประกาศกระทรวงพลงังานเรืѷองหลกัเกณฑแ์ละวธิกีารในการจัดใหม้กีารประกนัภัยความรับผดิตามกฎหมายแกผู่ไ้ดรั้บความ
เสยีหายจากภัยอนัเกดิจากการประกอบกจิการควบคมุประเภททีѷ 3 พ.ศ. 2557 
 
7)พระราชบัญญัตคิวบคมุนํѸามันเช ืѸอเพลงิพ.ศ. 2542 และแกไ้ขเพิѷมเตมิ (ฉบบัทีѷ 2) พ.ศ. 2550 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัѷวไป 

พืҟนทีѷใหบ้รกิาร:ทอ้งถิѷน 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกาํหนดระยะเวลา:กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑว์ธิกีารและเงอืนไขเกีѷยวกบัการแจง้อนุญาต
และอตัราคา่ธรรมเนยีมเกีѷยวกบัการประกอบกจิการนํѸามันเชืѸอเพลงิพ.ศ.2556 
ระยะเวลาทีѷกาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีѷยตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0 

 จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0 
 

ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การแกไ้ขเปลีѷยนแปลงการประกอบกจิการสถานีบรกิารนํѸามัน (ระยะทีѷ 2 : ขั Ѹนตอนออก
ใบอนุญาต) 
 
 

เอกสารฉบบันีѸดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีѷเผยแพรคู่ม่อื: - 


