
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การแจง้รอืถอนอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
หนว่ยงานทใีหบ้รกิาร :องคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรังอําเภอเมอืงอทุยัธานจัีงหวดัอทุัยธานกีระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงอืนไข (ถา้ม)ี ในการยนืคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผ ูใดจะรอืถอนอาคารทมีสีว่นสงูเกนิ 15เมตรซงึอยูห่า่งจากอาคารอนืหรอืทสีาธารณะนอ้ยกวา่ความสงูของอาคารและอาคารที

อยูห่า่งจากอาคารอนืหรอืทสีาธารณะนอ้ยกวา่ 2เมตรโดยไม ยนืคําขอรับใบอนุญาตจากเจ าพนักงานท องถนิก็ได โดยการ

แจง้ต อเจ าพนักงานท องถนิตามมาตรา 39ทวเิมอืผูแ้จง้ไดด้ําเนนิการแจง้แลว้เจา้พนักงานทอ้งถนิตอ้งออกใบรับแจง้ตาม

แบบทเีจา้พนักงานทอ้งถนิกําหนดเพอืเป็นหลกัฐานการแจง้ใหแ้กผู่นั้นภายในวนัทไีดร้ับแจง้ในกรณีทเีจา้พนักงานทอ้งถนิตรวจ
พบในภายหลงัวา่ผูแ้จง้ไดแ้จง้ขอ้มลูหรอืยนืเอกสารไวไ้มถ่กูตอ้งหรอืไม่ครบถว้นตามทรีะบไุวใ้นมาตรา 39ทวใิหเ้จา้พนักงาน
ทอ้งถนิมอํีานาจสงัใหผู้แ้จง้มาดําเนนิการแกไ้ขใหถ้กูตอ้งหรอืครบถว้นภายใน 7วันนับแตว่นัทไีดร้ับแจง้คําสงัดงักลา่วและภายใน 
120วันนับแตว่นัทไีดอ้อกใบรับแจง้ตามมาตรา 39ทวหิรอืนับแตว่นัทเีรมิการรอืถอนอาคารตามทไีดแ้จง้ไวถ้า้เจา้พนักงานทอ้งถนิ
ไดต้รวจพบวา่การรอืถอนอาคารทไีดแ้จง้ไวแ้ผนผังบรเิวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรอืรายการคํานวณของอาคารที
ไดย้นืไวต้ามมาตรา 39ทวไิมถู่กตอ้งตามบทบญัญัตแิหง่พระราชบญัญัตนิีกฎกระทรวงหรอืขอ้บญัญตัทิอ้งถนิทอีอกตาม
พระราชบญัญัตนิหีรอืกฎหมายอนืทเีกยีวขอ้งใหเ้จา้พนักงานทอ้งถนิมหีนังสอืแจง้ขอ้ทักทว้งใหผู้แ้จง้ตามมาตรา 39ทวทิราบ
โดยเร็ว 
 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทใีหบ้รกิาร 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรัง (สว่นโยธา) หมูท่ ี2 ตําบล
สะแกกรังอําเภอเมอืงอทุยัธานีจังหวดัอทุยัธานโีทร.056-514523 
www.sakaekrang.go.th/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุททีางราชการกําหนด) ตงัแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทยีง) 

 

ขนัตอน ระยะเวลา และสว่นงานทรีบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :15 วนั 
 

ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยนืแจง้รอืถอนอาคารจ่ายคา่ธรรมเนยีมและรับใบรับแจง้ 
(หมายเหต:ุ (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิในพนืททีจีะดําเนนิการ
รอืถอนอาคาร)) 

1 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลสะแกกรังอําเภอ
เมอืงอทุัยธานีจังหวดั

อทุัยธาน ี
 

2) การพจิารณา 
เจา้พนักงานทอ้งถนิตรวจพจิารณาเอกสารประกอบการแจง้ 
(หมายเหต:ุ (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิในพนืททีจีะดําเนนิการ
รอืถอนอาคาร)) 

2 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลสะแกกรังอําเภอ
เมอืงอทุัยธานีจังหวดั

อทุัยธาน ี
 

3) การพจิารณา 
เจา้พนักงานทอ้งถนิตรวจพจิารณาแบบแปลนและพจิารณา
รับรองการแจง้และมหีนังสอืแจง้ผูย้นืแจง้ทราบ 
(หมายเหต:ุ (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิในพนืททีจีะดําเนนิการ
รอืถอนอาคาร)) 

12 วนั องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลสะแกกรังอําเภอ
เมอืงอทุัยธานีจังหวดั

อทุัยธาน ี
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชอืเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา) 

- 



ลําดบั ชอืเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
2) 

 
หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหตุ(กรณีนติบิคุคล) 

- 

3) 
 

แบบการแจง้รอืถอนอาคารตามทเีจา้พนกังานทอ้งถนิกําหนดและ
กรอกขอ้ความใหค้รบถว้น 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหตุ(เอกสารในสว่นของผูแ้จง้รอืถอนอาคาร) 

- 

4) 
 

หนงัสอืรบัรองของวศิวกรผูอ้อกแบบขนัตอนและสงิป้องกนัวสัดุ
หลน่ในการรอืถอนอาคาร (กรณีอาคารมลีกัษณะขนาดอยูใ่น
ประเภทวชิาชพีควบคมุ) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหตุ(เอกสารในสว่นของผูแ้จง้รอืถอนอาคาร) 

- 

5) 
 

โฉนดทดีนิน.ส.3 หรอืส.ค.1 ขนาดเทา่ตน้ฉบบัทุกหนา้พรอ้ม
เจา้ของทดีนิลงนามรบัรองสําเนาทุกหนา้กรณีผูข้ออนุญาตไมใ่ช่
เจา้ของทดีนิตอ้งมหีนงัสอืยนิยอมของเจา้ของทดีนิใหร้อืถอน
อาคารในทดีนิ 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหตุ(เอกสารในสว่นของผูแ้จง้รอืถอนอาคาร) 

- 

6) 
 

ใบอนุญาตใหใ้ชท้ดีนิและประกอบกจิการในนคิมอุตสาหกรรมหรอื
ใบอนุญาตฯฉบบัตอ่อายุหรอืใบอนุญาตใหใ้ชท้ดีนิและประกอบ
กจิการ (สว่นขยาย) พรอ้มเงอืนไขและแผนผงัทดีนิแนบทา้ย 
(กรณีอาคารอยูใ่นนคิมอุตสาหกรรม) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหตุ(เอกสารในสว่นของผูแ้จง้รอืถอนอาคาร) 

- 

7) 
 

กรณีทมีกีารมอบอํานาจตอ้งมหีนงัสอืมอบอํานาจตดิอากรแสตมป์ 
30 บาทพรอ้มสําเนาบตัรประจําตวัประชาชนสําเนาทะเบยีนบา้น
หรอืหนงัสอืเดนิทางของผูม้อบและผูร้บัมอบอํานาจ 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหตุ(เอกสารในสว่นของผูแ้จง้รอืถอนอาคาร) 

- 

8) 
 

บตัรประจําตวัประชาชนและสาํเนาทะเบยีนบา้นของผูม้อํีานาจลง
นามแทนนติบุิคคลผูร้บัมอบอํานาจเจา้ของทดีนิ (กรณีเจา้ของ
ทดีนิเป็นนติบิุคคล) 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหตุ(เอกสารในสว่นของผูแ้จง้รอืถอนอาคาร) 

- 

9) 
 

หนงัสอืรบัรองของวศิวกรผูอ้อกแบบพรอ้มสาํเนาใบอนุญาตเป็นผู ้
ประกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ (ระดบัวฒุวิศิวกร) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหตุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 

- 

10) 
 

หนงัสอืยนิยอมเป็นผูค้วบคมุงานของวศิวกรผูค้วบคมุการรอืถอน
พรอ้มสาํเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ 
(กรณีอาคารทตีอ้งมวีศิวกรควบคมุงาน) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหตุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 

- 



ลําดบั ชอืเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
11) 

 
แผนผงับรเิวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนทมีลีายมอื
ชอืพรอ้มกบัเขยีนชอืตวับรรจงและคุณวฒุทิอียูข่องสถาปนกิและ
วศิวกรผูอ้อกแบบตามกฎกระทรวงฉบบัท ี10 (พ.ศ.2528) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหตุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัท ี7 พ.ศ. 2528 ออก
ตามความในพระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
(หมายเหต:ุ ((ตอ่หลัง))) 

คา่ธรรมเนยีม 50 บาท 
 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) กรุงเทพมหานครรอ้งเรยีนผา่นกรมโยธาธกิารและผังเมอืง 

(หมายเหต:ุ (1. ทางอนิเทอรเ์น็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศพัท ์(ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท ี6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย ์(224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามท ี6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศนูยด์ํารงธรรมกรมโยธาธกิารและผังเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง 
6. ตูรั้บฟังความคดิเห็น (ตงัอยู่ณศนูยบ์รกิารขอ้มูลขา่วสารของราชการถนนพระรามท ี6) 
)) 

2) จังหวดัอนืๆรอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจังหวดั 
(หมายเหต:ุ (ผา่นศนูยดํ์ารงธรรมประจําจังหวดัทกุจังหวดั 
)) 

3) องคก์ารบรหิารสว่นตําบลสะแกกรัง (สว่นโยธา) หมูท่ ี2 ตําบลสะแกกรังอําเภอเมอืงอทุยัธานีจังหวดัอทุยัธานี
โทร.056-514523 www.sakaekrang.go.th 
(หมายเหต:ุ -) 

4) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขท ี1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขท ี1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชอืแบบฟอรม์ 
1) แบบแจง้การขออนุญาตรอืถอนอาคาร 

(หมายเหต:ุ -) 
 

หมายเหตุ 
- 
 
 
 

ชอืกระบวนงาน:การแจง้รอืถอนอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:กรมโยธาธกิารและผังเมอืงกรมโยธาธกิารและผงัเมอืงกรมโยธาธกิารและผงัเมอืง 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทใีหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถนิ (กระบวนงานบรกิารทเีบ็ดเสร็จในหน่วย
เดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ท ี



กฎหมายทใีหอํ้านาจการอนุญาต หรอืทเีกยีวขอ้ง: 

 
1)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัวไป 

พนืทใีหบ้รกิาร:ทอ้งถนิ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทกีาํหนดระยะเวลา:พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บญัญตัทิอ้งถนิ
และประกาศกระทรวงมหาดไทยทอีอกโดยอาศยัอํานาจตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 15.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลยีตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทมีากทสีดุ 0 

 จํานวนคําขอทนีอ้ยทสีดุ 0 
 

ชอือา้งองิของคูม่อืประชาชน:การแจง้รอืถอนอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
 
 

เอกสารฉบบันดีาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทเีผยแพรคู่ม่อื: - 


