
คู่มือสำหรับประชาชน : การยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตำบลสรรคบุรี อำเภอสรรคบุรี จังหวัดชัยนาท 

 

1. ชื่อกระบวนงาน : ขอยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลสรรคบุรี อำเภอสรรคบุรี จังหวัดชัยนาท 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : ยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น       
    พ.ศ. 2566 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา - ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ  0 วัน 
9. ข้อมูลสถิต ิ

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0 
จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
  ช่องทางการให้บริการ 
       1) สถานที่ให้บริการ ที่ทำการเทศบาลตำบลสรรคบุรี อำเภอสรรคบุรี จังหวัดชัยนาท โทรศัพท์ 056-481083  
           โทรสาร 056-013058 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
           ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30-16:30 น. 

               (ไม่มีพักเท่ียง) 
               หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดให้บริการ เดือนมกราคม - เดือนธันวาคมของทุกปี) 
11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. 2566 
เปิดรับการยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ตั้งแต่เดือนมกราคม – เดือนธันวาคมของทุกปี สำหรับผู้สูงอายุรายใหม่ที่ยังไม่
เคยลงทะเบียนมาก่อน ซึ่งเป็นผู้สูงอายุที่มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์แล้ว และผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพ ดังนี้ 
  1. มีสัญชาติไทย 

2. มีที่อยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
  3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไป ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

  4. เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามท่ีคณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติตามกฎหมายว่าด้วย 

    ผู้สูงอายุกำหนด 

 
 



ในการยื่นคำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดย
วิธีใดวิธีหนึ่งดังต่อไปนี้ 

1. รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
  2. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบ 

อำนาจจากผู้มีสิทธิ 
 

วิธีการ 

1. แจ้งไปยังผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุรายใหม่ที่ยังไม่เคยลงทะเบียนมาก่อนซึ่งเป็นผู้สูงอายุที่มีอายุครบ  

    60 ปีบริบูรณ์แล้ว และผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ หรือผู้สูงอายุที่ย้ายมาจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
หรือกรุงเทพมหานคร ที่ยังไม่ได้ยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ หากผู้สูงอายุมีความประสงค์ที่จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
โดยให้แนบเอกสารหลักฐานข้อมูลเพ่ือยืนยันสิทธิตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุและสำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (สำหรับกรณีที่ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) หาก
ผู้สูงอายุไม่สามารถแจ้งความประสงค์การรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองได้ อาจมอบอำนาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้บุคคล
อื่นเป็นผู้ไปแจ้งความประสงค์แทนผู้สูงอายุก็ได้ ทั้งนี้ ผู ้สูงอายุที่ได้ลงทะเบียนก่อนที่ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
หลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่ น พ.ศ. 2566 จะประกาศและมีผลใช้บังคับ ให้
ผู้สูงอายุมีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ณ เดือนที่มีคุณสมบัติครบทันทีโดยไม่ต้องยืนยันสิทธิต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

2. กรณีผู้สูงอายุซึ่งต้องขังหรือจำคุกอยู่ในเรือนจำ  ทัณฑสถาน หรือสถานที่คุมขังของกรมราชทั ณฑ์ ให้มอบอำนาจให้
ผู้บังคับบัญชาการเรือนจำ ผู้อำนวยการทัณฑสถาน หรือเจ้าหน้าที่ที่ผู้บัญชาการเรือนจำมอบหมาย ยื่นยืนยันสิทธิต่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นตามภูมิลำเนาของผู้มีสิทธิ 

12. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่       ประเภทขั้นตอน 
      รายละเอียดของขั้นตอน 

              การบริการ 

   ระยะเวลา 

   ให้บริการ 

          สว่นงาน / 

         หน่วยงานที ่
          รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบคุณสมบัติ ขอความร่วมมือไปยังสำนัก 

ทะเบียนอำเภอเพ่ือจัดทำข้อมูล 

ของผู้สูงอายุล่วงหน้า เพ่ือการ 

คำนวณการจัดทำคำขอ 

งบประมาณประจำปี และดำเนิน 

การตรวจสอบยืนยันการขอรับสิทธิ 
กับผู้สูงอายุที่ประสงค์จะรับ 

เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

1 – 2 สัปดาห ์ - เทศบาลตำบลสรรคบุรี  
  อำเภอสรรคบุรี  
  จังหวัดชัยนาท 

- สำนักทะเบียน 

  อำเภอสรรคบุรี 

 

2) การพิจารณา รับแบบยืนยันสิทธิการขอรับ 

เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
พร้อมเอกสาร 

   10 นาท ี เทศบาลตำบลสรรคบุรี  
อำเภอสรรคบุรี  
จังหวัดชัยนาท 

 

 

13. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

  ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 



14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

  14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
ที ่         รายการเอกสารยืนยัน 

                 ตวัตน 

หน่วยงานภาครัฐ 

  ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

    ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

     สำเนา 

หน่วยนับ 

 เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่น 

ที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มี 
รูปถ่ายพร้อมสำเนา 

           -        1        1     ชุด      - 

2) ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา            -        1        1     ชุด      - 
3) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อม 

สำเนา (กรณีที่ผู้สูงอายุประสงค์ขอ 

รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) 

           -        1        1     ชุด      - 

4) หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจ 

ให้ดำเนินการแทน) 
           -        1        1    ฉบับ      - 

5) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่น 

ที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มี 
รูปถ่ายพร้อมสำเนาของผู้รับมอบ 

อำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนิน 

การแทน) 

           -        1        1     ชุด      - 

6) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนา 

ของผู้รับมอบอำนาจ (กรณีผู้สูงอายุ 
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ผ่านธนาคารของผู้รับมอบอำนาจ) 

           -        1        1     ชุด      - 

 

14.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 
ที ่         รายการเอกสารยืนยัน 

                 ตวัตน 

หน่วยงานภาครัฐ 

  ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

    ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

     สำเนา 

หน่วยนับ 

 เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

15. ค่าธรรมเนียม 

  ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

16. ช่องทางการร้องเรียน 

  1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตำบลสรรคบุรี อำเภอสรรคบุรี จังหวัดชัยนาท 

      หมายเหตุ ( เลขที่ 1 หมู่ที่ 8 ตำบลสรรคบุรี อำเภอสรรคบุรี จังหวัดชัยนาท 17140  โทร 056-481083   
      โทรสาร 056-013058 เว็บไซต์ https://www.sankhaburi.go.th/) 

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

  1) แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
18. หมายเหตุ 

    - 


