
 

 

 

 

 

ประกาศเทศบาลตําบลสวางแจงสบายใจ 
เร่ือง ปรับปรุงกระบวนงาน ข้ันตอน และระยะเวลาการปฏิบตัริาชการเพ่ือประชาชน  

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2566  ของเทศบาลตําบลสวางแจงสบายใจ 
—————————————- 

 

            ตามพระราชกฤษฎีกา วาดวย หลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี พ.ศ.2546 
ไดกําหนดแนวทางปฏิบัติราชการ มุงใหเกิดประโยชนสุขแกประชาชน โดยยึดประชาชนเปนศูนยกลาง                
เพ่ือตอบสนองความตองการของประชาชนใหเกดิความผาสุกและความเปนอยูที่ดีของประชาชน เกิดผลสัมฤทธ์ิ
ตองานบริการท่ีมีประสิทธิภาพและเกิดความคุมคาในการใหบริการ ไมมีข้ันตอนปฏิบัติงานเกินความจําเปน                
มีการปรับปรุงภารกิจใหทันตอสถานการณ ประชาชนไดรับการอํานวยความสะดวก และไดรับการตอบสนอง
ความตองการ และมีการประเมินผลการใหบริการอยางสม่ําเสมอ 
 

ดังนั้น การดําเนินงานลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน และการอํานวยความสะดวกและ                       
การตอบสนองความตองการของประชาชนเปนภารกิจหนาที่ที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินจะตองดําเนินการ 
โดยกําหนดหลัก เกณฑ  และวิธีการในการทํางาน เปนไปตาม มาตรา 52 แหงพระราชกฤษฎีกา                                   
วาดวยหลักเกณฑและ วิธีการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี พ.ศ.2546 เทศบาลตําบลสวางแจงสบายใจ                    
จึงขอประกาศกระบวนงานบริหารตามภารกิจขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ที่กระทรวงมหาดไทยไดแนะนํา
ใหลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชน ดังนี้ กระบวนงานบริการประชาชน ระยะเวลาใชบริการ                
ที่ปรับลดแลว รายละเอยีดปรากฏตามเอกสารแนบทายประกาศน้ี 

จึงประกาศใหทราบโดยทั่วกัน 

ประกาศ ณ วันที่ 15 พฤศจกิายน พ.ศ. 2565 
 
 
 
  (นายบุญนาค  บูรณพันธ) 
             นายกเทศมนตรีตาํบลสวางแจงสบายใจ 

 

 

 
 

 

 

 

 

 



 เอกสารแนบทาย  
ประกาศเทศบาลตําบลสวางแจงสบายใจ  

เร่ือง ปรับปรุงกระบวนงาน ขั้นตอน และระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชน   
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2566  ของเทศบาลตําบลสวางแจงสบายใจ  

ลงวันที่ 15 พฤศจิกายน พ.ศ. 2565 
 

ลาํดับที่  กระบวนงานบริการประชาชน  ระยะเวลาใหบรกิาร  

(เดิม)  

ระยะเวลาใหบริการ  

ที่ปรับลดแลว  
หมายเหตุ  

1 

 

2 

 

3 

 

 

4 

5 

6 

7 

 

 

 

 

8 

 

 

 

 

9 

 

10 

11 

 

12 

 

 

 

การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงนิ 

เบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเบ้ีย 

ความพิการ 

การรับแจงเรื่องราวรองทุกข 

 

 

การใหความชวยเหลือกรณีเกิดสาธารณภัย 

การใหบริการนํ้าสําหรับ อุปโภค-บริโภค 

การจดทะเบียนพาณิชย 

การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 

- กรณีผูเสียภาษีมาชําระภาษีดวยตนเอง 

  ที่เทศบาล 

- กรณีผูเสียภาษีชําระภาษีผานระบบ 

  อินเตอรเน็ต 

การจัดเก็บภาษีปาย 

- กรณีผูเสียภาษีมาชําระภาษีดวยตนเอง 

  ที่เทศบาล 

- กรณีผูเสียภาษีชําระภาษีผานระบบ 

  อินเตอรเน็ต 

การขออนุญาตทําการโฆษณาโดยใชเครื่อง

ขยายเสียง 

การขออนุญาตฆาสัตว 

การรับรองสิ่งปลูกสราง  

(มีบานอยูในเขตเทศบาล) 

การขออนุญาตประกอบกิจการที่เปน

อันตรายตอสุขภาพ (130 ประเภท) 

- ขออนุญาตใหม/ตอใบอนุญาต 

 

30 นาที/ราย 

 

30 นาที/ราย 

 

แจงตอบดําเนินการ 

ใหผูรองเรียนทราบ 

ภายใน 7 วัน 

ในทันที 

3 ชั่วโมง/ราย 

30 นาที/ราย 

 

5 นาที/ราย 

 

- 

 

 

5 นาที/ราย 

 

- 

 

30 นาที/ราย 

 

2 ชั่วโมง/ราย 

2 ชั่วโมง/ราย 

 

20 วัน/ราย 

 

 

 

20 นาที/ราย 

 

20 นาที/ราย 

 

แจงตอบดําเนินการ 

ใหผูรองเรียนทราบ 

ภายใน 5 วัน 

ในทันที 

 20 นาที/ราย 

20 นาที/ราย 

 

5 นาที/ราย 

 

5 นาที/ราย 

 

 

5 นาที/ราย 

 

5 นาที/ราย 

 

20 นาที/ราย 

 

20 นาที/ราย 

2 ชั่วโมง/ราย 

 

15 วัน/ราย 

 

 

 

ปรบัลดระยะเวลา 

 

ปรบัลดระยะเวลา 

 

ปรบัลดระยะเวลา 

 

 

 

ปรบัลดระยะเวลา 

ปรบัลดระยะเวลา 

 

คงเดมิ 

 

ระบบใหม 

 

 

คงเดมิ 

 

ระบบใหม 

 

ปรบัลดระยะเวลา 

 

ปรบัลดระยะเวลา 

คงเดมิ 

 

ปรบัลดระยะเวลา 
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ลาํดับที่  กระบวนงานบริการประชาชน  ระยะเวลาใหบรกิาร  

(เดิม)  

ระยะเวลาใหบริการ  

ที่ปรับลดแลว  
หมายเหตุ  

13 

 

 

 

14 

 

 

15 

การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนาย

อาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

(พ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร) 

- ขออนุญาตใหม/ตอใบอนุญาต 

การขออนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือ 

ทางสาธารณะ 

- ขออนุญาตใหม/ตอใบอนุญาต 

การรับนักเรียนเขาเรยีนระดับกอน

ประถมศึกษา ศูนยพัฒนาเดก็เล็กเทศบาล

ตําบลสวางแจงสบายใจ 

 

20 วัน/ราย 

 

 

 

20 วัน/ราย 

 

 

7 วัน/ราย 

 

20 วัน/ราย 

 

 

 

20 วัน/ราย 

 

 

5 วัน/ราย 

 

คงเดมิ 

 

 

 

คงเดมิ 

 

 

ปรบัลดระยะเวลา 
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ท่ี รายการ ขั้นตอนการใหบริการ 
เอกสารประกอบ 

การพิจารณา 
ระยะเวลาใหบริการ 

หมาย

เหตุ 

1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การลงทะเบียนและยื่นคํา 

ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ผูประสงคขอรับเบ้ีย

แจงย่ืนคําขอขึ้น

ทะเบียนฯ พรอม

เอกสารหลักฐาน 

2. เจาหนาที่ตรวจสอบ

เอกสารหลักฐานตาม

หลักเกณฑเงื่อนไข

คุณสมบัติ พรอมทั้ง

สัมภาษณและบันทึก

ขอมูล 

3. แจงผล/ออกใบรับ

ลงทะเบียนตามแบบ               

คําขอ 

 

 

 

1. สําเนาทะเบียนบาน

ผูสูงอายุ 

2. สําเนาบัตร

ประชาชนผูสูงอายุ 

3. สาหนาสมุดบัญชี  

ธนาคารผูสูงอายุ              

(กรณีโอนเงินเขาบัญชี) 

4. หนังสือมอบอํานาจ 

พรอมสําเนาทะเบียน

บานและสําเนาบัตร

ประชาชนของ                     

ผูรับมอบอํานาจ ใน

กรณีที่มีความจําเปน

ผูสูงอายุไมสามารถมา

ลงทะเบียนหรือมารับ

เบ้ียยังชีพไดดวยตนเอง 

20 นาที/ราย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 การลงทะเบียนและยื่นคาํขอรับ

เบ้ียความพิการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ผูประสงคขอรับเบ้ีย

แจงย่ืนคําขอขึ้น

ทะเบียนฯ พรอม

เอกสารหลักฐาน 

2. เจาหนาที่ตรวจสอบ

เอกสารหลักฐานตาม

หลักเกณฑเงื่อนไข

คุณสมบัติ พรอมทั้ง

สัมภาษณและบันทึก

ขอมูล 

3. แจงผล/ออกใบรับ

ลงทะเบียนตามแบบ               

คําขอ 

 

 

 

 

1. สําเนาทะเบียนบาน

ผูสูงอายุ 

2. สําเนาบัตร

ประชาชนผูสูงอายุ 

3. สาหนาสมุดบัญชี  

ธนาคารผูสูงอายุ              

(กรณีโอนเงินเขาบัญชี) 

4. หนังสือมอบอํานาจ 

พรอมสําเนาทะเบียน

บานและสําเนาบัตร

ประชาชนของ                     

ผูรับมอบอํานาจ ใน

กรณีที่มีความจําเปน

ผูสูงอายุไมสามารถมา

ลงทะเบียนหรือมารับ

เบ้ียยังชีพไดดวยตนเอง 

 

20 นาที/ราย 
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ท่ี รายการ ข้ันตอนการใหบริการ 
เอกสารประกอบ 

การพิจารณา 
ระยะเวลาใหบริการ 

หมาย

เหตุ 

3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การรับแจงเรื่องราวรองทุกข 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ทําหนังสอืรองทุกข           

ตอเทศบาล หรือผานกลอง

รับเรื่องราวรองทกุข 

2. เทศบาลตรวจสอบ

รวมกับสวนราชการที่

เก่ียวของ 

3. แกไขปญหารวมกันโดย

เชิญผูที่เกี่ยวของทุกฝายมา

หาแนวทางแกไขรวมกัน 

4. แจงผูรองทุกขทราบผล

การดาํเนินการ 

1. หนังสือรองทุกข                 

ที่ลงชื่อ ท่ีอยูของ                    

ผูรองทุกข 

2.สําเนาบัตรประชาชน 

 

แจงตอบดําเนินการ 

ใหผูรองเรียนทราบ 

ภายใน 5 วัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 การใหความชวยเหลือ 

กรณีเกิดสาธารณภัย 

 

รับแจงเหตุสาธารณภัยจาก

ประชาชน/หนวยงานตางๆ 

หนังสือแจงการเกิดภัย 

พรอมชื่อ  ที่อยูของ

ผูประสบภัย 

ในทันที  

5 การใหบริการนํ้าสําหรับ 

อุปโภค-บรโิภค 

 

1. เจาบาน/ผูแจงยื่นหนังสือ

คํารองตามแบบท่ีกําหนด 

2. เจาหนาที่รายงานตอ

ผูบังคับบัญชาเพ่ืออนุญาต 

3. เจาหนาที่ออกปฏิบัติ

หนาที่ตามที่ไดรับแจง 

1. สําเนาบัตร

ประชาชนของผูแจง 

2. สําเนาทะเบียนบาน

ของผูแจง 

20 นาที/ราย 

 

 

6 การจดทะเบียนพาณิชย 

 

1. ผูประกอบการพาณิชย

ยื่นคาํขอและกรอกขอมูล 

(แบบ ท.พ.) 

2. เจาหนาที่ตรวจสอบ

เอกสาร 

3. นายทะเบียนพิจารณาคํา

ขอและจดทะเบียนพาณิชย 

4. ชําระเงินคาธรรมเนียม

และรับใบทะเบียนพาณิชย 

 

1.สําเนาบัตรประชาชน

ของผูจดทะเบียน

พาณิชย 

2.สําเนาทะเบียนบาน

ของผูจดทะเบียน

พาณิชย 

3.สําเนาทะเบียนบาน 

ที่ตั้งสถานที่ประกอบการ 

4. หนังสือขอใชที่ตั้ง

สํานักงานใหญ 

5. อื่นๆ ที่เกี่ยวของ 

ตามที่เจาหนาท่ีรองขอ 

   

20 นาที/ราย  
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ท่ี รายการ ข้ันตอนการใหบริการ 
เอกสารประกอบ 

การพิจารณา 
ระยะเวลา

ใหบริการ 

หมาย

เหตุ 

7 การจัดเก็บภาษีที่ดินและ               

สิ่งปลูกสราง 

 

1. ผูมีหนาที่เสียภาษี                     

มาชําระภาษี โดยแสดงหนังสือ

แจงประเมินภาษี (ภดส.6)  

พรอมเอกสารประกอบ 

2. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 

3. ผูมีหนาที่เสียภาษีชําระเงิน

และรับใบเสร็จรบัเงิน 

1. หนังสือแจงประเมิน

ภาษี (ภดส.6)   

2. บัตรประชาชนและ

สําเนาทะเบียนบาน 

(กรณีรายใหม) 

3. สําเนาหนังสือ

รับรองการจดทะเบียน

นิติบุคคล  

4. ใบเสร็จรับเงนิ                 

คาภาษีปที่ผานมา 

(กรณีรายเกา) 

5 นาที/ราย  

8 การจัดเก็บภาษีปาย 

 

1. ผูมีหนาที่เสียภาษีปาย                     

ยื่นแบบแสดงรายการ             

ภาษีปายพรอมเอกสารประกอบ 

2. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 

3. ผูมีหนาที่เสียภาษีชําระเงิน

และรับใบเสร็จรบัเงิน 

1.บัตรประชาชนและ

สําเนาทะเบียนบาน  

2. ใบเสร็จรับเงนิ                 

คาภาษีปายปท่ีผานมา  

5 นาที/ราย  

9 การขออนุญาตทําการ

โฆษณาโดยใชเครื่อง                

ขยายเสียง 

 

1. ผูขออนุญาตยื่นคาํขอ

อนุญาตทําการโฆษณา             

โดยใชเครื่องขยายเสยีง 

(แบบ ฆษ.2) 

1. สําเนาทะเบียนบาน

ฉบับเจาบานของ             

ผูขออนุญาตและสําเนา

บัตรประชาชน 

20 นาที/ราย  

10 การขออนุญาตฆาสัตว 

 

1. ยื่นแบบ ฆจส. 4 หรือ              

ฆจส. 12 

2. พนักงานเจาหนาที่ 

- ตรวจสอบแบบ ฆจส. 4                 

หรอื ฆจส. 12 และสัตวที่จะฆา 

- ออกหลักฐาน ฆจส. 5-10 

- เก็บคาอากรและคาธรรมเนียม

ตามกฎหมายกําหนด 

 

แบบ ฆจส. 4 หรือ 

ฆจส.5 

 

20 นาท/ีราย 

 

 

 

 

 

สํานักปลัดเทศบาล เทศบาลตําบลสวางแจงสบายใจ 
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ท่ี รายการ ข้ันตอนการใหบริการ 
เอกสารประกอบ 

การพิจารณา 
ระยะเวลา

ใหบริการ 

หมาย

เหตุ 

11 การรับรองสิ่งปลูกสราง 1. ทําหนังสือยื่นตอเทศบาล 

2. เจาหนาที่ตรวจสอบ

เอกสารหลักฐาน 

3. ออกหนังสือรบัรอง                 

มีบานอยูในเขตเทศบาล 

 

1. หนังสือยื่นตอ

เทศบาล 

2. บัตรประจําตัว

ประชาชนและทะเบียน

บานของผูขอ 

 

2 ชั่วโมง/ราย  

12 การขออนุญาตประกอบกิจการ

ที่เปนอันตรายตอสุขภาพ  

(130 ประเภท) 

ขออนุญาตใหม/ตอใบอนุญาต 

กรณีขออนุญาตใหม 

1. ผูขออนุญาตยื่นคําขอ

อนุญาตประกอบกิจการที่

เปนอันตรายตอสุขภาพ 

(แบบ กอ.1) 

2. เจาหนาที่ตรวจสอบ

เอกสารหลักฐาน 

3. เจาพนักงานทองถ่ิน

ตรวจพ้ืนท่ีและสถานท่ีตั้ง

ประกอบกิจการแลว

พิจารณาอนุญาตฯ (แบบ 

กอ.2) 

กรณีขอตอใบอนุญาต 

1. ผูขออนุญาตยื่นคําขอตอ

ใบอนุญาตประกอบกิจการ 

ที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

(แบบ กอ.3) 

2. เจาหนาที่ตรวจสอบ

เอกสารหลักฐาน 

3. เจาพนักงานทองถ่ิน

ตรวจพ้ืนท่ีและสถานท่ีตั้ง

ประกอบกิจการแลว

พิจารณาอนุญาตฯ               

(แบบ กอ.2) 

 

1. บัตรประชาชนและ

สําเนาทะเบียนบาน              

ผูขอ หรือผูจัดการ 

(กรณีไมเปนบุคคล

เดียวกับผูถือใบอนุญาต

ประกอบการ) 

3. สําเนาทะเบียนบาน

ของบานที่ใชเปนท่ีตั้ง

สถานประกอบการ 

4. สําเนาหนังสือ

รับรองการจดทะเบียน

นิติบุคคล พรอมแสดง

บัตรประชาชนของ

ผูแทนนิติบุคคล 

5. สําเนาใบอนุญาต

ปลูกสรางสถานที่

ประกอบกิจการ 

โดยถูกตองตาม

กฎหมายควบคุมอาคาร 

15 วัน/ราย  

 

 

 

สํานักปลัดเทศบาล เทศบาลตําบลสวางแจงสบายใจ 
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ที่ รายการ ขั้นตอนการใหบริการ 
เอกสารประกอบ 

การพิจารณา 
ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

หมาย

เหตุ 

13 การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่

จําหนายอาหารหรือสถานที่

สะสมอาหาร 

(พ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร) 

- ขออนุญาตใหม/ตอใบอนุญาต 

1. ผูขออนุญาตยื่นคําขอ

อนุญาตจัดตั้งสถานที่

จําหนายอาหารหรอืสถานที่

สะสมอาหาร พื้นที่เกิน 

200 ตารางเมตร ใชแบบ 

สอ.1 และพ้ืนท่ีไมเกิน 200 

เมตร ใชแบบ สอ.2 

2. เจาหนาที่ตรวจสอบ

เอกสารหลักฐาน 

3. เจาพนักงานทองถ่ิน

ตรวจพ้ืนที่และสถานที่

จําหนายอาหารแลว

พิจารณาอนุญาตตามแบบ 

สอ.3 (พ้ืนที่เกิน 200 

เมตร) หรือออกหนังสือ

รับรองการแจงตามแบบ 

สอ.4 (พ้ืนที่ไมเกิน 200 

เมตร) 

4. เจาพนักงานทองถ่ินแจง

ผลการพิจารณาใหผูขอ

อนุญาตทราบ เพ่ือมารับ

ใบอนุญาตภายในระยะเวลา

ที่ทองถ่ินกําหนด หากพน

กําหนดจะถือวาสละสิทธิ์ 

5. ผูขออนุญาตมาชําระ

คาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาที่ทองถ่ินกําหนด

พรอมรับใบอนุญาต 

 

1. สําเนาบัตรประชาชน

และสําเนาทะเบียนผูขอ

อนุญาต 

2. บัตรประชาชนและ

สําเนาทะเบียนบาน

ผูจัดการ กรณีไมเปน

บุคคลเดียวกับผูถือ

ใบอนุญาตประกอบการ 

3. สําเนาทะเบียนบาน

ของบานที่ใชเปนที่ตั้ง

สถานประกอบการ 

4. สําเนาหนังสือรับรอง

การจดทะเบียนนิติบุคคล 

พรอมแสดงบัตร

ประชาชนของผูแทนนิติ

บุคคล 

5. สําเนาใบอนุญาตปลูก

สรางสถานที่ประกอบ

กิจการ 

โดยถูกตองตามกฎหมาย

ควบคุมอาคาร 

20 วัน/ราย  

 

 

 

 

สํานักปลัดเทศบาล เทศบาลตําบลสวางแจงสบายใจ 
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ที่  รายการ  ขั้นตอนการใหบริการ  
เอกสารประกอบ  

การพิจารณา  
ระยะเวลา 

ใหบรกิาร 

หมาย

เหต ุ 

14  การขออนุญาตจําหนายสินคาใน 

ที่หรือทางสาธารณะ  

- ขออนุญาตใหม/ตอใบอนุญาต  

  

1. ผูขออนุญาตยื่นคําขอ 

อนุญาตจําหนายสินคาในท่ี 

หรอืทางสาธารณะ                

(แบบ สณ.2) 

2. เจาหนาที่ตรวจสอบ

เอกสารหลักฐาน  

3. เจาพนักงานทองถ่ิน 

ตรวจพ้ืนที่และสถานที่ 

จําหนายสินคา แลว 

พิจารณาออกใบอนุญาต 

จําหนายสินคาในที่หนึ่งท่ีใด 

เปนปกติ ตามแบบ สณ.2 

พรอมบัตรประจําตัว ตาม

แบบ สณ.4 หรือออก

ใบอนุญาตจําหนายสินคา 

ดวยวิธีการเรขาย ตามแบบ 

สณ.3 พรอมบัตรประจําตัว 

ตามแบบ สณ.5  

4. เจาพนักงานทองถิ่น            

แจงผลการพิจารณา                 

การ อนุญาตแกผูขออนุญาต

ทราบ เพ่ือมารับใบอนุญาต

ภายในระยะเวลาที่ทองถิ่น

กําหนด หากพนกําหนด             

จะถือวาสละสิทธ์ิ 

5. ผูขออนุญาตมาชําระ

คาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาที่ทองถ่ินกําหนด

พรอมรับใบอนุญาต 

 

1. สําเนาบัตรประชาชน

และสําเนาทะเบียน          

ผูรับใบขออนญุาต 

2. บัตรประชาชนและ

สําเนาทะเบียนบานของ

ผูชวยจําหนายฯ 

3. รปูถายหนาตรง 

ขนาด 1x1 นิ้ว                   

ของผูรับใบอนุญาตและ

ผูชวยจําหนาย จํานวน            

3 รูป 

4. แผนผังที่ตั้งจําหนาย

สินคาพอสังเขป (ยกเวน

กรณีเรขายไมตองมี) 

20 วัน/ราย  

 

 

 

สํานักปลัดเทศบาล เทศบาลตําบลสวางแจงสบายใจ 
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ที่  รายการ  ข้ันตอนการใหบริการ  
เอกสารประกอบ  

การพิจารณา  
ระยะเวลา 

ใหบรกิาร 

หมาย

เหต ุ 

15  การรบันักเรียนเขาเรียนระดับ

กอนประถมศึกษา ศูนยพัฒนา

เด็กเล็กเทศบาลตําบลสวาง

แจงสบายใจ 

 

1. ผูปกครองแจงขอใบสมัคร

และกรอกรายละเอียดการ

สมัคร 

2. สงหลักฐานพรอม                 

ใบสมัครตอเจาหนาที่ 

3. ตรวจหลักฐานการสมัคร 

4. แจงกําหนดการรายงานตัว 

หรอืกําหนดการเปดภาคเรียน 

 

1. สําเนาสูติบัตร 

2. สําเนาทะเบียนบาน 

 

5 วัน/ราย  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สํานักปลัดเทศบาล เทศบาลตําบลสวางแจงสบายใจ 


