
 
 
 
 

ประกาศเทศบาลต าบลสว่างแจ้งสบายใจ 
เรื่อง ข้อปฏิบัติในการขอยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ในการปฏิบัติงาน 

                  ด้วยเทศบาลต าบลสว่างแจ้งสบายใจได้ให้ความส าคัญกับนโยบายการป้องกันและปราบปรามการ
ทุจริต โดยให้ความส าคัญกับตัวชี้วัดด้านการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ เนื่องจากผลการประเมินคุณธรรมและ
ความ โปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๒ ส านักงาน ก.พ.ร. ได้
เสนอแนะ ให้ปรับปรุงพัฒนาด้วยการจัดท าข้อตกลงหรือประกาศให้บุคลากรทราบถึงนโยบายการไม่น าทรัพย์สิน
ของ หน่วยงานไปใช้เป็นประโยชน์ส่วนตัว มีการจัดท าประกาศข้อปฏิบัติในการขอยืมทรัพย์สินของทางราชการไป
ใช้ ในการปฏิบัติงาน ให้บุคคลภายในและภายนอกหน่วยงานทราบให้ชัดเจน 
                  เพ่ือสนองนโยบายของจังหวัดแพร่ด้านการป้องกันและปราบปรามการทุจริต และเป็นกลไก ในการ
ป้องกันการทุจริตในการน าทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ประโยชน์ส่วนตัว รวมทั้งมีข้อปฏิบัติ ในการขอยืม
ทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ ในการปฏิบัติงานที่ชัดเจน เป็นไปตามแนวทางปฏิบัติตาม ระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ กรณีการยืม จึงก าหนดข้อ
ปฏิบัติในการขอยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ในการปฏิบัติงาน ดังนี้ 

๑. การให้ยืมทรัพย์สินของทางรากชาร หรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ จะต้องเป็นไปเพื่อ ประโยชน์
ของทางราชการเท่านั้น ห้ามน าทรัพย์สินไปใช้เพ่ือประโยชน์ส่วนตัว หรือบุคคลภายนอก ทั้งนี้ตามนัย ข้อ ๒๐๘ 
ของระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 

๒. การยืมพัสดุ ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลความจ าเป็นและ 
สถานที่ ที่จะน าพัสดุไปใช้และก าหนดเวลาที่ส่งคืน พร้อมระบุชื่อ ต าแหน่ง และหน่วยงานของผู้ยืมให้ชัดเจน 

๒.๑ การยืมภายในสถานที่หน่วยงานเดียวกัน ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือผู้ที่มีอ านาจ 
อนุมัติเป็นผู้อนุมัติ 
๒.๒ การให้บุคคลยืม 
- ยืมใช้ภายในสถานที่หน่วยงานเดียวกัน ให้เจ้าหน้าที่เทศบาลต าบลสว่างแจ้งสบายใจ หรือ  
ผู้ที่ไดร้ับมอบหมายจากเจ้าหน้าที่เทศบาลต าบลสว่างแจ้งสบายใจเป็นผู้อนุมัติ 
- ยืมใช้นอกสถานที่หน่วยงาน จะต้องได้รับอนุมัติจากเจ้าหน้าที่เทศบาลต าบลสว่างแจ้งสบายใจ 
๒.๓ การให้บุคคลภายนอกยืมใช้ การยืมใช้ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทางราชการเท่านั้น และ 

ต้องได้อนุมัติจากเจ้าหน้าที่เทศบาลต าบลสว่างแจ้งสบายใจ หรือนายกเทศมนตรีต าบลสว่างแจ้งสบายใจแล้วแต่
กรณี ตามนัยข้อ ๒๐๔ ของระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.
๒๕๖๐ 

3. กรณีการจัดซื้อจัดจ้างกับบริษัทห้างร้านหรือเอกชน รวมถึงการติดต่องานกับผู้มีส่วนได้ ส่วน 
เสียหรือบริษัทเอกชน ตลอดจนบุคคลที่มีส่วนเกี่ยวข้องห้ามรับสินบนหรือผลประโยชน์อ่ืนใดหรือ มีผลประโยชน์
ทับซ้อนในการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างทุกชนิด การด าเนินการต้องเป็นไปด้วยความโปร่งใส ซื่อสัตย์ ตรวจสอบได้
โดยอยู่ภายใต้กฎหมาย กฎ ระเบียบและข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้องอย่างเคร่งครัด 
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4. กรณีเกิดการกระท าผิดที่เกี่ยวข้องกับการมีผลประโยชน์ทับซ้อน การรับสินบนหรือ  

ผลประโยชน์อื่นใดจะต้องถูกด าเนินการลงโทษตามระเบียบของทางราชการ 
5. การด าเนินการใด ๆ ตามนโยบายนี้ให้ใช้แนวทางปฏิบัติตามที่ก าหนดไว้ ตลอดจนแนวทาง 

ปฏิบัติอื่นใดที่เทศบาลต าบลสว่างแจ้งสบายใจ เห็นสมควรก าหนดในภายหลังเพ่ือให้เป็นไปตามนโยบายนี้ 

จึงประกาศมาเพ่ือทราบและถือปฏิบัติ 

ประกาศ ณ วันที่ 8 มกราคม พ.ศ.2563 
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นายกเทศมนตรีต าบลสว่างแจ้งสบายใจ 


