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คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนให้บริกำร กำรรับลงทะเบียนขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อกำรเลี้ยงดูเด็ก
แรกเกิด 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส ำนักงำนปลัด ทต.สว่ำงแจ้งสบำยใจ 
 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
1. ส านักปลัดเทศบาล 
 โทรศัพท ์: 056-599052 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

  

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
          ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชนว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดู เด็กแรกเกิด พ.ศ. 
๒๕๖๒ ก าหนดให้ผู้ปกครองของเด็กแรกเกิดที่มีสิทธิ์ขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด   ยื่นค าร้องขอ
ลงทะเบียนขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ณ ที่ท าการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในพื้นที่ของ
เด็กแรกเกิดมีภูมิล าเนาอยู ่ 
 
หลักเกณฑ์ 
         1. เด็กแรกเกิด :  
            1.1) เกิดระหว่างวันที่ 1 ตุลาคม – 30 กันยายน ของทุกปี 
            1.2) มีสัญชาติไทย (บิดาและมารดา หรือบิดา หรือมารดา เป็นผู้มีสัญชาติไทย)   
          2. หญิงตั้งครรภ์ :  
             2.1 มีก าหนดคลอดระหว่างวันที่ 1 ตุลาคม -30 กันยายน ของทุกปี   
             2.2 อยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้เฉลี่ยไม่เกิน 100,000 บาท ต่อคน ต่อปี และสมาชิกในครัวเรือนอาศัยอยู่
ติดต่อกันมาไม่น้อยกว่า 180 วันในรอบ 1 ปีที่ผ่านมา 
  
 
 
 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1. มารดาของเด็ก หรือหญิงตั้งครรภ์ น าเอกสารมาลงทะเบียน  
ระยะเวลา 15 นาที 
2. เจ้าหน้าที่รับลงทะเบียนตรวจสอบความถูกต้อง และจัดท า 
ประกาศรายชื่อผู้ขอรับสิทธิ์ ภายใน เวลา 15 วัน 
3. บันทึกข้อมูลในระบบฐานข้อมูล เพ่ือส่งต่อข้อมูลส านักงาน
พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
 

งานพัฒนาชุมชน 
ส านักงานปลัด ทต.สว่างแจ้งสบายใจ 
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ระยะเวลำ 
ระยะเวลาด าเนินการรวม 15 วัน 
  

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 

1) แบบค ารองขอลงทะเบียน (ดร.01) 
2) แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) 
3) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ปกครอง 
4) ส าเนาสูติบัตรเด็กแรกเกิด 
5) ส าเนาสมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก (เฉพาะหน้าที่ปรากฏชื่อหญิงตั้งครรภ์) 

ในกรณีที่สมุดสูญหายให้ใช้ส าเนาหน้า 1 ประวัติหญิงตั้งครรภ์พร้อมให้เจ้าหน้าที่สาธารณสุขบันทึก
ข้อมูลและรับรองส าเนา    1  

6) ส าเนาหน้าแรกสมุดบัญชีธนาคารของผู้ที่จะรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
7) หนังสือรับรองเงินเดือน ใบรับรองเงินเดือน (ของทุกคนที่เป็นสมาชิกในครัวเรือนที่เป็นเจ้าหน้าที่รัฐ 

พนักงานรัฐวิสาหกิจ พนักงานบริษัท หรือผู้มีรายได้ประจ า   1 ชุด 
8) ส าเนาเอกสาร บัตรข้าราชการ เจ้าหน้าที่ของรัฐ บัตรแสดงสถานะหรือต าแหน่งหรือเอกสารอ่ืนใด ของผู้

รับรองคนท่ี 1 และผู้รับรองคนที่ 1     1 ชุด 
  
 
 
 

 

ค่ำธรรมเนียม 
- ไม่มี 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ เทศบาลต าบล 
สว่างแจ้งสบายใจโทรศัพท์ : 056-599052  หรือ เว็บไซต์  http://www.sawangjang.go.th 
 


