
                                              บนัทกึข้อความ 
ส่วนราชการ    กองการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม  องค์การบริหารส่วนต าบลสองคอน 

ที ่   อต 76801/               วันที ่   30  กันยายน  2564 
เรื่อง  รายงานผลการมอบหมายงานรักษาราชการแทนผู้อ านวยการกองการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม 

เรียน    นายกองค์การบริหารส่วนต าบลสองคอน 

           ตามท่ีได้มีค าส่ังองค์การบริหารส่วนต าบลสองคอน ท่ี 303/2563  ลงวันท่ี  1  ตุลาคม  2563  
เรื่อง  แต่งต้ังพนักงานส่วนต าบลรักษาราชการแทน  โดยมอบหมายงานให้  นางสาวอัจจารี  ฉัตรวัฒนะไชยกุล  
ต าแหน่ง นักวิชาการศึกษาช านาญการ  รักษาราชการแทนผู้อ านวยการกองการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม  นั้น 

                    ข้าพเจ้า  นางสาวอัจจารี  ฉัตรวัฒนะไชยกุล  ต าแหน่ง  นักวิชาการศึกษาช านาญการ  ขอรายงาน
ผลการรักษาราชการแทนผู้อ านวยการกองการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม  รายละเอียดตามส่ิงท่ีแนบมาพร้อมนี้   

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 

    (ลงช่ือ)     อัจจารี  ฉัตรวัฒนะไชยกุล    
     (นางสาวอัจจารี  ฉัตรวัฒนะไชยกุล) 
                                          นักวิชาการศึกษาช านาญการ  รักษาราชการแทน 
                                          ผู้อ านวยการกองการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม 
 

 
ความคิดเห็นของปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลสองคอน 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
 

    (ลงช่ือ)              ขนิษฐา  ผุยดา 
            (นางสาวขนิษฐา  ผุยดา ) 
           ผู้อ านวยการกองคลัง  รักษาราชการแทน 

           ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลสองคอน 
 
 

ความคิดเห็นของนายกองค์การบริหารส่วนต าบลสองคอน 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
 
    (ลงช่ือ)        สุนีย์  อุ้ยแก้ว   
       (นายสุนีย์  อุ้ยแก้ว) 
    นายกองค์การบริหารส่วนต าบลสองคอน 

 

 

 



รายงานผลการรักษาราชการแทนผู้อ านวยการกองการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม 

ประจ าปี  2564 

 

นางสาวอัจจารี  ฉัตรวัฒนะไชยกุล  ต าแหน่ง นักวิชาการศึกษาช านาญการ  รักษาราชการ
แทน   ผู้อ านวยการกองการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม เป็นผู้รับผิดชอบก ากับดูแลภายในกองการศึกษา 
ศาสนา และวัฒนธรรม โดยตลอดปี  2564  มีหน้าท่ีความรับผิดชอบพิจารณาศึกษาวิเคราะห์ท าความเห็น
เสนอแนะและด าเนินการปฏิบัติงานบริหารงานกองการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม  โดยตรวจสอบการจัดการ
ต่างๆ  เกี่ยวกับงานกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรมหลายด้าน เช่น งานบริหารงานท่ัวไป งานจัดการศูนย์
พัฒนาเด็กเล็ก งานส่งเสริมการศาสนาและวัฒนธรรม กีฬาและนันทนาการ รายงานการปฏิบัติงานต่างๆ พิจารณา
วินิจฉัยผลการปฏิบัติงานซึ่งต้องวางแผนด้านต่างๆ ให้การปฏิบัติของหน่วยงานกองการศึกษา ศาสนาและ
วัฒนธรรม ได้ปฏิบัติงานอย่างมีประสิทธิภาพการ  จัดฝึกอบรมและให้ค าปรึกษาแนะน าตอบปัญหาช้ีแจงเกี่ยวกับ
งานในหน้าท่ี  เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการต่างๆ  ตามท่ีได้รับแต่งต้ังเข้าร่วมในการก าหนดนโยบายและแผนงาน
ดังนี้ 
๑. ก ากับดูแลงานบริหารงานทั่วไปเก่ียวกับการศึกษา  มีหน้าท่ีและความรับผิดชอบงานต่างๆ ดังนี้ 

๑.๑ งานบริหารท่ัวไปเกี่ยวกับการศึกษา 
        ๑) งานสารบรรณและงานธุรการต่างๆ 

๒) การบริหารงานบุคคลครูและบุคลากรทางการศึกษา 
                     ๓) การจัดท างบประมาณของกองการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม 

4) งานการเงินและพัสดุ งานการรายงานควบคุมการเบิก-จ่าย พัสดุครุภัณฑ์ของกองการศึกษา
และศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 

5) ควบคุม ดูแล เก็บรักษาพัสดุ ครุภัณฑ์ของกองการศึกษา และศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
6) ก ากับ  ดูแลเกี่ยวกับ งานการเงิน การคลัง งบประมาณของกอง ด าเนินงานจัดซื้อ จัดจ้าง 

โครงการต่างๆของกอง 
๑.๒ งานการศึกษา 

                     1)  ส ารวจจ านวนนักเรียนท่ีเข้าเรียนในโรงเรียนสังกัด สพฐ. 
  2)  ส ารวจจ านวนนักเรียนท่ีเข้าเตรียมความพร้อมในศูนย์พัฒนาเด็กเล็กสังกัด อบต. 

3)  จัดให้มีการประชุมผู้ปกครองปีการศึกษาละ  1  ครั้ง 
4)  จัดให้มีการประชุมคณะกรรมการการศึกษา อบต.  อย่างน้อยปีละ  2  ครั้ง 

      5)  จัดท ารายงานการศึกษาและสถิติข้อมูลต่างๆ 
                     6)  การประสานงานกับสถานศึกษาและสถิติข้อมูลต่างๆ  
         ๑.๓ งานแผนงานและวิชาการ 
                     ๑) จัดท าแผนยุทธศาสตร์การพัฒนาการศึกษาขององค์การบริหารส่วนต าบลสองคอน 
                     ๒) จัดระบบการรวบรวมและวิเคราะห์ข้อมูลสารสนเทศด้านการศึกษาขององค์การบริหารส่วน
ต าบล 

                     ๓) งานศึกษาวิจัยเพื่อพัฒนาการเรียนการสอน 

4) งานรวบรวมสถิติ ข้อมูล ระบบฐานข้อมูล 

                     5) งานประเมินคุณภาพการจัดการศึกษาของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กในสังกัด 
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๒. ก ากับดูแลงานส่งเสริมงานประเพณี  ศาสนา และวัฒนธรรม  
       รับผิดชอบเกี่ยวกับงานประเพณี ศาสนา ศิลปะ วัฒนธรรม การจัดกิจกรรมทางศาสนา และกิจกรรม
ส่งเสริมจริยธรรม ศีลธรรม จัดงานประเพณี และส่งเสริมการอนุรักษ์ประเพณี และศิลปวัฒนธรรม ตลอดจนภูมื
ปัญญาท้องถิ่นจัดการส่งเสริมเอกลักษณ์ของท้องถิ่น และประชาสัมพันธ์ให้แพร่หลาย รวบรวมข้อมูลศิลปะ 
วัฒนธรรม ประเพณีท้องถิ่น เพื่ออนุรักษ์ และศึกษาคว้า งานห้องสมุดประชาชน การบริหารการจัดการห้องสมุด
ประชาชนอ าเภอ 
 
3. ก ากับดูแลงานส่งเสริมกีฬา และนันทนาการ  ดังนี้ 
             ๓.1 งานส่งเสริมประเพณี ศิลปะ วัฒนธรรมและภูมิปัญญาท้องถิ่น 
             ๓.๓ งานกิจการเด็กและเยาวชน 
             ๓.๔ งานกีฬาและนันทนาการ 
 

       ลงช่ือ  อัจจารี  ฉัตรวัฒนะไชยกุล  ผู้รายงาน 
(นางสาวอัจจารี  ฉัตรวัฒนะไชยกุล) 

                  นักวิชาการศึกษาช านาญการ  รักษาราชการแทน 
                 ผู้อ านวยการกองการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม 

 

 
 

ความคิดเห็นของหัวหน้าส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลสองคอน 

.................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................... 

 

    (ลงช่ือ)       ขนิษฐา  ผุยดา     
     (นางสาวขนิษฐา  ผุยดา) 
    ผู้อ านวยการกองคลัง  รักษาราชการแทน 
     ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลสองคอน 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
ค าส่ังองค์การบริหารส่วนต าบลสองคอน 

      ท่ี  303  /2563 
เรื่อง  การแต่งต้ังพนักงานส่วนต าบลรักษาราชการแทน  

____________________________________________________ 

 
เพื่อให้การบริหารงานในกองการศึกษาฯ องค์การบริหารส่วนต าบลสองคอน เป็นไปด้วยความ

เรียบร้อยและคล่องตัว กรณีผู้อ านวยการกองการศึกษาฯ  ไม่อยู่หรือไม่อาจปฏิบัติราชการได้   
 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 60 แห่งพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล 
พ.ศ.2537 แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับท่ี 6) พ.ศ.2552  จึงแต่งต้ังพนักงานส่วนต าบลรักษาราชการแทนผู้อ านวยการ
กองการศึกษาฯ  เป็นการล่วงหน้า ดังนี้ 

 

1. นางสาวอัจจารี    ฉัตรวัฒนะไชยกุล        ต าแหน่ง  นักวิชาการศึกษาช านาญการ 
2. นางค าแพง  เลิศลักษณ์สกุล  ต าแหน่ง  หัวหน้าส านักปลัด 
   

ให้เป็นผู้รักษาราชการแทน กรณีท่ีผู้อ านวยการกองการศึกษาฯ ไม่อาจปฏิบัติหน้าท่ีได้ ให้ผู้ท่ีได้รับ
การแต่งต้ังเป็นผู้รักษาราชการแทน ท าหน้าท่ีหรือมีอ านาจหน้าท่ีเช่นเดียวกับผู้อ านวยการกองการศึกษาฯ ใน
ระหว่างรักษาราชการแทน 
 
    ท้ังนี้ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป        
                                       
 

      ส่ัง  ณ  วันท่ี   1  เดือน ตุลาคม    พ.ศ.2563 
 
                                                        สุนีย์     อุ้ยแก้ว 
           (นายสุนีย์     อุ้ยแก้ว) 
            นายกองค์การบริหารส่วนต าบลสองคอน 
 
 
 
 
 
 
 

 

 


