
 

คู่มือส ำหรับประชำชน  
(คู่มือกลำงส ำหรับองคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น) 

 

 

งานท่ีให้บริการ การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม ่) 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลสองคอน  อ าเภอฟากท่า  จังหวัดอุตรดิตถ์ 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลสองคอน   
    อ าเภอฟากท่า  จังหวัดอุตรดิตถ์ 
    โทรศัพท์  : 055-811066 
    โทรสาร  :  055-811067 

 วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลา 
ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด 
ตั้งแต่เวลา  08.30 - 16.30 น. 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 

ขั้นตอน  หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้ประกอบการกรอกรายการตามแบบ  ทพ.
แล ะยื่ น ค า ขอต่ อ เ จ้ า หน้ า ที่ / น า ยทะ เบี ย น  
(ระยะเวลาไม่เกิน  5  นาที) 

 กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลสองคอน  
อ าเภอฟากท่า  จังหวัดอุตรดิตถ์ 

             
2. เจ้าหน้าที่  /นายทะเบียนตรวจค าขอและ
หลักฐานต่างๆ (ระยะเวลาไม่เกิน  3  นาที) 

 กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลสองคอน  
อ าเภอฟากท่า  จังหวัดอุตรดิตถ์ 

             
3. เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลลงในระบบจดทะเบียน
พาณิชย์และพิมพ์ใบส าคัญทะเบียนพาณิชย์  
(ระยะเวลาไม่เกิน  10  นาที) 

 กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลสองคอน  
อ าเภอฟากท่า  จังหวัดอุตรดิตถ์ 

             
4. ผู้ประกอบการรับใบส าคัญทะเบียนพาณิชย์
และช าระค่าธรรมเนียม 
(ระยะเวลาไม่เกิน  2  นาที) 

 กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลสองคอน  
อ าเภอฟากท่า  จังหวัดอุตรดิตถ์ 

             
 
ระยะเวลา 
 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 20  นาท ี
/รายการ... 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 



 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ 

1.  ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ขอจดทะเบียนพาณิชย์      จ านวน  1  ฉบับ 
2.  ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอจดทะเบียนพาณิชย์      จ านวน  1  ฉบับ 
3.  ส าเนาบัตรประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้ขอให้เช่า     จ านวน  1  ฉบับ 

(ในกรณีท่ีที่ตั้งส านักงานใหญ่ไม่ใช่ของผู้ขอจดทะเบียนพาณิชย์) 
4.  ในกรณีที่ใบทะเบียนพาณิชย์สูญหาย  ให้น าใบแจ้งความมาแสดงต่อ 

เจ้าหน้าที่เพ่ือขอใบแทนทะเบียนพาณิชย์       จ านวน  1  ฉบับ 
 
ค่าธรรมเนียม 
 กรณีจดทะเบียนพาณิชย์ใหม่        จ านวน  50  บาท 
 กรณีออกใบแทนทะเบียนพาณิชย์       จ านวน  30  บาท 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น  สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่   
องค์การบริหารส่วนต าบลสองคอน  อ าเภอฟากท่า  จังหวัดอุตรดิตถ์ 
โทรศัพท ์0 5581 1066 
โทรสาร 0 5581 1067 
เว็บไซต์  www.songkhon.go.th  
 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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