
 

 

  

งานที่ให้บริการ การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ องค์การบริหารส่วนต าบลสองคอน 

 

ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

1.ส านัก/กอง...(ระบุชื่อหน่วยงานที่ให้บริการ)  ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี 

       ทุกวันไม่เว้นวันหยุดราชการ 

       ตั้งแต่เวลา 08.00 – 12.00 และ 13.00 – 16.30 น. 

2.ระบุสถานที่อ่ืนที่ ประกาศก าหนด (ระบุสถานที่...)  ระบุเวลาเปิดให้บริการของช่องทางที่ 2 (ถ้ามี) 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2552  ก าหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้ผู้ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมาณถัดไป 
และมีคุณสมบัติครบถ้วนตามข้อ  6  มาลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นท่ีตนมีภูมิล าเนา  ณ  ส านักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือ สถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ก าหนด 

หลักเกณฑ์ 
 ผู้มีสิทธิ์จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี้ 
  (1)มีสัญชาติไทย 
  (2)มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
  (3)มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ลงทะเบียน และยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กร 
                         ปกครองส่วนท้องถิ่น 
  (4)ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  ได้แก่  ผู้รับบ านาญ เบี้ยหวัด บ านาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถาน
สงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจ า หรือผลประโยชน์อย่างอ่ืน
ที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า
ด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  2548 
 
 
 

/ในการยื่น 

คู่มือส ำหรับประชำชน 

(คู่มือกลำงส ำหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) 
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 ในการยื่นค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
โดยวิธีใด วิธีหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 

(1) รับเงินสดด้วยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 
(2) โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ์ หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับ

มอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ์ 

วิธีการ 

1. ผู้ที่จะมีสิทธิ์รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไป ยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลา ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด ด้วย
ตนเองหรือมอบอ านาจให้ผู้อื่นด าเนินการได้ 

2. กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณท่ีผ่านมาให้ถือว่า
เป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้ 

3. กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิ์ได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่ และยังประสงค์ประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้องไป
แจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ท่ีตนย้ายไป 

ขั้นตอนและระยะเวลาให้บริการ 
ขั้นตอน      หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุใน   องค์การบริหารส่วนต าบลสองคอน 
ปีงบประมาณถัดไปหรือผู้รับมอบอ านาจ   ส านักปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลสองคอน 
ยื่นค าขอพร้อมเอกสารหลักฐาน     
ระยะเวลา 10 นาที (ระยุระยะเวลาจริง 
ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้บริการ) 
 

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียน และ  องค์การบริหารส่วนต าบลสองคอน 
เอกสารหลักฐานประกอบ     ส านักปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลสองคอน 
ระยะเวลา 10 นาที (ระบุระยะเวลาจริงที่ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้บริการ) 
 

3. ออกใบรับลงทะเบียน ตามแบบยื่นค าขอ   องค์การบริหารส่วนต าบลสองคอน 
ลงทะเบียนให้ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบอ านาจ  ส านักปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลสองคอน 
ระยะเวลา 10 นาที (ระบุระยะเวลาจริงที่องค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่นให้บริการ)  
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ระยะเวลา 
           ตั้งแต่วันที่ 1 พฤศจิกายน ถึง 30 พฤศจิกายน ของทุกปีทุกวันไม่เว้นวันหยุดราชการตั้งแต่เวลา  
08.00 – 12.00 และ  13.00 – 16.30 น. ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน  30  นาที ต่อราย และ องค์การบริหาร    
ส่วนต าบลสองคอนจะปิดประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิภายใน 15 วัน นับแต่วันสิ้นสุดระยะเวลาการลงทะเบียน 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 เอกสารหลักฐานประกอบแบบค าขอลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ดังนี้ 

(1)  บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย 
 พร้อมส าเนา      จ านวน   1   ชุด 

(2)  ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา     จ านวน   1   ชุด 
(3)  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา (กรณีท่ีผู้ขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ย 

ยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร)     จ านวน   1   ชุด 
(4)  บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนาของผู้รับมอบ 

อ านาจอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน)  จ านวน   1   ชุด 
(5) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนาของผู้รับมอบอ านาจ (กรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์

ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคารของผู้รับมอบอ านาจ)  จ านวน   1   ชุด 

ค่าธรรมเนียม 
-ไม่มีค่าธรรมเนียมในการรับลงทะเบียน 

การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น หรือเมื่อประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์ไม่ปรากฏรายชื่อผู้

ลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพ  สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียน  คัดค้านได้ที่  องค์การบริหารส่วนต าบลสองคอน   
หมายเลขโทรศัพท์  055-811066โทรสาร 055-811067  หรอื www.songkhon.go.th 
 
ตัวอย่างแบบฟอร์มและการกรอกข้อมูล 

 แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ.  2558 

http://www.songkhon.go.th/

