
 

 

 

 

 

 คู่มือปฏบิตัิงานเบี้ยยงัชพี 

องคก์ารบริหารส่วนต าบลทองหลาง 
 

 

...คู่มือการปฏิบัตงิานเบี้ยยังชีพ... 
 การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
 การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยความพิการ  
 การยื่นค าร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  
 
 

ส ำนักงำนปลดั องคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลทองหลำง 

โทรศพัท ์0-5651-8155 

 

 

 

สัญลักษณ์ผู้สงูอายุ  สัญลักษณ์คนพิการ สัญลักษณ์วนัเอดส์โลก 

 



ค ำน ำ 
 

 องค์การบริหารส่วนต าบลทองหลาง มีภารกิจหลักในการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพให้กับผู้สูงอายุ 
ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพ
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2552 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงมหาดไทย
ว่าด้วยการจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559 

 ดังนั้น เพื่อให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้อง มีแนวทางในการปฏิบัติ
ที่ชัดเจน ซึ่งจะน าไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกตองในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าว องค์การบริหาร
ส่วนต าบลทองหลางจึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ขึ้น 

 องค์การบริหารส่วนต าบลทองหลาง หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือเล่มนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ท าให้
ผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ มีความเข้ใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับและเป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน  
ตลอดจนเป็นเกณฑ์การลดดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่ในการปฏิบัติงาน เพ่ือประโยชน์สูงสุดในการให้บริการประชาชน
ต่อไป 
 

 

ส านักงานปลัด 

องค์การบริหารส่วนต าบลทองหลาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เป็นวนัรบัข้ึนทะเบียน 

ผ ูส้งูอาย ุ และ คนพิการ จา้. 

อยา่ลืม !!!!  นะจะ๊ 

ไม่มีช่ือ  ไม่มีสิทธิ   จา้ !!! 
 



คุณสมบัติของผูม้ีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพฯ 

* ผู้สูงอำยุ * 
   ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตำมรำยกำรดังนี้ 
 

 (1) มีสัญชาติไทย 
 

 (2) มีภูมลิ าเนาอยู่ในเขตต าบลทองหลาง ( ตามทะเบียนบ้าน ) 
 

 (3) เป็นผู้ท่ีมีอายุ 60 ปี บริบูรณ์ใน ปีถัดไป ( ปัจจุบัน  
  อายุ 59 ปี บริบูรณ์ และต้องเกิดก่อน 1 ตุลาคม ) 
 

 (4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใด 

  จากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครอง 

  ส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบ านาญ เบี้ยหวัด บ านาญพิเศษ  
  หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุท่ีอยู่ใน 

  สถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
  ผูไ้ด้รับเงินเดือน ค่าตอบแทนรายได้ประจา หรือ 

  ผลประโยชน์ ตอบแทนอย่างอื่นท่ีรัฐ หรือองค์กร 

  ปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจา ยกเว้นผู้พิการ 

  และผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย 

  การจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือ การยังชีพขององค์กรปกครอง 

  ส่วนท้องถิ่น 
 
 

 หมำยเหตุ :  กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุอยู่แล้ว และได้ย้ำยเข้ำมำใน 

    พื้นที่ต ำบลทองหลำง จะต้องมำขึ้นทะเบียนที่ อบต.ทองหลำง 

  อีกครั้งหนึ่งภำยใน 1 มกรำคม - 30 พฤศจิกำยน ของทุกปี 
 
 
 
 

เพือ่ใช้สิทธิรบัเงนิเบีย้ยังชพีตอ่เนื่อง...ครบั 

 
 
 
 
 
 
 



* ผู้พิกำร * 
ตรวจสอบดูคุณสมบตัิของตัวเองตำมรำยกำรดังนี้ 

 
 (1) มีสัญชาติไทย 

 (2) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตต าบลทองหลาง (ตามทะเบียนบ้าน) 

 (3) มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม 

 คุณภาพชีวิตคนพิการ 

 (4) ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ 

 ของรัฐ 

 

 

**กรณีได้รับเบ้ียยังชีพคนพิกำรอยู่แล้วและได้ย้ำยเข้ำมำในพื้นท่ี
ต ำบลทองหลำง จะต้องมำขึ้นทะเบียนท่ี องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทองหลำง 
อีกคร้ังหนึ่ง ภำยใน 1 มกรำคม – 30 พฤศจิกำยน ของทุกปี 

 

 

 

 

เพือ่ใช้สิทธิรบัเงนิเบีย้ยังชพีตอ่เนื่อง...ครบั 

 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนการขึ้นทะเบียน 
เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 

ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 
“แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ” 

บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงำนของรัฐ  

ที่มีรูปถ่ำย พร้อมส ำเนำ  

ทะเบียนบ้ำน พร้อมส ำเนำ  

สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร พร้อม ส ำเนำ (เฉพำะหน้ำที่แสดงชื่อ  

และเลขที่บัญชี) ส ำหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 

ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอำยุผ่ำนธนำคำร  

หมำยเหตุ : ในกรณีผู้สูงอำยุที่ไม่สำมำรถมำลงทะเบียนด้วยตนเอง อำจ

มอบอ ำนำจให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นค ำขอรับเบีย้ยังชีพผู้สูงอำยุได้ โดยให้ผู้รับมอบ

อ ำนำจติดต่อที่ อบต.ทองหลำง พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของ

ผู้รับมอบอ ำนำจ  

 
 
 
 
 
 

ขอรบัแบบค ำขอขึ้นทะเบียนผ ูส้งูอำย ุ

และยืน่เอกสำรประกอบ ไดท่ี้งำนสวสัดิกำรและพฒันำสงัคม 

***ส ำนกังำนปลดั องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลทองหลำง*** 



ขั้นตอนการขึ้นทะเบียน 
เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ 

 

ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 
“แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ” 

บัตรประจ ำตัวพิกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรส่งเสริมคุณภำพชีวิต 

       คนพิกำร ฉบับจริง พร้อมส ำเนำ  

ทะเบียนบ้ำน พร้อมส ำเนำ  

สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร พร้อม ส ำเนำ (เฉพำะหน้ำที่แสดงชื่อ  

และเลขที่บัญชี) ส ำหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิกำร 

ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผ่ำนธนำคำร  

หมำยเหตุ : ในกรณีที่คนพิกำรที่ไม่สำมำรถมำลงทะเบียนด้วยตนเอง อำจ

มอบอ ำนำจเป็นลำยลักษณ์อักษรให้ผูดู้แลคนพิกำร ยื่นค ำแทน แต่ต้องน ำ

หลักฐำนของคนพิกำรและคนดูแลคนพิกำรไปแสดงต่อเจ้ำหน้ำที่ด้วย คน

พิกำรที่เป็นผู้สูงอำยุสำมำรถลงทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุได้ด้วย  

 
 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียน 
เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ 

 

ขอรบัแบบค ำขอขึ้นทะเบียนคนพิกำร 

และยืน่เอกสำรประกอบ ไดท่ี้งำนสวสัดิกำรและพฒันำสงัคม 

***ส ำนกังำนปลดั องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลทองหลำง*** 



ค าชี้แจง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

ผู้สูงอายุ/คนพิการที่มีสิทธิรับเบ้ียยังชีพอยู่แล้วในพื้นที่อ่ืน 
ภายหลังได้ย้ายทะเบียนบ้านเข้ามาอยู่ในพื้นที่ตำบลทองหลาง 

ให้มาแจ้งขึ้นทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพต่อที่  
 **องค์การบริหารส่วนตำบลทองหลาง**   

แต่สิทธิในการรับเงินยังคงอยู่ที่เดิมจนส้ินปีงบประมาณ 
ตัวอย่างเช่น 

นาง ก. รับเบ้ียยังชีพอยู่ อบต.กุ๊กไก่ ภายหลังได้แจ้งย้ายที่อยู่
มาอยู่พื้นที่ตำบลทองหลาง ในวันที่ 20 กรกฎาคม 2559  

นาง ก. ต้องมาขึ้นทะเบียนใหม่ที่ อบต.ทองหลาง ภายในวันที่ 
30 พฤศจิกายน 2559 แต่นาง ก. จะยังคงรับเงินเบี้ยยังชีพ 

ที่ อบต.กุ๊กไก่ อยู่จนถึงเดือนกันยายน 2561 และมีสิทธ ิ

รับเบี้ยยงัชีพผู้สูงอายุที่ อบต.ทองหลาง ในเดือนตุลาคม 2561 
เป็นต้นไป 



ประกำศรำยชื่อ ผู้มีสิทธิรับเงิน 

เบี้ยยังชีพผูสู้งอำยุและคนพิกำร 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

กำรจ่ำยเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุและคนพกิำร 
 

 
 

 

 
ก าหนดวันจ่ายเบี้ยยังชีพ ภายในไม่เกินวันที่ 10 ของเดือนทุกเดือน 

(ตามความเหมาะสม) 
 

ให้ผู้ที่มายื่นขอรับเบี้ยยังชพี มาตรวจสอบรายชื่อ  
ตามประกาศทีบ่อร์ดประชาสัมพันธ ์ณ ที่ท าการองค์การ
บริหารส่วนต าบลทองหลาง ภายในวันที่ 15 มกราคม 

ของทุกปี (นบัจากวันสิ้นสุดก าหนดการยื่นขอขึ้น
ทะเบียน วนัที่ 30 พฤศจิกายน ของทุกปี) หรือสอบถาม

ได้ที่ ส านักงานปลัด อบต.ทองหลาง 

อบต. จะด าเนินการเบิก – จ่ายเงินให้กับผูสู้งอายุและ 

คนพิการที่มาขึ้นทะเบียนไว้แล้ว โดยจะเริ่มตั้งแต ่

เดือนตุลาคม ปีถัดไป โดยจะจ่ายเป็นเงินสดหรือโอนเข้า
บัญชธีนาคารตามที่ผู้สูงอายุและพกิารได้แจ้ง 

ความประสงค์ไว ้



ช่องทำงกำรรับเงินเบี้ยยงัชีพ 
 
 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

ผู้ประสงค์รับเงินผ่าน

ธนาคาร 
ผู้ประสงค์รับเงินสด 

โอนเข้าบญัชีธนาคารในนาม

ผู้สูงอายุ คนพิการ หรือ 

ผู้รับมอบอ านาจ 

ศาลาประชาคมหมู่บ้าน 

ท้ัง 8 หมู่บ้าน 

รับเงินสดในนามผู้สูงอายุ  

คนพิการ หรือผู้รับมอบ

อ านาจ 



กำรค ำนวณเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได 

ส ำหรับผู้สูงอำยุ 

 

จ านวนเงินเบี้ยยังชพีต่อเดือนท่ีผู้สูงอายุจะได้รับในปัจจุบัน (ปี 2558) 
การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุ คิดในอัตราเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได 
แบบ “ขั้นบันได” หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของผู้สูงอายุออกเป็นช่วงๆ 
หรือเป็นขั้น ขึ้นไปเร่ือยๆ โดยเริ่ม ตั้งแต่อายุ 60 ปี 

โดยค ำนวณตำมปีงบประมำณ 

มิใช่ปีปฏิทิน และไม่มีกำรเพิ่มของอำยุระหว่ำงปี 

 

ตำรำงค ำนวณเงินเบ้ียยังชีพรำยเดือน 
ส ำหรับผู้สูงอำย ุ
(แบบขั้นบันได) 

ข้ัน ช่วงอำยุ (ปี) จ ำนวนเงิน (บำท) 
ขั้นที่ 1 60 – 69 ปี 600 
ขั้นที่ 2 70 – 79 ปี 700 
ขั้นที่ 3 80 – 89 ปี 800 
ขั้นที่ 4 90 ปีขึ้นไป 1,000 

 

 

 

 

 



วิธีค ำนวณอำยุของผู้สูงอำยุ 
 

 

 

 

  

* การนับอายวุ่าจะอยู่ในขั้นที่เท่าไหร่ ให้นบั ณ วันที่ 30 กันยายน 
ของทุกปีเท่านั้น เช่น 
 1. นาง ก. เกิด 30 กันยายน 2487 ณ วันที่ 30 กนัยายน 
2558 นาง ก. จะอายุ 70 ปี หมายความวา่ นาง ก. จะได้รับเงิน
เบี้ยยังชีพเดือนละ 700 บาท ในเดอืนตุลาคม 2557 (งบประมาณ
ปี 2558) 
 2. นาง ข. เกดิ 1 ตุลาคม 2487 ณ วันที่ 30 กันยายน 
2558 นาง ข. จะอายุ 69 ปี หมายความว่า นาง ข. จะได้รับเงิน
เบี้ยยังชีพเดือนละ 600 บาท เท่าเดมิ จนกว่าจะถึงรอบปีถัดไป 
 
 
 

 

 

 

 

แลว้ปีน้ี ฉนัจะไดเ้งิน

เบ้ียเท่ำไหร ่นอ้ ? 

การนับรอบปีงบประมาณ คือ 1 ตุลาคม – 30 กันยายน เช่น 

ปีงบประมาณ 2560 จะเริ่มต้ังแต่ 1 ตุลาคม 2559 – 30 กันยายน 2560 

ปีงบประมาณ 2561 จะเริ่มต้ังแต่ 1 ตุลาคม 2560 – 30 กันยายน 2561 



กำรสิ้นสุดกำรรับเงินเบีย้ยังชีพ 

1. ตำย 

2. ย้ำยภูมิล ำเนำไปนอกเขต อบต.ทองหลำง 

3. แจง้สละสิทธิกำรขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 

4. ขำดคุณสมบัต ิ

หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ และคนพิการ 
1. ตรวจสอบรำยชื่อของตัวเอง  
2. กรณีผู้รบัเงินเบีย้ยังชีพ หรือผู้รบัมอบอ ำนำจ แจ้งรบัเป็นเงินสด   
   ต้องมำรบัเงินให้ตรงตำมวัน เวลำ ที่ก ำหนด  
3. เมื่อย้ำยภูมิล ำเนำจำก อบต.ทองหลำง ไปอยู่ภูมิล ำเนำอื่น  
   ต้องแจ้งขอ้มูลเพื่อให ้อบต.ทองหลำง ได้รับทรำบ  
4. ให้ผู้ที่รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุและคนพิกำร ต้องรำยงำนตัวแสดงตน  
    หรือรับรองกำรมีชีวิตอยู่ต่อ อบต.ทองหลำง ระหว่ำงวันที่ 1 - 5  
    ตลุำคม ของทกุป ีหรือ อบต.ทองหลำงก ำหนด  
5. กรณีตาย ให้ผูดู้แลหรือญำติของผู้สูงอำย ุหรือคนพิกำรของผู้รบั 

   เงินเบี้ยยังชีพแจ้งกำรตำย ให ้อบต.ทองหลำง ได้รับทรำบ (พร้อม 

   ส ำเนำมรณะบตัร) ภายใน 7 วัน 

 

 

 



ขั้นตอนการขอบัตรประจ าตัวคนพิการ 
1.  ไปพบแพทย์เฉพำะทำงที่โรงพยำบำล เพื่อวินิจฉัยและออกเอกสำร 

    รับรองควำมพกิำร  

2.  ด ำเนินกำรท ำบัตรประจ ำตวัคนพิกำรได้ที ่ส ำนักงำนพฒันำสังคม 

    และควำมมั่นคงของมนุษย์จังหวดัอทุัยธำน ี(ศำลำกลำงจงัหวดั)  

    หรือที ่อบต.ทองหลำง โดยใช้เอกสำรดังต่อไปนี ้ 

 2.1 เอกสำรรับรองควำมพิกำรที่รับรองโดยแพทย์เฉพำะทำง  

  (ตัวจรงิ)  

 2.2 รูปถ่ำยคนพิกำร ขนำด 1 นิ้ว จ ำนวน 2 รูป  

 2.3 ส ำเนำทะเบียนบ้ำน จ ำนวน 1 ฉบับ  

 2.4 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน จ ำนวน 1 ฉบับ  

 2.5 ถ้ำคนพิกำรมผีู้ดูแล ให้น ำส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและ 

  ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ดแูลคนพิกำร จ ำนวนอย่ำงละ 1 ฉบับ  

3. กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิกำร และผู้ดูแลคนพิกำรมำติดต่อขอท ำ 

 บัตรประจ ำตวัคนพิกำร ให้น ำหลักฐำน ตำมข้อ 2.4 – 2.5 มำดว้ย 

 

 

 

 



การต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ 
กำรด ำเนินกำรต่ออำยุบัตรประจ ำตวัคนพิกำร สำมำรถต่อได้ที ่
ส ำนักงำนพัฒนำสงัคมและควำมมั่นคงของมนุษย์จงัหวัดอุทัยธำนี 
(ศำลำกลำงจังหวดั) หรือที ่อบต.ทองหลำง โดยใช้เอกสำรดังต่อไปนี ้ 
1. สมุด/บัตรประจ ำตวัคนพิกำรเลม่เดิม  
2. รูปถ่ำย ขนำด 1 นิ้ว จ ำนวน 1 รูป  
3. ส ำเนำบัตรประจ ำตวัประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำน  
 อย่ำงละ  1  ฉบับ  
4. หลักฐำนผู้ดูแลคนพิกำรมีผู้ดูแล ใช้ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน  
 และส ำเนำทะเบียนบ้ำน อย่ำงละ 1 ฉบับ  
5. กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิกำร และผู้ดูแลคนพิกำรมำติดต่อขอตอ่ 
 อำยุบัตรประจ ำตวัคนพิกำรให้น ำหลักฐำนตำมข้อ 3 – 4 มำด้วย  

การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ 
กำรด ำเนินกำรเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิกำร สำมำรถติดตอ่ได้ที่ ส ำนกังำน
พัฒนำสังคมและควำมมั่นคงของมนษุย์จังหวดัอุทัยธำน ี(ศำลำกลำง
จังหวัด) หรือที ่อบต.ทองหลำง โดยใช้เอกสำรดังต่อไปนี้  
1. สมุด/บัตรประจ ำตวัคนพิกำรเลม่เดิม  
2. ส ำเนำบัตรประจ ำตวัประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำน  
 อย่ำงละ  1  ฉบับ  
3. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน  
 และส ำเนำทะเบียนบ้ำน อย่ำงละ 1 ฉบับ 



การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ (ต่อ) 
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้ส ำเนำบัตรประจ ำตวัประชำชน  
 และส ำเนำทะเบียนบ้ำน อย่ำงละ 1 ฉบับ  
5. หนังสือรบัรองกำรเป็นผู้ดูแลคนพิกำร  
6. ส ำเนำบัตรประจ ำตวัข้ำรำชกำรของผู้รับรอง จ ำนวน 1 ฉบับ  
 (ก ำนัน ผู้ใหญ่บ้ำน ส.อบต. หรือ ข้ำรำชกำร ระดับ 3 ขึ้นไป)  

ข้อแนะน าส าหรับการยื่นค าร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
1. ผู้ป่วยเอดสม์ีสิทธิได้รับเงินสงเครำะห์เบี้ยยังชีพผู้ปว่ยเอดส์ ต้องม ี
 ใบรับรองแพทย์ซึง่ออกให้โดย สถำนพยำบำลของรัฐ ยืนยันว่ำ 
 ป่วยเป็นโรคเอดสจ์ริง  
2. ผู้ป่วยเอดสต์้องมีภูมิล ำเนำอยูใ่นเขต อบต.ทองหลำง  
3. กำรยื่นค ำร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส ์สำมำรถย่ืนค ำร้องได้ที ่ 
 ส ำนักงำนปลัด อบต.ทองหลำง โดยน ำหลกัฐำนมำเพื่อประกอบ 
 กำรยื่น ดงันี ้ 
 3.1 ใบรบัรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถำนพยำบำลของรัฐ ยืนยันว่ำ 
  ป่วยเป็นโรคเอดสจ์ริง  
 3.2 บัตรประจ ำตวัประชำชนฉบับจริง (พร้อมส ำเนำ)  
 3.3 ทะเบียนบ้ำนฉบับจริง (พร้อมส ำเนำ)  
4. กรณีที่ผู้ปว่ยเอดส์ไม่สำมำรถเดินทำงมำยื่นค ำขอรบักำรสงเครำะห ์
 ด้วยตนเองได้จะมอบอ ำนำจให้ผู้อุปกำระมำด ำเนินกำรแทนได ้
 
 



ข้อแนะน าส าหรับการยื่นค าร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
(ต่อ) 

5. กรณีผู้ปว่ยเอดส์ เป็นผู้สูงอำยุหรือคนพิกำร หรือเปน็ทั้งผู้สูงอำย ุ
 และคนพิกำร สำมำรถด ำเนินกำรไดท้ั้งหมด 
6. กรณีผู้ปว่ยเอดส์ได้รับเบี้ยยังชีพผูป้่วยเอดส์แล้ว ต่อมำได้ยำ้ยภูมิล ำเนำ  
 (ย้ำยช่ือในทะเบียนบ้ำน) ไปอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น  
 ผู้ป่วยเอดส์ต้องด ำเนินกำรยื่นค ำรอ้งขอรับเบี้ยยังชีพผูป้่วยเอดส ์
 อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ำยภูมิล ำเนำเข้ำไปอยู่ใหม ่ 
 (เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส ์จำกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 ที่ย้ำยเข้ำไปอยู่ใหม่) ซึ่งถ้ำผู้ป่วยเอดส์ไม่ด ำเนินกำรยื่นค ำร้องขอรับ 
 เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส ์อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ำย 
 ภูมิล ำเนำเข้ำไปอยู่ใหม ่ผู้ป่วยเอดส์จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  
 ถึงเดือนที่ย้ำยภูมลิ ำเนำ เท่ำนั้น  
7. กรณีคนพิกำรทีไ่ด้รับเงินเบี้ยยังชพีผู้ป่วยเอดส์ เสียชีวิต ผู้ดูแลหรือ 
 ญำติของผู้ป่วยเอดส์ที่เสียชีวิต ต้องแจ้งให ้ส ำนกังำนปลัด  
 อบต.ทองหลำง ทรำบ ภำยใน 7 วัน ( พร้อมส ำเนำมรณะบัตร ) 
 
 

 

 

 

ใบรบัรองแพทยจ์ะตอ้งระบวุ่ำป่วยเป็น โรคเอดส/์AIDs 

เท่ำนัน้ หำกระบวุ่ำป่วยเป็น HIV หรอืภมูิค ุม้กนับกพรอ่ง

จะไมเ่ขำ้หลกัเกณฑก์ำรรบัเงินสงเครำะห ์



 
 

ภาคผนวก 
 
 
 

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  ( การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ ) 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
  

 
 

                          * ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ  เดิม  15  นาที/ราย  เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด   5 - 6  นาที / ราย 
   หมายเหตุ :  รับขึ้นทะเบียนภายในวันที่ 1 มกราคม - 30 พฤศจิกายน ของทุกปี  หรือตามระเบียบก าหนด 

 

เอกสารส าหรับการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 
       ๑.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
       ๒.  ส าเนาทะเบียนบ้าน 
       ๓.  ใบมอบอ านาจ(ถ้ามี) 
       ๔.  ส าเนาสมุดบัญชี ( กรณีโอนเข้าบัญชี ) 
 

เจ้าหน้าที่ที่ได้รับการแต่งตั้งรับขึน้ทะเบียนผู้สูงอายุ 

เสนอคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับ
มอบหมาย ตรวจสอบคุณสมบัต ิ

1 นาท ี /  ราย 
 

เสนอผู้บังคับบญัชา ( ผู้บริหาร )   1  นาท ี/ ราย 
 

ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 
1  นาที / ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน / สัมภาษณ์ / บันทึก
ข้อมูลเพิ่มเติม  1.5  นาที / ราย 

 

แจ้งผล / ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบค าขอ  
 1  นาที / ราย 

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  ( การรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ ) 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
  

 
 

                          * ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ  เดิม  15  นาที / ราย  เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด  5 - 6 นาที / ราย 
   หมายเหตุ :  รับขึ้นทะเบียนภายในวันที่ 1 มกราคม - 30 พฤศจิกายน ของทุกปี หรือตามระเบียบก าหนด 

เอกสารส าหรับการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 
       ๑.  ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้พิการ 
       ๒.  ส าเนาทะเบียนบ้าน 
       ๓.  ใบมอบอ านาจ(ถ้ามี) 
       ๔.  ส าเนาสมุดบัญชี ( กรณีโอนเข้าบัญชี ) 
 

เจ้าหน้าที่ที่ได้รับการแต่งตั้งรับขึน้ทะเบียนผู้พิการ 

เสนอคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับ
มอบหมาย ตรวจสอบคุณสมบัต ิ

 

เสนอผู้บังคับบญัชา ( ผู้บริหาร )   1  นาท ี/ ราย 
 

ยื่นค าขอข้ึนทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 
๑ นาท ี/ ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน / สัมภาษณ์ / บันทึก
ข้อมูลเพิ่มเติม  1.5  นาที / ราย 

 

แจ้งผล / ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบค าขอ  
 1  นาที / ราย 

 



สารพันค าถาม 
 
ถาม 

* ผู้สูงอายุที่อยู่ในคุกสามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม ่? 
 

 
ตอบ 
 

ขึ้นทะเบียนได ้ เพราะถือวา่เป็นผูส้ทิธิ์ตามระเบียบ หรือ กรณีได้รับ
เงินเบี้ยยังชีพอยู่แล้ว ภายหลังต้องโทษ คดีสิ้นสุด ได้รับโทษจ าคุก ถือ
ว่าเป็นผู้มคีุณสมบัติหรือมสีิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพ เช่นกัน 

ถาม 
   * บุคคลที่เป็นโรคเรื้อนและได้รับเงินจากกรมควบคมุโรค  
      สามารถขึ้น ทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม ่?  

 
ตอบ  

ขึ้นทะเบียนได ้
 

 
 
 
 
ถาม 



* ถ้าผู้สูงอายุรับเงินเบี้ยคนพิการ และผู้ป่วยเอดส ์อยู่แล้ว จะ 
  สามารถขึ้น ทะเบียนผู้สูงอายุและรับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุได้ 
  หรือไม ่

 
ตอบ  

ขึ้นทะเบียนได้และสามารถรับเงินได้.....จ้า 
 
ถาม 

 * ขึ้นทะเบียนไดแ้ละสามารถรับเงนิได้.....จ้า 
   พระภิกษุสงฆส์ามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ                         
    ไดห้รือไม ่

ตอบ 
ขึ้นทะเบียนได.้.......จ้า ยกเว้นพระภิกษุสงฆ์ที่ได้รับเงินเดือน (เงิน

นิตยภัต) เช่น เจ้าอาวาส เจ้าคณะต าบล เป็นต้น ...จ้า   
 

ถาม 
 * ข้าราชการที่รับเงินบ าเหน็จ สามารถขึ้นทะเบียนผู้สงูาอายุได ้
         หรือไม ่
ตอบ 
  ขึ้นทะเบียนได้ค่ะ 
 
 
 
 
ถาม 



 * ผู้ที่ด ำรงต ำแหน่งทำงกำรเมือง นำยก อบต., รองนำยก อบต.,  

  สมำชิกสภำ, ก ำนัน, ผู้ใหญ่บ้ำน สำมำรถขึ้นทะเบียนผู้สูงอำยุ 

 ได้หรือไม่ 

ตอบ 

 ขึ้นทะเบียนไม่ได้ครับ เนื่องจำกมีเงินเดือนประจ ำ แต่เมื่อพ้น

จำกต ำแหน่งแล้ว สำมำรถมำขึ้นทะเบียนได้ครับ 

ถาม 

 * ถ้ำผู้สูงอำยุอำศัยอยู่ที่ต่ำงประเทศ แต่ยังมีชื่ออยู่ในทะเบียน

บ้ำนในประเทศไทย สำมำรถขึ้นทะเบียนผู้สูงอำยุได้หรือไม่ 

ตอบ 

 สำมำรถขึ้นทะเบียนได้ โดยกำรมอบอ ำนำจให้บุคคลยื่นแทน 

ถาม 

 * ผู้สูงอำยุที่รับเบี้ยยังชีพอยู่แล้ว สำมำรถเปลี่ยนแปลงวิธีกำรรับ

เงินได้หรือไม ่

ตอบ 

 ได้ครับ โดยมำยื่นควำมประสงค์ได้ที่ ส ำนักงำนปลัด อบต.ทองหลำง 
 

 
หำกมีข้อสงสัย นอกเหนือจำกคู่มือปฏิบัติงำน สำมำรถติดต่อสอบถำมได้ที่ 

ส ำนักงำนปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทองหลำง โทร. 0-5651-8155 


