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จัดจาง) ขององคการบริหารสวนตําบลทุงพงจัดทําข้ึน เพ่ือเปนกรอบหรือแนวทางในการปฏิบัติงานดาน รับ
เรื่องรองเรียนรองทุกข  ผานศูนยขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลทุงพง ท้ังในเรื่องรองเรียนท่ัวไป
และรองเรียนดานการจัดซื้อจัดจาง ตอบสนองนโยบายของรัฐ ตามพระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและ
วิธีการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี พ.ศ. ๒๕๔๖ ไดกําหนดแนวทางปฏิบัติราชการ มุงใหเกิดประโยชนสุข แก
ประชาชน โดยยึดประชาชนเปนศูนยกลาง เพ่ือตอบสนองความตองการของประชาชน ใหเกิดความผาสุกและ
ความเปนอยู ท่ีดีของ ประชาชน เกิดผลสัมฤทธิ์ตองานบริการมีประสิทธิภาพและเกิดความคุมคาในการ
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การอํานวยความสะดวกและไดรับการตอบสนองความตองการ และมีการประเมินผลการใหบริการเสมอ ท้ังนี้
การจัดการขอรองเรียนจนไดขอยุติ ใหมีความรวดเร็วและมีประสิทธิภาพ เพ่ือตอบสนองความตองการและ
ความคาดหวังของผูรับบริการจําเปนตองมีข้ันตอน/กระบวนการ และ แนวทางในการปฏิบัติงานท่ีชัดเจนและ
เปนมาตรฐานเดียวกัน
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1. หลักการและเหตุผล

บทที่ 1
บทนํา

ตามพระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี พ.ศ. ๒๕๔๖ ได
กําหนดแนวทางปฏิบัติราชการ  มุงใหเกิดประโยชนสุขแกประชาชนโดยยึดประชาชนเปนศูนยกลาง  เพ่ือ
ตอบสนองความตองการของประชาชน ใหเกิดความผาสุกและความเปนอยูท่ีดีของ ประชาชน เกิดผลสัมฤทธิ์
ตองานบริการมีประสิทธิภาพและเกิดความคุมคาในการใหบริการ  ไมมีข้ันตอนปฏิบัติงานเกินความจําเปน
มีการปรับปรุงภารกิจใหทันตอสถานการณ  ประชาชนไดรับการอํานวยความสะดวกและไดรับการตอบสนอง
ความตองการ และมีการประเมินผลการใหบริการสมํ่าเสมอ

จึงไดจัดทําคูมือปฏิบัติงานดานการรองเรียน/รองทุกข(เรื่องรองเรียนท่ัวไปและเรื่องรองเรียนการ
จัดซื้อจัดจาง) ขององคการบริหารสวนตําบลทุงพงเพ่ือเปนกรอบหรือแนวทางในการปฏิบัติงาน
2. วัตถุประสงคการจัดทําคูมือ

1. เพ่ือใหเจาหนาท่ีองคการบริหารสวนตําบลทุงพงใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานในการรับ
เรื่องราวรองเรียน รองทุกข หรือขอความชวยเหลือใหมีมาตรฐานเดียวกันและเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ

2. เพ่ือใหการดําเนินงานจัดการขอรองเรียนขององคการบริหารสวนตําบลทุงพง มีข้ันตอน/
กระบวนการ และแนวทางในการปฏิบัติงานเปนมาตรฐานเดียวกัน

3. เพ่ือสรางมาตรฐานการปฏิบัติงานท่ีมุงไปสูการบริหารคุณภาพท่ัวท้ังองคกรอยางมี
ประสิทธิภาพ

๔. เพ่ือเผยแพรใหกับผูรับบริการและผูมีสวนไดสวนเสียขององคการบริหารสวนตําบลทุงพง
ทราบกระบวนการ

๕. เพ่ือใหม่ันใจวาไดมีการปฏิบัติตามขอกําหนด  ระเบียบหลักเกณฑเก่ียวกับการจัดการ  ขอ

รองเรียนท่ีกําหนดไวอยางสมํ่าเสมอ และมีประสิทธิภาพ

3. ศูนยบริการรับเรื่องรองเรียนรองทุกของคการบริหารสวนตําบลทุงพง
ตามประกาศ คณะรักษาความสงบแหงชาติ ฉบับท่ี ๙๖/๒๕๕๗ เม่ือวันท่ี ๑๗ กรกฎาคม ๒๕๕๗

เรื่องการจัดตั้งศูนยดํารงธรรมเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการบริหารงานระดับจังหวัด และให องคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน ทุกองคกร  จัดตั้งศูนยดํารงธรรมทองถ่ิน  โดยใหศูนยดํารงธรรมองคการบริหารสวนตําบลทุงพง อยู
ภายใตกํากับดูแลของศูนยดํารงธรรมอําเภอหนองฉาง และศูนยดํารงธรรมจังหวัดอุทัยธานี  จัดตั้งเพ่ือเปนศูนย
ในการรับเรื่องราวรองทุกข และใหบริการขอมูลขาวสาร ใหคําปรึกษารับเรื่องปญหาความตองการ และ
ขอเสนอแนะของประชาชน

1. ศูนยขอมูลขาวสาร องคการบริหารสวนตําบลหนองฉาง

2. ศูนยยุติธรรมชุมชนตําบลทุงพง



4. ขอบเขต
1.กรณีเรื่องรองเรียนท่ัวไป
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1.1. สอบถามขอมูลเบื้องตนจากผูขอรับบริการถึงความประสงคของการขอรับบริการ
1.2. ดําเนินการบันทึกขอมูลของผูขอรับบริการ เพ่ือเก็บไวเปนฐานขอมูลของผูขอรับบริการจาก

ศูนยบริการ
1.3. แยกประเภทงานบริการตามความประสงคของผูขอรับบริการ เชน ปรึกษากฎหมาย,

ขออนุมัติ/อนุญาต, ขอรองเรียน/รองทุกข/แจงเบาะแส หรือรองเรียนเรื่องรองเรียนจัดซื้อจัดจาง
1.4. ดําเนินการใหคําปรึกษาตามประเภทงานบริการเพ่ือตอบสนองความประสงค ของผูขอรับ

บริการ
1.5. เจาหนาท่ีดําเนินการเพ่ือตอบสนองความประสงคของผูขอรับบริการ
กรณีขอรองเรียนท่ัวไป เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ/ท่ีปรึกษากฎหมายจะใหขอมูลกับผูขอรับบริการ

ในเรื่องท่ีผูขอรับบริการตองการทราบเม่ือใหคําปรึกษาเรียบรอยแลวเรื่องท่ีขอรับบริการถือวายุติ
- กรณีขออนุมัติ/อนุญาต เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ จะใหขอมูลกับผูขอรับบริการในเรื่อง

ท่ีผูขอรับบริการตองการทราบ และดําเนินการรับเรื่องดังกลาวไว หัวหนาสํานักปลัด หรือหนวยงาน
ผูรับผิดชอบ เปนผูพิจารณาสงตอใหกับหนวยงานท่ีเก่ียวของดําเนินการตอไป ภายใน 1-2 วัน

- กรณีขอรองเรียน/รองทุกข/แจงเบาะแส  เจาหนาท่ีขององคการบริหารสวนตําบลฯ
จะใหขอมูลกับผูขอรับบริการในเรื่องท่ีผูขอรับบริการตองการทราบ และเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ จะดําเนินการ
รับเรื่องดังกลาวไว  และหัวหนาหนวยงาน  เปนผูพิจารณาสงตอใหกับหนวยงานท่ีเก่ียวของดําเนินการตอไป
ภายใน 1-2 วัน

- กรณีขออนุมัติ/อนุญาต, ขอรองเรียน/รองทุกข/แจงเบาะแสใหผูขอรับการบริการ
รอการติดตอกลับหรือสามารถติดตามเรื่องกับหนวยงานท่ีเก่ียวของหากไมไดรับการติดตอกลับจากหนวยงานท่ี
เก่ียวของภายใน  15 วัน  ใหติดตอกลับท่ีศูนยรับเรื่องรองเรียน องคการบริหารสวนตําบลทุงพง โทรศัพท
0๕๖-๕๑๐867-8

2. กรณีขอรองเรียนเกี่ยวกับการจัดซ้ือจัดจาง
2.1 สอบถามขอมูลเบื้องตนจากผูขอรับบริการถึงความประสงคของการขอรับบริการ
2.2 ดําเนินการบันทึกขอมูลของผูขอรับบริการ เพ่ือเก็บไวเปนฐานขอมูลของผูขอรับบริการจาก

เจาหนาท่ีรับผิดชอบ
2.3 แยกประเภทงานรองเรียนเรื่องรองเรียนจัดซื้อจัดจางใหกับผูอํานวยการกองคลัง เพ่ือเสนอ

เรื่องใหกับผูบังคับบัญชาตามลําดับชั้น พิจารณาความเห็น
- กรณีขอรองเรียนเก่ียวกับจัดซื้อจัดจาง เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ/ท่ีปรึกษากฎหมายจะ

ให ขอมูลกับผูขอรับบริการในเรื่องท่ีผูขอรับบริการตองการทราบเม่ือใหคําปรึกษาเรียบรอยแลวเรื่องท่ีขอรับ
บริการถือวายุติ

- กรณีขอรองเรียน/รองทุกข/แจงเบาะแสเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจาง เจาหนาท่ี
ผูรับผิดชอบขององคการบริหารสวนตําบลฯ   จะใหขอมูลกับผูขอรับบริการในเรื่องท่ีผูขอรับบริการตองการ
ทราบและเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ  จะดําเนินการรับเรื่องดังกลาวไว  และหัวหนาหนวยงานเปนผูพิจารณาสงตอ
ใหกับหนวยงานท่ีเก่ียวของดําเนินการตอไป   ภายใน 1-2 วัน
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- กรณีขอรองเรียน/รองทุกข/แจงเบาะแส เรื่องจัดซื้อจัดจาง ใหผูขอรับการบริการรอการติดตอ
กลับหรือสามารถติดตามเรื่องกับหนวยงานท่ีเก่ียวของหากไมไดรับการติดตอกลับจากหนวยงานท่ีเก่ียวของ
ภายใน  15 วัน  ใหติดตอกลับท่ีศูนยรับเรื่องรองเรียน องคการบริหารสวนตําบลทุงพง โทรศัพท 0๕๖-
๕๑๐๗๕๓

5. สถานท่ีตั้ง
ตั้งอยู ณ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลทุงพง หมูท่ี 6 บานหนองจิก ตําบลทุงพง อําเภอ

หนองฉาง   จังหวัดอุทัยธานี รหัสไปรษณีย 61110 โทรศัพท 056-510867-8 www.thungpong.go.th
6. หนาท่ีความรับผิดชอบ

สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบลทุงพง



คําจํากัดความ
ผูรับบริการ

ผูมีสวนไดสวนเสีย
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บทที่ 2
ประเด็นท่ีเกี่ยวของกับการรองเรียน

หมายถึง  ผูท่ีมารับบริการจากสวนราชการและประชาชนท่ัวไป
- ผูรับบริการ ประกอบดวย
- หนวยงานของรัฐ*/เจาหนาท่ีของหนวยงานของรัฐ/เอกชน /หรือบุคคล/นิติ
บุคคล
* หนวยงานของรัฐ ไดแก กระทรวง ทบวง กรมหรือสวนราชการท่ีเรียกชื่อ
อยางอ่ืน องคกรปกครองสวนทองถ่ิน รัฐวิสาหกิจ และใหหมายความรวมถึง
องคกรอิสระ องคการมหาชน หนวยงานในกํากับของรัฐและหนวยงานอ่ืนใด
ในลักษณะเดียวกัน
** เจาหนาท่ีของรัฐ ไดแก ขาราชการ พนักงานราชการ ลูกจางประจํา
ลูกจางชั่วคราวและผูปฏิบัติงานประเภทอ่ืน ไมวาจะเปนการแตงตั้งในฐานะ
เปนกรรมการหรือฐานะอ่ืนใด รวมท้ังผูซึ่งไดรับแตงตั้งและถูกสั่งให
ปฏิบัติงานใหแกหนวยงานของรัฐ
- บุคคล/หนวยงานอ่ืนท่ีไมใชหนวยงานของรัฐ
- ผูใหบริการตลาดกลางทางอิเล็กทรอนิกส
- ผูมีสวนไดสวนเสีย ประกอบดวย
- ผูคากับหนวยงานของรัฐ
- ผูมีสิทธิรับเงินจากทางราชการท่ีไมใชเจาหนาท่ีของรัฐ
หมายถึง  ผูท่ีไดรับผลกระทบ ท้ังทางบวกและทางลบ ท้ังทางตรงและ
ทางออมจากการดําเนินการของสวนราชการ เชน ประชาชนใน ชุมชน/
หมูบานเขตตําบลทุงพง

การจัดการขอรองเรียน หมายถึง  มีความหมายครอบคลุมถึงการจัดการในเรื่อง ขอรองเรียน
ขอเสนอแนะ/ขอคิดเห็น/คาชมเชย/การสอบถามหรือรองขอขอมูล

ผูรองเรียน หมายถึง ประชาชนท่ัวไป / ผูมีสวนไดเสียท่ีมาติดตอยังศูนยรับเรื่องรองเรียน
องคการบริหารสวนตําบลทุงพง ผานชองทางตางๆ โดยมีวัตถุประสงค
ครอบคลุมการรองเรียน/การใหขอเสนอแนะ/การใหขอคิดเห็น/การชมเชย/
การรองขอขอมูล

ชองทางการรับขอรองเรียน หมายถึง ชองทางตางๆ ท่ีใชในการรับเรื่องรองเรียน เชน ติดตอดวยตนเอง

เจาหนาท่ี
ขอรองเรียน

รองเรียน ทางโทรศัพท/ เว็บไซต/ Face Book/Line (ศูนยรับฟงปญหา)

หมายถึง เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบจัดการขอรองเรียนของหนวยงาน
หมายถึง แบงเปนประเภท 2 ประเภทคือ เชน
- ขอรองเรียนท่ัวไป เชน เรื่องราวรองทุกขท่ัวไปขอคิดเห็น ขอเสนอแนะ



คํารองเรียน
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คําชมเชย สอบถามหรือรองขอขอมูล  การรองเรียนเก่ียวกับคุณภาพและการ

ใหบริการของหนวยงาน
- การรองเรียนเก่ียวความไมโปรงใสของการจัดซื้อจัดจาง เปนตน
หมายถึง คําหรือขอความท่ีผูรองเรียนกรอกตามแบบฟอรมท่ีศูนยรับเรื่อง
รองเรียน/รองทุกข หรือระบบการรับคํารองเรียนเอง มีแหลงท่ีสามารถ
ตอบสนอง หรือมีรายละเอียดอยางชัดเจนหรือมีนัยสําคัญท่ีเชื่อถือได

การดําเนินการเรื่องรองเรียน หมายถึง เรื่องรองเรียน/รองทุกขท่ีไดรับ ผานชองทางการรองเรียนตางๆ
มาเพ่ือทราบ หรือพิจารณาดําเนินการแกไขปญหาตามอํานาจหนาท่ี

การจัดการเรื่องรองเรียน หมายถึง กระบวนการท่ีดําเนินการในการแกไขปญหาตามเรื่องรองเรียนท่ี
ไดรับใหไดรับการแกไข หรือบรรเทาความเดือดรอนจากการดําเนินงาน

ชองทางการรองเรียน
2.1 ผานทางสํานักงานปลัด

1) Banner รับเรื่องรองเรียนผานหนา www.thungpong.go.th
2) รองเรียนผานตู /กลองรับความความคิดเห็น (จดหมาย/บัตรสนเทห/เอกสาร)
3) ไปรษณียปกติ (จดหมาย/บัตรสนเทห/เอกสาร)
4) ยื่นโดยตรง (จดหมาย/บัตรสนเทห/เอกสาร)
5) ศูนยบริการขอมูลภาครัฐเพ่ือประชาชน
6) โทรศัพท ๐๕๖-๕๑๐867-8
7) ขาวจากสื่อสิ่งพิมพ
8) Email ของหนวยงาน
9) รองเรียนทาง Face book
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บทที่ 3
แผนผังกระบวนการจัดการเร่ืองรองเรียน/รองทุกข

๑.รองเรยีนดวยตนเอง

๒.รองเรยีนผานเว็บไซต อบต.ทุงพง

รับเรื่องรองเรียน/รองทุกข

ประสานหนวยงานท่ีรับผดิชอบ
ดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง

แจงผลใหศูนยรับเรื่องรองเรยีน
อบต.ทุงพง ทราบ (๑๕วัน )

ยุติ ไมยุติ

ยุติเรื่องแจงผูรองเรียน ไมยุตแิจงเรื่องผู
รองทุกขทราบ รองเรียน  รองทุกข

สิ้นสุดการดําเนินการรายงานผล
ใหนายก อบต.ทุงพงทราบ

๓.รองเรยีนทางโทรศัพท

๔.รองเรยีนทาง Face book /Line
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บทที่ 4
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน

การแตงตั้งผูรับผิดชอบจัดการขอรองเรียนของหนวยงาน
1 จัดตั้งศูนย/จุดรับขอรองเรียนของหนวยงาน
2 จัดทําคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการดําเนินการ
3 แจงผูรับผิดชอบตามคําสั่งองคการบริหารสวนตําบลทุงพง เพ่ือความสะดวกในการ
ประสานงาน

การรับและตรวจสอบขอรองเรียนจากชองทางตางๆ
ดําเนินการรับและติดตามตรวจสอบขอรองเรียนท่ีเขามายังหนวยงานจากชองทางตางๆ

โดยมีขอปฏิบัติตามท่ีกําหนด ดังนี้

ชองทาง ความถี่ในการ ระยะเวลาดําเนินการ
ตรวจสอบ รับขอรองเรียนเพื่อ
ชองทาง ประสานหาทางแกไข

หมายเหตุ

รองเรียนดวยตนเอง ณ ศูนยดํารงธรรม
องคการบริหารสวนตําบลทุงพง
รองเรียนผานเว็บไซต องคการบริหาร
สวนตําบลทุงพง
รองเรียนทางโทรศัพท
๐๕๖ –๕๑๐867-8
รองเรียนทาง Face book
รองเรียน Line ทุงพง

ทุกครั้งท่ีมี
ผูรองเรียน
ทุกวัน

ทุกวัน

ทุกวัน
ทุกวัน

ภายใน ๑-2 วันทําการ -

ภายใน ๑-2 วันทําการ -

ภายใน ๑-2 วันทําการ -

ภายใน ๑-2 วันทําการ
ภายใน ๑-2 วันทําการ
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ภาคผนวก
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แบบคํารองทุกข/รองเรียน (ดวยตนเอง) (แบบคํารองเรียน๑)

ท่ีศูนยรับเรื่องรองเรียน
องคการบริหารสวนตําบลทุงพง

วันท่ี..............เดือน............................... พ.ศ. ...........................

เรื่อง ....................................................................................................................................................

เรียน นายกองคการบริหารสวนตําบลทุงพง

ขาพเจา..................................................... อายุ..............ป อยูบานเลขท่ี.................. หมูท่ี.............
ตําบล............................ อําเภอ...................................... จังหวัด............................... โทรศัพท...........................
อาชีพ.............................................................ตําแหนง..........................................................................................
ถือบัตร................................................................. เลขท่ี........................................................................................
ออกโดย......................................วันออกบัตร...............................................บัตรหมดอายุ....................................
มีความประสงคขอรองทุกข/รองเรียน เพ่ือใหองคการบริหารสวนตําบลทุงพง พิจารณาดําเนินการชวยเหลือ
หรือแกไขปญหาในเรื่อง.........................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................

ท้ังนี้  ขาพเจาขอรับรองวาคํารองทุกข/รองเรียนตามขางตนเปนจริง และยินดีรับผิดชอบท้ัง
ทางแพงและทางอาญาหากจะพึงมี

โดยขาพเจาขอสงเอกสารหลักฐานประกอบการรองทุกข/รองเรียน (ถามี) ไดแก
๑) .............................................................................................................. จํานวน..................ชุด
๒) .............................................................................................................. จํานวน................. ชุด
๓) .............................................................................................................. จํานวน...................ชุด
๔) .............................................................................................................. จํานวน...................ชุด

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดําเนินการตอไป

ขอแสดงความนับถือ

(ลงชื่อ) ....................................................
(……………….…………………………….)

ผูรองทุกข/รองเรียน
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แบบคํารองทุกข/รองเรียน (โทรศัพท) (แบบคํารองเรียน.๒)

ท่ีศูนยรับเรื่องรองเรียน
องคการบริหารสวนตําบลทุงพง

วันท่ี.........เดือน................................พ.ศ.........................

เรื่อง.......................................................................................................................................................................

เรียน นายกองคการบริหารสวนตําบลทุงพง

ขาพเจา............................................................ อายุ..................ป อยูบานเลขท่ี....................... หมูท่ี...................
ถนน.............................ตําบล.................................... อําเภอ.............................. จังหวัด.....................................
โทรศัพท....................................... อาชีพ......................................ตําแหนง..........................................................
มีความประสงคขอรองทุกข/รองเรียน เพ่ือใหองคการบริหารสวนตําบลทุงพง พิจารณาดําเนินการชวยเหลือ
หรือแกไขปญหาในเรื่อง........................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
โดยขออาง……………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………..เปนพยานหลักฐานประกอบ

ท้ังนี้    ขาพเจาขอรับรองวาคํารองทุกข/รองเรียนตามขางตนเปนจริง และ จนท.ไดแจงให
ขาพเจาทราบแลววาหากเปนคํารองท่ีไมสุจริตอาจตองรับผิดตามกฎหมายได

ลงชื่อ…………………………………… จนท.ผูรับเรื่อง
(.......................................)

วันท่ี................เดือน......................... พ.ศ....................
เวลา.....................................
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แบบแจงการรับเรื่องรองทุกข/รองเรียน (ตอบขอรองเรียน 1)

ท่ี อน 76001(เรื่องรองเรียน) /......................... ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลทุงพง
หมูท่ี 6 ตําบลทุงพง อําเภอหนองฉาง
จังหวัดอุทัยธานี ๖๑๑๑๐

วันท่ี............. เดือน................. พ.ศ. .....................
เรื่อง ตอบรับการรับเรื่องรองทุกข/รองเรียน

เรียน ………………………………………………………………..

ตามท่ีทานไดรองทุกข/รองเรียน ผานศูนยรับเรื่องรองเรียนองคการบริหารสวนตําบลทุงพง
โดยทาง (     ) หนังสือรองเรียนทางไปรษณีย  (      )  ดวยตนเอง   (     )  ทางโทรศัพท
(     ) อ่ืนๆ.............................................................................................................................................................
ลงวันท่ี........................................... เก่ียวกับเรื่อง..................................................................................................
……………………………………………………………………………………………นั้น

องคการบริหารสวนตําบลทุงพง ไดลงทะเบียนรับเรื่องรองทุกข/รองเรียนของทานไวแลว
ตามทะเบียนรับเรื่อง เลขรับท่ี................................. ลงวันท่ี..............................................................และองคการ
บริหารสวนตําบลทุงพง ไดพิจารณาเรื่องของทานแลวเห็นวา
(     ) เปนเรื่องท่ีอยูในอํานาจหนาท่ีขององคการบริหารสวนตําบลทุงพง และไดมอบหมาย
ให................................................................................................................. เปนหนวยตรวจสอบและดําเนินการ
(    ) เปนเรื่องท่ีไมอยูในอํานาจหนาท่ีขององคการบริหารสวนตําบลทุงพง และไดจัดสงเรื่อง
ให......................................................................................ซึ่งเปนหนวยงานท่ีมีอํานาจหนาท่ีเก่ียวของดําเนินการ
ตอไปแลวท้ังนี้ ทานสามารถติดตอประสานงาน หรือขอทราบผลโดยตรงกับหนวยงานดังกลาวไดอีกทางหนึ่ง
(    ) เปนเรื่องท่ีมีกฎหมายบัญญัติข้ันตอนและวิธีการปฏิบัติไวเปนการเฉพาะแลว ตาม
กฎหมาย.................................................................................................จึงขอใหทานดําเนินการตามข้ันตอนและ
วิธีการท่ีกฎหมายนั้นบัญญัติไวตอไป

จึงแจงมาเพ่ือทราบ

ขอแสดงความนับถือ

สํานักงานปลัด อบต.
งานกฎหมายและคดี
(ศูนยรับเรื่องรองเรียน)
โทร. ๐๕๖-๕๑๐867-8
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แบบแจงผลการดําเนินการตอเรื่องรองทุกข/รองเรียน (ตอบขอรองเรียน 2)

ท่ี อน 76001 (เรื่องรองเรียน) /...................
ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลทุงพง
หมูท่ี 6 ตําบลทุงพง อําเภอหนองฉาง
จังหวัดอุทัยธานี ๖๑๑๑๐

วนัท่ี............. เดือน...................... พ.ศ.................
เรื่อง แจงผลการดําเนินการตอเรื่องรองทุกข/รองเรียน

เรียน ………………………………………………………………..

อางถึง หนังสือ อบต.ทุงพงง ท่ี อน 76001/...................................ลงวันท่ี....................................................

สิ่งท่ีสงมาดวย ๑. ................................................................................................................................................
๒. .................................................................................................................................................
๓. .................................................................................................................................................

ตามท่ีองคการบริหารสวนตําบลทุงพง (ศูนยรับเรื่องรองเรียน) ไดแจงตอบรับการรับเรื่องรอง
ทุกข/รองเรียนของทานตามท่ีทานไดรองทุกข/รองเรียนไว  ความละเอียดแจงแลว นั้น

องคการบริหารสวนตําบลทุงพงไดรับแจงผลการดําเนินการจากสวนราชการ/หนวยงานท่ี
เก่ียวของตามประเด็นท่ีทานไดรองทุกข/รองเรียนแลว ปรากฏขอเท็จจริงโดย
สรุปวา……………………………………………………………………………….……………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………… ดังมีรายละเอียดปรากฎตามสิ่งท่ีสงมาพรอมนี้
ท้ังนี้ หากทานไมเห็นดวยประการใด ขอใหแจงคัดคานพรอมพยานหลักฐานประกอบดวย

จึงแจงมาเพ่ือทราบ

ขอแสดงความนับถือ

สํานักงานปลัด อบต.
งานกฎหมายและคดี
(ศูนยรับเรื่องรองเรียน)
โทร. ๐๕๖-๕๑๐867-8
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การกรอกขอมูลรองเรียนผานเว็บไซตขององคการบริหารสวนตําบลทุงพง
ข้ันตอนการกรอกขอมูลรองเรียนทางเว็บไซต

1. เขาเว็บไซต https:/ www.thungpong.go.th
2. เลือกเมนูหลัก
3. เมนูมุมซายมือ เลือกเมนตูิดตอ อบต.
๔. ชองสายตรงนายก
๕. กรอกชื่อผูติดตอ
๖. กรอกชองโทรศัพท
๗. กรอกอีเมลล
๘. กรอกขอความ
๙. กดปุมสงคํารองทุกข

หมายเหตุ หากกรอกขอมูลไมครบ ระบบจะไมสงขอมูลหรือไมรับขอมูล




