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คู่มือส าหรับประชาชน: การรับช าระภาษีป้าย 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งพง อ าเภอหนองฉาง จังหวัดอุทัยธานี กระทรวงมหาดไทย 
 

 

  หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
   ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 แก้ไขเพิ่มเติมถึง(ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2534 ก าหนดให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  มีหน้าท่ีในการรับช าระภาษีป้ายแสดงช่ือยี่ห้อหรือเครื่องหมายท่ีใช้เพื่อการประกอบการค้า
หรือประกอบกิจการอื่นหรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอื่นเพื่อหารายได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้  
   1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการ
เสียภาษี 
   2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
   3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม  ของทุกปี 
   4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย  
(ภ.ป. 3) 
   5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันทีหรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 
   6. กรณีท่ีเจ้าของป้ายช าระภาษีเกินเวลาท่ีก าหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมนิ) ต้องช าระ
ภาษีและเงินเพิ่ม 
   7. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 
30 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมินเพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นช้ีขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) 
ภายในระยะเวลา 60 วันนับแต่วันท่ีได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 
   8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติม
ได้ในขณะนั้นผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
   9. พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะ
ด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
    10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าท่ีผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
   11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ
ตามมาตรา 10 แห่ง พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
 
ช่องทางการให้บริการ 

 
สถานที่ให้บริการ 

ท่ีท าการองค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งพง 
อ าเภอหนองฉาง  จังหวัดอุทัยธานี  61110 
โทรศัพท์ : 0 5651 0867 
 

 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร ์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 

ต้ังแต่เวลา  08.30-16.30 น. 
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ขั้นตอน ระยะเวลา  วิธีการ และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาด าเนินการรวม  : 46 วัน 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลาให้บริการ ส่วนงานที่รับผิดชอบ  

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย    
(ภ.ป. 1) เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ครบถ้วนถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 
 

 
 

1 วัน 

กองคลัง 
องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งพง
อ าเภอหนองฉางจังหวัด
อุทัยธานี 

2) 

การพิจารณา 
 

พนักงานเจ้าหน้าท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการป้าย
ตามแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจ้ง
การประเมินภาษ ี
 

 
 

30 วัน 

กองคลัง 
องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งพง
อ าเภอหนองฉางจังหวัด
อุทัยธานี 

3) 

การพิจารณา 
เจ้าของป้ายช าระภาษีป้ายภายใน 15 วัน นับแต่
ได้รับแจ้งการประเมิน(กรณีช าระเกิน 15  วัน
จะต้องช าระเงินเพิ่มตามอัตรากฎหมายก าหนด 
 

15  วัน ส านักปลัด 
องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งพง
อ าเภอหนองฉางจังหวัด
อุทัยธานี 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
   
ล าดับ ชื่อเอกสาร  จ านวน  และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน 
         ฉบับจริง         1     ชุด 
         ส าเนา            1     ชุด 

กรมการปกครอง 

2 ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 
         ฉบับจริง         1     ชุด 
         ส าเนา            1     ชุด 

กรมการปกครอง 

3 แผนผังแสดงสถานท่ีต้ังหรือแสดงป้ายรายละเอียดเกี่ยวกับป้ายวัน
เดือนปีท่ีติดต้ังหรือแสดง 
         ฉบับจริง         1     ชุด 
         ส าเนา            0     ชุด 

- 

4 หลักฐานการประกอบกิจการเช่นส าเนาใบทะเบียนการค้าส าเนา
ทะเบียนพาณิชย์ส าเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
         ฉบับจริง         0     ชุด 
         ส าเนา            1     ชุด 
 

- 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร  จ านวน  และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

5 หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมส าเนา 
         ฉบับจริง         1     ชุด 
         ส าเนา            1     ชุด 
 

กรมพัฒนาธรุกิจการค้า 

6 ส าเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี) 
           ฉบับจริง          0     ชุด 
           ส าเนา             1     ชุด 

- 

7 หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 
           ฉบับจริง          1     ชุด 
           ส าเนา             10   ชุด 

- 

 
 
 
ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท) 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 
 

ช่องทางการร้องเรียน   แนะน าบริการ 
 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 
1 ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งพง   6  หมู่ 6  ต าบลทุ่งพงอ าเภอหนองฉางจังหวัดอุทัยธานี  

61110   
โทรศัพท์ : 0-5651-0867-8  
เวบ็ไซต์ : www.thungpong.go.th 

2 ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ: เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 

 
แบบฟอร์มตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1 ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
 

 


