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คูมือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถท่ีกลับรถและทางเขา – ออกของรถเพ่ือการอ่ืน 

                            ตามมาตรา 34 

หนวยงานที่รบัผิดชอบ: องคการบริหารสวนตําบลทุงพง อําเภอหนองฉาง จงัหวัดอุทัยธานี 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การขออนุญาตดัดแปลงหรือใชที่จอดรถทีก่ลับรถและทางเขา - ออกของรถเพื่อการอื่นตามมาตรา 34 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตําบลทุงพง  อําเภอหนองฉาง จงัหวัดอุทัยธานี 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบรกิารในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็

ในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกจิ/สังคม  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอบญัญัติ

ทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 45 วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0  

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขออนุญาตดัดแปลงหรือใชที่จอดรถทีก่ลบัรถและทางเขา - 

ออกของรถเพื่อการอื่นตามมาตรา 34 21/05/2558 16:18  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ องคการบริหารสวนตําบลทุงพง อําเภอหนองฉาง  จังหวัดอุทัยธานี / ติดตอดวยตนเอง  

ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 

- 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

       หามมิใหเจาของหรือผูครอบครองอาคารที่ตองมีพื้นที่หรือสิ่งที่สรางข้ึนเพื่อใชเปนที่จอดรถที่กลับรถและทางเขาออก

ของรถตามที่ระบุไวในมาตรา 8 (9) ดัดแปลงหรือใชหรือยินยอมใหบุคคลอื่นดัดแปลงหรือใชที่จอดรถที่กลับรถและทางเขา

ออกของรถน้ันเพื่ อการอื่นทั้ งน้ี ไม ว าทั้ งหมดหรือบางส วนเว นแต จะได รับใบอนุญาตจากเจ าพนักงานท องถ่ิน 
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       ขอหามตามวรรคหน่ึงใหถือวาเปนภาระติดพันในอสังหาริมทรัพยน้ันโดยตรงตราบที่อาคารน้ันยังมีอยู ทั้งน้ีไมวาจะมี

การโอนที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเขา-ออก ของรถน้ันตอไปยังบุคคลอื่นหรือไมก็ตาม 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ย่ืนขออนุญาตดัดแปลงพรอม

เอกสาร 
 

1 วัน องคการบรหิาร

สวนตําบลทุงพง  

อ◌ําเภอหนอง

ฉาง จังหวัด

อุทัยธานี 

(องคกรปกครอง

สวนทองถ่ินในพื้นที่

ที่จะขออนุญาต

ดัดแปลงหรอืใชที่

จอดรถทีก่ลบัรถ

และทางเขา-ออก

ของรถเพือ่การอื่น) 

2) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการขออนุญาต 
 

2 วัน องคการบรหิาร

สวนตําบลทุงพง  

อ◌ําเภอหนอง

ฉาง จังหวัด

อุทัยธานี 

(องคกรปกครอง

สวนทองถ่ินในพื้นที่

ที่จะขออนุญาต

ดัดแปลงหรอืใชที่

จอดรถทีก่ลบัรถ

และทางเขา-ออก

ของรถเพือ่การอื่น) 

3) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ิน

ดําเนินการตรวจสอบการใช

ประโยชนที่ดินตามกฎหมาย

วาดวยการผังเมืองตรวจสอบ

สถานที่กอสรางจัดทําผัง

บริเวณแผนที่สงัเขป

ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่

เกี่ยวของเชนประกาศ

กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต

ปลอดภัยในการเดินอากาศ

เขตปลอดภัยทางทหารฯและ

พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

7 วัน องคการบรหิาร

สวนตําบลทุงพง  

อ◌ําเภอหนอง

ฉาง จังหวัด

อุทัยธานี 

(องคกรปกครอง

สวนทองถ่ินในพื้นที่

ที่จะขออนุญาต

ดัดแปลงหรอืใชที่

จอดรถทีก่ลบัรถ

และทางเขา-ออก

ของรถเพือ่การอื่น) 

4) การลงนาม/ เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ 35 วัน องคการบรหิาร (องคกรปกครอง
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

คณะกรรมการมีมติ 
 

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนุญาต 

(อ.4) และแจงใหผูขอมารับ

ใบอนุญาตกอสรางอาคาร 

(น.1) 

 
 

สวนตําบลทุงพง  

อ◌ําเภอหนอง

ฉาง จังหวัด

อุทัยธานี 

สวนทองถ่ินในพื้นที่

ที่จะขออนุญาต

ดัดแปลงหรอืใชที่

จอดรถทีก่ลบัรถ

และทางเขา-ออก

ของรถเพือ่การอื่น) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 

 

14. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

      ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) หนังสือรบัรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสารยื่น

เพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) คําขออนุญาตดัดแปลง

หรือใชที่จอดรถที่กลบัรถ

และทางเขาออกของรถ

เพื่อการอื่น (แบบข.4) 

- 1 0 ชุด - 

2) โฉนดที่ดินน.ส. 3 หรอื

ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับ

ทุกหนาพรอมเจาของที่ดิน

- 0 1 ชุด - 
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ท่ี 
รายการเอกสารยื่น

เพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ลงนามรับรองสําเนาทุก

หนา 

3) หนังสือยินยอมของ

เจาของที่ดินที่ใหใชเปนที่

จอดรถ (กรณีผูขออนุญาต

ไมใชเจาของที่ดิน) 

- 1 0 ชุด - 

4) หนังสือมอบอํานาจ

เจาของที่ดิน (กรณีผูขอ

อนุญาตไมใชเจาของที่ดิน) 

- 1 0 ชุด - 

5) สําเนาบัตรประจําตัว

ประชาชนและทะเบียน

บานของผูมีอํานาจลงนาม

แทนนิติบุคคลผูรับมอบ

อํานาจเจาของที่ดิน (กรณี

นิติบุคคลเปนเจาของที่ดิน) 

- 0 1 ชุด - 

6) หนังสือรบัรองของผู

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของผูออกแบบ

และคํานวณ (กรณีเปนสิ่ง

ที่สรางข้ึนเปนอาคารเพื่อ

ใชเปนที่จอดรถ) 

- 1 0 ชุด - 

7) หนังสือรบัรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุมของ

ผูออกแบบสถาปตยกรรม 

(กรณีทีเ่ปนสิ่งที่สรางข้ึน

เปนอาคารเพื่อใชเปนที่

จอดรถ) 

- 1 0 ชุด - 

8) หนังสือแสดงความยินยอม

ของผูควบคุมงาน (แบบน. 

4) (กรณีทีเ่ปนอาคารมี

ลักษณะขนาดอยูใน

- 1 0 ชุด - 
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ท่ี 
รายการเอกสารยื่น

เพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ประเภทวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม) 

9) หนังสือแสดงความยินยอม

ของผูควบคุมงาน (แบบ  

น. 4) (กรณีที่เปนอาคาร มี

ลักษณะขนาดอยูใน

ประเภทวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

10) แผนผังบรเิวณแบบแปลน

และรายการประกอบแบบ

แปลน 

- 5 0 ชุด - 

11) รายการคํานวณโครงสราง

พรอมลงลายมือช่ือเลข

ทะเบียนของวิศวกร

ผูออกแบบ (กรณีที่เปนสิ่ง

ที่สรางข้ึนเปนอาคารเพื่อ

ใชเปนที่จอดรถ) 

- 1 0 ชุด - 

12) สําเนาใบอนุญาตกอสราง

อาคารหรอืดัดแปลง

อาคารหรอืเคลื่อนยาย

อาคารหรอืเปลี่ยนการใช

อาคาร 

- 1 0 ชุด - 

 

 

16. คาธรรมเนียม 

1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญัติควบคมุ

อาคาร พ.ศ. 2522 

คาธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ - 

 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน สํานักงานองคการบรหิารสวนตําบลทุงพง  อําเภอหนองฉาง จังหวัดอทุัยธานี 
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หมายเหตุ  1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.thungtong.go.th) 

              2. ทางโทรศัพท (0-5651-0867-8) 

              3. ทางไปรษณีย (สํานักงานองคการบรหิารสวนตําบลทุงพง  เลขที่ 6   หมู 6  ตําบลทุงพง  อําเภอ

หนองฉาง จังหวัดอทุัยธานี 61110) 

              4. รองเรียนดวยตนเอง 

              5. ตูรับฟงความคิดเห็น (ต้ังอยู ณ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลทุงพง) 

2) ชองทางการรองเรียนจงัหวัดอทุัยธานี รองเรียนตอผูวาราชการจงัหวัด 

หมายเหตุ (ผานศูนยดํารงธรรมจงัหวัดอุทัยธานี) 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) แบบ ข.4 คําขออนุญาตดัดแปลง หรือใชที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถ เพื่อการอื่น 

 

19. หมายเหตุ 

       - 

 

 

 
 


