
คู่มือสําหรบัประชาชน: การขอต่ออายุใบอนญุาตจําหนา่ยสินค้าในทีห่รือทางสาธารณะ 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข ในการย่ืนคําขอ และ       

ในการพิจารณาอนุญาต 
รายการเอกสารหลักฐาน ประกอบการยื่นคําขอ 

จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง สําเนา 

1. บัตรประจําตัวประชาชน 1. หลักเกณฑ์ วิธีการ 
2. สําเนาทะเบียนบ้าน    ผู้ใดประสงคข์อต่ออายุใบอนุญาตจําหน่ายสินค้าในที่

หรือทางสาธารณะ จะต้องย่ืนขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้า
พนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ ภายใน 15
วัน ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่
วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ย่ืนคําขอพร้อมกับเสีย
ค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้า
พนักงานท้องถิ่นจะมีคําสั่งไมต่่ออายุใบอนุญาต และหาก
ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มาย่ืนคําขอต่ออายุใบอนุญาต
ก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลว้ ต้องดําเนินการขออนุญาต
ใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม ่
   ทั้งน้ีหากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ชําระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกําหนด จะต้อง
เสียค่าปรับเพ่ิมขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจํานวนเงินที่ค้าง
ชําระ และกรณีที่ผู้ประกอบการค้างชําระค่าธรรมเนียม
ติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอํานาจสั่ง
ให้ผู้น้ันหยุดดําเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียม
และค่าปรับจนครบจํานวน 
2. เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
    (1) ผู้ประกอบการต้องย่ืนเอกสารที่ถูกต้องและ
ครบถ้วน 

3. แผนทีส่ังเขปแสดงที่ต้ังจําหน่ายสินค้า 
(กรณีเร่ขายไมต้่องมีแผนที)่ 
4. ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับใบอนุญาต 
และผู้ช่วยจําหน่ายอาหาร หรือเอกสาร
หลักฐานทีแ่สดงว่าผ่านการอบรมหลักสูตร
สุขภิบาลอาหาร  
กรณีจําหน่ายสินค้าประเภทอาหาร) (
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    (2) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการต้อง
ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
 

 
 

ขั้นตอน/ระยะเวลาดาํเนนิการ 
 
 
 

ไม่ครบถ้วน 
 
 

                 
                   ครบถ้วน 

 
 
 

 

การตรวจสอบเอกสาร/1 ช่ัวโมง  
15นาที

การพิจารณา/29 วัน 

 ย่ืนคําขอพร้อมเอกสาร 

     แจ้งผู้ย่ืนคําขอ          
  
 
แก้ไข /เพ่ิมเติมคําขอ 
ภายในเวลาที่กาํหนด 

 



 

รายละเอียดของข้ันตอนการบรกิาร 
ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอต่ออายุใบอนุญาตจําหน่าย
สินค้าในที่หรือทางสาธารณะ พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่น
กําหนด 
จ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคําขอ และความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันท ี
    กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ย่ืนคํา
ขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หากไม่สามารถ
ดําเนินการได้ในขณะน้ัน ให้จดัทําบันทึกความบกพร่อง
และรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาที่กําหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ย่ืนคําขอ 
ลงนามไว้ในบันทึกน้ันด้วย 
เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสขุลักษณะ 
     กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลกัษณะ 
แนะนําให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 
การแจ้งคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุ
ใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสอืแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบ
เพ่ือมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกําหนด 
หากพ้นกําหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่
จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
   2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต 
        แจ้งคําสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตจําหน่าย
สินค้าในที่หรือทางสาธารณะแก่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต
ทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 
ชําระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคาํสั่งอนุญาตต่ออายุ
ใบอนุญาต) 
    แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชําระค่าธรรมเนียมตามอัตรา
และระยะเวลาที่ท้องถิ่นกําหนด 

อัตราคา่ธรรมเนียม 
จําหน่ายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินค้าในที่หน่ึงที่
ใดโดยปกติ  ฉบับละ 

300 
บาท 

จําหน่ายโดยลักษณะการเร่ขาย   50 บาท 
ฉบับละ   

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 


