
คู่มือสําหรบัประชาชน: การรบัแจ้งการเกดิ กรณกีารแจ้งสํานักทะเบียนอ่ืน 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข ในการย่ืนคําขอ และ       
ในการพิจารณาอนุญาต 

รายการเอกสารหลักฐาน ประกอบการยื่นคําขอ 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง สําเนา 

๑ ๑)บัตรประจําตัวประชาชนผู้แจ้ง และบัตรประจําตัว
ประชาชนบิดา มารดา (ถ้าม)ี 

        ๑. ผู้แจ้งได้แก่ บิดา หรือมารดา หรือผู้ปกครอง
โดยชอบด้วยกฎหมายของเด็กที่เกิด หรือผู้ได้รับ
มอบหมายจากบิดา มารดาหรือผู้ปกครอง 
        ๒. ระยะเวลาการแจ้ง ภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันที่
เด็กเกิด 
        ๓. เง่ือนไข 
           (๑) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่าการแจ้งเป็นไป
โดยมิชอบด้วยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอําพราง หรือ
โดยมีรายการข้อความผิดจากความเป็นจริง ให้นาย
ทะเบียนดําเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง สอบสวนพยาน
บุคคล พยานแวดล้อม และพจิารณาให้แล้วเสร็จ ภายใน 
๑๕ วัน 
          (๒) กรณีที่มีความซบัซ้อนหรือข้อสงสัยในแนว
ทางการปฏิบัติ ข้อกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสาร
สําคัญ ต้องดําเนินการหารือมายังสํานักทะเบียนกลาง ให้
ดําเนินการให้แล้วเสร็จภายใน ๙๐ วัน (ทั้งน้ี การหารือต้อง
ส่งให้สํานักทะเบียนกลาง ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่รับ
เรื่อง) โดยส่งผ่านสํานักทะเบียนจังหวัด เพ่ือส่งให้สํานัก
ทะเบียนกลาง เพ่ือตอบข้อหารือดังกล่าวต่อไป 

๐ 
  
๑ ๒)สําเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน ท.ร.๑๔ ๐ 
๑ ๓)หนังสือรับรองการเกิด ท.ร. ๑/๑  ที่ออกโดย

โรงพยาบาลหรือสถานพยาบาล  หรอืผลตรวจสารพันธ์ุ
กรรม (DNA) 

๐ 
 
 

 
 

๑ ๐ ๔)หนังสือมอบหมาย 
๑ ๐ ๕)บัตรประจําตัวประชาชน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
ขั้นตอน/ระยะเวลาดาํเนนิการ 

       
 
 

                                                                                                           ไมค่รบถ้วน 
 
 

                                                                             ครบถ้วน 
                                                                                     
 

 
 

 

การตรวจสอบเอกสาร/๑๐ นาที  

การพิจารณา/๑๐ นาท ี

 ย่ืนคําขอพร้อมเอกสาร 

     แจ้งผู้ย่ืนคําขอ          
  
 
แก้ไข /เพ่ิมเติมคําขอ 
ภายในเวลาที่กาํหนด 

รายละเอียดของข้ันตอนการบรกิาร 

 

- เจ้าหน้าที่รับเรื่องคําขอ และตรวจสอบหลักฐานการยื่นประกอบ
พิจารณาในเบ้ืองต้น 

อัตราคา่ธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม  ๒๐ บาท 

- นายทะเบียนพิจารณา รับแจ้ง/ไม่รับแจ้ง และแจ้งผลการ
พิจารณา 


