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คู่มือสําหรับประชาชน: การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํามัน (ระยะที 1 : ขันตอนออกคาํสัง

รับคาํขอรับใบอนุญาต) 

หน่วยงานทีรับผิดชอบ: องค์การบริหารสว่นตําบลอทุยัเก่า อําเภอหนองฉาง จงัหวดัอทุยัธานี 

กระทรวง: กระทรวงพลงังาน 

 

1. ชือกระบวนงาน: การออกใบอนญุาตประกอบกิจการสถานีบริการนํามนั (ระยะที 1 : ขนัตอนออกคําสงัรับคําขอรับ

ใบอนญุาต) 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารสว่นตําบลอทุยัเก่า อําเภอหนองฉาง จงัหวดัอทุยัธานี 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการทีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายทีให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีเกียวข้อง: 

1) กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ์ วิธีการ และเงือนไขเกียวกบัการแจ้ง การอนญุาต และอตัราค่าธรรมเนียม

เกียวกบัการประกอบกิจการนํามนัเชือเพลิง พ.ศ. 2556 

2) กฎกระทรวงควบคมุไอนํามนัเชือเพลิง พ.ศ. 2550 และทีแก้ไขเพิมเติม และประกาศทีออกตามกฎกระทรวง

ดงักล่าว 

3) กฎกระทรวงระบบไฟฟ้า และระบบป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผ่าของสถานทีประกอบกิจการนํามนั พ.ศ. 2556 

4) กฎกระทรวงสถานีบริการนํามนัเชือเพลิง พ.ศ. 2552 และประกาศทีออกตามกฎกระทรวงดงักล่าว 

5) ประกาศกรมธุรกิจพลงังาน เรือง กําหนดสถานทีแจง้การประกอบกิจการควบคมุประเภทที 2 สถานทียืน แบบ

คําขอ และแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทที 3 พ.ศ. 2556 

6) ประกาศกระทรวงพลงังาน เรือง หลกัเกณฑ์และวิธีการในการจดัใหมี้การประกนัภยัความรับผิดตามกฎหมาย

แก่ผูไ้ดรั้บความเสียหายจากภยัอนัเกิดจากการประกอบกิจการควบคมุประเภทที 3 พ.ศ. 2557 

7) พระราชบญัญติัควบคมุนํามนัเชือเพลิง พ.ศ. 2542 และทีแก้ไขเพิมเติม(ฉบบัที 2) พ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทีมีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืนทีให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นภมิูภาค, ท้องถิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีกาํหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาทีกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  0 วนั  

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จาํนวนเฉลียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอทีมากทีสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีน้อยทีสุด 0  

10. ชืออ้างองิของคู่มือประชาชน สําเนาคูมื่อประชาชน 07/09/2015 09:36  
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11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที ให้บริการ กองช่าง อบต.อทุยัเก่า อ.หนองฉาง จ.อทุยัธานี 61110/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีทางราชการกําหนด) ตงัแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทียง) 

หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ์ วธีิการ เงือนไข(ถ้ามี) ในการยืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. ผู้ใดประสงค์จะประกอบกิจการสถานีบริการนํามนัประเภท ก, ข, ค ลกัษณะทีสอง และ จ ลกัษณะทีสอง ต้องยืนขอ

อนญุาต และต้องได้รับใบอนญุาตก่อนจึงเก็บนํามนัได้ ซงึ 

- สถานีบริการนํามนั ประเภท ก หมายถึง สถานีบริการนํามนัทีให้บริการแกย่านพาหนะทางบก ซึงตงัอยู่ในพืนทีทีตดิเขต

ทางหลวงหรือถนนสาธารณะ ด้านทีใช้เป็นทางเข้าและทางออกสําหรับยานพาหนะทีมีความกว้างของถนน ไมน้่อยกวา่ 

12 เมตร หรือติดเขตถนนสว่นบคุคลด้านทีใช้เป็นทางเข้าและทางออกสําหรับยานพาหนะทีมีความกว้างของถนนไมน้่อย

กวา่ 10 เมตร และเก็บนํามนัไว้ในถงัเก็บนํามนัใต้พืนดิน 

- สถานีบริการนํามนั ประเภท ข หมายถึง สถานีบริการนํามนัทีให้บริการแกย่านพาหนะทางบก ซึงตงัอยู่ในพืนทีทีตดิเขต

ถนนสาธารณะด้านทีใช้เป็นทางเข้าและทางออกสําหรับยานพาหนะ ทีมีความกว้างของถนนน้อยกวา่ 12 เมตร หรือติด

เขตถนนสว่นบคุคลด้านทีใช้เป็นทางเข้าและทางออกสําหรับยานพาหนะทีมีความกว้างของถนนน้อยกวา่ 10 เมตร และ

เก็บนํามนัไว้ในถงัเก็บนํามนัใต้พืนดนิ 

- สถานีบริการนํามนั ประเภท ค ลกัษณะทีสอง หมายถึง สถานีบริการนํามนัทีให้บริการแก่ยานพาหนะทางบก ทีเกบ็

นํามนัทีมีปริมาณเกิน 10,000 ลิตรขนึไป ไว้ในถงัเกบ็นํามนัเหนือพืนดนิ และจะเก็บนํามนัทีมีปริมาณไมเ่กิน 5,000ลิตร 

ไว้ในถงัเก็บนํามนัใต้พืนดนิอีกด้วยก็ได้ การเกบ็นํามนัไว้ในถงัเก็บนํามนัเหนือพืนดิน ให้เก็บได้เฉพาะนํามนัชนิดไวไฟ

ปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยเท่านนั 

- สถานีบริการนํามนั ประเภท จ ลกัษณะทีสอง หมายถงึ สถานีบริการนํามนัทีเก็บนํามนัทีมีปริมาณเกิน 10,000ลิตรขนึ

ไป ไว้ในถงัเก็บนํามนัเหนือพืนดนิ ถงัเก็บนํามนัใต้พืนดิน หรือถงัเกบ็นํามนัทีติดตงัภายในโป๊ะเหลก็ เพือให้บริการแก่เรือ 

การเก็บนํามนัไว้ในถงัเก็บนํามนัเหนือพืนดินหรือถงัเก็บนํามนัทีติดตงัภายในโป๊ะเหลก็ ให้เกบ็ได้เฉพาะนํามนัชนิดไวไฟ

ปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยเท่านนั 

2. ต้องไมข่ดัตอ่กฎหมายอืนทีเกียวข้อง เชน่ กฎหมายวา่ด้วยการควบคมุอาคาร กฎหมายวา่ด้วยการผงัเมือง กฎหมาย

วา่ด้วยการสง่เสริมและรักษาคณุภาพสิงแวดล้อมแห่งชาต ิเป็นต้น 

3. แผนผงับริเวณ แบบก่อสร้างและรายการคํานวณ ต้องมีลกัษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการนํามนัเชือเพลิง 

พ.ศ. 2552 

 

หมายเหต ุ: 
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1. หากเห็นวา่คําขอไมถ่กูต้องหรือยงัขาดเอกสารหรือหลกัฐานใด และไมอ่าจแก้ไข/เพิมเตมิได้ในขณะนนั ผู้ รับคําขอและ

ผู้ยืนคําขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนั พร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ ยืนคํา

ขอดําเนินการแก้ไข/เพิมเติม หากผู้ยืนคําขอไมด่ําเนินการแก้ไข/เพิมเติมได้ภายในระยะเวลาทีกําหนด ผู้ รับคําขอจะ

ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2. พนกังานเจ้าหน้าทีจะยงัไมพิ่จารณาคําขอและยงัไมน่บัระยะเวลาดําเนินงานจนกวา่ผู้ ยืนคําขอจะดําเนินการแก้ไขคํา

ขอหรือยืนเอกสารเพิมเติมครบถ้วนตามบนัทึกความบกพร่องนนัเรียบร้อยแล้ว 

3. ระยะเวลาการให้บริการตามคูมื่อเริมนบัหลงัจากเจ้าหน้าทีผู้ รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลกัฐาน

แล้วเห็นวา่มีความครบถ้วนตามทีระบไุว้ในคูมื่อประชาชน 

4. ทงันี จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยืนคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัทีพิจารณาแล้วเสร็จทางจดหมาย

อิเลก็ทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จดัสง่ผลให้ทางไปรษณีย์ โปรดแนบซอง จ่าหน้าถึง ตวัท่านเองให้ชดัเจน 

พร้อมติดแสตมป์สําหรับคา่ไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอตัราของบริษัท ไปรษณีย์ไทย จํากดักําหนด 

13. ขนัตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรับผดิชอบ 

ที ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที รับคําขอ และ

ตรวจสอบความถกูต้องของ

คําขอ และความครบถ้วน

ของเอกสารตามรายการ

เอกสารหลกัฐานทีกําหนด 

และสง่เรืองให้สํานกัความ

ปลอดภยัธรุกิจนํามนั 
 

1 วนัทําการ กรมธรุกิจ

พลงังาน 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าทีผู้ รับผิดชอบ 

พิจารณา/ตรวจสอบ 

- เอกสารหลกัฐานประกอบ

คําขอ 

- ตรวจสอบสถานทีเบืองต้น 

- แผนผงัโดยสงัเขป  

- แผนผงับริเวณ 

- แบบก่อสร้าง ระบบความ

ปลอดภยั ระบบควบคมุ

42 วนัทําการ สํานกัความ

ปลอดภยัธรุกิจ

นํามนั 

- 
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ที ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

มลพิษ ระบบท่อนํามนั 

ระบบท่อดบัเพลิง ระบบ

บําบดันําเสียหรือแยกนํา

ปนเปือนนํามนั ระบบ

อปุกรณ์นิรภยั  

- แบบระบบไฟฟ้า ระบบ

ป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผา่   

- สิงปลกูสร้างอืน แล้วแต่

กรณี  

- รายการคํานวณความ

มนัคงแขง็แรงและระบบที

เกียวข้อง 

 
 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมต ิ
 

ลงนามในหนงัสือแจ้งผล

การพิจารณา 
 

2 วนัทําการ สํานกัความ

ปลอดภยัธรุกิจ

นํามนั 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   45 วนัทําการ 

14. งานบริการนี ผ่านการดาํเนินการลดขันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขนัตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล

ธรรมดา / รับรอง

สําเนาถกูต้องทกุ

หน้า) 

2) สําเนาทะเบียน กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
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ที 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

บ้าน ธรรมดา / รับรอง

สําเนาถกูต้องทกุ

หน้า) 

3) 

หนงัสือรับรองนิติ

บคุคล 

กรมพฒันาธรุกิจ

การค้า 

0 1 ฉบบั (กรณีนิติบคุคล / 

ออกให้ไมเ่กิน 6 

เดือน / รับรอง

สําเนาถกูต้องทกุ

หน้า) 

 

15.2) เอกสารอืน ๆ สําหรับยืนเพมิเติม 

ที 
รายการเอกสาร

ยืนเพมิเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

คําขอรับ

ใบอนญุาต

ประกอบกิจการ  

(แบบ ธพ.น. ๑) 

กรมธรุกิจพลงังาน 1 0 ฉบบั (ผู้มีอํานาจลง

นาม) 

2) 

หนงัสือมอบ

อํานาจ (ถ้ามี) 

พร้อมสําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนของผู้

มอบอํานาจและ

ผู้ รับมอบอํานาจ 

- 1 0 ชดุ (พร้อมปิดอากร

แสตมป์ตาม

ประมวลรัษฎากร/ 

รับรองสําเนา

ถกูต้องเฉพาะบตัร

ประจําตวั

ประชาชนทงัของผู้

มอบอํานาจและ

ผู้ รับมอบอํานาจ) 

3) 

สําเนาเอกสาร

แสดงสิทธิใช้ทีดนิ 

เช่น โฉนดทีดนิ / 

น.ส.๓ / น.ส.๓ ก 

กรมทีดิน 0 1 ชดุ (รับรองสําเนา

ถกูต้องทกุหน้า) 
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ที 
รายการเอกสาร

ยืนเพมิเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

/ ส.ค.๑ เป็นต้น 

4) 

สําเนาเอกสาร

แสดงวา่ผู้ขอรับ

ใบอนญุาต   มี

สิทธิใช้ทีดนิ หรือ

หนงัสือยินยอม

ให้ใช้ทีดนิหรือ

หนงัสือยินยอม

จากหน่วยงานที

มีหน้าทีดแูลและ

รับผิดชอบทีดิน

ดงักลา่ว 

- 0 1 ชดุ (รับรองสําเนา

ถกูต้องทกุหน้า) 

5) 

สําเนาหนงัสือ

แจ้งการ

ตรวจสอบการใช้

ประโยชน์ทีดิน

ตามกฎหมายวา่

ด้วยการผงัเมือง 

กรมโยธาธิการและ

ผงัเมือง 

0 1 ชดุ (รับรองสําเนา

ถกูต้องทกุหน้า) 

6) 

แผนผงั

โดยสงัเขป 

แผนผงับริเวณ

และแบบก่อสร้าง 

ระบบความ

ปลอดภยั ระบบ

ควบคมุมลพิษ 

ระบบท่อนํามนั 

ระบบท่อดบัเพลิง 

ระบบบําบดันํา

เสียหรือแยกนํา

- 3 0 ชดุ (วิศวกรผู้ออกแบบ

ลงนามทกุหน้า) 
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ที 
รายการเอกสาร

ยืนเพมิเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ปนเปือนนํามนั 

ระบบอปุกรณ์

นิรภยั แบบระบบ

ไฟฟ้า ระบบ

ป้องกนัอนัตราย

จากฟ้าผา่และสิง

ปลกูสร้างอืน 

แล้วแตก่รณี 

7) 

รายการคํานวณ

ความมนัคง

แขง็แรง และ

ระบบทีเกียวข้อง 

- 1 0 ชดุ (วิศวกรผู้ออกแบบ

ลงนามทกุหน้า) 

8) 

หนงัสือรับรอง

ของวิศวกร 

พร้อมสําเนา

ใบอนญุาต

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

- 1 0 ชดุ (รับรองสําเนา

ถกูต้องที

ใบอนญุาต) 

9) 

สําเนาหนงัสือ

อนญุาตพร้อม

ด้วยสําเนา

แผนผงัทีได้รับ

อนญุาตทําทาง

เชือมถนน

สาธารณะ หรือ

ทางหลวง หรือ

ถนนสว่นบคุคล 

หรือสําเนา

หนงัสืออนญุาต

- 0 1 ชดุ (ให้นํามายืนก่อน

พิจารณาออก

ใบอนญุาต / 

รับรองสําเนา

ถกูต้องทกุหน้า) 
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ที 
รายการเอกสาร

ยืนเพมิเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

พร้อมด้วยสําเนา

แผนผงัทีได้รับ

อนญุาตทําสิง

ลว่งลําลํานํา 

10) อืนๆ (ถ้ามี) - 0 0 ชดุ - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่มี 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ -   

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน กองช่าง อบต.อทุยัเก่า อ.หนองฉาง จ.อทุยัธานี  61110 

หมายเหตุ (โทร.056-531763) 

2) ช่องทางการร้องเรียน กองช่าง/สํานกังานปลดั อบต.อทุยัเก่า อ.หนองฉาง จ.อทุยัธานี 61110 

หมายเหตุ (โทร.056-531763 

www.uthaikeaogo.th) 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบ ธพ.น. ๑ เป็นไปตามประกาศกรมธรุกิจพลงังาน เรือง กําหนดสถานทีแจ้งการประกอบกิจการควบคมุ

ประเภทที ๒ สถานทียืน แบบคําขอ และแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทที ๓ พ.ศ. 

๒๕๕๖ 

- 

19. หมายเหตุ 

            - 
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วันทีพมิพ์ 07/09/2558 

สถานะ รออนมุตัิขนัที 2 โดยสํานกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย องค์การบริหารสว่นตําบลอทุยัเก่า 

อําเภอหนองฉาง จงัหวดัอทุยัธานี 

สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 


